QBUICA DEY 4
o g

Resolucion Jefatural

-2018-MIC/PEJP-2019.01.03

Lima,

0 9 ENE. 2018

VISTO: El Informe N° 002-2018-MTC/PEJP-2019.01.03.02, de fecha
05 de enero de 2018, emitido por la Coordinadora de Tesoreria de la Oficina de
Administracion; y

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 002 - 2015 - MINEDU se creé en el
ambito del Ministerio de Educacion, el "Proyecto Especial para la Preparacion y
Desarrollo de los XVII Juegos Panamericanos del 2019", con el objeto de programar
y ejecutar las acciones necesarias para el desarrollo de los XVIll Juegos Panamericanos
del 2019, principalmente los proyectos de inversion publica en infraestructura deportiva,
en el marco del Plan Maestro del citado evento y los compromisos asumidos por el
Comité Organizador de los citados juegos, COPAL - PERU; el mismo que fue
modificado por el Decreto Supremo N° 009-2015-MINEDU, incorporando a los
Juegos Parapanamericanos dentro de las competencias de la entidad;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 278-2015-MINEDU se formalizo la
creacion de la Unidad Ejecutora 121: Proyecto Especial para la reparacioén y desarrollo
de los XVIIl Juegos Panamericanos del 2019 adscrita al Pliego 010: Ministerio de
Educacion, considerando que el Proyecto Especial seglin su norma de creacion tiene
autonomia técnica, econdmica, financiera y administrativa;

Que, con Decreto Legislativo N° 1335, se dispone la transferencia al Ministerio
de Transportes y Comunicaciones del Proyecto Especial para la preparacion y desarrollo
de los XVIII Juegos Panamericanos del 2019 y Sextos Juegos Panaparamericanos
(Proyecto Especial), para la preparacion y desarrollo de los XVill Juegos Panamericanos
del 2019, garantizando el cumplimiento de los compromisos asumidos por el Estado

Jd““"\% Peruano;

g ny Que, mediante Resolucion Ministerial N° 1000-2017-MTC/01, se aprobé el
Mj Manual de Operaciones del Proyecto Especial para la preparacion y desarrollo de los
XVIII Juegos Panamericanos del 2019 y Sextos Juegos Parapanamericanos;

Que, el Numeral 10.1 del Articulo 10° de la Resolucion Directoral N° 001-2011-
EF/77.15 publicada el 26 de enero de 2011, sefala que la Caja Chica es un fondo en
efectivo que puede ser constituido con Recursos Publicos de cualquier Fuente que
[inancie el presupuesto institucional para ser destinados Unicamente a gastos menores

3 ue demanden su cancelacién inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no
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Que, el Numeral 10.5 de la norma antes invocada, precisa que la
denominacion “Caja Chica” es aplicable indistintamente para el Fondo para Pagos en
Efectivo o el Fondo Fijo para Caja Chica;

Que, asimismo en el literal a. del numeral 10.4 del Articulo 10° de la Resolucion
Directoral N° 001-2011-EF/77.15, faculta al Director General de Administracién, o de
quien haga sus veces sefialar la dependencia a la que se asigna la Caja Chica, el
responsable unico de su administracion, los responsables a quienes se encomienda el
manejo de parte de dicha caja, el monto total de la Caja Chica, el monto maximo para
cada adquisicion y los procedimientos y plazos para la rendicion de cuentas
debidamente documentada, entre otros aspectos;

Que, a través del informe del visto, la Coordinadora de Tesoreria sefiala que a
fin de contar con una herramienta que permita un manejo eficiente, asi como oportuno
para atender las necesidades operativas que coadyuve al mejoramiento de los
procedimientos administrativos, se estima necesario proponer la Directiva que norma
los procedimientos para el manejo de la Caja Chica durante el ario fiscal 2018;

Que, mediante Certificado de Crédito Presupuestario N° 030 por el monto de
S/ 90,000.00 (Noventa mil con 00/100 Soles), de acuerdo a lo dispuesto por el articulo
77° de la Ley 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto;

Que, la administracién del Fondo Fijo para Caja Chica se sujeta a las Normas
Generales de Tesoreria 06 y 07 aprobadas por la Resolucion Directoral N° 026-80-
EF/77.15; asi como a las disposiciones que regulan el Fondo Fijo para Caja Chica
contenidas en la Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/2007-EF/77.15;

De conformidad con lo dispuesto en el Texto Unico Ordenado de la Ley General del
Sistema Nacional de Tesoreria aprobado con Decreto Supremo N° 126-2017-EF y la
Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, aprobada con Resolucion Directoral N°

002-2007-EF/77 .15 y las disposiciones complementarias contenidas en la Resoluciéon

Directoral N° 001-2011-EF-77.15; y demas modificatorias.

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la DIRECTIVA N° 001-2018-MTC/PEJP-2019.01.03
"Normas y Procedimientos para la Ejecuciéon de la Caja Chica de la Fuente de
. Financiamiento Recursos Ordinarios, del Proyecto Especial para la Preparacion y

Desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos 2019-PEJP (Unidad Ejecutora 013)".

Articulo 2°. - Constituir el fondo de la Caja chica para la Unidad Ejecutora No.
013 Proyecto Especial para la Preparacion y Desarrolio de los XVill Juegos
Panamericanos2019-PEJP, adscrita al pliego 036 Ministerio de Transportes y
Telecomunicaciones, correspondiente al Ejercicio Fiscal 2018, por el monto de S/.
15,000.00 (Quince mil con 00/100 soles)



HBLICA OF;
e@’o psf?a

Resolucion Jefatural

N° -2018-MIC/PEJP-2019.01.03

- 001

Articulo 3.- Designar a la sefiora Johana Stephanie Neira Campos, Asistente
Administrativo de la Oficina de Administracion, del Proyecto Especial para la
Preparacion y Desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos 2019, como encargada
del manejo de la Caja Chica.

Articulo 4.- Disponer la distribucion del presente acto resolutivo para
conocimiento y cumpiimiento.

Registrese y Comuniquese

PROYECTO ESPECIAL PARA LA

PREPARACION ¥ OLLO DE LOS
WMW DEL 2018
P I

JUAN CARLOS MELENDEZ ZUMAETA
Jefe de la Oficina de Administracion
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“ANO DEL DIALOGO Y LA RECONCILIACION NACIONAL”
“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”

DIRECTIVANC 001-2018-MTC/PEJP-2019.01.03

"NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DE LA CAJA CHICA”

1. FINALIDAD

Gestionar el uso adecuado de los recursos del Estado que se ejecutan bajo la
constitucion del Fondo de Caja Chica en el marco de las disposiciones establecidas en
las Normas Generales de Tesoreria.

2. OBJETIVO

Establecer las normas y procedimientos para la correcta ejecucion y control de la Caja
Chica, financiada con la fuente de Recursos Ordinarios en la Unidad Ejecutora 013
Proyecto Especial para la preparacion y desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos
2019- PEJP 2019, del Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

3. ALCANCE

La presente Directiva es de observancia, aplicacion y cumplimiento obligatorio por todos
los trabajadores de Unidad Ejecutora 013 - Proyecto Especial para la Preparacion y
Desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos 2019 - PEJP. Bajo responsabilidad.

4. BASE NORMATIVA

L) L] L o - .

Constitucion Politica del Per(i de 1993,

Ley N° 27444- ey del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 30693 - Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2018.
Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado

Decreto Supremo N° 002-2015-MINEDU-Crean Proyecto Especial para la
Preparacion y Desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos del 2019.

Decreto Supremo N° 009-2015-MINEDU- Modifican el Decreto Supremo N° 002-
2015-MINEDU.

Decreto Legislativo N° 1335-2015 - Modifica la entidad a cargo del desarrollo de la
infraestructura, equipamiento y las operaciones para los “XVIlI Juegos
Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos — Lima 2019.

Resoluciéon Ministerial N° 1000-2017-MTC/01

Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 940, referente al Sistema de
Pago de Obligaciones Tributarias con el Gobierno Central aprobado por Decreto
Supremo N° 155-2004-EF, y sus modificatorias.

Texto Unico Ordenado de la Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria
probado con Decreto Supremo N° 126-2017-EF.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto, aprobado por Decreto Supremo N° 304-2012-EF.

Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15, Normas Generales del Sistema de
Tesoreria.

Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EE/77.15, sus modificatorias y ampliaciones.

Resolucion  Directoral N°  001-2011-EE/77.15, dictan  disposiciones
complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por la R.D N° 002- 2007-
EE/77.15, y sus modificatorias, respecto del cierre de operaciones del aro fiscal
anterior, del gasto devengado y girado y del uso de la caja chica entre otras.
Resolucion Directoral N° 004-2011-EF/77.15, que modifica el monto maximo por
cada pago con cargo a la caja chica.

Resoluciéon de Superintendencia N° 007-99/SUNAT, Reglamento de
Comprobantes de Pago, ampliatorias y modificatorias.
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5. DISPOSICIONES GENERALES

5.1. La apertura y asignacion del fondo para la Caja Chica, sera autorizada mediante
Resolucion de la Oficina de Administracion, constituyéndose el monto total del
fondo, el mismo que podra reponerse de acuerdo a lo estipulado en la Resolucién
Directoral N° 001-2011-EF-77.15, asi como el monto maximo para cada adquisicion
y los procedimientos y plazos para la rendicién de cuentas debidamente
documentada.

5.2. El monto aprobado para la Caja Chica, podra ser renovado mensualmente hasta
tres veces del monto constituido, indistintamente del nimero de rendiciones de
cuenta documentadas que se presenten en el mismo periodo; debiendo contar con
la Certificacion del Crédito Presupuestal registrada y aprobada en el Sistema de
Administracion Financiera del Sector Publico (SIAF-SP).

5.3. El fondo asignado para la Caja Chica, es aplicable Unicamente cuando se requiere
atender gastos menores que demanden su cancelacién inmediata o que, por su
finalidad y caracteristicas, no puedan ser debidamente programados para su pago
por otra modalidad.

5.4. El responsable del manejo de los fondos de la Caja Chica, es propuesto y autorizado
mediante Resolucion del Jefe de la Oficina de Administracion, cifiéndose
estrictamente a los montos aprobados.

5.5. Es obligacion del responsable de la Caja Chica, la custodia de los fondos asignados,
por lo que, tomara en cuenta las condiciones que impidan la sustraccion o deterioro
del dinero en efectivo, manteniéndolos en caja de seguridad o en otro medio similar.

5.6. El responsable de los fondos asignados a la Caja Chica, llevara un libro auxiliar
estandar, donde registraran en forma diaria las operaciones de gastos a fin de
establecer sus saldos, el mismo que sera concordante con la Rendicion de Cuentas
de la Caja Chica - Formato N° 01, ademas de un control de los Recibos o Vales
Provisionales que excepcionalmente se emitan, debiendo estar pre-numerados y
visados por el Jefe de la Oficina de Administracidén de acuerdo al Formato N° 02.
En el primer folio del libro estandar debera contener el Acta de Apertura firmada por
la Oficina de Administracion y por el responsable del fondo

5.7. El monto maximo de cada pago sustentado con Comprobante de Pago autorizado
por la SUNAT con cargo a la Caja Chica del Proyecto Especial para la preparacion
y desarrollo de los XVIll Juegos Panamericanos 2019, sera hasta un maximo de
S/ 700.00 (Setecientos y 00/100 Soles).

Asimismo, el Jefe de la Oficina de Administracion del Proyecto Especial podra, de
manera excepcional y previa justificacion, autorizar pagos hasta por el 90% de la
UIT, tnicamente para la atencién de obligaciones indispensables para el
cumplimiento de los objetivos institucionales.

Conforme a lo sefialado en el parrafo anterior:

a) Los gastos aceptables son aquellos que han atendido necesidades urgentes de
rapida ejecucion del Proyecto Especial

b) Los Comprobantes de Pago no deben presentar enmendadura, borrones o
tachados, lo que sera devuelto y/o anulado, en cuyo caso dicho gasto debera ser
regularizado o devuelto en efectivo.
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5.8. Para casos excepcionales, previa evaluacion, si fuera necesario se otorgaran
recibos provisionales cuyas rendiciones de gastos se adecuaran a los limites de
gastos establecidos en el numeral 5.7, y que seran refrendados por el Jefe de la
Oficina de Administracion. La rendicion de cuentas debera realizarse dentro de las
cuarenta y ocho (48) horas de entregados los recursos.

De no efectuarse la rendicion oportuna de los vales provisionales en el plazo
establecido, se procedera a la retencidon de la remuneracion o, eventualmente, de
la retribucidn respectiva, conforme a la autorizacion expresada en el mencionado
formato; de persistir el retraso en la rendicidn, y en caso de no rendir por mas de 15
dias habiles, se efectuara el descuento de sus remuneraciones y/o ingresos
economicos de acuerdo a lo autorizado expresamente en el Formato 02, de la
presente directiva.

5.9. Con cargo a los fondos asignados a la Caja Chica, dada la urgencia se podran
atender excepcionalmente gastos por concepto de viaticos los cuales seran
autorizados por el Jefe de la Oficina de Administracidn, previa justificacion y
cumplimiento de la normativa aplicable.

5.10. El responsable de los fondos asignados para la Caja Chica, solicitara el reembolso,
renovacion y/o habilitacion de los fondos a la Oficina de Administracion, previa
presentacién de la rendicion, la cual debera ser revisada previamente por el Equipo
de Contabilidad-Control Previo, siendo que la revision no tomara un tiempo mayor
a 24 horas y la reposicién de este no sera mayor 48 horas.

5.11. El Equipo de Contabilidad — Control Previo, efectuara arqueos inopinados y
periodicos a los fondos asignados para la Caja Chica, sin perjuicio de las acciones
de control (Formato N° 04); asimismo, la Oficina de Administracion podra efectuar
arqueos inopinados cuando lo estime conveniete.

5.12. Con cargo a los fondos asignados a la Caja Chica no se atenderan los gastos de
capital y otros que por su naturaleza son programables.

5.13. Excepcionalmente se podran efectuar gastos por los servicios de alimentacién para
reuniones. Los gastos seran autorizados por el Jefe de la Oficina de Administraciéon
o por el Director Ejecutivo, con la justificacion de la oficina o unidad que requiera
el gasto; asimismo, se deberan indicar los nombres completos de los funcionarios
y servidores participantes en cada reunién de trabajo, en concordancia con las
normas de austeridad.

5.14. De manera excepcional se podra efectuar gastos para el pago de alimentaciény
movilidad de retorno a sus domicilios, a favor del personal que deba desarrollar
labores despuées de las 21:00 horas, de lunes a viernes, y por un minimo de cuatro
(04) horas por los dias no laborables. Este pago requerira de la debida y razonable
justificacion respecto de la funcion realizada, y sera autorizado mediante
memorandum o correo electrénico por el Jefe de la Oficina de Administracién.

5.15. Debera contarse con marco presupuesta! disponible para realizar el gasto, en las
especificas del gasto aprobadas.

5.16. Los servicios de terceros que sean susceptibles de contratarse bajo los alcances
de la presente Directiva, deberan contar con la aprobacion del Jefe de la Oficina
de Administracion.

5.17. No se atendera ningln gasto con recursos de Caja Chica sin autorizacion del Jefe
de la Oficina de Administracion.
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6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

El Equipo de Contabilidad a través de la Oficina de Administraciéon solicitara
la Certificacion de Crédito Presupuestal de apertura y reembolsos para la
asignacion mensual de los fondos de la Caja Chica, lo cual sera registrado en
el SIAF-SP para su aprobacién por el Jefe de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, quien extendera el documento de la Certificacion del

Crédito Presupuestal correspondiente.

El Equipo de Tesoreria de la Oficina de Administracion otorgara los fondos de
la apertura y reposicién asignados a la Caja Chica, mediante giro de cheque a
nombre del responsable de su administracién, y de acuerdo al importe
sefialado en la Resolucidon de la autorizacion.

El responsable del manejo del fondo asignado a la Caja Chica del PEJP 2019,
presentara la rendicion de cuenta en el Formato N° 01 debidamente firmado y
sustentado documentadamente con los comprobantes de pago autorizados por la
SUNAT (boletas, factura, ticket de cajas registradoras y otros) y el Formato N° 03
Comprobante de Egreso-Movilidad Local, con el sello "Pagado por Caja Chica",
Visados por la Oficina requirente y por la Oficina de Administracién.

Para el caso de las facturas, tickets y boletas de ventas, debera consignarse el
Nombre "Proyecto Especial para la Preparacion y Desarrollo de los XVIII Juegos
Panamericanos 2019" y el nimero del RUC 20600378059 segtin corresponda,
sustentando al reverso de los comprobantes de pago los datos de la urgencia
atendida.

La ejecucidn de gastos debera adecuarse a la Resolucién de Superintendencia N°
037-2002 SUNAT y demas normas modificatorias sobre el régimen de Retenciones
del IGV aplicable a los proveedores y Sistema de Pago de Obligaciones Tributarias
con el Gobierno Central - SPOT (Sistema de Detracciones) TUO del Decreto
Legislativo N° 940 aprobado por el D.S. N° 155-2004-EF. Resolucién de
Superintendencia N° 183-2004-SUNAT.

Los gastos de movilidad se efectuaran de acuerdo a los montos maximos
detallados en el siguiente cuadro:

PARTIDA DE COMISION

Taxi (ida y | Pasaje Urbano
N° ggin"l-g:gN DE LA Retorno) (Ida y retorno)

Sede Central | Sede Central

San Luis San Luis
01 Aeropuer’go Internacional 80.00 11.00

Jorge Chévez

02 | Ancon 80.00 8.00
03 | Ate 44.00 8.00
04 | Barranco 28.00 8.00
05 | Bellavista 32.00 7.00
06 | Brefa 16.00 9.00
07 | Callao 39.00 9.00
08 | Campoy 20.00 11.00
09 | Carabayllo 50.00 11.00
10 | Carmen de la Legua 25.00 8.00
11 Comas 48.00 7.00
12 | Cercado de Lima 30.00 15.00
13 | Cieneguilla 50.00 11.00
14 | Chaclacayo 70.00 11.00
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15 | Chosica 80.00 9.00
16 Chorrillos 35.00 11.00
17 | Lurigancho — Chosica 80.00 7.00
18 | El Agustino 24.00 8.00
19 | Huachipa 28.00 8.00
20 | Independencia 35.00 8.00
21 Jesls Maria 20.00 7.00
22 | Lince 20.00 11.00
23 | Lurin 60.00 8.00
24 | La Molina 46.00 9.00
25 | LaPerla 32.00 9.00
26 La Punta — Callao 52.00 7.00
27 | La Victoria 20.00 8.00
28 Los Olivos 38.00 8.00
29 | Magdalena 25.00 8.00
30 | Miraflores 25.00 7.00
31 Pachacamac 50.00 15.00
32 Pucusana 60.00 15.00
33 | Pueblo Libre 25.00 15.00
34 Puente Piedra 80.00 15.00
35 Punta Hermosa 80.00 15.00
36 | Punta Negra 80.00 15.00
37 | Rimac 20.00 7.00
38 | San Bartolo 80.00 15.00
39 | San Borja 20.00 8.00
40 | San Isidro 30.00 9.00
41 San Juan de Lurigancho 35.00 8.00
42 | San Juan de Miraflores 45.00 9.00
43 San Martin de Porras 40.00 8.00
44 | San Luis 10.00 8.00
45 | San Miguel 30.00 10.00
46 | Santa Anita 40.00 10.00
47 | Santa Maria del Mar 80.00 11.00
48 Santa Rosa 70.00 11.00
49 | Santiago de Surco 32.00 9.00
50 | Surquillo 24.00 8.00
51 Ventanilla 65.00 11.00
52 Villa Maria del Triunfo 60.00 11.00
53 | Villa El Salvador 60.00 11.00
54 | Zarate 25.00 8.00

Nota. - Los importes del servicio de taxi - Ida y Vuelta - son montos maximos a
reembolsar.

Teniendo en cuenta las normas tributarias y de austeridad, los pedidos de
movilidad; seran atendidos mediante al Formato 03 Comprobante de Egresos -
Movilidad Local, formato que debera ser firmado por el jefe de la Oficina
generadora de la necesidad de la movilidad y autorizado por el Jefe de la Oficina
de Administracion.

Para atender la tramitacién de las necesidades urgentes de la Direccion
Ejecutiva, las movilidades seran firmadas por el Jefe de Oficina de Administracion
indicando el detalle de la comisidén de servicio materia del encargo de la
movilidad.
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6.7. El Equipo de Contabilidad, es el encargado de revisar las rendiciones de cuentas,
visando los documentos de gastos y las rendiciones en sefial de conformidad, asi

como derivar al Equipo de Tesoreria para que se encargue de archivarlas junto con
los comprobantes de pago correspondientes.

6.8. El responsable del fondo de la Caja Chica tendra la obligaciéon de adoptar las
medidas de seguridad correspondientes para el cobro del cheque por concepto de
habilitacion, reposicion y preservar dicho fondo, bajo responsabilidad.

7. RESPONSABLES
El cumplimiento de la presente Directiva es de obligacion de:

» El Jefe de la Oficina de Administracion y el responsable de Contabilidad, Control
Previo y responsable de Tesoreria.

« El responsable del fondo asignado a la Caja Chica; vy
* Todos los trabajadores de Unidad Ejecutora 013 Proyecto Especial para la
Preparacion y desarrollo de los XV Juegos Panamericanos 2019-PEJP 2019, que

reciban dinero de la Caja Chica con cargo a rendir cuenta, dentro del plazo
establecido.

8. ANEXOS

El cumplimiento de la presente Directiva es de obligacion de:

Anexo N° 01 - Gastos por casos excepcionales.
Formato N° 01 - Rendicién de Cuenta de la Caja Chica
Formato N° 02 - Vale provisional

Formato N° 03 - Comprobante de Egresos Movilidad Local

Formato N° 04 - Acta de Arqueo de Caja Chica

4
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ANEXO N° 01
GASTOS POR CASOS EXCEPCIONALES

Fotocopias

Servicio de correo/mensajeria (Courier)

Empastes

Servicios de traslado de dinero o especies valoradas
Combustible, mantenimiento y reparacion de vehiculos
Impresiones

Servicio de movilidad (Alquiler de vehiculos)

Utiles de oficina

Adquisicion de SOAT y pagos de revisién Técnica
Tasas Municipales

Gastos Notariales

Legalizaciones

Viaticos

Otros que la Oficina de Administracién autorice
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FORMATO N° 01
RENDICION DE CUENTA DE LA CAJA CHICA

Unidad Ejecutora: Fecha:

Saldo Anterior
Mas: Incremento del fondo

5

Menos: Importede lapresente| |
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FORMATO N° 02
RECIBO PROVISIONAL

Fecha:
NO e,
TRABAJADO R et cv i e i rerarsse i isnsisesenssanesassenne

SON: L U e

Recibi conforme Jefe de la Oficina Solicitante
Autorizado por el Jefe de la Oficina de
Administracion

NOTd: LOS recursos sofciiaqos aeperan ser renaigos con 1a aocumentacion Ssuseniaona en un piazo que No exceaera 1as 4 nNoras. tn caso ge
incumplimiento el personal usuario autoriza al PEJP-2019 SE RETENGA el monto no rendido de su respectiva planilla de ingresos o remuneraciones, con la
aplicacion de intereses legales hasta la cancelacion y sin perjuicio de las sanciones administrativas disciplinarias que correspondan por inobservancia de la
normativa vigente; en caso de exceder la retencion por mas de quince (15) dias calendarios y no presentar la rendicion, el usuario autoriza proceder af

descuento corresnondiente
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“ANO DEL DIALOGO Y LA RECONCILIACION NACIONAL”
“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”

FORMATO N° 03
DECLARACION JURADA POR MOVILIDAD LOCAL
Fecha:

Recibi de Caja Chica, por concepto de movilidad local, la suma que se detalla a continuacion:

5T ] O SOLES

Recibi conforme s Jefe de la Oficina Solicitante

Autorizado por el Jefe de la Oficina de
Administracion
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“ANO DEL DIALOGO Y LA RECONCILIACION NACIONAL”
“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”

FORMATO N° 04
ACTA DE ARQUEO DE CAJA CHICA

En la ciudad de Lima, a horas del dia de del
2018, se procedié a efectuar el Arqueo de Caja Chica representado (a) por
, responsable del manejo y control de la
Caja Chica del PEJP 2019 y representante de
la Oficina de Administracion, manifiestan el siguiente resultado:

1. Monto Autorizado
Resolucion Jefatural N° S/. 00 000.00
S/. 0000.00
S/. 00000.00
2. Monto Verificado
Dinero en Efectivo S/
Reposicién en Proceso S/
Documentos Definitivos S/
Recibos Provisionales S
S/.
DIFERENCIA
Siendo las horas se dio por finalizado el arqueo de Caja, previo recuento
del dinero en efectivo y verificacion de los documentos.
En sefal de conformidad firman las partes:
RESPONSABLE DE CAJA CHICA FIRMA PERSONAL QUE REALIZO EL

ARQUEO




