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Resolucion Jefatural

N° oL -2018-MIC/PEJP-2019.01.03

Lina, 13 MAR. 2019
VISTOS:

El informe N° 021-2018-MTC/PEJP 2019.01.03 de la Oficina de Administracion y el
Memorandum N° 024-2018-MTC/PEJP-2019.01.01 de la Oficina de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO: \

Que, mediante Decreto Supremo N° 002-2015-MINEDU, se cred el Proyecto Especial para la
Preparacién y Desarrollo de los XVIil Juegos Panamericanos del 2019, en adelante el Proyecto
Especial, el cual posteriormente fue adscrito al Ministerio de Transportes y Comunicaciones a través del
Decreto Legislativo N° 1335;

Que, el articulo 19 del Manual de Operaciones del Proyecto Especial para la preparacion y
desarroflo de los XVl Juegos Panamericanos del 2019 y Sextos Juegos Parapanamericanos,
aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 1000-2017-MTC/01, sefala que la Oficina de
Administracion es el érgano de apoyo responsable de la administracion de los recursos financieros y
materiales del Proyecto Especial, asi como de la conduccion, ejecucion, orientacién y realizacion del
seguimiento a los sistemas administrativos de contabilidad, tesoreria y abastecimiento. Depende de la

Secretaria Ejecutiva;

Que, el articulo 20 del referido Manual de Operaciones, sefiala que la responsabilidad indicada
en el considerando precedente comprende la funcion de programar, ejecutar y supervisar los
procedimientos de seleccion de bienes y servicios para el funcionamiento del Proyecto Especial.
Pudiendo emitir las resoluciones que correspondan en el marco de sus competencias;

Que, mediante documentos de vistos, fa Oficina de Administracion propone a la Secretaria
Ejecutiva el proyecto de lineamientos denominado; “Lineamientos para el tramite de requerimientos”,
con la finalidad de mejorar la articulacién con las dreas usuarias del Proyecto Especial; y, la Oficina de
Asesoria Juridica sefiala que estos se ajustan a la normativa de contrataciones del Estado;

Que, en el marco de las citadas disposiciones legales resulta necesario aprobar los
“Lineamientos para el tramite de requerimientos”; y,

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado; su
Reglamento, aprobado mediante el Decreto Supremo N° 350-2015-EF; y sus modificatorias; y el
Manual de Operaciones del Proyecto Especial para la preparacion y desarrollo de los XViil Juegos
Panamericanos del 2019 y Sextos Juegos Parapanamericanos, aprobado mediante Resolucion
Ministerial N° 1000-2017-MTC/01.
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Resolucion Jefatural

N° Q721 -2018-MIC/PEJP-2019.01.03

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar los “Lineamientos para el tramite de requerimientos”, que en Anexo
forman parte integrante de la presente Resolucion Jefatural.

Articulo 2.- Disponer que la Oficina de Administracion remita copia de los lineamientos
aprobados a todos los Organos del Proyecto Especial.

Registrese y Comuniquese




“Decenio de la Igualdad de Oponumd1des para mujeres y hombres
“Afio del Dialogo y la Reconciliacion Nacional”

LINEAMIENTOS PARA EL TRAMITE DE REQUERIMIENTOS

Los presentes lineamientos resultan aplicables a las contrataciones con montos superiores a 8 UlT y
dentro del marco de la Ley de Contrataciones del Estado, y tienen como objetivo que las contrataciones
se planifiquen y administren de manera eficiente, no solo para garantizar que los proyectos se
entreguen a tiempo, sino también para que se puedan obtener con condiciones econdmicas y técnicas
ventajosas para el Proyecto Especial.

ETAPA 1: REMISION DE PROYECTO DE REQUERIMIENTO
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El Area Usuaria (6rgano del PEIP que requiere la contratacion), debe enviar sus proyectos de
Especificaciones Técnicas (EETT) o Términos de Referencia (TDR) y el formato estratégico de
contratacion determinado en el Formato N° 01 de los presentes lineamentos a la Oficina de
Administracién (OA) al correo administracion@1ima2019.pe. Para dar cumplimiento a lo indicado,
el Area Usuaria debe designar previamente a un Unico responsable de remitir la informacién
indicada.

Para realizar la adecuada programacién de sus requerimientos y determinar la probable fecha de
envio de sus proyectos de EETT o TDR, las Areas Usuarias pueden hacer uso del aplicativo
elaborado por la OA, al cual se accede mediante el siguiente enlace: https://logistica-
pejp.appspot.com.

Reuniodn [nicial de Coordinacion para el Andlisis de los Requerimientos: En el caso que los costos
estimados para requerimiento superen las 8 UIT, la OA debe convocar al Area Usuaria y a la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto (OPP}, a mas tardar el dia hébil siguiente del envio de la
informacién indicada en los numerales 1.1 y 1.2 de los presentes lineamientos, a fin de realizar
una reunién de coordinacién inicial para revisar el contenido del proyecto de EETT o TDR, el
alineamiento del requerimiento al Plan Operativo Anual (POA) y verificar los recursos disponibles

para la contratacién.

Durante la reunién de coordinacion inicial, se debe verificar que el requerimiento se encuentra
alineado a los objetivos institucionales del PEJP, la disponibilidad de los recursos necesarios en
los clasificadores de gasto correspondientes, y se procedera a aclarar las consultas respecto de
las caracteristicas y alcances del requerimiento.

Dentro de los dos (2) dias habiles posteriores a la reunién inicial, la OA debe enviar al Area Usuaria
las observaciones a las EETT o TDR, y la OPP remitird el codigo presupuestal a usar en el
requerimiento SIGA. Lo indicado debe efectuarse via correo electrénico.

ETAPA 2: DE LA FORMALIZACION DEL REQUERIMIENTO

2.1

Dentro del dia habil siguiente de recibidos los correos de OA y OPP, con las observaciones y
codigos presupuestales que correspondan, el Area Usuaria debe adecuar su proyecto de EETT o
TDR y remitirlo formalmente a la OA a través de un Memorando. En caso las EETT o TDR no
incluyan las observaciones formuladas, se devolverd formalmente el requerimiento al Area
Usuaria para el ajuste correspondiente.

La formalizacidn del requerimiento se efectia mediante el Sistema de Tramite Documentario,
adjuntando:
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres’
“Afio del Dialogo y la Reconciliaciéon Nacional”

a) EETT o TDR, conteniendo los requisitos de calificacion.
b} Reguerimiento elaborado en el SIGA.

Todos los documentos deben estar visados y firmados por el gerente o jefe del Area Usuaria.

En el caso que las EETT o TDR necesiten la validacion de algin érgano especializado en el objeto
de la contratacién, diferente al Area Usuaria, el responsable de dicho érgano especializado debera
visar también las EETT o TDR, segtin sea el caso.

ETAPA 3: INICIO DEL ESTUDIO DE MERCADO

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

La OA debe realizar el estudio de mercado correspondiente en un plazo maximo de diez (10) dias
hébiles de recibido el requerimiento formal del Area Usuaria.

Ei plazo indicado puede incrementarse excepcionalmente en el caso de contrataciones que por su
complejidad requieran un tratamiento diferenciado, o por ajustes o modificaciones a las ETT o
TDR que se realicen durante el estudio de mercado, lo cual debe ser consignado en el expediente
de contratacion. Esta situacion serd comunicada al area usuaria mediante correo electrénico.

Luego de determinar el valor referencial de la contratacion y la pluralidad de proveedores y
marcas, de corresponder, la OA determina el procedimiento de contratacion a emplear {licitacion
publica, concurso publico, adjudicacion simplificada, contratacion directa, contratacién en el
extranjero, etc.), con el fin de atender la necesidad del Area Usuaria de la manera mas eficaz y
eficiente posible y desarrolla el procedimiento de seleccién de proveedor que corresponda.
Reunién de Anilisis de Resultados del Estudio de Mercado: Dentro del dia habil siguiente de
culminado el estudio de mercado, la OA debe convocar a una reunién para presentar los
resultados de este. Se debe invitar a representantes del Area Usuaria y de la OPP.

La OA debe hacer uso del Formato N° 02 de los presentes lineamientos, con el fin de consignar la
informacion de los resultados del Estudio de Mercado.

ETAPA 4: APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION, DESIGNACION DE COMITE DE
SELECCION Y CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

4.1

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la reunidn de anélisis de resultados del estudio de
mercado, la OA debe aprobar el expediente de contratacién y designar al Comité de Seleccion
encargado del procedimiento de contratacion, de corresponder.

El Comité de Seleccidon debe convocar el procedimiento de seleccidon a través del SEACE en un
plazo maximo de tres (3) dias habiles computados a partir del dia siguiente de la notificacion de
su designacién.
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“Afo del Didlogo y la Reconciliacion Nacional”

Valor estimado del contrato v duracién del
contrato:

*  ¢Cudles el costo estimado?
Incluir el costo de importaciény de
almacenamiento, de ser el caso.

+  ¢Durante qué periodo estard vigente el
contrato?

Formato N° 01
Formato Estratégico de Contratacion

Administrador de contrato o representante del Area Usuaria:

»  Nombre:

«  Posicidn:

> Area Usuaria:

*  Direccién de correo electronico:
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Dialogo y la Reconciliacion Nacional”

arse a una empresa con sede en Perti?

ueda contratarse a una empresa con sede en Pel
entro del mercado local (p nplo
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Formato N° 02
Formato de Resultados del Estudio de Mercado

Resumen de las condiciones del mercado

Detallar los resultados de la investigacidn realizada, incluidos, entre otros, los siguientes:
*+  ¢Cudles el estado del mercado?
+  ¢Cudl es el andlisis costo-beneficio de la compra versus el alquiler?
*  ¢Fecha limite para el pedido para que el proveedor otorgado entregue a tiempo?
»  ¢Cudl es el plazo del proceso de produccion de los proveedores?
*  ¢Enqué plazo los proveedores podran hacer la entrega del bien o servicio?
»  ¢Existe una amplia gama de suministros dentro de Perti?
»  ¢Cudl es la estrategia para generar ahorros o beneficios del mercado?

__ Valor Referencial: ;
Tipo de Proceso a Convocar:
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