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Resolucion Directoral Ejecutiva
N© 017 -2019-MTC/34

S T
VISTOS:

El Memorandum N.° 248-MTC/34.01.03 e Informe N.° 004-2019-
MTC/34.01.03.04 de la Oficina de Administraciéon, y el Informe N.° 060-2019-
MTC/34.01.01 de la Oficina de Asesoria Juridica del Proyecto Especial; v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N.° 25323, se crea el Sistema Nacional de Archivos, que tiene
por finalidad integrar estructural y funcionalmente los archivos de las entidades publicas
existentes en el ambito nacional mediante la aplicacién de principios, normas, técnicas
y métodos de archivo, garantizando con ello la defensa, conservacion, organizacion y
servicio del Patrimonio Documental de la Naciéon. El Sistema Nacional de Archivos esta
integrado por el Archivo General de la Nacion, maxima autoridad y ente rector del
Sistema;

Que, mediante Decreto Supremo N° 002-2015-MINEDU modificado por Decreto
Supremo N.° 009-2015-MINEDU y Decreto Supremo N.° 017-2018-MTC, se crea en el
ambito del Ministerio de Educacion el “Proyecto Especial para la preparacion vy
desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos del 2019”, con el objetivo de programar
y ejecutar las acciones necesarias para el desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos
del 2019 y Sextos Juegos Parapanamericanos, principalmente los proyectos de
inversion publica en infraestructura deportiva;

Que, mediante Decreto Legislativo N.° 1335, se modifica la entidad a cargo del
desarrollo de la infraestructura, equipamiento y las operaciones para los XVIII Juegos
Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos, del 2019, disponiéndose la
transferencia del “Proyecto Especial para la preparacion y desarrollo de los XVIII Juegos
Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos del 2019”, al @mbito del Ministerio
de Transportes y Comunicaciones, a fin de garantizar el cumplimiento de los
compromisos asumidos por el Estado Peruano;

Que, mediante Resolucion Ministerial N.° 1000-2017-MTC/01 se aprueba el
Manual de Operaciones del Proyecto Especial, en cuyo literal o) del articulo 20, se
establece como funcién de la Oficina de Administracion, la ejecucion de los procesos de
archivo;




Que, mediante Resolucién Jefatural N.° 073-85/AGN se aprueban las Normas
Técnicas del Sistema, en las que se sefiala que el Organo de Administracion de Archivos
es el responsable de planificar, normar, coordinar, ejecutar y controlar las actividades
archivisticas a nivel institucional, asi como de la conservacion y uso de la
documentacion proveniente de los archivos de gestion y periféricos, e intervenir en la
transferencia y eliminacién de documentos en coordinacion con el Archivo General de
la Nacion; funciones que son asumidas por la Oficina de Administracién del Proyecto
Especial;

Que, en ese sentido, la Oficina de Administracién ha elaborado el Plan Anual de
Trabajo del Organo de Administracion de Archivos del Proyecto Especial, por lo que
resulta necesario emitir el acto de aprobacion correspondiente; v,

De conformidad con lo previsto en la Resolucion Ministerial N.° 1000-2017-
MTC/01 que aprueba el Manual de Operaciones del Proyecto Especial para la
preparacion y desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos y Sextos Juegos
Parapanamericanos;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el “Plan Anual de Trabajo del Organo de Administracion de
Archivos del Proyecto Especial para la preparacion y desarrollo de los XVIII Juegos
Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos del 2019”, el cual forma parte
integrante de la presente resolucion.

Articulo 2.- Disponer que la Oficina de Administracion se encargue de la difusion
de la presente resolucion a través del Portal Institucional (www.lima2019.pe).

Articulo 3.- El presente Plan entra en vigencia el mismo dia de su publicacion
en el portal institucional del Proyecto Especial (www.lima2019.pe).

Articulo 4.- Notificar la presente Resolucién al Archivo General de la Nacién.

Registrese y comuniquese
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“‘Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio de la Lucha contra la Corrupcion y la Impunidad”

PLAN ANUAL DE TRABAJO DEL ORGANO DE
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DEL PROYECTO
ESPECIAL PARA LA PREPARACION Y DESARROLLO DE LOS
XVIIl JUEGOS PANAMERICANOS DEL 2019
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ALCANCE

El presente Plan Anual de Trabajo de Archivos del Proyecto Especial para la
Preparacion y Desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos y Sextos Juegos
Parapanamericanos del 2019 — PEJP-2019 para el afio 2019, se encuentra
en el ambito de aplicacion y obligatorio cumplimiento del Archivo Central y
los Archivos de Gestion del PEJP-2019.

OBIJETIVOS GENERALES

2.1

2.2

2.3

2.4

Garantizar la administracion, custodia y conservacion del Patrimonio
Documental del PEJP-2019.

Constituir el Sistema Institucional de Archivos del PEJP-2019.

Mejorar los procesos técnicos archivisticos de los diferentes niveles de
archivos del PEJP-2019.

Transferir la documentacion del PEJP-2019 al finalizar sus actividades
administrativas al Ministerio de Transportes y Comunicaciones — MTC.

OBIJETIVOS ESPECIFICOS

3.1

3.2

33

3.4

3.5

Regular el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del
PEJP-2019, a través de la aplicacién de documentos normativos
emitidos por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones — MTCy
Archivo General de la Nacién — AGN.

Fortalecer las capacidades de los responsables de los Archivos de
Gestion y del Archivo Central, desarrollando asistencias técnicas y
capacitaciones sobre materia archivistica.

Mejorar los ambientes de los Archivos de Gestion y Archivo Central,
evaluando y supervisando su infraestructura, asi como el avance de
sus actividades; a fin de conservar, proteger y administrar sus
documentos adecuadamente.

Sistematizar los procesos archivisticos con la digitalizacion de los
documentos de valor permanente.

Regular los procesos archivisticos estableciendo cronogramas,
metas, indicadores que permitan verificar su debido cumplimiento.
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Iv. POLITICA INSTITUCIONAL

El presente Plan Anual de Archivos del Proyecto Especial para la Preparacién

y Desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos y Sextos Juegos

Parapanamericanos del 2019 estd alineado con la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestién Pablica, bajo el Pilar de Gestién por Procesos,
Simplificacién Administrativa y Organizacién Institucional y especificamente
definido por el Gobierno referido a la digitalizacién y simplificacion.

V. REALIDAD ARCHIVISTICA

5.1

Organizacion

Organo de Administracién de Archivos

Mediante la Resolucién Ministerial N°1000-2017 MTC/01, se
aprueba el Manual de Operaciones del PEJP-2019, el cual
considera dentro de la estructura orgénica a la Oficina de
Administracién - que tiene entre sus funciones - la ejecucién
de los procesos de archivo (articulo 20, literal o). Por lo tanto,
la Oficina de Administracion es la unidad organica encargada
de organizar, conducir, ejecutar y evaluar el proceso de
administracion documentaria, en el marco de la
normatividad vigente; asi como proponer y actualizar
normas, directivas y procedimientos correspondientes a la
administracién documentaria y archivo; y prestar los
servicios documentales, en el marco de la normativa vigente.

En tal sentido, la Oficina de Administraciéon, asume el rol de
Organo de Administracién de Archivos del Proyecto Especial
para la Preparacién y Desarrollo de los XVIII Juegos
Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos del 2019
(OAA - PEJP-2019), siendo responsable de planificar,
organizar, dirigir, normar, coordinar, ejecutar y controlar las
actividades archivisticas a nivel institucional, segin lo
establecido en las Normas Generales del Sistema Nacional de
Archivos para el Sector Publico Nacional, aprobadas
mediante Resolucién Jefatural N°073-85/AGN-J.

En este marco, es pertinente fortalecer y consolidar el
trabajo que realiza la Oficina de Administracion en su calidad
de OAA — PEJP-2019 en la optimizacién de la gestién
archivistica, pues repercutird notablemente en la gestién
institucional y en la oportuna toma de decisiones.
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5.1.2

5.1.3

5.14

Por ello, es politica del PEJP-2019 la valorizaciéon y
posicionamiento de la gestion archivistica a nivel
institucional, afianzando la conciencia sobre la importancia
de la gestion de arthivos y su conservacion como Patrimonio
Documental de la Nacién, que se vera fortalecido a través de
la constitucion del Sistema Institucional de Archivos del PEJP-
2019.

Linea de Dependencia

La Oficina de Administracion — Organo de Administracién de
Archivos (OAA — PEJP-2019), depende de la Secretaria
Ejecutiva; y, técnicamente y normativamente del Ministerio
de Transportes y Comunicaciones — MTC y del Archivo
General de la Nacién — AGN.

Ubicacion

El PEJP-2019, tiene dos sedes administrativas: sede la
VIDENA, ubicada en Av. San Luis cuadra 11, Nro. S/N — San
Luis y sede el Derby, ubicada en Av. El Derby Nro. 250 —
Santiago de Surco.

El PEJP-2019 recientemente ha alquilado un local destinado
como Almacén Central ubicado en Av. Agustin Gamarra
N°580, Urb. El Pino — San Luis (segundo piso), del cual se ha
dispuesto el uso de un ambiente separado que seréd utilizado
como nuestro Archivo Central, el mismo que esta
implementandose para el correcto desarrollo de las
actividades  archivisticas y  futuras  transferencias
documentales.

El nimero de la central telefonica del PEJP-2019 es el
4105500.

Linea de Coordinacion

- Interna: La Oficina de Administraciéon — Organo de
Administracién de Archivos (OAA — PEJP-2019),
establece coordinacion con los Archivos de Gestidn y
Archivo Central.

- Externa: La Oficina de Administracién — Organo de
Administracion de Archivo (OAA — PEJP-2019), coordina
con el Ministerio de Transportes y Comunicaciones —
MTCy el Archivo General de la Nacién — AGN.
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5.1.5 Niveles de Archivo
- Archivo Central, a cargo de la Oficina de Administracion.

- Archivos de Gestion, a cargo de las Gerencias y Oficinas
del PEJP-2019.

la  Conservacion y Proteccién de
Documentos del Ministerio de Transportes

5.2 Normatividad
La Oficina de Administracién, en su calidad de Organo de
Administraciéon de Archivos del PEJP-2019 y con la finalidad de
unificar criterios de organizacion y transferencia de documentos, asi
como establecer los lineamientos y procedimientos para la custodia,
conservacion, seguridad, servicio archivistico y eliminacién de
documentos a nivel institucional, se ha alineado a las normativas
archivisticas del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, debido
a que el PEJP-2019 es un ente adscrito al mismo y de corta duracion.
Las normativas se detallan a continuacion:
N°® Instrumento de Gestion Archivistica Observaciones
01 | Directiva N°001-2014-MTC/04.02 “Normas | Resolucién
para la transferencia de Documentos | Secretarial N°077-
Administrativos de los Archivos de Gestidn | 2014 MTC/04, del
y Periféricos al Archivo Central del | 07-11-14.
Ministerio de Transportes y
Comunicaciones”
02 | Directiva N°01-2016-MTC/04 “Normas para | Resolucién

Secretarial N°025-
2016 MTC/04, del

20-05-16
Resolucion
Secretarial N°048-
2016 MTC/04, del
06-09-16.

y Comunicaciones”.

03 | Instructivo de Digitalizacién de Documentos
sin  Valor Legal del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones

5.3 Personal

El equipo de trabajo del Archivo del Proyecto Especial para la
Preparacion y Desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos y Sextos
Juegos Parapanamericanos del 2019 cuenta actualmente con dos
(02) colaboradores por Contrato Administrativo de Servicios Decreto
Legislativo N°1057, segun se detalla a continuacion:
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N° | Puesto Nombres y | Grado de
Apellidos Instruccién/Capacitaci
on
: 01 ['Ejecutivo | de Atencidn &l | Walther Licenciddo en Derecho
Ciudadano, Tramite | Jhon Hijar
Documentario y Archivo Fernandez
02 | Analista I de Archivo Hugo Licenciado en Historia.
Alberto Diplomado en
Araoz Archivistica y Gestion
Arteaga Documental
5.4 Local y Equipos

5.4.1 Local

En las dos sedes administrativas del PEJP-2019 (la VIDENA y
el Derby), cuyas direcciones estan sefialadas en el numeral
5.1.3, se distribuyen los archivos de gestion de las Gerencias
y Oficinas del proyecto.

El PEJP-2019 ha alquilado un local de 500m?, destinado a
Almacén Central, de los cuales ha sido destinada al Archivo
Central del Proyecto un édrea separada de 80m?, el mismo
que viene implementdndose, la cual presenta las siguientes
caracteristicas:

Caracteristicas | Repositorios y Areas | Area Administrativa
de Trabajo

Infraestructura | Material noble vy | Material noble vy
prefabricado (drywall) | prefabricado (drywall)

Area 70 m? 10 m?

Ubicacidn Segundo Piso Segundo Piso

Seguridad Optima Optima

Ventilacién Artificial Artificial

lluminacidn Artificial Artificial

5.4.2 Mobiliario y Equipos

Estanteria

Estanteria Metdlica

A la fecha se estdn realizando las gestiones necesarias para
la adquisicion de estanterias metdlicas para el nuevo local de
archivo, de acuerdo con las medidas utilizadas por el
Ministerio de Transportes y Comunicaciones — MTC.
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En la sede el Derby, la Gerencia de Proyecto e
Infraestructura, la Oficina de Administracién, el Organo
Encargado de las Contrataciones (Logistica), y la Oficina de

" ' Planeamiento y Presupuesto,® cuentan con estanteria
metalica movil.

En el mes de noviembre del presente, se realizd el
mantenimiento, adquisicion de piezas y ajuste de la perneria
de mencionados estantes metalicos moviles, para la 6ptima
conservacion del acervo documentario producido por las
unidades antes mencionadas.

Las estanterias metalicas moviles instaladas en la sede el
Derby se distribuyen de la siguiente manera:

Repositorio Tipo de Cantidad | Estado
Estanteria
Gerencia de Proyectos | Metalica Moévil | 14 cuerpos | Bueno
e Infraestructura de5
baldas.

Oficina de | Metdlica Movil | 26 cuerpos | Bueno
Administracion de 5 baldas
Oficina de | Metalica Mévil | 26 cuerpos | Bueno
Planeamiento Y de 5 baldas
Presupuesto/Organo
de Contrataciones vy
Organo encargado de
las Contrataciones

Estanteria de Melamina

En la Sede el Derby y la VIDENA, los Archivos de Gestion
emplean estanteria de melamina como repositorio de su
documentacion. Las cuales se distribuyen de la siguiente

manera:
Repositorio Tipo de Cantidad Estado
Estanteria
Direccion Ejecutiva Melamina de 06 Bueno

dos puertas y
cuatro baldas
Secretaria Ejecutiva Melamina de 01 Bueno
dos puertas vy
cuatro baldas
Oficina de Gestion | Melamina de 01 Bueno
del Programa dos puertas y
cuatro baldas
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Oficina de Gestidn de | Credenza 04 Bueno
la Integracion aérea
Oficina de Asesoria | Melamina de 01 Bueno
Juridita. dos puertas y
cuatro baldas
Oficina de | Melamina de 23 Bueno
Administracién. dos puertas vy
cuatro baldas
Oficina de Personal | Melamina de 09 Bueno
de los Juegos dos puertas vy
cuatro baldas
Archivadores 06 Bueno
de madera de
4 cajones
Oficina de | Melamina de 04 Bueno
Voluntariado y | dos puertas y
Acreditacion. cuatro baldas
Archivadores 01 Bueno
de madera de
4 cajones
Gerencia de | Melamina de 04 Bueno
Operaciones. dos puertas y
cuatro baldas
Gerencia de | Melamina de 01 Bueno
Desarrollo dos puertas y
Tecnoldgico y | cuatro baldas
transmisiones
Gerencia de | Armario de 01 Bueno
Comunicaciones, metal de dos
Comercial y | puertas
Mercadotecnia

Ademas, dentro de los ambientes del Archivo del PEJP-2019,
se encuentran distribuidos los siguientes mobiliarios:

N° | MOBILIARIO DETALLE CANTIDAD
01 | Mesas de trabajo De melamina 03
02 | Sillas giratorias 03

Equipos de seguridad

Las oficinas de la sede el Derby y la VIDENA, cuentan con ‘
sistemas de seguridad anti-incendio (extintores y detectores
de humo) y sefalética.
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Respecto al nuevo local de Archivo, se cuenta con las
medidas de seguridad necesarias: extintores, detectores de

humo y sefialética de seguridad.

Ademds, la Oficina de Administracidn ha dispuesto personal
de seguridad para el control de ingreso y salida de personal
y materiales, tanto del local de Archivo como de Almacén,
por cuanto no existe la posibilidad de ingreso de personal

ajeno al proyecto o no autorizado.

Equipos de Computo

Se esta realizando las gestiones necesarias para

la

implementacion de computadoras, impresoras y escaner en

el nuevo local de Archivo del PEJP-2019.

5.5 Fondo Documental

El fondo documental generado por el Proyecto Especial para la
Preparacion y Desarrollo de los XVIII de los Juegos Panamericanos y
Sextos Juegos Parapanamericanos del 2019 — PEJP-2019, comenzé a
generarse como producto de su funcionamiento en el afio 2015, es
decir, el acervo documental es de reciente data, motivo por el cual

es constantemente consultada.

A la fecha cuenta con una produccion documental a la fecha de 731
metros lineales, generados principalmente por la Gerencia de
Proyectos e Infraestructura, la Gerencia de Operaciones y Oficina de

Administracion.

El acervo documental generado se distribuye de la siguiente forma:

ARCHIVO DE DOCUMENTACION QUE ANOS | METROS
GESTION CUSTODIA LINEALES

DIRECCION Resoluciones, 2015 - 20
EJECUTIVA Correspondencia. 2018
SECRETARIA Resoluciones, 2017 - 04
EJECUTIVA Correspondencia. 2018
OFICINA DE | Correspondencia 2017 - 01
GESTION DEL 2018
PROGRAMA
OFICINA DE | Correspondencia. 2017 02
GESTION DE LA
INTEGRACION
OFICINA DE | Informes Legales, Actas PEJP- | 2015 - 05
ASESORIA JURIDICA | UK DIT, Correspondencia. 2018
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OFICINA DE | Certificados de  Créditos | 2015 — 18
PLANEAMIENTO Y | Presupuestarios, Previsiones | 2018
PRESUPUESTO de Créditos Presupuestarios,
' ’ Notas de Estados :
Presupuestarios, Plan
Maestro, Correspondencia.
OFICINA DE | Resoluciones, Convenios, | 2015 — 171

ADMINISTRACION ordenes de servicio, 6rdenes | 2018
de compra, expedientes de
contrataciones, penalidades,
guias de remisién, notas de
entrada a almacén, reportes
de bienes patrimoniales,
pecosas, vales de combustible,
comprobantes de  pago,
comprobantes de ingreso,
anexo al balance, libro mayor,

balances, transparencia,

correspondencia.
OFICINA DE | Procesos de seleccion, legajos | 2015 — 30
PERSONAL DE LOS | de personal, cuadro de | 2018
JUEGOS puestos de personal,

capacitacion de personal,

comision de procesos

administrativos, planilla de
personal, seguridad y salud en
el trabajo, bienestar laboral,
correspondencia

N %Q.
00,

,-("';g”,‘..

.}
PRl

o, OFICINA DE | Correspondencia 2016- 16
pary VOLUNTARIADO Y 2018
JoRE ACREDITACION
GERENCIA DE | Resoluciones Jefaturales, | 2015- 336
PROYECTOS E | Estudios de Pre — Inversion, 2018
INFRAESTRUCTURA | Expedientes Técnicos,
Correspondencia

GERENCIA DE | Conformidades de servicio, | 2015 — 13
OPERACIONES correspondencia 2018
GERENCIA DE [ Correspondencia 2017- 02
DESARROLLO 2018

TECNOLOGICO Y
TRANSMISIONES

GERENCIA DE | Correspondencia 2017- 03

COMUNICACIONES, 2018

COMERCIAL Y

MERCADOTECNIA

CAMPAMENTOS Infraestructura 2017- 110
2018

10
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5.6

Procesos Técnicos Archivisticos

Las acciones que se identifican en cada uno de los procesos técnicos
archivisticos se encuentran establecidas en las Normas Generales del
Sistema Nacional de Archivos, aprobados por Resolucion Jefatural
N°073-85/AGN-J y Resolucion Jefatural N°173-86-AGN-J, expedidas
por el Archivo General de la Nacion en su calidad de ente rector del
Sistema Nacional de Archivos. Los procesos técnicos archivisticos se
ejecutardn acorde a los objetivos institucionales.

5.6.1

5.6.2

Administracion de Archivos

La Administracion de Archivos es un conjunto de principios,
métodos y procedimientos orientados a lograr una eficiente
organizacion y funcionamiento del Sistema Institucional de
Archivos.

En el presente proceso, se desarrollardn las siguientes
tareas:

- Formulacién del Plan Anual de Trabajo del Organo de
Administracion de Archivos del PEJP-2019 — Afio Fiscal
2019.

- Asistencia técnica a los responsables de los diferentes
niveles de archivo del PEJP-2019.

- Supervision y asesoramiento de las actividades
archivisticas en los tres niveles de archivo.

Organizacion de Documentos

La organizaciéon de documentos es un proceso archivistico
que consiste en el desarrollo de un conjunto de acciones
orientadas a clasificar, ordenar y signar los documentos.

En esta etapa, los encargados de los archivos de gestion
vienen organizando su documentacion en base al mapeo
previo de identificacion de las series documentales.

Asimismo, vienen identificando y separando los documentos
que son de archivo de los que no lo son, para ser
empaquetados y colocados en cajas archiveras que seran
remitidas al Archivo Central del PEJP-2019, de acuerdo con
la Directiva N°01-2014-MTC/04.02 Normas para la
Transferencia de Documentos Administrativos de los
Archivos de Gestion y Periférico al Archivo Central del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

11
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En este proceso se desarrollara la siguiente tarea:

: k - * Orientar a los archivos de gestion del PEJP-2019 la
organizacion de la documentacion.

5.6.3 Descripcion Documental

La descripcion es un proceso archivistico, consiste en
identificar, analizar y determinar los caracteres externos e
internos de los documentos con la finalidad de elaborar los
auxiliares o instrumentos descriptivos.

Los archivos de gestién poseen herramientas descriptivas
con las cuales controlan la documentacién emitida, asi como
su trazabilidad, que han sido elaboradas de acuerdo con las
necesidades y realidades de cada unidad orgdnica.

Sin embargo, cuando realicen su transferencia de
documentos al Archivo Central del PEJP-2019, Ila
documentacion debera cumplir con la Directiva N°01-2014-
MTC/04.02 Normas para la Transferencia de Documentos
Administrativos de los Archivos de Gestion y Periférico al
Archivo Central del Ministerio de Transportes vy
Comunicaciones, es decir, la documentacion debe ser
descrita en el Inventario de Transferencia al Archivo Central
y en el Inventario de Resoluciones a entregar. ‘

En este proceso se desarrollara la siguiente tarea:

- Orientar a los archivos de gestion del PEJP-2019 Ia
elaboracion de los inventarios de transferencia de la
documentacion.

5.6.4 Conservacion de documentos

La conservacion de documentos es un proceso técnico
archivistico que consiste en mantener la integridad fisica del
soporte y de la informacidn contenida en los documentos, a
través de la implementacion de medidas de preservacion y
restauracion.

Existe un conjunto de factores que constantemente ponen
en peligro la integridad fisica de la documentacidn, estos
son: factor climatoldgico, contaminacidon ambiental,
contaminacion bioldgica, siniestros, almacenamiento y
manejo inadecuado de los documentos
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5.6.5

Los archivos de gestion cuentan con mobiliario de oficina,
como archivadores de melamina para los archivadores de
palanca. Solamente Ila Gerencia de Proyectos e
Infraestructura, 'la Oficina de Administracién, el Organo
Encargado de las Contrataciones y la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, cuentan con estanteria movil
metdlica, para la conservacion de los archivadores de
palanca con documentos.

Para la conservacion de los documentos, de acuerdo con la
Directiva N°001-2016-MTC/04 Normas para la Conservacion
y Proteccién de Documentos del Ministerio de Transportesy
Comunicaciones, el PEJP-2019 ha adquirido un primer lote de
quinientas cajas archiveras de acuerdo con el modelo
empleado por el MTC, pero con cartén C-18 (mayor
resistencia), las mismas, que vienen siendo utilizadas por la
Gerencias y Oficinas del PEJP-2019 para la transferencia de
documentos al Archivo Central del PEJP-2019 vy
posteriormente al MTC.

En los Archivos de Gestion, las unidades organicas vienen
empleando los archivadores de palanca de lomo grueso y
lomo delgado para la conservacion del acervo documentario.

Para este proceso técnico archivistico, se ha programado la
siguiente tarea:

- Implementacién de acciones de preservacion del acervo
documental que custodiard el Archivo Central del PEJP-
2019.

Seleccion Documental

La Seleccién Documental es un proceso técnico archivistico
que consiste en identificar, analizar y evaluar las series
documentales generadas en una entidad para determinar
sus periodos de retencién, permite programar las
transferencias de documentos, ademds de eliminar
periodicamente los que son incensarios, de acuerdo con su
ciclo vital.

Mediante la Transferencia de documentos, evitamos la
acumulacién de la documentacion que se produce a diario en
los archivos de gestion. Esto permite, disponer de un mayor
espacio fisico, equipos y materiales, garantizando Ila
integridad y la conservacion del patrimonio documental.
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Las unidades organicas, recientemente han comenzado a
preparar su documentacién para la transferencia de
documentos al Archivo Central del Proyecto, la cual se llevara
* * a cabo desde el mes de abril del 2019, de' acuerdo al
Cronograma Anual de Transferencia de Documentos.

De forma excepcional, la documentacién de la Gerencia de
Proyectos e Infraestructura que se encontraba en la sede la
VIDENA, ha sido trasladada al nuevo local de archivo. Se esta
gestionando la contratacion de personal de archivo para el
trabajo de mencionada documentacidn.

En este proceso se desarrollaran las siguientes tareas:

- Elaboracién del Cronograma Anual de Transferencia de
Documentos al Archivo Central del PEJP-2019.

- Transferencia de documentos de los Archivos de
Gestion al Archivo Central del PEJP-2019.

- Transferencia de documentos del PEJP-2019 al Archivo
Central del MTC.

5.6.6 Servicios Archivisticos

El Servicio Archivistico es un proceso técnico archivistico que
consiste en poner a disposicion de los usuarios la
documentacién, con fines de informacion y de sustento
documental ante instituciones de control, supervision,
instancias judiciales o arbitrales, en el marco de Ila
transparencia y acceso a la informacion publica.

Cabe sefialar, que las normas que rigen estos procedimientos
de acceso a la informacion de la administracion publica
establecen plazos de respuesta, situacion que nos exige
satisfacer oportunamente la demanda del servicio
archivistico a los usuarios internos y externos.

Sin embargo, por la naturaleza del PEJP-2019, el acervo
documentario de los archivos de gestién, a la fecha, se
encuentra custodiados por ellos mismos, pero como
consecuencias de las transferencias de la documentacion al
Archivo Central de los PEJP-2019, los Archivos de Gestion,
solicitaran su documentacion.

En este proceso se desarrollara la siguiente tarea:

- Atencion de solicitudes de informacion requeridas por
los archivos de gestion al Archivo Central del PEJP-2019.
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VI. PRESUPUESTO

: El Archivo Central del Proyecto Especial para la Preparacion y Desarrollo de
los XVIII Juegos Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos del
2019, no cuenta con presupuesto asignado, sin embargo, en cumplimiento
de sus funciones, es parte componente de la Oficina de Administracion, por
ellos su infraestructura, personal y equipamiento, depende directamente
del presupuesto de mencionada Oficina.
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