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Resolucion Jefatural

N° 067-2019-M1C/34.01.03

Lima, 29 ABR 2019

VISTOS:

El Informe N° 001-2019, elaborado por el Especialista Il — En Procesos Informaticos; y
el Memorando N° 171-2019-MTC/34.01.03.01, emitido por la Ejecutivo lll Responsable
de la Unidad Funcional de Logistica de la Oficina de Administracion;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 2, literales a), b) y ¢) del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley
de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 082-2019-EF,
recogen el Principio de Libertad de Concurrencia, a través del cual, las Entidades
promueven el libre acceso y participacién de proveedores en los procesos de
contratacion que realicen; el Principio de Igualdad de Trato, mediante el cual todos los
proveedores deben disponer de las mismas oportunidades para formular sus ofertas,
encontrandose prohibida la existencia de privilegios o ventajas y, en consecuencia, el
trato discriminatorio manifiesto o encubierto; y el Principio de Transparencia, a través
del cual, las Entidades proporcionan informacion clara y coherente con el fin que todas
las etapas de la contratacién sean comprendidas por los proveedores, garantizando la
libertad de concurrencia, y que la contratacion se desarrolle bajo condiciones de
igualdad de trato, objetividad e imparcialidad,

Que, el articulo 20, literal b) del Manual de Operaciones del Proyecto Especial para la
Preparacion y Desarrollo de los XVl Juegos Panamericanos del 2019 y Sextos Juegos
Parapanamericanos (en adelante el Proyecto Especial), aprobado por Resolucion
Ministerial N° 1000-2017-MTC/01, establece como una funcidn de la Oficina de

' Administracion, la de programar, organizar, coordinar, ejecutar y supervisar los procesos

técnicos, los procedimientos y las actividades de los sistemas administrativos de
contabilidad, tesoreria, abastecimiento; asi como del control patrimonial, en
concordancia con la normativa vigente;

Que, de conformidad con el Memorando N° 171-2019-MTC/34.01.03.01, la
Responsable de la Unidad Funcional de Logistica, hace suyo el Informe N° 001-2019,
elaborado por el Especialista Il — En Procesos Informaticos, en donde se informa que
se ha elaborado un software denominado “Plataforma de Cotizaciones”, a través de la
cual, el Proyecto Especial podra invitar a diversos proveedores de un rubro determinado,
a fin que presenten la cotizacion en el servicio o bien requerido, resultando por ello
/ necesario, contar con un Manual del Usuario del Proveedor y con un Manual del Usuario
de la Entidad de la Plataforma de Cotizaciones;

Que, el Manual de Usuario del Proveedor y el Manual del Usuario de la Entidad de la
Plataforma de Cotizaciones, establecen la manera de como los proveedores deben
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utilizar dicha Plataforma, indicando pautas como la del registro de participante, la de
efectuar consuitas, la de participar de la invitacidén, entre otros;

Que, la Plataforma de Cotizaciones es una herramienta que permitira ampliar la
participacion de proveedores a fin que presenten sus cotizaciones, garantizando las
mismas oportunidades para que formulen sus ofertas, transparencia, igualdad de trato
y libre concurrencia, en dicha etapa de la contratacién del bien o servicio requerido;

Que, atendiendo a lo sefialado, resulta necesario que el Proyecto Especial cuente con
un Manual del Usuario del Proveedor y un Manual del Usuario de la Entidad de la
Plataforma de Cotizaciones, a fin que los proveedores de los bienes o servicios
conozcan la manera de como utilizar dicha Plataforma;

De conformidad con lo dispuesto en la Resolucién Ministerial N° 1000-2017-MTC/01,
que aprueba el Manual de Operacion del “Proyecto Especial para la preparacion y
desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos del 2019 y Sexios Juegos
=, Parapanamericanos”;

*'SE RESUELVE:

‘s’ Articulo 1.- Aprobar el Manual del Usuario del Proveedor y el Manual de Usuario de la
FGp Entidad de la Plataforma de Cotizaciones del Proyecto Especial para la preparacion y
desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos del 2019 y Sextos Juegos
Parapanamericanos, los mismos que forman parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2.- Disponer se publique la presente resolucion y los Manuales adjuntos en el
Portal Institucional del Proyecto Especial para la Preparacion y Desarrollo de los XVIII
Juegos Panamericanos del 2019.
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Manual de usuario de la entidad

Plataforma de cotizaciones




Ingreso a la plataforma

5

Plataforma de adquisiciones

Ruc
Usuario

Clave

Ingresar

Recuperar conirasefia

Se tiene que ingresar:

- RUC, indicado en el correo de
confirmacion de la cuenta.
{RUC de la entidad
20600378059)

- Usuario, el nimero de su
DNI.

- Clave, la facilitada por la
Oficina de Administracion.
Ingresados los datos puede
seleccionar el botén de
Ingresar.

Inicio

Bienvenido a la plataforma de compras de hienes o servicio

Entidad: 20600378059 - PROYECTO ESPECIAL PARA LA
PREPARACION Y DESARROLLC DE LOS XVl JUEGOS

PANAMERICANOS DEL 2019

Ususario:

Ingresando los datos correctos
de:

- RUC.

- Usuario

- Clave
La plataforma nos dard la
bienvenida.

Menu de opciones

Menu

Datos de usuario

oras de bienes o servicio Proveedores

TO ESPECIAL PARA LA Nuevo requerimiento
DE LOS XVl JUEGQOS

DEL 2019 Requerimientos

RTIZ DAN HILBER
Salir

Ayuda

Las opciones disponibles para
el usuario proveedor son:
- Datos de usuario.
- Proveedores.
- Nuevo requerimiento.
- Requerimientos.
- Salir




Menu de informacion de usuario

E

Datos dela cuenia

Razon sotiaboseeszesss - PROVECTO ZSPECIAL PARA LA PREPARS

Usuario

Apeliidos

Nombres

Cofren

Tipo Bisnes ~ Servicios

Grabar

Cambiar clave

La opcidon de ment de
informacion del usuario, en
esta opcidn se muestra el Ruc
y razoén social de la entidad.
Se puede cambiar el usuario,
apellidos y nombres del
usuario y el correo.

Si se cambia el correo, la
plataforma enviard un correo
para su confirmacién.

Clave actual

Clave nusva

Confirmar clz

Cambiar clave

En la opcién de cambio de
ciave, se puede realizar ei
cambio de clave para el
ingreso a la plataforma.
Para ellos es necesario que
ingrese:

- laclave actual

- laclave nueva

- Reingrese la clave

nueva

Para hacer efectivo el cambio
tiene que seleccionar la opcion
de cambiar clave.




Proveedores
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Proveedores

Filtros

Ruc

Razon social

Buscar

Esta opcidn permite buscar
proveedores registrados en
esta plataforma, la busqueda
es por RUC o razén social.

Al ingresar el RUC o fa razén
social se debe seleccionar la
opcién Buscar

Proveedores

Filtros

Ruc

Razon social microsoft

Buscar

Resuitado {max 50 registros)

99000003810 - MICROSCOFT CORPORATICN

20254138577 - MICROSOFT PERU B.R.L.

Nuevo

Una vez ingresada alguno de
los criterios de busqueda se
muestran un listado (max 50)
de los proveedores que
coinciden.




Proveedores

Regisiro

Seleccione actividades

Presiacion - Bien . Servicio
Tipo Matwral - Juridica
Ruc

Razon social

Correo

Grabar

Ho domiciliado

Ademas de la busqueda
permite el registro de nuevos
proveedores, indicando:

la 0 las actividades

Si brinda bienes o
servicios

Tipo de persona
Nimero de RUC (o ID)
Razén social

Correo de contacto.

Después de ingresados todos

los datos se selecciona la
opcién Grabar.




Nuevo requerimiento

iy LETIS A

Requerimiento

Seleccione actividades

Tipo Bien Servicio
Numero
Titulo

Descripcion:

Bases (PDF . Seleccionar archivo | No se el...archivo
Moneda SOL  USD

Fecha fin co dd/mm/2018

Fecha absol dd,immfzmg
Fecha const dd:mm/gma
Fecha inicio dd;‘mnp’&i}?&
Fecha fin pr ddimmyﬁ?@’i%

Fecha resull dd/mm/2018

Registrar

Para el registro de un nuevo
requerimiento y su respectiva
invitacién a todos los
proveedores que coincidan
con la o las actividades
seleccionadas para este
servicio.
Se debe indicar:
- la olas actividades
- Tipo de bien o servicio
- NuUmero de
requerimiento
- Titulo
- Descripcién
- Adjuntar archivo PDF
con las
especificaciones y
adicionales en un solo
archivo.
- Tipo de moneda de la
cotizacién
- Fechas..
Luego de ingresar todos los
campos seleccionar la opcion
de Registrar.

:
e LTI A
B2

Actividades

Actividades

Sin datos

Actvidades

Para seleccionar la o las
actividades se debe
seleccionar la opcidn de
Actividades




Se muestras todas las

écﬁ%ﬁa&ea actividades, en las cuales
S puede realizar la bisqueda y al
- seleccionarla se agregard a las
actividades del requerimiento.
Actoidades ‘ ‘ 57 Si se desea registrar mas de

una actividad para el
requerimiento se debe realizar
el proceso por cada una.

Ty SUin0s recreativos v densrlivos

Alrentos, bebidas v producios de tabate

Cormbustibies, aditivos pare combustibles, ubricanies v malteriales
ArdicorTosives

Se muestra el listado de
actividades indicadas y
adicionalmente se puede
eliminar.

-Actividades

Actividades : 1

Arcesonos, sursinialios v equipos recrestivos ¥ deportivos

Actvidades




Requerimientos

Zﬁ'i&*’ uma

~ S niRa

Requerimientos

O Buscar requenmiento

N°88-2018-MTC/PEJP
N77-2018-MTCIPEJP
MN°6G8-2018-MTC/PEJP

N°87-2018-MTC/PEJP

Listado de requerimientos

Se muestran todos los
requerimientos registrados
por el usuario que ingresd a la
plataforma.

Ademas, se pueden realizar
busquedas las cuales filtraran
el listado.

Seleccionando una de ellas se
mostrard mas informacion.

&

KB

Reqguerimientos

L1 Buscar requsrimianio

N°88-2018-MTC/PEJP

SERVICIO DE PLANIFICACION, DISENO Y SUPERVISION DE
LA IMAGEN DE LOS JUEGOS (LOOK OF THE GAMES)

El presente hases tiene por objeto fa seleccitn de un proveedor
para ia contratacion del SERVICIO DE PLANIFICACION, DISENO
Y SUPERVISION DE LA MAGEN DE LOS JUEGOS (LOOK OF
THE GAMES) para el Proyecio Especial para la Preparaciony
Desarrofio de fos XVill Juegos Panamenicanos del 2019

O Buscar proveedos

Cuando se selecciona un
requerimiento de la lista, se
muestra el titulo y descripcién
del mismo, ademas de los
proveedores que
automaticamente se invitaron
segn las actividades.

Se puede seleccionar

para ver el archivo
adjunto.

para ver el resumen del
requerimiento.

También seleccionando a uno
de los proveedores del listado
se ve mas detalle.




Requerimiento

NEBR-201B-MTC/PEIR

SERVICIO DE PLANIFICACION, DISENO Y SUPERVISION DE LA
HAAGEN DE LOS JUEGOS (LOOK OF THE GAMES)

£1 presente bases Hene por obisto g selecciin de un provesdor paa ia
contraiacitn del SERVICIC DE PLANIFICACION, DISENOD Y
SUPERVISION DE LA GEN DE LS JUEGOS (LOOK OF THE
18] para ef Proyecte Especial pars ia Preparacidn v De :H
H Jusges Panamericanos (el 2018

Provesdor

10187R2¢

invitado 2610812018

Cuando se selecciona a uno de
los proveedores invitados de
un requerimiento, se muestran
las fechas por las que esta
pasando como:

- Invitacion

- lLectura

- Consultas

- Cotizaciony

- No participacion
Al seleccionar cualquiera de
las opciones de Consultas o
Cotizacidn se puede ver mas
informacién segin
corresponda.

Requerimiento -

NUASE-201BPEIR

Pedido de un servicio de EH
Se necesita 2 elaberacidn un andli

Provesdor

10157829
Invitado 2040712018
Leido 0iETRME

No participa 0IGTI2018




Cuando hay consultas por
parte del proveedor sobre el
requerimiento, se muestran
con la cantidad de ellas.
N°5555-2018-PEJP Al seleccionarla se mostraran
las consultas realizadas y
dependiendo el caso nos
dejara responderlas o no.

Requerimiento

titutio 555
descripcion 85%

Proveedor

10163

Invitado 06/07/2018
Lekido‘ “ | - os;onzﬂié:
Consuita 2
Cotizacién 06/07/2018

s LTS RETA
PAE ha

Consultas

Listado de consultas

%
&

Consuitas ‘ 2

J
*F al respuesta es tal

Porgue es fal roga

Cuando se puede responder
> Guestions consultas se muestra fa opcion
F\/ de ingresar un texto de la
respuesta a la cual se podria
adicionalmente adjuntar un
: Entsr a query archivo. Una vez ingresada la
informacion se tiene que

“Choose File | No file chosen seleccionar la opcién Enviar.

L L
220 1Bl

Send

Questions 0




Reguerimisnio

HEE-2018-PEJP

Titulo f T
Besorincion

Provesdor

101878:

tnvitado
Leido
Consulla

No participa

2340812138

23/08/2018

28/08/2018

Cuando el proveedor no desee
participar en el estudio, se
podrd ver la fecha en que lo
indicé.

M7123

CONTAR CON UN ESPECIALISTA EN TECHOLOGIA
EVALUAR REQUERIMIENTOS DE TIC SEGUIMIENTC DE

REQUERIMIENTOS DE TIC PARTICIPAR EN CONCUROS FUBLICOS

OTRAS ACTIVIDADES

Importe SOL

Plazo de enlrega (dias)

Archivo de propueasta {PDF}

Cuando el proveedor ingrese
una cotizacion, ésta se podra
ver e inclusive el archivo
adjunto de ella.
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Seleccionando la opcién de
Ver la especificacién se pude
ver el archivo adjunto (PDF)
que contiene la informacién a
mas detalle.




Opcién de resumen

.
i

Resumen

4 b

FARTICIRAR BN

{2}
I
Proveedor
1
Fa
o pasticipsn m
Proveedor
20
o
Froveedar Fecha fmporte SOL Plazo {dias}  Adjumo

S L K 32 iar

Cuando se seleccione la opcién
de resumen del requerimiento
se mostrarad la informacién del
requerimiento, asi como:
- lista de invitados
- Lista de los que no
participan
- Listado de los que
participan




Manual de usuario del proveedor

Plataforma de cotizaciones




Correo - Invitacion a participar

Sefiores

Tenemos el agrado de dirigitnose a usted. con et fin de comunicar que ef PROYECTO ESPECIAL PARA LA
DREPARACION ¥ DESARROLLO DE LOS XVl JUEGOS PANAMERICANOS 2019, solitita una cotizacion para fo siguiente:

SERVICIO DE

Contratacidn det SERVICIO DE ¢

Zs interds nuestro, contar con la informacion relevante que nos permita dar apertura 3 fa partidipacion de su.
representada, debiendo precisar en su cotizacién lo siguiente:

v indicar expresamente ef cumplimiento;

ncluir todos los tributos, segures, transgorte, inspecciones, pruebas y cualguier oo concepto que le sea

apticable y que puada Incidir sobre ef vafor;

«  Presentar su propuesta en UsD;

»  Encaso de tepar observacicnes o consultas, favor 3travésdeesta asi milsmo en caso
imposibiicad de cotizar sefiatar &l motive;

»  lapropuests deberd ser presantada en idioms Castellano

En tal sentido, 2g svan remitic su propuesta a través de esta plataforma 2 fa brevedad posible.
Dirieida 3t BROYECTO FIOFCIAL PARA | A PRFDARAMIAN Y DESARRCH F €} IF 1 OS XVill HIFGOS PANAMFRICANOS DF:

Para ver mas detalle ingresar al siguiente entace Var

Formatos:

Cronograma:

Fecha inlcior 26/09/2018

Fecha fin de consultas: 27/03/2018

Fecha absalucion: 02/10/2018

Fecha consvlidacion: 04/10/2018

Fecha propuasta; 10/10/2018 - 03/10/2018
Fecha resultado: 11/10/2018

¢« v me e

4

&
Y

F‘ﬁé agreadece su particicidn
kAl

gi?]yhﬁ'icina de Administracién

Se recibe un correo para
participar en un proceso,
indicando el nombre,
descripcidn y calendario del
proceso al que es invitado.

En el mismo correo se
encuentra el enlace a la
plataforma que direccionara al
proceso.

wf

3%

Ingreso a la plataforma

Platform of procurement

N™ SMTCIPEJR

SERVICIO DE ¢

Register

Ei presente bases tiene por objelo ia seleccidn de un provesdor para ia contratacio...

Una vez que se ingresa al
enlace en la plataforma se
presenta la pantalla indicando
los datos del proceso al que
fue invitado.

Si es la primera vez que
participa le pedira registrarse
en caso contrario e permitira
ingresar y ver directamente el
proceso.




Registro como participante

Wi 4.
v el
Platform of procurement
Register the user
Enlerprise nan
Email
User
Lastname
Sumame
Password
Confirm passy
Register

Se muestran los datos de la
empresa y el correo al que fue
enviada la invitacion.

Se muestra la informacion de
ID de la empresa (que servird
para ingresar posteriormente)
Se tiene que completar la
informacién de:

- Usuario, el cual debe
ser un nimero de 8
digitos.

- Los apellidos y
nombres.

- Y Asignar un clave
para el ingreso, la cual
debe ser ingresada dos
veces para
confirmacion.

Con todos los datos ingresados
se debe seleccionar el botén
de Registrar.

o
gw“ a2t

Psa‘tfefm of procurement

Enterprise 1D

User

Password

Sign in

Recover password

Una vez registrado, la
plataforma enviara al correola
confirmacién de la cuenta con
un enlace para la confirmacion
de la creacion de la cuenta.
Una vez confirmada la
creacion de la cuenta se podrd
ingresar con el usuario y clave
creados.
Los datos que se envian en el
correo de confirmacién son los
datos que se ingresaron para
la creacién como:

- ID de laempresa

- Usuario
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Compras Lima2z019

User activated

Correo de confirmacion de activacién de cuenta
Por favor confirmar la creacion de su cuenta

1D de la empresa:
Usuario:

ingresar al siguiente enlace Confirmacidn

Muchas gracias por activar su cuenta.

Oficina de Administracién

Cuenta activada

wi Lilnig
i;*?‘ 20E -

Plataforma de adqmsmmnes

Confirm your email

Thanks for confirma your smsil

Home

Una vez ingresado al enlace
para la confirmacién de la
cuenta, ya se puede hacer uso
de ella ingresando a la
plataforma.

Ingreso a la plataforma

Platform of procurement

Enterprise 1D

User

Password

Signin

Recover password

Con la cuenta activada se debe
ingresar.

Para ingresar se tiene que
ingresar:

- ID de la empresa, indicado
en el correo de confirmacion
de la cuenta.

- Usuario, que se cred en la
pantalla de creacién de la
cuenta.

- Clave, la misma que se cred
en la pantalla de creacién de la
cuenta.

Ingresados los datos puede
seleccionar el botén de
Ingresar.




Ingreso a la plataforma

Welcome o Procurment Platform
Provider:

User:

Ingresando los datos correctos
de:

- ID Empresa.

- Usuario

- Clave
La plataforma nos dara la
bienvenida.

Menu de opciones

Wenu

info user

Platform Requiremenis

Exit

Las opciones disponibles para
el usuario proveedor son:
- Informacién de la
cuenta de usuario.
- Listado de
requerimientos.
- Salir

Menu de listado de requerimientos

Lima G,
Requerirements
QO Search
Unread i

MTCIPEJP
SERVICIO DE PLANIFICACION,

El presante bages Sene por ohisle Ia seleccitn de un provesdor
para ia conirad i del

. . para g Provecto Ezpecisl pera la
Preparacién vy Desarolio de ins XV Jusgos Panamaricanos def
2018

En la opcidn de listado de
requerimientos se mostraran
todos los procesos a los que ha
sido invitado.

Para ver mas informacién
tiene que seleccionar el que
desea ver.




Informacidn del requerimiento

Reguerements

N°88-2018-MTC/PEJP

SERVICIO DE!

El presente bases lizne por chjsto fa seleccitn de un proveedor para

ia contratacion def SERVICIO |

scial para ia Preparacidn y Desarrolls

de ips XVill Juegos Panamericanos del 2018

View especification

Questions

Participate

Not participate

Se puede ver la informacion
del requerimiento a mayor
detalle como:

- Asunto

- Descripcion

- Calendario

- Ver la especificaciéon

(PDF)

Dependiente de la etapa del
proceso se tendran habilitadas
las opciones de:

- Consultas

- O Participacion.
En cualquier momento se
puede indicar que no desea
participar.

Ver especificacion PDF
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Seleccionando la opcion de
Ver la especificacion se pude
ver el archivo adjunto (PDF)
que contiene la informacion a
mas detalle.




Opcidn de consulta

Guestions.

No file chosan

Send

Questions ¢

Dependiendo el calendario, se
tendré la opcidn de hacer
consultas. Para ello se debe
ingresar un texto sobre la
consulta y adicionalmente se
puede adjuntar un archivo PDF
para complementar la
consulta.

Seleccionando el botdn enviar
quedara registrada la consulta
la cual se mostrard en la parte
de listado de consultas.

De la misma forma la entidad
respondera las consultas las
cuales se veran en el listado de
consultas como respuestas.

Opcion de NO participacion
| R 0B A

Reausrements

MNBB-2018-MTCIPEJF
SERVICIO DE

Ef prasente bases Hene por obiele i@ seleccitn de un provesdor para
lg coniralacion del SERVICIO

Confirmation

NOT participate in the SERVICIO DE

Not participate

En cualquier etapa del
calendario se podra indicar
que no desean participar en el
proceso.

Seleccionando la opcion de NO
participar y confirmando.




Opcion de participacion

Participate

N™  -2018-MTCIPEJP

-MTCPESP

Price

Proposal file . No file chosen

Send

En [a opcién de participacién
se debe ingresar el precio de la
oferta y adjuntar la oferta en
un archivo PDF.

Ingresada la informacion se
debe enviar la oferta
seleccionado la opcidn Enviar.

Menu de informacion de usuario

g 4.

fnfo user

Enterprise

User

Lastname

Surmname

Email

Type Goods

Save

Activities

Change password

La opcién de mendl de
informacion del usuario, en
esta opcién se muestra el ID
de la empresa como el
nombre.

Se puede cambiar el usuario,
apellidos y nombres del
usuario y el correo.

Si se cambia el correo, la
plataforma enviara un correo
para su confirmacion.
Adicionalmente se debe
indicar si brinda servicios o
bienes.

También se debe indicar que
tipos de actividades brinda en
la opcién de Actividades.




Opcidn de Actividades

s
i

Activities

Activities 2

Accesorios, suininistros v Sluipos recreaiivos ¥ deporivng

Activities

En la opcidn de Actividades, se
muestra el listado de
actividades a las que esta
afiliado.

Si no desea participar en ese
tipo de actividades se puede
cancelar el registro o agregar a
nuevas

Listado de actividades disponibles
k. e

Activities

ACCESONOS, SUMINISHSs ¥ Suipos recreslivos v deportives

Alimentos, bebidas v productos ds tabace

Combushibles, sditivos pare combusiibl
anfcorrosives

Componendes ¥ suministros de constructi

En el listado de actividades se
puede seleccionar una de las
actividades que mas se ajuste
a su actividad empresarial.

Si desea afiliarse a mas de una
tendra que repetir la acciones
por cada una de ellas.

Change password

Current pass

MNew passwo

Confirm new

Change password

En la opcién de cambio de
clave, se puede realizar el
cambio de clave para el
ingreso a la plataforma.
Para ellos es necesario que
ingrese:

- Laclave actual

- Laclave nueva

- Reingrese la clave

nueva

Para hacer efectivo el cambio
tiene que seleccionar la opcién
de cambiar clave.




