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Resolucion Jefatural

N° OF-2019-MTC/34.01.03
VISTOS: 10 MAYD 2019

El Informe N° 132-2019-MTC/34.01.03.01, emitido por la Responsable de la
Unidad Funcional de Logistica; y el Informe N° 029-2019-MTC/34.01.03.02, emitido por
el Contador y por la Coordinadora de Tesoreria de la Oficina de Administracion; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 002-2015-MINEDU modificado por Decreto
Supremo N° 009-2015-MINEDU vy por el Decreto Supremo N° 017-2018-MTC, se crea
el “Proyecto Especial para la preparacion y desarrollo de los XVIII Juegos
Panamericanos del 2019”, contando con autonomia técnica, econdmica, financiera y
administrativa para el ejercicio de sus funciones;

- Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30255, Ley de Contrataciones del
"% Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 082-2019-EF, establece que en diversos

. procedimientos como los referidos a la contratacion con proveedores no domiciliados en
‘ el pais, contratacion directa, ampliaciones de plazo, entre otros, se requiere la emision
<de informes que sustenten las actuaciones de la Entidad;

Que, la Resolucion Directoral N° 001-201 1-EF/77.15, mediante la cual se dictan
disposiciones complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por la Resoluciéon
Directoral N° 002-2007-EF/77.15, sefala que los reembolsos de viaticos se sustentan
mediante Resolucién Administrativa, Unicamente ante situaciones contingentes
debidamente justificadas que hubieran motivado la falta de entrega del viatico
orrespondiente antes del inicio de la comision del servicio, o, que de ser el caso, se

biera extendido el tiempo, inicialmente previsto, para el desarrollo de dicha comision
uiriendo, para tal fin, informes que sustente la misma;

:Q;é,ﬁg‘?/' Que, a través del Decreto Supremo N° 017-84-PCM, se aprueba el Reglamento
~.. del Procedimiento Administrativo para el reconocimiento y abono de créditos internos y

i”‘*-‘*}}\devengados a cargo del Estado, en donde se dispone que el organismo deudor, previos
fé):os informes técnicos y juridicos internos, con indicacion de la conformidad del

z£umplimiento de la obligacién en los casos de adquisiciones y contratos, y de las
o urest.5/ causales por las que no se ha abonado en el presupuesto correspondiente, resolvera
1 denegando o reconociendo el crédito y ordenando su abono con cargo al presupuesto
del ejercicio vigente;

. Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

N 3 Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece

(y' ue el procedimiento administrativo se sustenta, entre otros, en el Principio de

Simplicidad, en donde se dispone que los tramites establecidos por la autoridad

SMY  administrativa deben ser sencillos, debiendo eliminarse toda complejidad innecesaria,
es decir, los requisitos exigidos deben ser racionales y proporcionales a los fines que se
persigue cumplir;




Que, mediante Resolucién Ministerial N° 320-2019-MTC/01, se aprueba el
Manual de Operaciones del Proyecto Especial, en cuyos literales a), c) y v) del articulo
23, se establecen como funciones de la Oficina de Administracién, la de dirigir y
supervisar los procesos técnicos, los procedimientos y actividades de abastecimiento y
de control patrimonial, en concordancia con la normatividad vigente; asi como la de
conducir y desarrollar los procesos técnicos referidos a los sistemas administrativos de
contabilidad y tesoreria en el Proyecto Especial; y la de emitir resoluciones que
correspondan en el marco de sus competencias;

Que, a través del Informe N° 132-2019-MTC/34.01.03.01, emitido por la
Responsable de la Unidad Funcional de Logistica y del Informe N° 029-2019-
MTC/34.01.03.02, emitido por el Contador y por la Coordinadora de Tesoreria de la
Oficina de Administracion, se sefialan la necesidad de uniformizar y estandarizar las
estructuras de los informes que sustenten las decisiones del Proyecto Especial para la
preparacion y desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos del 2019, en determinados
procedimientos vinculados a la normativa de contrataciones del Estado y de tesoreria;

Que, en atencién a las consideraciones expuestas, resulta necesario emitir el
cto administrativo de aprobacién del proyecto de Lineamientos que establece
“gisposiciones y formatos de gestion interna para procedimientos vinculados a la
$/normativa de contrataciones del Estado y de tesoreria;

Con el visado de la Unidad de Logistica y de la Unidad de Tesoreria y de
o Contabilidad, y,

De conformidad con lo dispuesto en el Manual de Operaciones del Proyecto
special para la Preparacién y Desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos del 2019
' y Sextos Juegos Parapanamericanos, aprobado mediante Resolucion Ministerial N°
SMY " 320-2019-MTC/01;

SE RESUELVE:
Articulo 1.- Aprobar los Lineamientos que establecen disposiciones y formatos

=] de gestion interna para procedimientos vinculados a la normativa de contrataciones del
Estado y de tesoreria, los mismos que forman parte de la presente Resolucion.

Articulo 2.- Disponer la publicaciéon de la presente Resoluciéon en el Portal
Institucional del Proyecto Especial (www.lima2019.pe)

Registrese y comuniquese
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LINEAMIENTOS QUE ESTABLECEN DISPOSICIONES Y Versién
FORMATOS DE GESTION INTERNA PARA 01
PROCEDIMIENTOS VINCULADOS A LA NORMATIVA DE
CONTRATACIONES DEL ESTADO Y DE TESORERIA
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Oficina de Unidad de Logistica Oficina de
Administraciéon Unidad de Tesoreria y Contabilidad | Administracion

1. OBJETIVO

Establecer disposiciones y formatos para la elaboraciéon de informes vinculados a la
normativa que rige las contrataciones del Estado; asi como a las de Tesoreria en
diversos procedimientos del Proyecto Especial para la Preparacién y Desarrollo de
los XVIIl Juegos Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos (en adelante
el Proyecto Especial).

2.  FINALIDAD

Uniformizar y estandarizar la elaboracion y estructura de informes que emita la
Oficina de Administracion, en atencidn a la normativa que rige las contrataciones del
Estado y las de Tesoreria, a fin de optimizar la gestién institucional, asi como
establecer disposiciones en los procedimientos que se indican en los presentes
lineamientos.

3. ALCANCE

Los presentes lineamientos son de aplicacion y cumplimiento obligatorio de todo el
personal de la Oficina de Administracién del Proyecto Especial, en aquellos
procedimientos cuyos informes en el marco de la normativa que rige las
contrataciones del Estado y las de Tesoreria, se encuentran regulados en los
presentes lineamientos.

RESPONSABILIDAD
La Unidad de Logistica y la Unidad de Tesoreria y Contabilidad son responsables del
debido y estricto cumplimiento de las disposiciones contenidas en los presentes

lineamientos.

BASE LEGAL

e Ley N° 30935, Ley que aprueba medidas excepcionales para la Preparacion y
Desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos y Sextos Juegos
Parapanamericanos del 2019.

o Decreto Legislativo N° 1248, Decreto Legislativo que dicta medidas para agilizar
el proceso de inversion y otras actividades en el marco de la preparacion y
desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos y Sextos Juegos
Parapanamericanos del 2019.
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o Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

o Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

o Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

e Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado.

o Decreto Supremo N° 017-84-PCM, que aprueba el Reglamento del Procedimiento
Administrativo para el reconocimiento y abono de créditos internos y devengados
a cargo del Estado.

o Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15

e Resolucion Directoral N° 004-2011-EF/77.15, a través de la cual se modifica la
Resolucion  Directoral N° 001-2011-EF/77.15, que dicta disposiciones
complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por Resolucién Directoral
N° 002-2007-EF/77.15.

e Resolucién Ministerial N° 320-2019-MTC/01, que aprueba el Manual de
Operaciones del Proyecto Especial para la Preparacion y Desarrollo de los XVIII
Juegos Panamericanos del 2019 y Sextos Juegos Parapanamericanos.

6. DISPOSICIONES GENERALES

El personal de la Unidad de Logistica y de la Unidad de Tesoreria y Contabilidad,
deberan elaborar sus informes técnicos o similares en aquellos procedimientos,
cuyos formatos como anexos, forman parte de los presentes lineamientos.

Los formatos de los informes contienen, entre otros, rubros denominados
‘causales, “sustentos” o “motivos” de la contratacion con proveedores no
domiciliados en el pais, de la contratacion directa, del reembolso, u ofros, en
donde debera colocarse, de manera clara, concisa y detallada, las razones que
motivan dichas acciones debiendo ser estos congruentes con las actividades del
Proyecto Especial.

Los formatos para la elaboracion de informes técnicos o similares, vinculados a
la normativa de contrataciones del Estado — Decreto Supremo N° 082-2019-EF,
que aprueba el Texto Unico Ordenado de Ley de Contrataciones del Estado —
Ley N° 30225 (en adelante la Ley) y su Reglamento — aprobado mediante
Decreto Supremo N° 344-2018-EF (en adelante el Reglamento), asi como los
responsables de su emision, son los que se indican a continuacion:

PROCEDIMIENTO DENOMINACION RESPONSABLE
Contratac!o.n. = Proveed(?res Informe Técnico | Unidad de Logistica
no domiciliados en el pais
Contratacién Directa Informe Técnico | Unidad de Logistica
Modificacién Contractual :_nefg;r[ne Técnico | Unidad de Logistica
Comité de Seleccion
Mayor Certificacion de Crédito o Unidad de
Informe .o .
Presupuestal Logistica, segun sea

el caso
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PROCEDIMIENTO DENOMINACION RESPONSABLE
Ampliaciones de Plazo Informe Unidad de Logistica
Contratacion Complementaria Informe Unidad de Logistica

Prestaciones adicionales o
reduccién de prestaciones

Informe Unidad de Logistica

6.4 Los formatos para la elaboracion de informes técnicos Legales o similares,
vinculados a la normativa de tesoreria (Resolucion Directoral N° 002-2007-
EF/77.15 y Resolucién Directoral N° 004-2011-EF/77.15), asi como los
responsables de su emision, son los siguientes:

PROCEDIMIENTO DENOMINACION RESPONSABLE
Recongeimiento de credito Informe Técnico Legal | Unidad de Logistica
devengado
L Unidad de Tesoreria
Reembolso de viaticos Informe y Contabilidad

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 Del informe técnico emitido en el procedimiento de contratacion con
proveedores no domiciliados en el pais

7.1.1 En el formato del informe técnico de contratacion con proveedores no
domiciliados en el pais, sefialado en el Anexo 1 “Formato de Informe Técnico
de Contratacion con Proveedores no domiciliados en el pais”, la Unidad de
Logistica debe completar todos los rubros indicados en el mismo.

7.1.2 La Unidad de Logistica debe analizar y sustentar cualquiera de las (2)
condiciones indicadas en el articulo 5, numeral 5.1, literal f) de la Ley, segun

corresponda:

- Imposibilidad de realizar la contrataciéon a través de los métodos de
contratacion de la Ley de Contrataciones del Estado; o,
- El mayor valor de las prestaciones se realice en territorio extranjero.

El sustento de la condicion que configura el supuesto de exclusion de la Ley de
Contrataciones del Estado, debe desarrollar las razones concretas y detalladas
por las cuales se incurre en dicho supuesto, en el rubro “Sustento de la
condicién que configura el supuesto de exclusion de la Ley de Contrataciones
del Estado”, debiendo sefalar las conclusiones y recomendaciones
correspondientes. Luego, se prosigue con el tramite correspondiente ante la
Oficina de Administracion.

7.2 Del informe técnico emitido en el procedimiento de contratacion directa

7.2.1 En el formato del informe técnico de contratacion directa, sefialado en el Anexo
2 “Formato de Informe Técnico de Contratacion Directa”, la Unidad de Logistica
debe completar todos los rubros indicados en el mismo.
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7.2.2 La Unidad de Logistica, en atencion al requerimiento del area usuaria, debe
analizar cual de los supuestos de contratacion directa indicados en el articulo
27 de la Ley, o del articulo 5 del Decreto Legislativo N° 1248, resulta aplicable
al caso materia de la contratacién, debiendo colocar el supuesto en el rubro
“Supuesto de la contratacion directa”.

7.2.3 En el sustento del supuesto de la contratacién directa, debe desarrollarse las
razones concretas y detalladas por las cuales se aplica dicho supuesto en el
rubro “Sustento Técnico de la Contratacién Directa”, debiendo sefialar las
conclusiones y recomendaciones correspondientes. Luego, se prosigue con el
tramite correspondiente ante la Oficina de Administracion.

7.3 Del informe emitido en el procedimiento de modificacién contractual

7.3.1 En el formato del informe de modificacion contractual, contenido en el Anexo 3,
la Unidad de Logistica debe completar todos los rubros indicados en el mismo.

7.3.2 LaUnidad de Logistica, en base a lo sefialado por el area usuaria, debe analizar
y sustentar la modificaciéon contractual conforme a lo sefialado en el articulo 34,
numeral 34.10 de la Ley, y el articulo 160, numeral 160.1, literal a) del
Reglamento:

a) Necesidad de la modificacién a fin de cumplir con la finalidad del contrato
de manera oportuna y eficiente;

b) Analizar si no se cambian los elementos esenciales del objeto de la
contratacion; y,

c) Analizar si la modificaciéon deriva de los hechos sobrevinientes a la
presentacion de ofertas que no son imputables a las partes.

7.3.3 La Unidad de Logistica debe desarrollar y pronunciarse sobre cada uno de las
condiciones indicadas en el numeral 7.3.2 anterior. Dichas condiciones
contenidas en el rubro “Sustento de la Contratacién” deben ser desarrolladas
expresando las razones concretas y detalladas por las cuales resulta
procedente la modificacion contractual. Luego, se prosigue con el tramite-
correspondiente ante la Oficina de Administracion.

7.4 Del informe emitido en el procedimiento de solicitar mayor certificaciéon de
crédito presupuestal

owrasmors ) (41 En el formato del informe para solicitar mayor certificacion de crédito

D presupuestal, contenido en el Anexo 4, el presidente del Comité de Seleccién

AcmE= o la Unidad de Logistica, segun sea el caso, debe completar todos los rubros
indicados en el mismo.

%

7.4.2 Atendiendo a que el monto ofertado supera el valor estimado del procedimiento
de seleccidn respectivo, el Presidente del Comité de Seleccién o la Unidad de
Logistica, segun sea el caso, informa al/a la Jefe/a de la Oficina de
Administracion, sobre dicha situacién, solicitando por tal motivo, indicar si la
Entidad cuenta con los recursos presupuestales por el monto equivalente a la
oferta econémica del citado postor, a fin de continuar con las actuaciones
relativas a la fase de seleccion del procedimiento, conforme el articulo 68,
numeral 68.3 del Reglamento.
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7.4.3 Una vez recepcionado el documento, ellla Jefe/a de la Oficina de
Administracion, lo remitira al area usuaria competente el resultado del proceso,
siendo que esta ultima coordinara con la Oficina de Planeamiento, Presupuesto
y Modernizacion, la disponibilidad de recursos correspondiente.

7.5 Del informe emitido en el procedimiento de ampliacién de plazo contractual

7.5.1 En el formato del informe de ampliacion de plazo contractual, contenido en el
Anexo 5, la Unidad de Logistica debe completar todos los rubros indicados en
el mismo.

7.5.2 La Unidad de Logistica, en base a lo sefialado por el contratista, debe analizar
y verificar la ampliacién del plazo solicitado, conforme al articulo 158 del
Reglamento, la misma que solo procedera en cualquiera de los siguientes
casos:

- Cuando se aprueba el adicional, siempre y cuando afecte el plazo.
- Por atraso y/o paralizaciones no imputables al contratista.

7.5.3 La Unidad de Logistica debe desarrollar y pronunciarse sobre cualquiera de los
dos supuestos sefialados y sustentados por el area usuaria indicado en el
numeral 7.5.2 anterior. Luego, se prosigue con el tramite correspondiente ante
la Oficina de Administracion, para la aprobacién de la ampliacion de plazo
contractual.

7.6 Del informe emitido en el procedimiento de contratacion complementaria

IR 7.6.1 En el formato del informe de contratacion complementaria, contenido en el
Anexo 6, la Unidad de Logistica debe completar todos los rubros indicados en
el mismo.

7.6.2 La Unidad de Logistica, en base a lo sefialado en el documento emitido por el
area usuaria, debe analizar y verificar la procedencia de la contratacion
complementaria, conforme al articulo 174 del Reglamento.

Luego de emitir el informe favorable, se prosigue con el tramite correspondiente
ante la Oficina de Administracion, para la aprobacion de la contratacion
complementaria.

7.7 Del informe emitido en el procedimiento de prestaciones adicionales o
reduccioén de prestaciones

En el formato del informe de prestaciones adicionales o reduccién de
prestaciones, contenido en el Anexo 7, la Unidad de Logistica debe completar
todos los rubros indicados en el mismo.

La Unidad de Logistica, en base a lo sefialado en el documento emitido por el
area usuaria, debe analizar y verificar la procedencia de las prestaciones
adicionales o reduccion de prestaciones, conforme al articulo 157 del
Reglamento.
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7.7.3 Luego de emitir el informe favorable, se prosigue con el tramite correspondiente
ante la Oficina de Administracién, para la aprobacién de las prestaciones
adicionales o reduccion de prestaciones.

de Transportes .
Comunicacione

7.8 Del informe técnico legal emitido en el procedimiento de reconocimiento de
crédito devengado

7.8.1 En el formato del informe técnico legal emitido en el marco del procedimiento
de reconocimiento de crédito devengado, sefialado en el Anexo 8 “Informe
Técnico Legal de reconocimiento de crédito devengado”, la Unidad de Logistica
debe completar todos los rubros indicados en el mismo.

7.8.2 La Unidad de Logistica, en base a la solicitud presentada por el contratista
requiriendo el cumplimiento de la obligacion, verifica y evalGa la documentacion
presentada, asi como aquella emitida por el area usuaria, de ser el caso.

7.8.3 Luego de ello, la Unidad de Logistica indica las razones por las cuales no aboné
el monto al contratista, en su oportunidad, detallando y sustentado las mismas,
conforme al numeral 36.4 del articulo 36 del Decreto Legislativo N° 1440,
Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto; del articulo 17 del
Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria; del articulo 13 de la Directiva N° 001-2007-EF/77.15; y de los
articulos 3, 6, 7 y 8 del Reglamento del Procedimiento Administrativo para el
reconocimiento y abono de créditos internos y devengados a cargo del Estado,
aprobado por Decreto Supremo N° 017-84-PCM.

7.8.4 Luego de la emision del Informe Técnico Legal, se prosigue con el tramite de
aprobacioén de reconocimiento de crédito devengado.

7.9 Del informe emitido en el procedimiento de reembolso de viaticos

7.9.1 En el formato del informe para solicitar reembolso de gastos, segun Anexo 9,
el/la Jefe/a de la Unidad de Tesoreria y Contabilidad debe completar todos los
rubros indicados en el mismo.

7.9.2 La Unidad de Tesoreria y Contabilidad, en base a lo informado por el area
usuaria, debe analizar y sustentar cualquiera de los dos (2) supuestos indicados
en el articulo 2, literal b) de la Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15, que
modifica el articulo 8 de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF777.15,
aprobada por Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15:

- Situaciones contingentes debidamente justificadas que hubieran motivado
la falta de entrega del viatico antes del inicio de la gestion; o,
- Extensién del tiempo de la comision al inicialmente previsto.

7.9.3 En el sustento del motivo por el cual no se asigné viaticos, se debe desarrollar
las razones concretas y detalladas por las cuales se incurrié en ello.

7.9.4 Adicionalmente, debera detallarse los gastos incurridos por el comisionado, en
base a lo sefalado por el area usuaria, indicando el tipo y numero de
comprobantes de pago.
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7.9.5 En base al informe de reembolso de viaticos, la Oficina de Administracion
prosigue con las acciones administrativas destinadas a realizar el reembolso de
los viaticos correspondientes a favor del comisionado, en caso corresponda, en
un plazo no mayor de los cinco (5) dias de recibido la documentacion

8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

8.1 Los aspectos operativos que se deriven de la aplicacion de los presentes
lineamientos que no se encuentren contemplados en los mismos, seran
resueltos por la Oficina de Administracion.

8.2 Los formatos contenidos en los anexos adjuntos a los presentes lineamientos,
se aplicaran, en caso corresponda, en los procedimientos contemplados en la
Directiva N° 007-2019-MTC/34.01 “Lineamientos para las contrataciones de
bienes y servicios efectuadas en el marco de la Ley N° 30935, Ley que aprueba
medidas excepcionales para la Preparacion y Desarrollo de los XVIII Juegos
Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos del 2019”.

De aplicarse lo sefialado en el parrafo precedente, se consignara como sustento
de la emision del informe, en lugar del que se encuentran contenido en los
formatos, lo siguiente:

“El presente documento se emite en el marco de lo serialado en el articulo 2,
numeral 2.1 de la Ley N° 30935; y de la Directiva N° 007-2019-MTC/34.01 que
aprueba los Lineamientos para las contrataciones de bienes y servicios
efectuadas en el marco de la Ley N° 30935, Ley que aprueba medidas
excepcionales para la Preparacion y Desarrollo de los XVIIl Juegos
Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos del 2019”.

9. ANEXOS
Anexo 1 : Formato de |Informe Técnico de Contratacién con
Proveedores no domiciliados en el pais.
Anexo 2 : Formato de Informe Técnico de Contratacién Directa.
Anexo 3 : Formato de Modificacion Contractual
Anexo 4 ; Formato de Informe para solicitar mayor certificaciéon de
crédito presupuestal
Anexo 5 : Formato de Informe sobre Ampliacion de Plazo Contractual.
(G G Anexo 6 : Formato de Informe sobre Contratacién Complementaria.
s ’/ %\ Anexo7 : Formato de Informe sobre Prestaciones Adicionales o
2 ASACION ¥ Reduccién de Prestaciones.
%TESORERM / Anexo 8 : Formato de Informe Técnico Legal de Reconocimiento de
Rgopame” Crédito Devengado.
SN Anexo 9 : Formato de Informe de Reembolso de Viaticos.
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ANEXO1 === 00 — S
FORMATO DE INFORME TECNICO DE CONTRATACION CON PROVEEDORES NO DOMICILIADOS EN EL PA[S
‘ T T j ‘ ‘

- B B INFORMEN® ___ -2010-....... S
PARA: L OR000O000000000000K | o

3 _Jefe/a de |a Oficina de Administracion 1

| | |

:ASUNTO: Informe Técnico de Contratacion con Proveedores No Domiciliados en el Pais
[ 1 1 [ 1 |

| ] 1 L
REFERENCIA: | |Documento ...... (Memorando/lnforme, emitic}o por el Area Usuaria)
FECHA: | iima, | I o
AREA USUARIA: I I B N =

‘ | [ | \ ]
TIPO DE CONTRATACION: [BIEN( ) |[SERVICIO ( ) |CONSULTORIA( )

| |
| |

OBJETO DELA CONTRATACION: S ——

OO0

FECHA Y RESPONSABLE DE ELABORACION DE |
ESTUDIO (INDAGACIGN) DE MERCADO:

CONCLUSION DEL INFORME DE ESTUDIO (INDAGACION) DE MERCADO (ADJUNTO):

CONFORME AL ESTUDIO DEL MERCADO SE INDICA QUE LA CONDICION PARA CONTRATAR A PROVEEDOR NO
DOMICILIADO EN EL PAIS (ART. 5, NUMERAL 5.1, LITERAL F) DEL TUO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO -
DECRETO SUPREMO N° 082-2019-EF), ES LA SIGUIENTE:

Imposibilidad de realizar la contratacidon a través de los métodos de contratacidn de la Ley de } ( )
Contrataciones del Estado; o, [
El mayor valor de las prestaciones se realizara en territorio extranjero : ( )

|

VALOR ESTIMADO:

| 1

CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTAL:

SUSTENTO DE LA CONDICION QUE CONFIGURA EL SUPUESTO DE EXCLUSION DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL

ESTADO:

CONCLUSION y RECOMENDACION:

El presente documento se emite en el marco de lo sefialado en el articulo 5 del TUO de la Ley de Contrataciones
del Estado - Decreto Supremo N° 082-2019-EF; el articulo 4, numeral 4.2 de su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 344-2018-EF; y la Directiva N° 003-2019-MTC/PEJP-2019.01 "Contrataciones con proveedores no
domiciliados en el pais excluidas de la aplicacién de la ley de contrataciones del Estado", aprobado por Resolucién
de Secretaria Ejecutiva N° 002-2018-MTC/PEJP-2019.01

NOMBRE Y APELLIDO
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ANEXO 2
FORMATO DE INFORME TECNICO DE CONTRATACION DIRECTA

INFORME N° ~2019-.u5 0540

|PARA: XXXXXHXX XXX XXX XXX XXX X
Jefe/a de la Oficina de Administracién

ASUNTO: Informe Técnico de Contratacion Directa
REFERENCIA: Documento ...... (Memorando/Informe, emitido por el Area Usuaria)
FECHA: Lima,

AREA USUARIA:

TIPO DE CONTRATACION: , BIEN( ) SERVICIO ( ) CONSULTORIA( )

OBJETO DE LA CONTRATACION:
XXX XXXXXX"

INDAGACION DEL MERCADO (FECHA Y PERSONA
QUE LO ELABORO):

PROVEEDOR:

VALOR ESTIMADO:

CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTAL:

NUMERO DE INCLUSION EN EL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES (PAC):

SOLICITUD Y APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION N°

SUPUESTO DE LA CONTRATACION DIRECTA (ARTICULO 27 DEL TUO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL
ESTADO - DECRETO SUPREMO N° 082-2019-EF):

SUSTENTO TECNICO DE LA CONTRATACION DIRECTA (DEBE CONTENER LA JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD
Y PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION DIRECTA):

CONCLUSION Y RECOMENDACION:

El presente documento se emite en el marco de lo sefialado en el articulo 27 del TUO de la Ley de
Contrataciones del Estado - Decreto Supremo N° 082-2019-EF; articulo 100y el articulo 101, numeral 101.2
de su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF; o de lo indicado en el articulo 5 del
Decreto Legislativo N° 1248 y en la Directiva N° 006-2019-MTC/34.01 "Disposiciones orientadas ala
contratacion directa en el marco del Decreto Legislativo N° 1248, para el Proyecto Especial parala
preparacion y desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos del 2019",
ésto ultimo en caso corresponda.

FIRMA Y SELLO DEL/DE LA
JEFE/A DE LA UNIDAD DE LOGISTICA
NOMBRE Y APELLIDO
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ANEXO 3

] FORMATO DE MODIFICACION CONTRACTUAL

l

i ‘lnforme Tecnlco Legal de ModlflcaCIon Contractual - -
. T 1

|Lima,

. B I,N;%b',riME,Nf W .
T 1 T T T
PARA: | XKKKXXXXKXKKOOO0K | I I R
] \Jefe/adelaOflﬁqngidgAdmm[g@qlon ]

AREAUSUARIA:

TIPODECONTRATACION:  BIEN( )  SERVICIO () CONSULTORIA( )

OBJETO DE LA CONTRATACION: ]

Uy S N
CONTRATO ( ) 'ORDEN DESERVICIOS ( ) |ORDEN DECOMPRA( ): N° ,
FECHA DE SUSCRIPCION: | ~ [FECHA DEINICIO: |
PLAZODEEJECUCION:
MONTO DEL CONTRATO: ' '
CONTRATISTA: |

SUSTENTO DE LA CONTRATACION

1) DE LA NECESIDAD DE LA MODIFICACION A FIN DE CUMPLIR CON LA FINALIDAD DEL CONTRATO DE
MANERA OPORTUNA'Y EFICIENTE:

2) NO SE CAMBIAN LOS ELEMENTOS ESENCIALES DEL OBJETO DE LA CONTRATACION:

3) LA MODIFICACION DERIVA DE LOS HECHOS SOBREVINIENTES A LA PRESENTACION DE OFERTAS QUE NO
SON IMPUTABLES A LAS PARTES:

El presente documento se emite en el marco de lo sefialado en el articulo 34, numeral 34.10 del TUO de la
Ley de Contrataciones del Estado - Decreto Supremo N° 082-2019-EF; y el articulo 160, numeral 160.1, literal
a) de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

FIRMAYSELLODEL/DELA
 JEFE/ADE LA UNIDAD DE LOGISTICA
NOMBRE Y APELLIDO
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| ANEXO 4 |
FORMATO DE INFORME PARA SOLICITAR MAYOR CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTAL
MEMORANDUM N° -2019-.......

PARA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Jefe/a de la Oficina de Administracion
DE: XXXXXXXXX

Presidente Comité de Seleccién

Colocar Procedimiento de Seleccién /

Organo Encargado de las Contrataciones
ASUNTO: i Mayor Certificacién de Crédito Presupuestal
FECHA: 1 - Lima,

PROCEDIMIENTO DE SELECCION: _

VALOR ESTIMADO:

CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTAL

POSTOR:

MONTO OFERTADO:

DIFERENCIA ENTRE EL VALOR ESTIMADO Y EL MONTO OFERTADO:

‘f;él presente documento, se emite en razén que la oferta econdmica del postor ha superado el valor estimado, y a
n que se considere vélida la misma, se requiere contar con la certificacion de crédito presupuestal

Zorrespondiente, requiriendo por tal motivo, solicitar a la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y

2" |Modernizacidn, se sirva indicar si la Entidad cuenta con los recursos presupuestales por el monto equivalente ala

oferta econémica del citado postor, ello con el fin de continuar con las actuaciones relativas a la fase de seleccion

\del procedimiento respectivo, conforme el articulo 68, numeral 68.3 del Reglamento de |a Ley de Contrataciones

| Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

s
¥

PRESIDENTE COMITE DE SELECCION /
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

11
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_ FORMATO DE INFORME SOBRE AMPLIACION DE PLAZO CONTRACTUAL

[ S S NS N .
L , INFORME N° -2019-.......

] | L I | |
PARA: | L XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX f ] ‘ \
4 ] ~ |Jefe/ade la Oficina de Administracién | |
, = » ; I |
'ASUNTO: ] 1,Informe sobre Ampliacién de Plazo Contractual

‘ : |
;REFERENCIA: Documento (carta u otro) .... (emitido por el contratista)
'FECHA: t Lima, | ‘ : "
TIPODECONTRATACION:  |BIEN( ) SERVICIO () |CONSULTORIA( ) -
[ D ] | |

OBJETO DE LA CONTRATACION: R — —

R

| | | |

PROCEDIMIENTO DE SELIE—CC[GN ]

CONTRATO () ORDEN DESERVICIOS ( ) ORDEN DECOMPRA ( ):N° ___ _ _
FECHA DE SUSCRIPCION/EMISION: | FECHA DEINICIO DE EJECUCION: |
PLAZO DE EJECUCION: _
CONTRATISTA:
MONTO DEL CONTRATO S/

|
| |
DOCUMENTO DEL AREA USUARIA (DE SER EL CASO): | i é i
SUPUESTOS DE AMPLIACION DE PLAZO: | 3 | | |

el ool — el s i =

POR APROBACION DEL ADICIONAL, SIEMPRE Y CUANDO AFECTEEL | « )
PLAZO N M S S
POR ATRASOS Y/O PARALIZACIONES NO IMPUTABLES AL ; () , g
CONTRATISTA | | |

| |
FECHA DE NOTIFICACION AL CONTRATISTA DEL ADICIONAL; O, , /
FECHA DE LA FINALIZACION DEL HECHO GENERADOR DELATRASO O | g /
PARALIZACION |
EVALUACION DE LA SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO: B )
CONCLUSION Y RECOMENDACION: - ’ - - .

| presente documento se emite en el marco de lo sefialado en el articulo 158 del Reglamento de la Ley de
#/Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

SM\] - S S S S SR,

__ FIRMA Y SELLO DEL/DE

_ JEFE/ADE LA UNIDAD DE LOGISTICA

NOMBRE Y APELLIDO

12
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ANEXO 6
FORMATO DE INFORME SOBRE CONTRATACION COMPLEMENTARIA

INFORME N° -2019-.......

PARA: XXXXXXXXXXXX XX XXX XXX
Jefe/a de la Oficina de Administracion

ASUNTO: Informe sobre Contratacion Complementaria

RVEVFIV-ZREfNCIA: Documento ...... (Memorando/Informe, emitido por el Area Usuaria)
FECHA: _ Lima,

TIPO DE COVNTRATACIVéN: ) _ BIEN( ) SERVICIO ( ) CONSULTORIA( )

OBJETO DE LA CONTRATACION:

IXXXXXKXXXXX"
CONTRATO N°
FECHA DE CULMINACION DEL PLAZO DE E.IECUCION DEL CONTRATO
CONTRATISTA

IMIONTO DEL CONTRATO S/

DOCUMENTO DEL AREA USUARIA (DE SER EL CASO):

.. |PROCEDIMIENTO DE SELECCION CONVOCADO:  [SI( ) NO( )
" [EN CASO SEA "sI", INDICAR EL NUMERO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION:

( EN CASO SEA "NO", INDICAR EL DOCUMENTO DEL SUSTENTO DEL AREA USUARIA:

|PORCENTAJE (%) DEL MONTO DEL CONTRATO ORIGINAL QUE SE REQUIERE
CONTRATAR COMPLEMENTARIAMENTE: %

MONTO DE LA CONTRATACION COMPLEMENTARIA S/ (EN LETRAS)

SUSTENTO DE LA CONTRATACION COMPLEMENTARIA:

CONCLUSION Y RECOMENDACION:

El presente documento se emite en el marco de lo sefialado en el articulo 174 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

3
|

FIRMA Y SELLO DEL/DE LA
JEFE/A DE LA UNIDAD DE LOGISTICA
NOMBRE Y APELLIDO
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FORMATO DE_INFORME SOBRE PRESTACIONES ADICIONALES 0 REDUCCION DE PRESTACIONES B

o . ,INF_O_RME N a0
w ‘ ‘ : ‘ :
PARA: | booooooooooooooox ||
L _lJefe/a de la Oficina de Admlnlstrauon L
I N ‘ " U B I .
iASUﬁNTO: | {Informe sobre Prestaciones Adicionales o Reduccién de Prestaciones
f B | [ | f
RE}:EEEIGCIA A Documento (Memorando/lnforme emltldo por eI Area Usuana)\ ;
o |
FECHA: | Lima, | | % | | |
TIPO DE CONTRATACION: _[BIEN( ) [SERVICIO () [CONSULTORIA( )
| | | |
OBJETO DE LA CONTRATACION: - - e ) -
e "XXXXXXXXXX" - - B
CONTRATO N° _ _ . ) - - ) -
CONTRATISTA: e ) ) )

|MONTO DEL CONTRATO ORIGINAL S/
DOCUMENTO DEL AREA USUARIA (DE SER EL CASO): . |

{

PORCENTAIJE (%) DE PRESTACIONES ADICIONALES O REDUCCION DE I ;
PRESTACIONES SOBRE EL MONTO DE CONTRATO ORIGINAL: % |

MONTO DE LAS PRESTACIONES ADICIONALES O REDUCCION DE
PRESTACIONES is/ (EN LETRAS)
CERTIFICACION DE CREDITO PRES_UPUESTAL (parael casg de prestaaones adlcmnales)

? | 5 | | |
SUSTENTO DE LAS PRESTACIONES ADICIONALES O REDUCCION DE PRESTACIONES
CONCLUSION Y RECOMENDACION: 7 7 B 7

El presente documento se emite en el marco de lo sefialado en el articulo 157 del Reglamento de la Ley de
Contratacmnes del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344—2018 EF

- ] ~ FIRMAY SELLO DEL/DE LA

i JEFE/A DE LA UNIDAD DE LOGISTICA
NOMBRE Y APELLIDO
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ANEXO 9
FORMATO DE INFORME DE REEMBOLSO DE VIATICOS

INFORME N° -2019-.......

PARA: XXXXRXXXXXKXKXXXXXXKXKX
Jefe/a de la Oficina de Administracién

ASUNTO: Informe de Reembolso de Viaticos

REFERENCIA: Documento ...... (Memorando/Informe, emitido por el Area Usuaria)
FECHA: Lima,

AREA USUARIA

NOMBRE COMISIONADO:

DNI DE COMISIONADO:

FECHAS DE COMISION:
FECHA DE IDA: FECHA DE RETORNO:

LUGAR DE COMISION:

META PRESUPUESTAL:

MONTO DE REEMBOLSO:

" 1. |CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTAL:

-/ [MOTIVO POR EL CUAL NO SE ASIGNO VIATICOS:
SITUACIONES CONTINGENTES DEBIDAMENTE JUSTIFICADAS QUE HUBIERAN

MOTIVADO LA FALTA DE ENTREGA DEL VIATICO ANTES DEL INICIO DE LA ( )
COMISION
EXTENSION DEL TIEMPO DE LA COMISION AL INICIALMENTE PREVISTO ( )

SUSTENTAR EL MOTIVO POR EL CUAL NO SE ASIGNO VIATICOS

é'DETALLE DE GASTOS (INDICANDO COMPROBANTES DE PAGO):

El presente informe se emite en el marco del articulo 2, literal b) de la Resolucién Directoral N° 001-2011-
F/77.15, que modifica el articulo 8 de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF777.15, aprobada por

FIRMA Y SELLO DEL/DE LA
JEFE/A DE LA UNIDAD DE TESORERIA Y CONTABILIDAD
NOMBRE Y APELLIDO

16
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~ FORMATO DE INFORME TECNICO LEGAL DE RECONOCIMIENTO DE CREDITO DEVENGADO i
| | | ; | ! :
~ INFORME N° -2019-....... B |
| | |
PARA: I . M_:g_x>ixxxxxxxkkxxxxxxxx N . _‘ -
{ |Jefe/a de la Oficina de Administracién | I
] ‘ T ”"[7774 e 777‘1-' | ; 77777777 {
} | | ! | | | | |
ASUNTO: lInforme Técnico Legal de Reconocimiento de Crédito Devengado |
i ‘ ; i o } S | &
| , ; |
ARSI, SN W, EA—— VI EETS—S—S SSS——— — -
'REFERENCIA: | | Documento ...... (Memorando/Informe, emitido por el Area Usuaria) (
[ : * S 1 1 T
| | S | I J .....
FECHA: | Lima, | | é
CONTRATISTA: - | R o ) I R
| | |
RUC: [ g B
| | | f
| i | | | |
CONTRATO () 'ORDEN DE SERVICIOS () ORDEN DECOMPRA( ): N°, —
l 2 : :’
OBJETO DE LACONTRATACI(')N: - B S S
DOCUMENTO PRESENTADO POR EL CONTRATISTA REQUIRIENDO CUMPLIMIENTO DE OBLIGACION:
INFORME DE CONFORMIDAD DE AREA USUARIA N° ....... -
|CAUSALES POR LAS CUALES NO SE ABONO EL MONTO CORRESPONDIENTE: S
MONTO A RECONOCER COMO CREDITO DEVENGADO: S
NCERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTAL: ]
)
el presente informe se emite en el marco del articulo 36, numeral 36.2 del Decreto Legislativo N° 1440; del
articulo 17, numeral 17.2 del Decreto Legislativo N° 1441; del articulo 13 de la Directiva N° 001-2007-EF/77.15;
y de los articulos 3, 6, 7y 8 del Reglamento del Procedimiento Administrativo para el reconocimiento y
abono de créditos internos y devengados a cargo del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 017-84-PCM;
y en atencién al documento de la referencia.

SN | e -
- _ FIRVAYSEUODEL/DELA _
- JEFE/ADELAUNIDADDELOGISTICA —
I _ NOMBREY APELLIDO . :
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