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Resolucion Directoral Ejecutiva

w03 5. 2016 9nEDU PERR 2019

Lima, 07 DIC 201

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 5 del articulo 2 de la Constitucion Politica del Peru
establece que toda persona tiene derecho a solicitar sin expresion de causa la
informacién que requiera y a recibirla de cualquier entidad publica, en el plazo
legal, con el costo que suponga el pedido; exceptuandose las informaciones que
afectan la intimidad personal y las que expresamente se excluyan por Ley o por
razones de seguridad nacional;

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, en
adelante la Ley, tiene por finalidad promover la transparencia de los actos del
Estado y regular el derecho fundamental del acceso a la informacion consagrado
en el numeral 5 del articulo 2 de la Constitucién Politica del Per(;

Que, segln el articulo 10 de la Ley, se considera como informacion
publica cualquier tipo de documentacion financiada por el presupuesto publico
que sirva de base a una decisién de naturaleza administrativa, asi como las actas
de reuniones oficiales;

Que, asimismo, los articulos 5 y 8 de la Ley, prescriben que las entidades
publicas deben contar con un Portal de Internet en el que se publique la
informacion relacionada con la gestion de la institucion:;

Que, de acuerdo a lo sefialado en el numeral 2 del articulo 3 de la Ley, el
Estado debe adoptar medidas basicas que garanticen y promuevan la
transparencia en la actuacién de las entidades de la Administracién Publica:

Que, en ese sentido, con la finalidad de garantizar el cumplimiento de las
disposiciones contenidas en las normas citadas precedentemente, resulta
necesario establecer un procedimiento que regule la tramitacién de las
solicitudes de acceso a la informacion publica y la publicacién de la informacion
en el Portal de Transparencia del Proyecto Especial para la preparacién y
desarrollo de los XVIIl Juegos Panamericanos del 2019;



De conformidad con lo previsto en el Decreto Supremo N° 002-2015-
MINEDU, modificado por Decreto Supremo N° 009-2015-MINEDU y el Manual
de Operaciones del Proyecto Especial para la preparacion y desarrollo de los
XVIll Juegos Panamericanos del 2019, aprobado por Resolucion Ministerial N°©
217-2015-MINEDU:

SE RESUELVE:

Articulo Unico.- Aprobar la Directiva N° 003-201 6-PEJP 2019/DE
denominada “Procedimiento para la atencion de solicitudes de acceso a la
informacién pablica Y para la publicacién de informacion y actualizacién del Portal
de Transparencia del Proyecto Especial para la preparacion y desarrollo de los
XVl Juegos Panamericanos del 2019, la misma que forma parte integrante de
la presente Resolucion.

Registrese y comuniquese
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S Director Ejeeutivo

Proyecio Especat Juegos Paramoneanay 2019



DIRECTIVA N° 003 — 2016 — PEJP 2019/DE

PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESO ALA
INFORMACION PUBLICA Y PARA LA PUBLICACION DE INFORMACION Y
ACTUALIZACION DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA DE LOS XViil JUEGOS
PANAMERICANOS DEL 2019

L. FINALIDAD

Facilitar permanentemente una cultura de transparencia en el Proyecto Especial
para la Preparacién y Desarrollo de los XVIil Juegos Panamericanos del 2019, en
adelante el Proyecto Especial, optimizando la atencién a las solicitudes de acceso
a la informacién publica que presentan los Administrados.

. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la atencién de las solicitudes de acceso a la
informacién publica, asegurando un adecuado cumplimiento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. Asimismo, elaborar el
procedimiento para la publicacién y/o actualizacién de informacién en el Portal
Institucional del Proyecto Especial.

.  ALCANCE

La aplicacién de la presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todos los
érganos y unidades orgédnicas del Proyecto Especial, siendo responsable de su
ejecucion la Oficina de Administracién (acceso a la informacién publica) y la Oficina
de Operaciones (actualizacién del portal de transparencia).

IV. BASE NORMATIVA

- Constitucién Politica del Peru.

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Puiblica.

- Ley N° 27927, Ley que modifica la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Pdblica.

- Ley N° 29091, Ley que modifica el parrafo 38.3 del Articulo 38 de fa Ley N°
27444,

- Decreto Supremo N°© 043-2003-PCM, aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

- Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Puiblica, y sus modificatorias.

- Decreto Supremo N° 063-2010-PCM, aprueba la implementacién del Portal de
Transparencia Estandar en las Entidades de la Administracién Publica.

- Decreto Supremo N° 070-2013-PCM, modifica el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Piiblica.

- Decreto Supremo N° 002-2015-MINEDU, que crea el Proyecto Especial para la
Preparacién y Desarrollo de los XVili Juegos Panamericanos del 2019, en el
ambito del Ministerio de Educacion, modificado por el Decreto Supremo N° 009-
2015-MINEDU. .

- Resolucién Suprema N° 006-2015—MINEDU, que declara de Interés Nacional
la organizacion de los XVIll Juegos Panamericanos dsl 2019 a realizarse en




Vi

Lima, y formaliza la creacién del "Comité Organizador de los XVIII Juegos
Panamericanos del 2019 (COPAL-PERU)".

Resolucién Ministerial N° 200-2010-PCM, aprueba la Directiva N° 01-2010-
PCM/SGP, Lineamientos para la implementacion del Portal de Transparencia
Estandar en las Entidades de la Administracion Publica.

Resolucién Ministerial N° 217-2015-MINEDU, que aprueba el Manual de
Operaciones del “Proyecto Especial para la Preparacion y Desarrollo de los XV
Juegos Panamericanos del 2019,

Resolucién de Contraloria N° 120-2016-CG, que aprueba la Directiva N° 006-
2016-CG/GPROD “Implementaci6n y seguimiento a las recomendaciones de los
informes de auditoria y su publicacién en el Portal de Transparencia Estdndar de
la Entidad”.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1.

El Proyecto Especial, a través del Funcionario Responsable de Entregar la
Informacidn, proporcionara la documentacién que sea solicitada por cualquier
persona en el ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica, salvo
las excepciones establecidas en los articulos 15, 16 y 17 del TUO de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

5.2. El Proyecto Especial, a través de los Funcionarios responsables de entregar

la informacién y actualizar el Portal de Transparencia, deber4 entregar dentro
de los plazos establecidos en el TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica la informacién solicitada.

5.3. La Oficina de Administracién desarrollara, en un plazo de treinta (30) dias de

aprobada la presente Directiva, el formato electrénico de la solicitud de
Acceso a la Informacién publica, el mismo que deberé ser publicado en la
pagina web institucional.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA

6.1.1 Obligaciones del responsable a cargo de entregar la informacion
publica.

8.1.1.1. Revisar que la solicitud cumpla con los siguientes requisitos
minimos:
a) Nombres, apellidos completos, ntimero de documento de
identificacion, domicilio;
b) De ser el caso, niimero de teléfono y/o correo electrénico;
c) Si la solicitud se presenta en fisico, esta debe contener
firma del solicitante o huella digital, de no saber firmar o
estar impedido de hacerlo;
d) Expresioén concreta y precisa del pedido de informacién,
asi como cualquier otro dato que propicie la localizacién o
facilite la busqueda de la informacién. Deberd indicar la
forma en la que prefiere se le entregue la informacion.
6.1.1.2. Requerir al Administrado, cuando la solicitud de informacién
no haya cumplido con los requisitos sefialados en los literales
a) y e) del numeral 6.1.1.1. de la presente Directiva, que
efecttie la subsanacién correspondiente, dentro del plazo de
dos (02) dias habiles de comunicada la observacién, caso



6.1.2.2 Informar, al responsable de entregar la informacion publica, si
cuenia o no con la informacion solicitada por el Administrado.

6.1.2.3 Verificar que la informacién que se remita al responsable de
entregar la informacion, sea copia fiel de la que obra en sus
archivos.

6.1.2.4 Las demas que establezca el TUO de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica y su Reglamento.

6.1.3 Medios de entrega de informacién al Administrado.

6.1.3.1La informacion sera entregada al administrado, y siempre que
su naturaleza o permita, de la siguiente forma:

a) Por correo electrénico;
b) Por Material Digital (Disco Compacto);
c¢) Por Material Impreso (Copia).

6.1.3.2Cuando la informacion se encuentre en el Portal de
Transparencia o Portal Institucional del Proyecto Especial, se
tendra por atendido el requerimiento de informacion, con la
comunicacion por escrito al solicitante del enlace o lugar de
ubicacion de la misma, sin perjuicio del derecho de solicitar su
reproduccion.

6.2 ACTUALIZACION DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA

6.2.1 Obligaciones del Funcionario Respcnsable de Actualizar el Portal
de Transparencia.

6.2.1.1 Mantener actualizado el Portal de Transparencia del Proyecto
Especial. La informacién ingresada al portal de transparencia
deberd regirse a lo indicado en la Directiva N° 001-2010-
PCM/SGP. "Lineamientos para la implementacién del Portal de
Transparencia Estandar en las entidades de la administracion
publica”, aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 200-
2010-PCM.

6.2.1.2 Solicitar a las Oficinas y Unidades del Proyecto Especial, la
remisién de la informacion.

6.2.1.3 Mantener coordinacién con la Secretaria de Gestién Plblica de
la Presidencia de Concejo de Ministros (PCM) para la
modificacién y contenido del Portal de Transparencia.

6.2.2 Obligaciones de los Jefes de las Oficinas y Unidades del Proyecto
Especial responsables de brindar la informacién para actualizar
el Porial de Transparencia.

6.2.2.1 La remision oportuna de la informacién que debe publicarse en
el Portal de Transparencia es responsabilidad de los Jefes de
las Oficinas y Unidades del Proyecto Especial. Dicha
informacion debe cumplir con los plazos sefialados en la
Directiva N° 001-2010-PCM/SGP. “Lineamientos para la
implementacién del Portal de Transparencia Estédndar en las.
entidades de la administracién publica”



6.1.1.3.

6.1.1.4.

6:1.1.5

6.1.1.6.

8: 117

6.1.1.8

6115

6.1.1.10.

contrario, se considerard como no presentada,
procediéndose a su archivo. El plazo sefialado en el numeral
6.1.1.3 de la presente Directiva, se computara a partir de la
subsanacion.

Atender las solicitudes de acceso a la informacién publica en
un plazo no mayor de siete (07) dfas dtiles de recibida, el
mismo que podra ser prorrogado por cinco (05) dias dtiles
adicionales, de mediar circunstancias que hagan
inusualmente dificil reunir la informacién solicitada. En este
caso, la entidad deberda comunicar por escrito, antes del
vencimiento del primer plazo, las razones por las que hara
uso de tal prérroga, de no hacerlo se considera denegado el
pedido.

Derivar la solitud de informacion al poseedor de la misma, en
el mismo dia de recibida.

Efectuar el seguimiento permanente a las solicitudes de
acceso a la informacioén publica, a fin de garantizar que el
Funcionario Poseedor de la Informacién remita en los plazos
establecidos en la presente Directiva, la documentacién
reqguerida.

El Jefe de la Oficina de Administracién entregard la
informacién al Administrado, previa verificacién de si el
contenido cumple con lo salicitado.

En caso corresponda, debera recepcionar el informe de
denegatoria de la solicitud de acceso a la informacién publica
emitido por la Oficina o Unidad poseedora de la informacion,
en el que se argumente alguna de las excepciones
establecidas en el TUO de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, debidamente fundamentados.

La solicitud presentada por el administrado sélo podra ser
rechazada por alguna de las excepciones de los articulos 15
al 17 del TUO de la Ley de acceso a la informacién publica,
debiendo comunicar por escrito al Administrado.

La solicitud de informacién no implica la obligacién del
Proyecto Especial de crear o producir informacion con la que
no cuente o no tenga obligacién de contar al momento de
efectuarse el pedido. El Jefe de la Oficina de Administracion
debera comunicar por escrito que la denegatoria de la
solicitud se debe a la inexistencia de datos en su poder
respecto de la informacién solicitada. El usuario no podra
exigir al Proyecto Especial que efectie evaluaciones o
analisis de la informacion que posea.

Elevar a la Direccién Ejecutiva, los recursos de apelacion que
interpongan los solicitantes.

6.1.2 Obligaciones del poseedor de la informacién.

6.1.2.1 Atender la solicitud de informacién en el plazo establecido por

el responsable de entregar la informacion; caso contrario, emitir
en el plazo de tres (03) dias habiles, el informe de denegatoria,
el cual deberd sustentarse en las excepciones previstas en los

articulos 15,16 y 17 del TUO de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica.
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6.3

6.4

6.2.2.2Revisar periédicamente el Portal de Transparencia sobre el
tema que le compete Y, de ser el caso, comunicar al
Funcionario Responsable de actualizar el contenido del Portal
de Transparencia.

6.2.2.3La informacién debera ser remitida por los coordinadores de
las Oficinas del Proyecto Especial bajo responsabilidad en los
plazos sefalados.

RECURSO DE APELACION.

6.3.1 ElAdministrado, si no est conforme con la denegatoria total o parcial
de la informacién remitida puede presentar su recurso de apelacién
al Proyecto Especial, la misma que deberé ser remitida a la Direccién
Ejecutiva para su pronunciamiento dentro de un plazo de diez (10)
dias habiles,

6.3.2 Se considera agotada la via administrativa, cuando la apelacion se
resuelve en sentido negativo o el Proyecto Especial no ha contestado
dentro de los diez ( 10) dias habiles de haber presentado el recurso
de apelacién.

6.3.3 Una vez agotada la via administrativa puede iniciarse el proceso
contencioso administrativo.

REGISTRO DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA.

El responsable a cargo de entregar la informacién publica llevara un registro
de las solicitudes que ingresen al Proyecto Especial, en el que se consigne
por lo menos la siguiente informacion: i) Fecha de presentacién de la
solicitud; ii) Nombre del solicitante; iii) La informacién solicitada; iv) El tiempo
en que fue atendida la solicitud; v) Eltipo de respuesta que se brindd; vi) La
Oficina poseedora de la Informacion; vii) Razones por las que se denegd la
solicitud (de corresponder); viii) Razones por las que la solicitud fue atendida
fuera del plazo (de ser el caso) ix) Si se hizo uso de la prérroga y fecha de
comunicacion de la misma y; x) Observaciones.

FORMATOS

ANEXO N° 01 FORMATO DE SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA.



ANEXO N° 1 o
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

SOLICITUD DE ACCESO A LA N° DE REGISTRO
. INFORMACION PUBLICA
(Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de

Transparencia y Acceso a Ia Informacién Piblica, aprobado
FORMULARIO por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM)

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

Il. DATOS DEL SOLICITANTE:
APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL

DOCUMENTO DE IDENTIDAD
D.N.L/L.M./C.E/OTRO

DOMICILIO
AV/CALLE/JR/PSJ. N°/DPTO./INT. DISTRITO URBANIZACION
PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO TELEFONO
lIl. INFORMACION SOLICITADA:

"
( IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:
V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (MARCAR CON UNA X)
COPIA CORREO ELEGTRONICO
SIMPLE CcD OTRO ‘
Por medio de Ia presente, autorizo el envio de Ia informacidn a través del correo electrénico Sl | NO
consignado en la presents solicitud.
APELLIDOS Y NOWBAES

FECHA Y HORA DE RECEPCION

' BSERVACIONES . ....ooooovoo

NOTA: PRESENTAR EN GRIGINAL Y GopjA ™"~




