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Resolucion Jefatural
I%"ﬂ_ 3 2016-MINEDU/PEIP-2019-DE-OA
- Lima, 1 6 de noviembre 2016.

VISTO:

El informe N° 024-2016-PEJP-2019/DE-OA-UT, de fecha 10 de noviembre de 2016 emitido
por el Area de Tesoreria de la Oficina de Administracion; y :

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 002 — 2015 — MINEDU se creé en el ambito del
Ministerio de Educacién, el “Proyecto Especial para la preparacion y desarrollo de los XVIII
Juegos Panamericanos del 2019, con el objeto de programar y ejecutar las acciones necesarias
para el desarrollo de los XVIIl Juegos Panamericanos del 2019, principalmente los proyectos de
inversion publica en infraestructura deportiva, en el marco del Plan Maestro del citado evento y los
compromisos asumidos por el Comité Organizador de los citados juegos, COPAL — PERU, el
mismo que fue modificado por el Decreto Supremo N° 009-2015-MINEDU, incorporando a los
Juegos Parapanamericanos dentro de las competencias de la entidad;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 278 — 2015 — MINEDU se formalizé la creacion
de la Unidad Ejecutora 121: Proyecto Especial para la preparacién y desarrollo de los XViil Juegos
Panamericanos del 2019 adscrita al pliego 010; Ministerio de Educacion, considerando que el
Proyecto Especial segan su norma de creacion tiene autonomia técnica, econémica, financiera y
administrativa;

Que, mediante Resolucidn Jefatural N® 002-2016-MINEDU/PEJP-2019-0A, de fecha 07
de enero de 2016 se resuelve aprobar la Directiva N° 001-2016-MINEDU/PEJP 2019-OA “Normas
y Procedimientos para la Ejecucién de la Caja Chica de la Fuente de Financiamiento Recursos
Ordinarios del Proyecto Especial para la preparacién y desarrollo de los XVIIl Juegos
Panamericanos 2019-PEJP (Unidad Ejecutora 121)";

Que, mediante informe N° 024-2016-PEJP-2019/DE-OA-UT, del drea de Tesoreria se
indica la necesidad de establecer y precisar los gastos por movilidad en “Comision de Servicios”
asi como ampliar la cobertura de los gastos de acuerdo a su caracleristica y urgencia que
demanden su cancelacién inmediata y que, por su finalidad y naturaleza no puedan ser
debidamente programados para su pago;

Que, a fravés del mencionado informe, el area de Tesoreria sefiala que a fin de contar con
una herramienta que permita un manejo eficiente, asi como oportuno para atender las necesidades
operativas que coadyuve al mejoramiento de los procedimientos administrativos, se estima
necesario proponer una nueva Directiva que reemplace a [a que a la fecha se encuentra vigente;

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 001-2016-MINEDU/PEJP 2019-0A, de fecha
se autorizo el Fondo de Caja Chica de la Entidad para el afio fiscal 2016 precisando, enire ofros
aspeclos, al encargado del manejo del mencionado fondo;

De conformidad con lo dispuesto Ley N° 28693 - Ley General del Sistema Nacional de
Tesoreria; la Directiva de Tesoreria N°® 001-2007-EF/77.15, aprobada con Resolucién Directoral N®
002-2007-EF/77.15 y las disposiciones complementarias contenidas en la Resolucion Directoral N°
001-2011-EF-77.15;



SE RESUELVE:

Articuto 1. Aprobar la Directiva N° 002-2016-MINEDU/PEJP 2019-OA “Normas y
Procedimientos para la Ejecucion de la Caja Chica de la Fuenle de Financiamiento Recursos
Ordinarios, del Proyecto Especial para la Proparacion y Desarrollo de los XVIlI Juegos
Panamericanos 2019-PEJP (Unidad Ejecufora 121)".

Articulo 2. Dejar sin efecto la Directiva N® 001-2016-MINEDU/PEJP 2019-0OA “Normas y
Procedimientos para la Ejecucion de la Caja Chica de la Fuente de Financiamiento Recursos
Ordinarios del Proyecto Especial para la preparacion y desarrollo de los XVIiil Juegos
Panamericanos 2019-PEJP (Unidad Ejecutora 121)".

Articulo 3. Designar a la sefiora Johana Stephanie Neira Campos, Asistente Administrativo
de la Oficina de Administracién, del Proyecto Especial para la Preparacion y Desarrollo de los XVl
Juegos Panamericanos 2019, como encargada del manejo de la Caja Chica.

Articulo 4. Dejar sin efecto los articulos 3 y 4 dela Resolucion Jefatural N° 001-2016-
MINEDU/PEJP 2019-0A.

[ YE%TO ESPECIAL PARA LA ) Registrese, publiquese y notifiquese.

-AUGUSTO MARTIN CURAY CASANZVA
Jelg'de @ Oficina de Admirustracion
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DIRECTIVA N° -2016-MINEDU/PEJP2019/0A

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DE LA CAJA CHICA DE
LA FUENTE DE FINANCIAMIENTO: RECURSOS ORDINARIOS DEL PROYECTO
ESPECIAL PARA LA PREPARACION Y DESARROLLO DE LOS XVill JUEGOS
PANAMERICANOS 2019 (UNIDAD EJECUTORA 121) DEL MINISTERIO DE
EDUCACION”

. FINALIDAD.

Gestionar el uso adecuado de los recursos del Estado que se ejecutan bajo la
constitucion del Fondo de Caja Chica en el marco de las disposiciones establecidas en
las Normas Generales de Tesoreria.

OBJETIVO.

Establecer las normas y procedimientos para la correcta ejecucion y control de la Caja
Chica, financiada con la fuente de Recursos Ordinarios en la Unidad Ejecutora 121
Proyecto Especial para la preparacion y desarrollo de los XVIIl Juegos Panamericanos
2019- PEJP 2019, del Ministerio de Educacion.

ALCANCE.

La presente Directiva es de observancia, aplicacion y cumplimiento obligatorio por
todos los trabajadores de Unidad Ejecutora 121 Proyecto Especial para la preparacion
y desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos 2019-PEJP 2019. Bajo
responsabilidad.

BASE NORMATIVA

» Constitucion Politica del Perti de 1993,

e Ley N°® 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Ley N°® 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

» Ley N° 30372 - Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2016,

+ Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado

» Decreto Supremo N° 002-2015-MINEDU -Crean Proyecto Especial para la Preparacion
y Desarrollo de los XVIIl Juegos Panamericanos del 2019,

» Decreto Supremo N° 009-2015-MINEDU - Modifican el Decreto Supremo N° 002-2015-
MINEDU.

Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 940, referente al Sistema de Pago
de Obligaciones Tributarias con el Gobierno Central, aprobado por Decreto Supremo
N°® 155-2004-EF, y sus modificatorias.

+ Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de
Tesoreria, aprebado por Decreto Supremo N° 035-2012-EF.
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Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto, aprobado por Decreto Supremo N°® 304-2012-EF.

Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77.15, Normas Generales del Sistema de
Tesoreria.

Resolucién Directoral N® 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria
N° 001-2007-EE/77.15, sus modificatorias y ampliaciones.

Resolucion Directoral N° 001-2011-EE/77.15, dictan disposiciones complementarias
a la Directiva de Tesoreria aprobada por la R.D N° 002- 2007- EE/77.15, y sus
modificatorias, respecto del cierre de operaciones del afo fiscal anterior, del gasto
devengado y girado y del uso de la caja chica entre otras.

Resolucién Directoral N* 004-2011-EF/77.15, que modifica el monto maximo por
cada pago con cargo a la caja chica.

Resolucion de Superintendencia N* 007-99/SUNAT, Reglamento de Comprobantes
de Pago, ampliatorias y modificatorias.

DISPOSICIONES GENERALES

La apertura y asignacion del fondo para la Caja Chica, sera autorizada mediante
Resolucién de la Oficina de Administracion, constituyéndose el monto total del fondo,
el mismo que podra reponerse de acuerdo a lo estipulado en la Resolucion Directoral
N® 001-2011-EF-77.15, asi como el monto maximo para cada adquisicién y los
procedimientos y plazos para la rendicion de cuentas debidamente documentada.

El monto aprobado para la Caja Chica, podra ser renovado mensualmente hasta tres
veces del monto constituido, indistintamente del numero de rendiciones de cuenta
documentadas que se presenten en el mismo periodo; debiendo contar con la
Certificacion del Crédito Presupuestal registrada y aprobada en el Sistema de
Administracion Financiera del Sector Pablico (SIAF-SP).

El fondo asignado para la Caja Chica, es aplicable unicamente cuando se requiere
atender gastos menores que demanden su cancelacion inmediata ¢ que, por su
finalidad y caracteristicas, no puedan ser debidamente programados para su pago
por otra modalidad.

El responsable del manejo de los fondos de la Caja Chica, es propuesto y autorizado
mediante Resolucion del Jefe de la Oficina de Administracién, ciféndose
estrictamente a los montos aprobados.

Es obligacién del responsable de la Caja Chica, la custodia de los fondos asignados,
por lo que, tomara en cuenta las condiciones que impidan la sustraccion o deterioro
del dinero en efectivo, manteniéndolos en caja de seguridad o en otro medio similar.

El responsable de los fondos asignados a la Caja Chica, llevara un libro auxiliar
estandar, donde registraran en forma diaria las operaciones de gastos a fin de
establecer sus saldos, el mismo que sera concordante con la Rendicion de Cuentas
de la Caja Chica — Formato N° 01, ademas de un control de los Recibos o Vales
Provisionales que excepcionalmente se emitan, debiendo estar pre-numerados vy
visados por el Jefe de la Oficina de Administracion de acuerdo al Formato N° 02.

En el primer folio del libro estandar debera contener el Acta de Apertura firmada por
la Oficina Administrativa y por el responsable del fondo.
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El monto maximo de cada pago sustentado con Comprobante de Pago autorizado
por la SUNAT con cargo a la Caja Chica del Proyecto Especial para la preparacion
y desarrollo de los XVIIl Juegos Panamericanos 2019, sera hasta un maximo de S/
700.00 (Setecientos y 00/100 Soles).

Asimismo, el Jefe de la Oficina de Administracidn del Proyecto Especial podra, de
manera excepcional y previa justificacion, autorizar pagos hasta por el 30% de la UIT,
unicamente para la atencion de obligaciones indispensables para el cumplimiento de
los objetivos institucionales.

Conforme a lo sefalado en el parrafo anterior:

a} Los gastos aceptables son aquellos que han atendido necesidades urgentes de
rapida ejecucién del Proyecto Especial

b} Los Comprobantes de Pago no deben presentar enmendadura, borrones o
tachados, lo que sera devuelto y/o anulado, en cuyo caso dicho gasto debera ser
regularizado o devuelto en efectivo.

Para casos excepcionales, previa evaluacion, si fuera necesario se otorgaran recibos
provisionales cuyas rendiciones de gastos se adecuaran a los limites de gastos
establecidos en el numeral 5.7, y que seran refrendados por el Jefe de la Oficina de
Administracion. La rendicion de cuentas debera realizarse dentro de las cuarenta y
ocho (48) horas de entregados los recursos.

De no efectuarse la rendicion oportuna de los vales provisionales en el plazo
establecido, se procedera a la retencidén de la remuneracion o, eventualmente, de

la retribucién respectiva, conforme a la autorizacion expresada en el mencionado
formato; de persistir el retraso en la rendicién, y en caso de no rendir por mas de 15
dias habiles, se efectuara el descuento de sus remuneraciones yfo ingresos
economicos de acuerdo a lo autorizado expresamente en el Formato 02, de la
presente directiva.

Con cargo a los fondos asignados a la Caja Chica, dada la urgencia se podran
atender excepcionalmente gastos por concepto de vidticos los cuales seran
autorizados por el Jefe de la Oficina de Administracion, previa justificacién y
cumplimiento de la normativa aplicable.

El responsable de los fondos asignados para la Caja Chica, solicitara el reembolso,
renovacion y/o habilitacion de los fondos a la Oficina de Administracion, previa
presentacion de la rendicion, la cual debera ser revisada previamente por el Equipo
de Contabilidad-Control Previo, siendo que la revisién no tomara un tiempo mayor a
24 horas y la reposicion de este no sera mayor a 48 horas.

El Equipo de Contabilidad - Control Previo, efectuara arqueos inopinados y
periodicos a los fondos asignados para la Caja Chica, sin perjuicio de las acciones
de control. {Formato No. 04}, Asimismo, la Oficina de Administracion podra efectuar
Arqueos inopinados cuando lo estime conveniente.
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Con cargo a los fondos asignados a la Caja Chica no se atenderan los gastos de
capital y otros que por su naturaleza son programables.

Excepcionalmente se podran efectuar gastos por los servicios de alimentacion para
reuniones. Los gastos seran autorizados por el Jefe de la Oficina de Administracién
o por el Director Ejecutivo, con la justificacién de la oficina o unidad que requiera el
gasto; asimismo, se deberan indicar los nombres completos de los funcionarios y
servidores participantes en cada reunion de trabajo, en concordancia con las normas
de austeridad.

De manera excepcional se podra efectuar gastos para el pago de alimentacién y
movilidad de retorno a sus domicilios, a favor del personal que deba desarrollar
labores después de las 21:00 horas, de lunes a viermnes, y por un minimo de cuatro
(04) horas por los dias no laborables. Este pago requerira de la debida y razonable
justificacion respecto de la funcion realizada, y sera autorizado mediante memorando
o correo electrénico por el Jefe de la Oficina Administrativa.

Debera contarse con marco presupuestal disponible para realizar el gasto, en las
especificas del gasto aprobadas.

Los servicios de terceros que sean susceptibles de contratarse bajo los alcances de
la presente Directiva, deberan contar con la aprobacion del Jefe de la Oficina de
Administracion.

No se atendera ningan gasto con recursos de Caja Chica sin autorizacién del Jefe
de la Oficina de Administracion.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1

6.2

6.3

El Equipo de Contabilidad a través de la Oficina de Administracién solicitara la
Certificacion de Crédito Presupuestal de apertura y reembolsos para la asignacion
mensual de los fondos de la Caja Chica, io cual sera registrado en el SIAF-SP para
su aprobacion por el Jefe de la Oficina de Programacién, Presupuesto y Monitoreo,
quien exiendera el documenio de la Certificacion del Crédito Presupuestal
correspondiente.

El Equipo de Tesoreria de la Oficina de Administracion otorgara los fondos de la
apertura y reposicién asignados a la Caja Chica, mediante giro de cheque a nombre
del responsable de su administracién, y de acuerdo al importe sefialado en la
Resolucion de la autorizacién.

El responsable del manejo del fondo asignado a la Caja Chica del PEJP 2019,
presentara la rendicion de cuenta en el Formato N° 01 debidamente firmado y
sustentado documentadamente con los comprobantes de pago autorizados por la
SUNAT (boletas, factura, ticket de cajas registradoras y otros) y el Formato N° 03
Comprobante de Egreso-Movilidad Local, con el sello “Pagado por Caja Chica”,
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visados por la Oficina requirente y por la Oficina Administrativa.

Para el caso de las facturas, tickets y boletas de ventas, debera consignarse el
nombre “Proyecto Especial para la preparacién y desarrollo de los XVl Juegos
Panamericanos 2019” y el nimero del RUC 20600378059 seglin corresponda,
sustentando al reverso de los comprobantes de pago los datos de la urgencia
atendida.

La ejecucion de gastos deberéd adecuarse a la Resolucion de Superintendencia N°
037-2002 SUNAT y demas normas modificatorias sobre el régimen de Relenciones
del IGV aplicable a los proveedores y Sistema de Pago de Obligaciones Tributarias
con el Gobierno Central - SPOT (Sistema de Detracciones) TUO del Decreto
Legislativo N° 940 aprobado por el D.S. N® 155-2004-EF, Resolucion de
Superintendencia N° 183-2004-SUNAT.

Los gastos de movilidad se efectuaran de acuerdo a los montos maximos detallados
en el siguiente cuadro:

TARIFARIO MOVILIDAD LOCAL {Topes)

En Soles
Partida de Comision
Taxi (lda y|Pasaje Urbano {lda y
Destino de la Comision Retorno) Retorno)
Sede Central San 1 Sede Central SEFI -I.I-.l_ig S
| |l ] Luis
@QP_‘!?}?_‘?_'_’?‘_?_’:_’_@T&E Chavez 70008 oo 11,00
Ancon 6000, 8.00
ALE e b nm v 44.00 8.00
Barranco I 2800 8.00
Bellavista 32.00 7.00
Brefia 1171 N—— 9.00
Callao 3900 900
Campoy 20.00) @ oo 11.00
Carabayllo 50000 11.00
Carmendelalegua | 25.00 8.00
COMBS: o = = g o i 48.00 7.00
Cercado de Lima 2500, 11.00
Cieneguilla | se00, 11.00
Chaclacayo k7000, 1100
Chosica 80.00 9.00
CROMNDSe: e | AT R T X )
Lurigancho - Chosica | 80.00 7.00
ElAgustino | 24.00 8.00
Huachipa 28.00 8.00
Independencia | 3500 8.00
lesisMaria | 20.00 7.00
bnee 2000 11.00
LU oo e il o D000, 8.00




L]
L
o

taMolina .. 400 900
La Perla s 200L .0 9.00
laPunta-Callao 4200, 7.00
lavictoria | 20.00 8.00
L) —"— e 3800| 8.00
Magdalena 25.00 | 8.00
T e R (PP 2004 e 700
Pachacamac ...s000 T 11.00
Pucusama 6000 11.00
Pueblolibre ....25000 1100
PuentePiedra S 6000\ . 1100
Punta Hermosa _ B, S 60.00 11.00
Punta negra - 60.00 11.00
Rimac 2000 7.00
SanBartolo 1 6000 11.00
SanBorja 000/ 8.00,
Sanlsidro -y 2300 ... 9.00
| San Juan de Lurigancho | 300 8.00
|San Juan de Miraflores e 45.00 | 9.00
SanMartinde Porras | 4000/ T 8.00
sanluis 1000 8.00
San Migu_e_i ___________________________ 28.00f 8.00
SantaAnita 4000 8.00
santa Maria del Mar oo 6000 1100
SantaRosa 7000 11.00,
SantiagodeSurco T 3200 T 5.00
Surquillo .. 2400, 8.00
Ventania s5.00f 11.00
Villa Maria del Triunfo | 5000 11.00
VilaelSalvador 5000 11.00.
Zarate | ) 25.00 8.00

Nota. - Los impories del servicio de taxi — Ida y Vuella — son montos maximos a reembolsar

Teniendo en cuenta las normas tributarias y de austeridad, los pedidos de
movilidad; seran atendidos mediante al Formato 03 Comprobante de Egresos -
Movilidad Local, formato que debera ser firmado por el jefe de la Oficina generadora
de la necesidad de la movilidad y autorizado por el Jefe de la Oficina de
Administracion.

Para atender la tramitacion de las necesidades urgentes de la Direccién Ejecutiva,
las movilidades seran firmadas por el Jefe de Oficina de Administracion indicando el
detalle de la comision de servicio materia del encargo de la movilidad.

El Equipo de Contabilidad, es el encargado de revisar las rendiciones de cuentas,
visando los documentos de gastos y las rendiciones en sefal de conformidad, asi
como derivar al Equipo de Tesoreria para que se encargue de archivartas junto con
los comprobantes de pago correspondientes.
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6.8 El responsable del fondo de la Caja Chica tendra la obligaciéon de adoptar las
medidas de seguridad correspondientes para el cobro del cheque por concepto de
habilitacién, reposicion y preservar dicho fondo, bajo responsabilidad.

7. RESPONSABLES

El cumplimiento de la presente Directiva es de obligacién de:

+ El Jefe de la Oficina de Administracién y el responsable de Contabilidad, Control
Previo y responsable de Tesoreria.

» Elresponsable del fondo asignado a la Caja Chica; vy

¢ Todos los trabajadores de Unidad Ejecutora 121 Proyecto Especial para la
preparacion y desarrollo de los XVIIl Juegos Panamericanos 2019-PEJP 2019,
que reciban dinero de la Caja Chica con cargo a rendir cuenta, dentro del plazo

establecido.
8. ANEXOS
Anexo N° 01 : Gastos por casos excepcionales.
Formato N° 01 1 Rendicion de Cuenta de la Caja Chica
Formato N° 02 : Vale provisional
Formato N° 03 : Comprobante de Egresos Movilidad Local
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FORMATO N* 01

I RENDICION DE CUENTA DE LA CAJA CHICA

N* | Dia | Mes | Ao
Unidad Ejecutora:
Documento Nombre o Razon
N* | Fecha Clase N' Social Detalle del gasto |  Importe 5/. Clasificador del gasto
Total §/.
Movimiento del Fondo sf.
Saldo antericr
Mas: Incremento del Fondo
Sub Total 0.00
Menos: Importe de la presente readicion
Saldo Actual 0.00

Resumen del Clasificador de Gastos
Codigo Importe Codigo Importe
Total §/.
Responsable del fondo V°B° Director de la Oficina de Administracién
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FORMATO No. 02
VALE PROVISIONAL DE FECHA......cc e serren e eecnennesne e
R (= TR UUPOVON
Recibi de 1z Caja Chica, para la atencion de lo siguiente:
DETALLE -JUSTIFICACION DEL GASTO IMPORTE

TOTAL RECIBIDO EN NUEVOS_§OLES[

T Y T T

RECIBI CONFORME SOLICITANTE

AUTORIZADO POR :
JEFE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION

Nota: Los recursos solicitados deberdn ser rendidos con la documentacidn sustentatoria en un plazo que no
excedera las 48 horas. En caso de incumplimiento el personal usuario autoriza al PEJP-2019 SE RETENGA el monto
no rendido de su respectiva planilla de ingresos o remuneraciones, con fa aplicacidn de intereses [egales hasta

la cancelacidn y sin perjuicio de las sanciones administrativas disciplinarias que correspondan por
incbservancia de la normativa vigente; en caso de exceder la retencion por méds de quince (15) dias calendarios y

no presentar la rendicidn, el usuario autoriza proceder al descuento correspondiente.

JEFE DE LA OFICINA



FORMATO No. 03

No.
FECHA

DECLARACION JURADA POR MOVILIDAD LOCAL

Y, et ieeciie teeer et err et are e e e e een e sraee sen e b et vt enante sen bt geaesnnt ea aan aaesen st ete tes rran san easeeser st eeaer e ranentesernaeerarrn
Recibi de la Caja Chica, por concepto de movilidad local, la suma que se detalla a continuacién:

DETALLE DEL ITINERARIO, MEDIO DE TRANSPORTE -JUSTIFICACION DEL GASTO IMPORTE

TOTAL RECIBIDO EN NUEVOS SOLES 0

AUTORIZADO POR :
JEFE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION

10
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FORMATO No. 04

ACTA DE ARQUEO DE CAJA CHICA

En la ciudad de Lima, a horas ............ deldia....cocoeevvvininiinnininnns, reunidos en la
Oficina de Administracion; con la responsable de la Caja chica Sra.
rerreneneennn Y 1@ Sra,

.......................................................... , representante de la Oficina General de
Administracion del Proyecto Especial para la realizacion de los Juegos Panamericanos
2019, manifiestan que el resultado es el siguiente:

Importe del fondo Asignado RD No. S

Dinero en Efectivo S/.

Rendiciones en transito o documentada Sl

Recibos Provisionales S/,

Observaciones:

Siendolas ............... , se dio por concluido el Arqueo de Caja Chica, firmando en sefial

de conformidad ambas paries.

Firma del responsable de la Caja Chica Firma del personal que realizo el arqueo

11
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FERD gg%ﬁﬁ%ﬁién de los XViii Juegos Panamericanos del 2019

“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Peru 2007-2016"
“Afio de la Consolidacion del Mar de Grau”

INFORME N° 024-2016-PEJP-2019/DE-OA-UT

PARA : AUGUSTO MARTIN CURAY CASANOVA

ASUNTO : Directiva de Caja Chica M

Jefe de la Oficina de Administracion

FECHA : San Luis, 10 de noviembre de 2016. o

Con relacién al asunto del rubro, resulta necesario sefalar lo siguiente:

2.1

2.2

23

ANTECEDENTES

A traves del Decreto Supremo N° 002-2015-MINEDU de fecha 21 de febrero de 2015 se
crea en el ambito del Ministerio de Educacion (MINEDU}, el “Proyecto Especial para la
preparacion y desarrollo de los XVl Juegos Panamericanos del 2019°, en adelante
Proyecto Especial, con la finalidad de programar y ejecutar las acciones necesarias
para el desarrollo de los XVIIl Juegos Panamericanos del 2019, a llevarse a cabo en la
Ciudad de Lima, Repiblica del Peri en el afio 2019.

Con la Resolucion Ministerial N® 278-2015-MINEDU, de fecha 26 de mayo de 2015 se
formaliza la creacion de la Unidad Ejecutora 121: Proyecto Especial para la preparacion
y desarrollo de los XVIIl Juegos Panamericanos del 2019, en €l pliego 010 Ministerio de
Educacidn.

Mediante Resolucion Jefatural N° 002-2016-MINEDU/PEJP-2019-0OA de fecha 07 de
enero de 2016, se prueba la Directiva N° 001-2016-MINEDU /PEJP 2019-0OA “Normas
y Procedimientos para la ejecucion de la Caja Chica de la Fuente de Financiamiento:
Recursos Ordinarios del Proyecto Especial para la preparacidn y desarrollo de los XV
Juegos Panamericanos 2019 (Unidad Ejecutora 121) del Ministerio de Educacion”

ANALISIS

L.a Directiva N? 001-2016-MINEDU /PEJP 2019- QA “Normas y Procedimientos para la
ejecucion de la Caja Chica de la Fuenle de Financiamiento: Recursos Ordinarios def
Proyecio Especial para la preparacion y desarrollo de los XVl Juegos Panamericanos
2019 (Unidad Ejecutora 121), establece que el objelivo de la misma es “establecer las
normas y procedimientos para la correcta ejecucion y controf de la Caja Chica”

El andlisis a la Directiva en mencion, se observa que es necesario establecer y precisar
los gastos por movilidad en “Comision de Servicios” asi como ampliar fa cobertura de
los gastos de acuerdo a su caracleristica y urgencia que demanden su cancelacion
inmediata y que, por la finalidad y naturaleza, no puedan ser debidamente
programados para su pago.

Para ello debera tomarse en cuenta procedimientos que aseguren un manejo eficiente
y control adecuado para su gjecucion,
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2.4 En este contexto, el Jefe de la Oficina de Administracion podra implementar directrices

.

para una gestion eficiente; por lo que se ha visto conveniente el reemplazo de la
Directiva a la que nos referimos en el punto 2.1) del presente analisis, considerando un
nuevo documento normativo que describe entre otros, procedimientos y plazos
concordantes con las necesidades del Proyeclo Especial para la preparacion y
desarrollo de los XVIIl Juegos Panamericanos 2018.

CONCLUSIONES

A fin de contar con una herramienta que permita un manejo eficiente, oportuno para
atender las necesidades operativas que coadyuve al mejoramienlo de los
procedimientos administrativos, se estima necesario proponer una nueva Directiva que
reemplace la actual N* 001-2016-MINEDU /PEJP 2019-OA “Normas y Procedimientos
para la ejecucion de la Caja Chica de la Fuenle de Financiamiento: Recursos Ordinarios
del Proyecto Especial para la preparacion y desarrollo de los XVl Juegos
Panamericanos 2019 (Unidad Ejecutora 121) del Ministerio de Educacion”

3.1 Porlo expuesto, pongo a su consideracion el proyecto de Directiva que reemplazaria la

actual, la misma que debera ser aprobada mediante Resolucion Jefatural de
considerarlo pertinente.

Es todo cuanto tengo que informar.

Atentamente,




