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Resolowoitn Mendstoriad

15 ENE. 2024 N2 006-2024-PCM

Lima,
VISTOS:

El Oficio N° 0223-2023-PEL/PEL del Proyecto Especial Legado; el Memorando N°
D001300-2023-PCM-OGPP e Informe N° D000252-2023-PCM-OM de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto; y, el Informe N° D001869-2023-PCM-OGAJ de la Oficina General
de Asesoria Juridica de la Presidencia del Consejo de Ministros, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del
Estado, se declara al Estado peruano en proceso de modernizacién en sus diferentes
instancias, dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad de
mejorar la gestion publica y construir un Estado democratico, descentralizado y al servicio del
ciudadano;

Que, el numeral 38.3 del articulo 38 de la Ley N° 29158, Ley Organica del Poder
Ejecutivo, establece que los Proyectos Especiales son un conjunto articulado y coherente de
actividades orientadas a alcanzar uno o varios objetivos en un periodo limitado de tiempo,
siguiendo una metodologia definida. Sélo se crean para atender actividades de caracter
temporal;

Que, segun lo dispuesto en el articulo 53 y el numeral 55.2 del articulo 55 de los
Lineamientos de Organizacion del Estado, aprobados por Decreto Supremo N° 054-2018-PCM,
el Manual de Operaciones es el documento técnico normativo de gestion organizacional que
formaliza, entre otros, la estructura funcional de los programas y los proyectos especiales; v,
se aprueba, segln corresponda, por resolucién ministerial o por resolucion del titular de un
organismo plblico, en el caso del Poder Ejecutivo;

Que, con Decreto Supremo N° 002-2015-MINEDU, modificado por Decreto Supremo
N° 009-2015-MINEDU, Decreto Supremo N° 017-2018-MTC, Decreto Supremo N° 018-2019-
MTC, Decreto Supremo N° 007-2020-MTC y Decreto Supremo N° 028-2021-MTC, se crea el
Proyecto Especial Legado Juegos Panamericanos y Parapanamericanos, en el ambito del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones;

Que, mediante Decreto Supremo N° 084-2023-PCM se aprueba el cambio de
dependencia del Proyecto Especial Legado Juegos Panamericanos y Parapanamericanos del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones a la Presidencia del Consejo de Ministros; y, se
dispone, entre otros aspectos, que toda referencia que se haga a dicho Proyecto Especial en
los dispositivos normativos o actos administrativos que regulan su funcionamiento deben
entenderse efectuados al “Proyecto Especial Legado’;

Que, la Quinta Disposicién Complementaria Final del Decreto Supremo N° 084-2023-
PCM sefiala que la Presidencia del Consejo de Ministros, mediante Resolucion Ministerial,
aprueba el Manual de Operaciones del Proyecto Especial Legado;

Que, bajo dicho marco normativo, mediante Oficio N° 0223-2023-PEL/PEL, el Director
Ejecutivo del Proyecto Especial Legado propone y sustenta la aprobacion del Manual de
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Operaciones del citado Proyecto Especial;

Que, con Memorando N° D001300-2023-PCM-OGPP, la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto de la Presidencia del Consejo de Ministros remite el Informe N°
D000252-2023-PCM-OM, mediante el cual emite la opinidn técnica correspondiente para la
aprobacion del Manual de Operaciones del Proyecto Especial Legado y sustenta la necesidad
de emitir disposiciones para su implementacion y funcionamiento del citado Proyecto Especial;

Con el visado de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, y de la Oficina
General de Asesoria Juridica; y,

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 29158, Ley Organica del Poder
Ejecutivo; los Lineamientos de Organizacién del Estado, aprobados por Decreto Supremo N°
054-2018-PCM; el Decreto Supremo N° 084-2023-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
cambio de dependencia del Proyecto Especial Legado Juegos Panamericanos y
Parapanamericanos del Ministerio de Transportes y Comunicaciones a la Presidencia del
Consejo de Ministros; y, el Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones de la
Presidencia del Consejo de Ministros, aprobado por Resolucion Ministerial N° 224-2023-PCM;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobacion del Manual de Operaciones
Aprobar el Manual de Operaciones del Proyecto Especial Legado, que consta de tres

(03) titulos, sesenta y un (61) articulos y un (01) anexo, el mismo que como Anexo forma parte
integrante de la presente Resolucién Ministerial.

Articulo 2.- Implementacién del Manual de Operaciones

Disponer que el Proyecto Especial Legado emita las disposiciones necesarias para
la adecuada implementacién del Manual de Operaciones, aprobado mediante el articulo
precedente.

Articulo 3.- Aprobacién del Cuadro para Asignacion de Personal Provisional

El Proyecto Especial Legado, en un plazo maximo de cuarenta y cinco (45) dias
habiles contado a partir del dia siguiente de la publicacién de la presente Resolucién
Ministerial, remite a la Presidencia del Consejo de Ministros la propuesta de su Cuadro para
Asignacion de Personal Provisional, para su aprobacion.

Articulo 4.- Modificacion del Manual de Operaciones

El Proyecto Especial Legado, en un plazo maximo de noventa (90) dias habiles
contado a partir de la clausura de los Juegos Bolivarianos del Bicentenario 2024, remite a la
Presidencia del Consejo de Ministros la propuesta de modificacion de su Manual de

Operaciones, respecto a las unidades funcionales creadas para la preparacién y desarrollo de
los citados juegos.

Articulo 5.- Publicacién

La presente Resolucién Ministerial y el Manual de Operaciones del Proyecto
Especial Legado, aprobado mediante el articulo 1, son publicados en la Plataforma Digital
Unica del Estado Peruano para Orientacién al Ciudadano (www.gob.pe), en la sede digital de
la Presidencia del Consejo de Ministros (www.gob.pe/pcm), y en la sede digital del Proyecto

Especial Legado (www.gob.pe/proyectolegado), el mismo dia de la publicacién de la presente
norma en el diario oficial El Peruano.

Registrese, comuniquese y publiquese.

LUIS ALBERTO OTAROLA PENARAI
Presidente de! Consejo de Ministros
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MANUAL DE OPERACIONES DEL PROYECTO ESPECIAL LEGADO
TITULO 1. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Finalidad

El Proyecto Especial Legado (en adelante, PEL), tiene por finalidad gestionar, mantener y
articular la sostenibilidad del Legado de los juegos deportivos nacionales; asi como gestionar
las inversiones de los nuevos Centros de Mejor Atencion al Ciudadano, en el marco del
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones y del Sistema
Nacional de Modernizacién de la Gestion Publica.

Articulo 2.- Naturaleza Juridica

El PEL, es un Proyecto Especial creado mediante Decreto Supremo N° 002-2015-MINEDU,
modificado por Decreto Supremo N° 009-2015-MINEDU, Decreto Supremo N° 017-2018-MTC,
Decreto Supremo N° 018-2019-MTC, Decreto Supremo N° 007-2020- MTC, Decreto Supremo
N° 028-2021-MTC, Decreto Supremo N° 084-2023-PCM y Decreto Supremo N° 091-2023-
PCM, para operar, mantener, promover y dar sostenibilidad a la infraestructura, equipamiento
y otros bienes muebles que constituyen el Legado de los juegos deportivos nacionales;
preparar y desarrollar los juegos deportivos a su ¢argo; asi como para gestionar las inversiones
de los nuevos Centros de Mejor Atencion al Ciudadano, hasta el 31 de julio de 2029.

El PEL cuenta con autonomia técnica, econémica, financiera y administrativa.
Articulo 3.- Entidad a la que pertenece

El PEL depende de la Presidencia del Consejo de Ministros.

Articulo 4.- Funciones generales

El PEL tiene las siguientes funciones generales:

a) Planificar, ejecutar, dirigir y verificar acciones e inversiones para la gestion,
mantenimiento, operacion, saneamiento fisico legal, disposicion'y sostenibilidad del
Legado de los juegos deportivos nacionales e infraestructuras a su cargo, en el
marco de la normativa vigente.

b) Gestionar y realizar las acciones para el uso y aprovechamiento de las sedes y
equipos del PEL, en el marco de la normativa vigente.

c) Prestar servicios para la promocion de las sedes, asi como para generar rentas
derivadas de! alquiler, cesion de derechos de uso o disposicion de su propiedad y/o
bienes en administracién, segiin corresponda, en el marco de la normativa vigente.

d) Dirigir y ejecutar las acciones necesarias para la preparacion y desarroilo de los
Juegos Bolivarianos del Bicentenario 2024.

e) Brindar apoyo técnico y administrativo que requiera el Comité Organizador de los
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Juegos Bolivarianos del Bicentenario 2024.

Coordinar y articular con entidades publicas de los diferentes niveles de gobierno;
entidades privadas; con los organismos internacionales; y, organizaciones de la
sociedad civil para la implementacién de los planes 'y proyectos; asi como, para el
financiamiento, ejecucion, operacion y mantenimiento de la infraestructura y/o
equipamiento a su cargo; segun corresponda y en el marco de la normativa vigente.
Formular, evaluar y ejecutar las inversiones de los nuevos Centros de Mejor
Atencién al Ciudadano, a nivel nacional, en el marco del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y conforme a las disposiciones
que la Presidencia del Consejo de Ministros determine en el marco del Sistema



h)

i)

)

k)
1)

Nacional de Modernizacion de la Gestién Pdblica.

Ejecutar actividades de implementacion de los nuevos Centros de Mejor Atencién
al Ciudadano, que comprende la habilitacién fisica de la infraestructura y la
adquisicion de mobiliario, equipamiento y software, conforme a las disposiciones
que la Presidencia del Consejo de Ministros determine en el marco del Sistema
Nacional de Modernizacion de la Gestién Pablica.

Realizar la liquidacién y cierre de las inversiones ejecutadas.

Brindar, en el marco de su competencia, asistencia técnica a las entidades de los
tres niveles de gobierno, en temas vinculados a la gestién y supervisiéon de
proyectos (PMO), cuando estas la soliciten.

Celebrar convenios y/o contratos en el marco de sus competencias.

Las demas funciones que le asigne la Presidencia del Consejo de Ministros, o
aquellas sefialadas por norma expresa.

Articulo 5.- Base legal

Las normas sustantivas complementarias que establecen competencias y funciones al
PEL son:

a)

b)

Ley N° 31573, Ley que declara de interés nacional y de necesidad publica la
organizacién e implementacion de los Juegos Bolivarianos del Bicentenario 2024,
en el marco de las celebraciones por el Bicentenario de la Batalla de Ayacucho.
Decreto Supremo N° 084-2023-PCM, Decreto Supremo que aprueba el cambio de
dependencia del Proyecto Especial Legado Juegos Panamericanos y
Parapanamericanos del Ministerio de Transportes y Comunicaciones a |a
Presidencia del Consejo de Ministros.

TiTULO Il. ESTRUCTURA FUNCIONAL

Articulo 6.- Estructura funcional

La estructura funcional del PEL es |a siguiente:
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0.1 Unidad de Direccién
0.1.1 Direccién Ejecutiva

0.2 Organo de Control
0.2.1 Organo de Control Institucional

0.3 Unidad de Administracién Interna
0.3.1 Secretaria Administrativa

0.4 Unidades de Administracién Interna: Unidades de Asesoramiento
0.4.1 Unidad de Asesoria Juridica
0.4.2 Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién

0.5 Unidades de Administracién Interna: Unidades de Apoyo
0.5.1 Unidad de Administracion
0.5.1.1 Subunidad de Logistica
0.5.1.2 Subunidad de Control Patrimonial
0.5.1.3 Subunidad de Tesoreria y Contabilidad
0.5.2 Unidad de Gestién del Talento Humano
0.5.3 Unidad de Servicios Tecnoldgicos y Transmisiones



0.6 Unidades de Linea
0.6.1 Unidad de integracion y Promocion del Legado
0.6.1.1 Subunidad de Integracién de la Ciudad a los Juegos
0.6.2 Unidad de Operaciones y Mantenimiento de Sedes
0.6.2.1 Subunidad de Conduccién de Sedes
0.6.2.2 Subunidad de Servicios Complementarios para Actividades y Eventos
0.6.2.3 Subunidad de Mantenimiento y Conservacién de Sedes
0.6.2.4 Subunidad de Servicios para Preparacién y Competencias
0.6.3 Unidad de Infraestructura
0.6.3.1 Subunidad de Formulacién y Evaluacién de Inversiones
0.6.3.2 Subunidad de Ejecucion de Infraestructura
0.6.3.3 Subunidad de Liquidacién y Transferencia de Inversiones
0.6.4 Unidad de Gestién de Proyectos

UNIDAD DE DIRECCION
Articulo 7.- Direccién Ejecutiva

La Direccion Ejecutiva es la maxima autoridad ejecutiva y de gestion administrativa del PEL
y tiene a su cargo la decision estratégica, conduccion y supervision de la gestion del PEL.

Se encuentra a cargo de un/a Director/a Ejecutivo/a, quien ejerce funciones
ejecutivas, de administracion y representacion ante las entidades publicas y privadas,
nacionales y extranjeras, asi como, la representacion legal del PEL vy la titularidad de
la unidad ejecutora.

Articulo 8.- Funciones de la Direccién Ejecutiva
Son funciones de la Direccidn Ejecutiva, las siguientes:

a) Planear, organizar, dirigir y supervisar la gestion del PEL, en cumplimiento de la
normativa vigente.

b) Dirigir y supervisar las acciones vinculadas a la comunicacion, prensa, imagen,
eventos, protocolo y relaciones publicas.

c) Aprobar o proponer, segin corresponda, documentos de gestion interna, en el
ambito de su competencia.

d) Presentar los informes anuales de rendicién de cuentas a las entidades
competentes.

e) Aprobar la memoria anual del PEL.

f) Designar a los/as servidores/as de confianza y directivos del PEL, asi como,
encargar las unidades funcionales, en caso de ausencia de su titular, mediante
Resolucién Directoral Ejecutiva.

g) Aprobar los productos y entregables para la implementacion del Sistema de Control
Interno; y, conducir y supervisar la implementacion de recomendaciones y el
levantamiento de observaciones formuladas por el Organo de Control Institucional.

h) Celebrar convenios, contratos u otros de caracter interinstitucional nacional e

FIRMA DIGITAL internacional, en el ambito de su competencia.
*PCM Aprobar los servicios de las sedes del PEL, cesion de derechos de uso o disposicién
mecomesnxess | (€ SU propiedad o bienes en administracion, seglin corresponda, en el marco de la

el YWPEN  pormativa vigente.
beoto® o f) Conducir la preparacién y desarrollo de los Juegos Bolivarianos del Bicentenario
2024y otros eventos deportivos a cargo del PEL.
k) Expedir resoluciones en el marco de su competencia.
I) Las demas funciones que le asigne el/la Presidente/a del Consejo de Ministros en
FIRMA DIGITAL el marco de sus competencias y/o aquellas que le correspondan por norma expresa.
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ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

Articulo 9.- Organo de Control Institucional

El Organo de Control Institucional (OCl) es el érgano conformante del Sistema Nacional
de Control, responsable de llevar a cabo el control gubernamental en el PEL para la
correcta y transparente gestion de sus recursos y bienes, cautelando la legalidad y
eficiencia de sus actos y operaciones, asi como, el logro de sus resultados, mediante la
realizacion de servicios de control (simultaneo y posterior) y servicios relacionados,
conforme a las disposiciones de la Ley del Sistema Nacional de Control y las demas

disposiciones que emita la Contraloria General de la Republica, como ente técnico rector
del Sistema.

Se encuentra a cargo de el/la Jefe/a del Organo de Control Institucional, designado por

la Contraloria General de la Reptblica, quien depende funcional y administrativamente
de dicho organismo.

Articulo 10.- Funciones del Organo de Control Institucional

Son funciones del Organo de Control Institucional, las siguientes:

a)

b)

Q)
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Formular en coordinacién con las unidades organicas competentes de la
Contraloria, el Plan Anual de Control, de acuerdo a las disposiciones que sobre la
materia emita la Contraloria General de la Republica.

Formular y remitir para aprobacién del érgano desconcentrado o de la unidad
organica a cuyo ambito de control pertenece, la propuesta de la carpeta de servicio
correspondiente al servicio de control posterior a ser realizados, de acuerdo a los
lineamientos y normativa aplicable.

Comunicar al Titular del PEL, el inicio de los servicios de control gubernamental.
Ejercer el control gubernamental conforme a las disposiciones establecidas en la
Ley, las Normas Generales de Control Gubernamental y demas normas emitidas
por la Contraloria General de la Republica.

Formular, aprobar y notificar al PEL, los informes resultantes de los servicios de
control gubernamental. El OCI, segtin las disposiciones aplicables vigentes, remite
a la unidad orgénica o al érgano desconcentrado de la Contraloria General de la
Republica del cual depende, el informe de control para su aprobacién. Asimismo,
cuando la Vicecontraloria, la Gerencia Regional de Control o la Subgerencia de
Control lo disponga, el OCI remite a dichos 6rganos o unidad organica, segtn
corresponda, el informe de control aprobado para su notificacién al PEL.

Elaborar la Carpeta de Control y remitirla al 6rgano desconcentrado o a la unidad
organica de la Contraloria General de la Republica a cuyo ambito de control
pertenece el OCI, para su comunicacién al Ministerio Publico, conforme a las
disposiciones emitidas por la Contraloria General de la Repubilica.

Recibir y atender, o de corresponder, derivar las denuncias que presentan las
personas naturales o juridicas, de acuerdo a la normativa aplicable.

Realizar los servicios de control gubernamental respecto a las denuncias evaluadas
que les sean derivadas, de acuerdo a los lineamientos y normativa aplicable.
Efectuar el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones, asi como de
las acciones preventivas o correctivas que adopte el PEL a partir de los informes
resultantes de los servicios de control, conforme a la normativa especifica que para
tal efecto emite la Contraloria General de la Republica.

Realizar el registro oportuno en los sistemas informaticos establecidos por la
Contraloria General de la Republica, de la informacion sobre los avances de los
servicios de control gubernamental a su cargo, asi como de los informes resultantes
de dichos servicios.



k) Analizar las solicitudes de servicios de control gubernamental, que incluye pedidos
de informacién presentados por el Congreso de la Republica, de acuerdo a los
lineamientos y normativa aplicable.

I) Apoyar a las comisiones auditoras, comisiones de control, equipos o personal que
designe la Contraloria General de la Republica para la realizacién de los servicios
de control gubernamental en el PEL, de acuerdo a la disponibilidad de su capacidad
operativa.

m) Realizar las acciones que disponga la Contraloria General de la Republica, respecto
a la implementacién del Sistema de Control Interno en el PEL, de acuerdo a la
normativa aplicable.

n) Coadyuvar con la ejecucidbn de las actividades de audiencias publicas y
participacion ciudadana desarrolladas en su ambito de competencia.

0) Cumplir con los encargos asignados en normas con rango de ley o norma de ambito
nacional con rango o fuerza de ley, asi como los asignados en los reglamentos,
directivas, manuales, procedimientos y demas normativa emitida por la Contraloria
General de la Republica.

p) Cumplir diligente y oportunamente con los encargos y requerimientos que formule
la Contraloria General de la Republica.

g) Mantener ordenados, custodiados y a disposicion de la Contraloria General de la
Republica, durante el plazo de vigencia del PEL y como maximo durante diez (10)
afios, los informes resultantes de los servicios de control gubernamental,
documentacién de control o papeles de trabajo, denuncias recibidas y en general
toda documentacion relativa a las funciones del OCI, luego de los cuales quedan
sujetos a las normas de archivo vigente para el sector publico.

r) Remitir a la Contraloria General de la Republica el acervo documentario del OCI
respecto a los servicios de control gubernamental, en caso se desactive o extinga
el PEL.

s) Mantener en reserva y confidencialidad la informacioén y resultados obtenidos en el
ejercicio de sus funciones.

t) Otras que establezca ia Contraloria General de la Republica.

UNIDAD DE ADMINISTRACION INTERNA
Constituye unidad de administracion interna la siguiente:

0.3.1 Secretaria Administrativa

Articulo 11.- Secretaria Administrativa

La Secretaria Administrativa es la unidad funcional de administracién interna
responsable de la conduccion, coordinacion y supervisién de la gestion de las unidades
funcionales de asesoramiento y apoyo del PEL; asi como, de la direccion y supervision
de la implementacion del Sistema de Control Interno y del cumplimiento de las normas
de transparencia y acceso a la informacion publica.

Depende de la Direccién Ejecutiva.
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a) Conducir, coordinary supervisar el funcionamiento de las unidades funcionales bajo
su dependencia, en el marco de la hormativa vigente.
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de la normativa vigente.

c) Proponer a la Direccién Ejecutiva documentos de gestion interna, en el marco de la
normativa vigente.

d) Supervisar las acciones de integridad y lucha contra la corrupcién, asf como realizar
el seguimiento a su implementacion, en el marco de las disposiciones sobre la
materia.

e) Realizar las acciones para la implementacién del Sistema de Control Interno en el
PEL, de acuerdo a la normativa aplicable.

f)  Coordinar y supervisar la atencién de las solicitudes de informacién realizadas por
el Congreso de la Republica, la Fiscalia de la Nacién, la Defensoria del Pueblo, la
Contraloria General de la Republica, los Gobiernos Regionales y Locales, y otras
entidades, en el ambito de su competencia.

g) Dirigir y supervisar el cumplimiento de las normas de transparencia y acceso a la
informacién publica en el PEL.

h) Expedir Resoluciones de Secretaria Administrativa en materias de su competencia
o en aquelias que le hayan sido delegadas.

i) Las demas funciones que le asigne el/la Director/a Ejecutivo/a en el marco de sus
competencias o aquellas que le correspondan por norma expresa.

UNIDADES DE ASESORAMIENTO
Articulo 13.- Unidades de Asesoramiento
Constituyen unidades de asesoramiento del PEL, las siguientes:

0.4.1 Unidad de Asesoria Juridica
0.4.2 Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion

Articulo 14.- Unidad de Asesoria Juridica

La Unidad de Asesoria Juridica es la unidad funcional de asesoramiento responsable
de asesorar y emitir opinién de caracter juridico y legal a la Direccion Ejecutiva y a las
unidades funcionales del PEL, asi como colaborar con la Procuraduria Publica sobre
asuntos de su competencia.

Depende de la Secretaria Administrativa.

Articulo 15.- Funciones de la Unidad de Asesoria Juridica

Son funciones de la Unidad de Asesoria Juridica las siguientes:

a) Asesorar a la Direccion Ejecutiva y a las unidades funcionales del PEL, en los
asuntos juridicos y legales que sean requeridos.
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Articulo 16.- Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién

La Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién es la unidad funcional de
asesoramiento responsable de la conduccién de los procesos vinculados con los
Sistemas Administrativos de Presupuesto Publico, Planeamiento Estratégico vy
Modernizacién de la Gestién Publica, asi como del sistema funcional de estadistica en
el PEL.

Depende de la Secretaria Administrativa.
Articulo 17.- Funciones de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién

Son funciones de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion las
siguientes:

a) Planificar, organizar, dirigir, ejecutar y controlar, en el ambito institucional, los
procesos técnicos de los Sistemas Administrativos de Presupuesto Publico,
Planeamiento Estratégico y Modernizacion de la Gestion Publica, asi como del
sistema funcional de estadistica del PEL.

b) Proponer lineamientos, directivas u otros documentos de gestion interna
relacionados con los Sistemas Administrativos de Presupuesto Publico,
Planeamiento Estratégico y Modernizacion de la Gestién Publica, y con el sistema
funcional de estadistica del PEL.

c) Dirigir y supervisar los procesos de formulacién, seguimiento y evaluacion del Plan
Operativo Institucional (POI), conforme a la normativa vigente.

d) Dirigir el proceso de modernizacion de la gestion institucional de acuerdo a las
normas y lineamientos técnicos sobre la materia.

e) Emitir opinién técnica respecto a los documentos de gestién interna del PEL.

f)  Promover, asesorar y participar en la formulacion e implementacion de la gestién
de procesos, simplificacion administrativa y demas materias comprendidas en el
Sistema Administrativo de Modernizacién de la Gestién Publica.

g) Evaluar y proponer el proyecto de Presupuesto Institucional Anual con una
perspectiva de programacion multianual, y gestionar la aprobacion del Presupuesto
Institucional de Apertura (PIA).

h) Gestionar la aprobacion de la Programacion de Compromisos Anualizada (PCA) del
PEL.

i) Realizar el seguimiento de la ejecucién presupuestal del PEL, elaborando
proyecciones de gastos y de avance de metas financieras.

j)  Realizar la conciliacién trimestral, semestral y anual del marco legal del presupuesto
del PEL.

k) Supervisar la implementacién y el mantenimiento del Sistema Integrado de Gestién
basado en normas internacionales, en el ambito de su competencia.

[)  Conducir la elaboracion de la Memoria Anual Institucional y proponer su aprobacion
a la Secretaria Administrativa.

m) Coordinar la elaboracion del Informe de Rendicién de Cuentas y los Informes de
Transferencia de Gestion del/de la Titular del PEL, conforme a la normativa vigente.

n) Asesorar y emitir opinion sobre la celebracién de convenios en materias de su

competencia.

Dirigir y supervisar la recopilacién, acopio y consolidacién de la informacion

e estadistica que produzca .el PEL_. _ _ ]
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q) Emitir opinién técnica en el ambito de su competencia.

r) Las demas funciones que le asigne el/la Secretario/a Administrativo/a en el marco
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UNIDADES DE APOYO
Articulo 18.- Unidades de Apoyo
Constituyen unidades de apoyo del PEL, las siguientes:

0.5.1 Unidad de Administracion
0.5.2 Unidad de Gestion del Talento Humano
0.5.3 Unidad de Servicios Tecnoldgicos y Transmisiones

Articulo 19.- Unidad de Administracion

La Unidad de Administracion es la unidad funcional de apoyo responsable de la
ejecucion y control de los procesos de los Sistemas Administrativos de Abastecimiento,

Contabilidad, y Tesoreria, asimismo de la gestion documental del PEL y de la atencién
al ciudadano.

Depende de la Secretaria Administrativa.
Articulo 20.- Funciones de la Unidad de Administracion
Son funciones de la Unidad de Administracion, las siguientes:

a) Planificar, organizar, dirigir, ejecutar y controlar, en el ambito institucional, los
procesos técnicos de los Sistemas Administrativos vinculados al Abastecimiento,
Contabilidad, y Tesoreria, asi como la gestién documental y la atencién al
ciudadano.

b) Proponer lineamientos, directivas u otros documentos de gestion interna
relacionados con los Sistemas Administrativos de Abastecimiento, Contabilidad, y
Tesoreria, asi como en la gestién documental y atencién al ciudadano.

¢) Suscribir contratos y/o convenios relacionados a la adquisicién de bienes,
contratacion de servicios, ejecucion de obras y otros de su competencia.

d) Supervisar la administracién de los bienes muebles e inmuebles del PEL, asi como
el control y la actualizacién del margesi de los mismos.

e) Proponer, gestionar, emitir y ejecutar los actos de adquisicion, administracion,
disposicion, registro y supervisién de los bienes del PEL.

f) Supervisar el control patrimonial y custodia de los activos y de los bienes en
almacén.

g) Administrar los recursos financieros en concordancia con el Plan Operativo
Institucional y el Presupuesto Institucional, asi como informar oportuna y
periédicamente a la Secretaria Administrativa y a las entidades competentes sobre
la situacion financiera del PEL.

h) Dirigir y supervisar la formulacién de los estados financieros y presupuestarios del
PEL.

i) Participar en coordinhacién con la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacién, en las fases de programacién y formulacién del presupuesto
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kﬂ) Administrar y mantener actualizado, en el ambito de su competencia, el registro de
las Declaraciones Juradas en Linea de la Contraloria General de la Republica, de
conformidad con la normativa vigente.

I) Emitir actos administrativos o de administracién que correspondan, en el marco de
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m) Emitir opinién técnica en el ambito de su competencia.

n)
0)

Expedir resoluciones en las materias de su competencia.
Las demas funciones que le asigne el/la Secretario/a Administrativo/a en el marco
de su competencia o aquellas que le correspondan por norma expresa.

Articulo 21.- Subunidades de la Unidad de Administracion

Son subunidades de la Unidad de Administracién las siguientes:

0.5.1.1 Subunidad de Logistica
0.5.1.2 Subunidad de Control Patrimonial
0.5.1.3 Subunidad de Tesoreria y Contabilidad

Articulo 22.- Subunidad de Logistica

La Subunidad de Logistica es la subunidad funcional de apoyo, responsable de la
Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras, Gestion de Adquisiciones,
almacenamiento, asi como de la gestion de los servicios generales, reparaciones o
adecuaciones menores no especializadas.

Depende de la Unidad de Administracién.

Articulo 23.- Funciones de la Subunidad de Logistica

Son funciones de la Subunidad de Logistica las siguientes:

a)

b)

c)

d)
e)

f)
9)

h)
i)

)
k)
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Gestionar la ejecucién de los procesos vinculados a la Programacion Multianual de
Bienes, Servicios y Obras, y Gestion de Adquisiciones, conforme a la normativa del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

Proponer y aplicar lineamientos, directivas u otros documentos de gestion interna en
materias de su competencia.

Consolidar, en coordinacion con las unidades funcionales del PEL, los requerimientos
multianuales de bienes, servicios y obras, asi como elaborar la programacion multianual
correspondiente, a través del Cuadro Multianual de Necesidades y sus modificaciones.
Formular, ejecutar, controlar y evaluar el Plan Anual de Contrataciones (PAC) del PEL.
Coordinar, programar, ejecutar e informar transparentemente los procesos de obtencién
de bienes, servicios y obras requeridos por las unidades funcionales de la entidad.
Gestionar el almacén de bienes del PEL, asi como programar y ejecutar su distribucion.
Planificar, organizar y ejecutar las acciones de los servicios generales, reparaciones o
adecuaciones menores no especializadas.

Gestionar el uso adecuado y realizar el mantenimiento de la flota vehicular del PEL.
Brindar asistencia téchica a las unidades funcionales del PEL, en el ambito de su
competencia.

Emitir opinién técnica en el ambito de su competencia.

Las demas funciones que le asigne el/la Jefe/a de la Unidad de Administracién en el marco
de su competencia o aquellas que le correspondan por norma expresa.

rmacecuss cecncsuos |\ pffculo 24.- Subunidad de Control Patrimonial

Motive: Qo v B «-a Subunidad de Control Patrimonial es la subunidad funcional de apoyo, responsable de la
administracion y control de los bienes muebles patrimoniales e inmuebles del PEL, en el marco
de la normativa vigente.
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Articulo 25.- Funciones de la Subunidad de Control Patrimonial

Son funciones de la Subunidad de Control Patrimonial las siguientes:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

i)
)

Gestionar y disponer de los bienes muebles patrimoniales e inmuebles del PEL, conforme
a la normativa del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Proponer y aplicar, lineamientos, directivas u otros documentos de gestién interna en
materias de su competencia.

Gestionar los bienes muebles patrimoniales del PEL, a través de su codificacion,
rotulacion, control de altas, bajas, ingresos y salidas, y disposicion final.

Verificar la existencia, estado y condiciones de uso de los bienes muebles patrimoniales
e inmuebles con los que dispone el PEL.

Efectuar el inventario fisico de bienes muebles patrimoniales propios o en administracion
del PEL, asi como el registro, control y actualizacién patrimonial.

Realizar el saneamiento administrativo de los bienes muebles patrimoniales del PEL que
asi lo requieran.

Gestionar los bienes muebles patrimoniales e inmuebles administrados por el PEL, para
la realizacién de los Juegos Bolivarianos del Bicentenario 2024.

Brindar asistencia técnica a las unidades funcionales del PEL, en el ambito de su
competencia.

Emitir opinién técnica en el &mbito de su competencia.

Las demas funciones que le asigne el/la Jefe/a de la Unidad de Administracion en el marco
de su competencia o aquellas que le correspondan por norma expresa.

Articulo 26.- Subunidad de Tesoreria y Contabilidad

La Subunidad de Tesoreria y Contabilidad es la subunidad funcional de apoyo, responsable

de los procesos técnicos de los Sistemas Administrativos de Contabilidad y Tesoreria del
PEL.

Depende de la Unidad de Administracion.

Articulo 27.- Funciones de la Subunidad de Tesoreria y Contabilidad

Son funciones de la Subunidad de Tesoreria y Contabilidad las siguientes:

a)

b)

c)
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Gestionar los procesos vinculados a la gestion contable de hechos econdémicos,
financieros y patrimoniales, asi como a la gestién del flujo financiero en el PEL, conforme
a las disposiciones de la normativa del Sistema Nacional de Contabilidad, y Tesoreria.
Proponer y aplicar directivas, lineamientos, procedimientos contables y de tesoreria en el
ambito institucional, asi como realizar seguimiento y evaluacién de su cumplimiento,
conforme a la normativa vigente.

Formular y proponer el manual de procedimientos contables del PEL.

Efectuar las acciones conducentes al reconocimiento, medicion, registro y procesamiento
de los hechos econémicos del PEL, elaborando los estados financieros y presupuestarios
e informacién complementaria con sujecién al sistema contable.

Elaborar los libros contables del PEL.

Generar los estados financieros del PEL y efectuar las conciliaciones contables con las
dependencias y entes correspondientes.

Efectuar el control previo de todas las operaciones financieras, administrativas: y de
documentacion sustentatoria del gasto, por toda fuente de financiamiento, de conformidad
con la normativa vigente.

Ejecutar el registro contable de las operaciones financieras y presupuestales del PEL en
el Sistema Integrado de Administracién Financiera de los Recursos Publicos (SIAF-RP).
Integrar y consolidar la informacién contable del PEL para su presentacién periédica.
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)

k)

Gestionar la ejecucion financiera del gasto en su fase de pago, a través del Sistema
Integrado de Administracion Financiera del Sector Publico (SIAF-SP) o el que lo
sustituya.

Ejecutar el proceso de recaudacion, depdsito y congiliacion de los ingresos generados por
el PEL, por las diferentes fuentes de financiamiento, efectuando su oportuno registro en
el Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF-SP) o el que lo sustituya.
Implementar la aplicacién de medidas de seguridad para la custodia y traslado de dinero
en efectivo, de corresponder, asi como la custodia de cheques y documentos valorados
en poder del PEL.

Actualizar y ejecutar el registro, control y verificacion de la autenticidad de las fianzas y
garantias que le sean remitidas para custodia del PEL, de acuerdo con la normativa
vigente, asi como implementar y mantener las condiciones que permitan el acceso al
Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-SP) o el que lo sustituya por parte
de los responsables de las areas relacionadas con la administracién de la ejecucion
financiera y operaciones de tesoreria.

Gestionar la declaracién, presentacion y pago de tributos y otras obligaciones que
correspondan al PEL con cargo a fondos publicos, dentro de los plazos definidos y en el
marco de la normativa vigente.

Gestionar ante el ente rector la apertura, manejo y cierre de las cuentas bancarias del
PEL, realizando las conciliaciones bancarias por toda fuente de financiamiento.
Implementar medidas de seguimiento y verificacion del estado y uso de los Fondos
Publicos, que comprende arqueos de los flujos financieros y/o valores, conciliaciones, y
demds acciones que determine el ente rector.

Implementar la gestion de riesgos fiscales en el PEL.

Brindar asistencia técnica a las unidades funcionales del PEL, en el ambito de su
competencia.

Emitir opinién técnica en el ambito de su competencia.

Las demas funciones que le asigne el/la Jefe/a de Unidad de Administracién en el marco
de su competencia o aquellas que le correspondan por norma expresa.

Articulo 28.- Unidad de Gestiéon del Talento Humano

La Unidad de Gestion del Talento Humano es la unidad funcional de apoyo responsable de
gestionar y dirigir las acciones del Sistema Administrativo de Gestiéon de Recursos Humanos,
asi como de la implementacion del modelo de integridad publica y la conduccion de las
acciones vinculadas al voluntariado.

Depende de la Secretaria Administrativa.

Articulo 29.- Funciones de la Unidad de Gestién del Talento Humano

Son funciones de la Unidad de Gestién del Talento Humano las siguientes:

a)
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Planificar, organizar, ejecutar y controlar, en el ambito del PEL, los procesos técnicos del
Sistema Administrativo de Gestién de Recursos Humanos y del voluntariado.

Formular y proponer lineamientos, directivas u otros documentos de gestiéon interna
relacionados con el Sistema Administrativo de Gestion de Recursos Humanos vy el
voluntariado, asi como realizar seguimiento y evaluacion de su cumplimiento.

Formular, proponery supervisar la ejecucion del Plan de Desarrollo de las Personas (PDP)
del PEL.

Dirigir el disefio y administraciéon de los puestos de trabajo del PEL, a través de la
formulacion y administracion de los perfiles de puesto y el Cuadro para Asignacion de
Personal Provisional (CAP-P), de acuerdo a la normativa vigente de la materia.
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9)

h)

)
k)

n)
0)

p)
)]

Conducir la implementacion de la gestion del rendimiento, evidenciando las necesidades
de los servidores civiles, mejoras en el desempefio de los puestos y el aporte de aquellos
a los objetivos y metas del PEL.

Gestionar y supervisar el proceso de administracién de las compensaciones laborales de
los servidores del PEL.

Dirigir y controlar el proceso de administracién de personas, que involucra Ia
administracién de legajos, control de asistencias, desplazamientos, procedimientos
disciplinarios y desvinculacién del personal del PEL.

Gestionar el proceso de incorporacién del personal del PEL, que involucra la seleccion,
vinculacién, induccién y el periodo de prueba.

Dirigir y supervisar el desarrollo de las capacidades destinadas a garantizar los
aprendizajes individuales y colectivos.

Desarrollar acciones en materia de bienestar social, relaciones laborales, cultura y clima
organizacional, comunicacion interna: asi como en Seguridad y Salud en el trabajo.
Administrar y mantener actualizado, en el ambito de su competencia, el Registro Nacional
de Sanciones contra Servidores Civiles (RNSSC) y los demés registros que sean de su
competencia.

Implementar la estrategia institucional de integridad y lucha contra la corrupcién, asi como
supervisar su cumplimiento, en concordancia con las normas vinculadas a la materia.
Recibir, evaluar y realizar el seguimiento de las denuncias de actos de corrupcioén,
hostigamiento sexual, asi como las solicitudes de medidas de proteccién al denunciante o
testigos y otras en materia laboral, y disponer la aplicacién de medidas de proteccion al
denunciante o testigos, en el marco de la normativa vigente.

Conducir el reclutamiento, seleccién, asignacién, entrenamiento y fidelizacién de
voluntarios del PEL.

Emitir actos administrativos o de administracion que correspondan, en el marco de las
competencias asignadas en la normativa vigente.

Emitir opinién técnica en el &mbito de su competencia.

Las demas funciones que le asigne ellla Secretario/a Administrativo/a en el marco de su
competencia o aquellas que le correspondan por norma expresa.

Articulo 30.- Unidad de Servicios Tecnolégicos y Transmisiones

La Unidad de Servicios Tecnoldgicos y Transmisiones es la unidad funcional de apoyo,
responsable de la gestion de las tecnologias de la informacién y de las transmisiones
necesarias para el desarrollo de las actividades y eventos en las sedes del PEL y en otras
infraestructuras a su cargo.

Depende de la Secretaria Administrativa.

Articulo 31.- Funciones de la Unidad de Servicios Tecnolégicos y Transmisiones

Son funciones de la Unidad de Servicios Tecnolégicos y Transmisiones, las siguientes:

a)
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Planificar, organizar, ejecutar, dirigir, y supervisar los procesos vinculados a la gestion de
las tecnologias de la informacién, orientados al desarrollo e implementacion del gobierno
y transformacion digital en el PEL; asi como a la gestion de transmisiones, para el
desarrollo de las actividades y eventos en las sedes del PEL y en otras infraestructuras a
su cargo, en el marco de la normativa vigente.

Formular, proponer y gestionar proyectos de innovacion tecnolégica, tecnologias digitales,
interoperabilidad, seguridad digital, identidad digital, datos, arquitectura digital, servicios
digitales u otros relacionados al &mbito de su competencia, de acuerdo a las necesidades
del PEL, en el marco de la normativa vigente.

Gestionar la continuidad de los servicios de tecnologias de la informacion en el PEL,
considerando la gestién de riesgos y seguridad de la informacion.
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d)

e)

g)

h)
D)

Administrar las sedes digitales y plataformas de informacion del PEL que se encuentran
en el ambito de su competencia, conforme a la normativa vigente.

Brindar soporte tecnolégico a los usuarios internos y externos del PEL en sistemas de
informacién, equipos informaticos, soluciones tecnoldgicas, servicios de tecnologias de la
informacion y comunicacién, y generacion de datos, segun corresponda.

Ejecutar y monitorear los estudios y evaluaciones en la implementacion de los sistemas
de transmisiéon de television, radio e internet en las sedes del PEL y en otras
infraestructuras a su cargo; asi como gestionar el archivo digital de las transmisiones
realizadas.

Proponer y aplicar normas internas, directivas y otros instrumentos, en el ambito de su
competencia.

Emitir opinion técnica en el ambito de su competencia.

Las demas funciones que le asigne el/la Secretario/a Administrativo/a en el marco de su
competencia o aquellas que le correspondan por norma expresa.

UNIDADES DE LINEA

Articulo 32. - Unidades de Linea

Constituyen unidades de linea las siguientes:

0.6.1
0.6.2
0.6.3
0.6.4

Unidad de Integracién y Promocién del Legado
Unidad de Operaciones y Mantenimiento de Sedes
Unidad de Infraestructura

Unidad de Gestién de Proyectos

Articulo 33. - Unidad de Integracion y Promocion del Legado

La Unidad de Integracion y Promocion del Legado es la unidad funcional de linea responsable
de realizar las acciones para el uso, aprovechamiento y promocién de las sedes y otras
infraestructuras a su cargo y/o intervenidas por el PEL como parte de la integracién urbana,
social y comercial. Asimismo, es responsable de la integracion de la ciudad para la realizacion
de los Juegos y otros a su cargo.

Depende de la Direccion Ejecutiva.

Articulo 34.- Funciones de la Unidad de Integracién y Promocion del Legado

Son funciones de la Unidad de Integracion y Promocién del Legado, las siguientes:

a)
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Proponer e implementar planes, actividades y eventos de promocién e integracion urbana,
social y comercial para la apertura de las sedes a la comunidad, asi como de otras
infraestructuras a cargo y/o intervenidas por el PEL, en coordinacion con las entidades
correspondientes.

Proponer planes y otros instrumentos de buenas practicas de gestion ambiental en las
sedes y otras infraestructuras a su cargo y/o intervenidas por el PEL, asi como participar
en la supervision y ejecucion en el ambito de su competencia.

Proponer y coordinar la suscripcion de actas, convenios de colaboracion interinstitucional,
acuerdos comerciales y contratos con actores publicos y/o privados, para la promocion y
uso de las sedes y equipos del PEL, y ofras infraestructuras a su cargo, asi como
supervisar y evaluar su cumplimiento, en el ambito de su competencia.

Disefiar, planificar, coordinar y monitorear servicios y/o productos para el uso y
aprovechamiento de las sedes y otras infraestructuras a su cargo y/o intervenidas por el
PEL.
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e)

9)

h)

)

K)

)

m)

n)

Gestionar el tarifario de servicios no exclusivos prestados por el PEL, en coordinacién con
las unidades funcionales correspondientes.

Conducir, promover, coordinar y gestionar la emisién y venta de entradas de los eventos
deportivos y no deportivos en las sedes del PEL.

Gestionar las licencias comerciales de publicidad, derechos de propiedad intelectual y
otros derechos de explotacién comercial en las sedes y de los activos administrados por
el PEL.

Proponer y ejecutar el Plan de Estrategia Publicitaria para el posicionamiento del PEL y la
visibilidad de los atletas y para atletas en el ecosistema digital y presencial, asi como
proponer y supervisar la promocién de los Juegos Bolivarianos del Bicentenario 2024.
Gestionar y operar los canales presenciales y digitales de atencion y comercializacién para
el uso, aprovechamiento y promocién de las sedes y ofras infraestructuras a su cargo y/o
intervenidas por el PEL.

Proponer y ejecutar la investigacion y el analisis de mercado para la creacion, el desarrollo
y la actualizacion de productos y servicios, asi como elaborar reportes de indicadores de
mercadotecnia y de generacién de ingresos. :
Implementar la ambientacion en los eventos deportivos y sociales, controlando el correcto
uso de los bienes intelectuales del PEL y los estandares de calidad en los eventos
deportivos y sociales propios y organizados por terceros en las sedes y en otras
infraestructuras a cargo del PEL.

Proponer y aplicar lineamientos, directivas y otros documentos, en el ambito de su
competencia.

Emitir opinién técnica en el &mbito de su competencia.

Las demés funciones que le asigne ellla Director/a Ejecutivo/a en el marco de su
competencia o aquellas que le correspondan por norma expresa.

Articulo 35.- Subunidad de la Unidad de Integracién y Promocidn del Legado

La subunidad de la Unidad de Integracién y Promocién del Legado es la siguiente:

0.6.1.1 Subunidad de Integracién de la Ciudad a los Juegos

Articulo 36.- Subunidad de Integracién de la Ciudad a los Juegos

La Subunidad de Integracién de la Ciudad a los Juegos es la subunidad funcional de linea
responsable de la integracién de la ciudad para la realizacién de los Juegos Bolivarianos del
Bicentenario 2024 y otros eventos a cargo del PEL.

Depende de la Unidad de Integracion y Promocién del Legado

Articulo 37.- Funciones de la Subunidad de Integracién de la Ciudad a los Juegos

Son funciones de la Subunidad de Integracion de la Ciudad a los Juegos las siguientes:

o

FIRMA DIGITAL

* PCM

PRESICENOIA DEL DOMSEQ OE ¥BISTROS

Firmado digitalmente por YAIPEN
ARESTEGUI Hernan FAU
20168999926 soft

Motivo: Dos v Be

Fecha: 11.01.2024 10:37:14 -0569

d)

FIRMA DIGITAL

% PCM

FRESIERCIA DL CORSEIDOE MINISTRES

Firmado digitafmente por
BARREDO ZERGA Regina Pacla
FAL 20168999926 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 29.12.2023 11:33:06 -05:00

Elaborar e implementar el Plan de Integracién de la ciudad para la realizacion de los
Juegos Bolivarianos del Bicentenario 2024.

Gestionar la integracion de la ciudad a los Juegos Bolivarianos del Bicentenario 2024 con
los diversos sectores, niveles de gobierno, instituciones privadas nacionales e
internacionales y demés actores de la sociedad.

Coordinar y monitorear el desarrollo de actividades deportivas, sociales y culturales
establecidas en el Plan de Integracién de la ciudad para la realizacién de los Juegos
Bolivarianos del Bicentenario 2024.

Organizar y dirigir el desarrollo de las ceremonias de inauguracion y clausura y otras
actividades socioculturales asociadas a los Juegos Bolivarianos del Bicentenario 2024.
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9)
h)
i)
)

Delimitar e implementar, en coordinacién con los actores locales, el desarrollo de las
actividades planificadas relacionadas con la seguridad, salubridad, accesibilidad,
controles de los accesos, medios de transporte, promocién turistica, entre otras, en las
zonas externas a las sedes de competencia de los Juegos Bolivarianos del Bicentenario
2024.

Brindar orientacion e induccion al personal del PEL y a otros actores involucrados en la
implementacion de las acciones planificadas materia de su competencia.

Ejecutar la estrategia de promocion, orientacion y sensibilizacion de los Juegos
Bolivarianos Bicentenario 2024 con la ciudadania.

Brindar asistencia técnica en el ambito de su competencia.

Emitir opinion técnica en el ambito de su competencia.

Las demas funciones que le asigne el/la Jefe/a de la Unidad de Integracién y Promocion
de Legado en el marco de su competencia o aquellas que le correspondan por norma
expresa.

Articulo 38.- Unidad de Operaciones y Mantenimiento de Sedes

La Unidad de Operaciones y Mantenimiento de Sedes es la unidad funcional de linea
responsable de la gestion de las actividades operacionales antes, durante y después de la
realizacion de las actividades y eventos deportivos y no deportivos en las sedes del PEL y en
otras infraestructuras a su cargo; asi como de su mantenimiento, seguridad y limpieza, en
beneficio de los usuarios.

Depende de la Direccion Ejecutiva.

Articulo 39.- Funciones de la Unidad de Operaciones y Mantenimiento de Sedes

Son funciones de la Unidad de Operaciones y Mantenimiento de Sedes las siguientes:

a)

b)

f)
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Gestionar y supervisar la estrategia operacional, asi como aprobar y supervisar los planes
operativos de las actividades y eventos deportivos y no deportivos en las sedes del PEL y
en otras infraestructuras a su cargo.

Supervisar los servicios de atencion al usuario y servicios complementarios, tales como
los servicios médicos, antidopaje, alimentacién, alojamiento, llegadas y salidas,
traduccion, relaciones internacionales y protocolo, servicios ecuestres, veterinario y
transporte y acreditacion, que se requieran para las actividades y eventos deportivos y no
deportivos en las sedes del PEL y en otras infraestructuras a su cargo.

Coordinar y gestionar con los Comités Olimpicos Nacionales, organismos internacionales
deportivos y federaciones deportivas, el desarrollo de eventos deportivos en las sedes del
PEL y en otras infraestructuras a su cargo.

Supervisar la implementacion de los planes y otros instrumentos de buenas practicas de
gestion ambiental en las sedes del PEL y en otras infraestructuras a su cargo, en el ambito
de su competencia.

Supervisar las acciones para el mantenimiento de la infraestructura, sistemas de
ingenieria, campos y equipamiento deportivos de las sedes del PEL y de otras
infraestructuras a su cargo.

Supervisar las acciones para la limpieza y seguridad de las sedes del PEL y de otras
infraestructuras a su cargo.

Emitir opinién técnica con relacion a las donaciones de bienes, en el marco de su
competencia, en coordinacion con la Unidad de Administracién.

Proponer y elaborar estudios sobre la operacién y mantenimiento de las sedes del PEL 'y
de ofras infraestructuras a su cargo, en el marco de sus competencias.

Proponer y aplicar lineamientos, directivas u otros documentos, en el ambito de su
competencia.

Emitir opinién técnica en el ambito de su competencia.
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k) Las demas funciones que le asigne el/la Director/a Ejecutivo/a en el marco de su
competencia o aquellas que le correspondan por norma expresa.

Articulo 40.- Subunidades de la Unidad de Operaciones y Mantenimiento de Sedes
Son subunidades de la Unidad de Operaciones y Mantenimiento de Sedes las siguientes:

0.6.2.1 Subunidad de Conduccién de Sedes

0.6.2.2 Subunidad de Servicios Complementarios para Actividades y Eventos
0.6.2.3 Subunidad de Mantenimiento y Conservacién de Sedes

0.6.2.4 Subunidad de Servicios para Preparacion y Competencias

Articulo 41.- Subunidad de Conduccién de Sedes

La Subunidad de Conduccién de Sedes es la subunidad funcional de linea, responsable de la
gestion operativa del desarrollo de las actividades y eventos deportivos y no deportivos en las

sedes del PEL y en ofras infraestructuras a su cargo, con excepcién de los campos vy
equipamiento deportivos.

Depende de la Unidad de Operaciones y Mantenimiento de Sedes.
Articulo 42.- Funciones de la Subunidad de Conduccién de Sedes
Son funciones de la Subunidad de Conduccién de Sedes las siguientes:

a) Proponer y ejecutar los planes operativos y otros instrumentos necesarios para la
operacion y desarrollo de las actividades y eventos deportivos y no deportivos, en las
sedes del PEL y en otras infraestructuras a su cargo, en el ambito de su competencia.

b) Formular e implementar lineamientos, directivas u otros documentos necesarios para la
atencion al usuario en las sedes del PEL y en otras infraestructuras a su cargo.

c) Ejecutar las acciones para la habilitacién y acondicionamiento de las sedes del PEL y de
otras infraestructuras a su cargo, para el desarrollo de actividades y eventos deportivos y
no deportivos, en el ambito de su competencia.

d) Validar la implementacion de la infraestructura definitiva y temporal en las sedes del PEL
y en otras infraestructuras a su cargo, en coordinacién con la Unidad de Infraestructura.

e) Gestionar, organizar, ejecutar y monitorear los procesos de aduanas requeridos para el
desarrollo de actividades, eventos deportivos y no deportivos en las sedes del PEL y en
otras infraestructuras encargadas al PEL.

f)  Gestionar el hospedaje de los deportistas y otros usuarios en los albergues a cargo del
PEL.

g) Emitir opinién técnica en el ambito de su competencia.

h) Las demas funciones que le asigne ellla Jefe/a de la Unidad de Operaciones y
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La Subunidad de Servicios Complementarios para Actividades y Eventos es la subunidad
funcional de linea, responsable de la gestion de los servicios complementarios necesarios, tales
como los servicios meédicos, antidopaje, alimentacion, alojamiento, llegadas y salidas,
traduccion, relaciones internacionales y protocolo, servicios ecuestres, veterinario y transporte
y acreditacion, para el desarrollo de las actividades y eventos deportivos y no deportivos en las
sedes del PEL y en ofras infraestructuras a su cargo.

Depende de la Unidad de Operaciones y Mantenimiento de Sedes.
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Articulo 44.-

Funciones de la Subunidad de Servicios Complementarios para

Actividades y Eventos

Son funciones de la Subunidad de Servicios Complementarios para Actividades y Eventos las
siguientes:

a)

b)

c)
d)

9)

h)

)
k)

0)
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Planificar y organizar la disponibilidad de los servicios complementarios necesarios para
el desarrollo de las actividades y eventos deportivos y no deportivos en las sedes del PEL
y en ofras infraestructuras a su cargo.

Monitorear el cumplimiento de las obligaciones de los servicios complementarios de las
contrapartes, previstas en los contratos o convenios suscritos con entidades publicas o
privadas para la operacion de las sedes del PEL y de otras infraestructuras a su cargo.
Planificar e implementar el proceso de acreditacion y registro de los usuarios para el
acceso en las sedes del PEL y en otras infraestructuras a su cargo.

Implementar los planes y otros instrumentos de buenas practicas de gestion ambiental en
las sedes del PEL y en otras infraestructuras a su cargo, en el ambito de su competencia
y en coordinacion con las unidades funcionales involucradas.

Planificar, organizar e implementar los servicios médicos y la prestacion de los seguros
médicos necesarios en las sedes del PEL y en otras infraestructuras a su cargo.
Planificar y organizar la distribucién de controles y pruebas de antidopaje en los Juegos y
otros eventos que encarguen al PEL.

Planificar, organizar e implementar los servicios de alimentacién colectiva y su
aseguramiento de la calidad e inocuidad en las sedes del PEL y en otras infraestructuras
a su cargo.

Ejecutar y coordinar acciones para implementar estrategias vinculadas a la vigilancia
sanitaria de la calidad de aire y suelo, calidad de agua para consumo humano y de
animales, de piscinas, rios, mar o lagunas durante los Juegos y otros eventos que
encarguen al PEL.

Planificar y ejecutar los servicios de alojamiento externos y efectuar las reservas
correspondientes para las autoridades participantes en los Juegos y otros eventos que
encarguen al PEL.

Planificar, organizar y ejecutar los servicios de llegadas y salidas de los participantes en
los Juegos y otros eventos que encarguen al PEL.

Planificar, organizar y ejecutar los servicios de traduccion e interpretacion antes, durante
y después de los Juegos y otros eventos que encarguen al PEL.

Planificar, organizar y ejecutar los servicios de relaciones internacionales y protocolo para
los representantes nacionales y extranjeros en los Juegos y otros eventos que encarguen
al PEL.

Planificar, organizar y ejecutar los servicios ecuestres, veterinarios y procesos de
importacion y exportacion de atletas equinos durante las competencias deportivas en los
Juegos y otros eventos que encarguen al PEL.

Planificar, organizar y coordinar la operacion del transporte y el sistema de acreditacion
vehicular, segtin corresponda, en las sedes del PEL y en ofras infraestructuras a su cargo.
Formular e implementar lineamientos, directivas u otros documentos, en el ambito de su
competencia.

Emitir opinién técnica en el ambito de su competencia.

Las demas funciones que le asigne ellla Jefela de la Unidad de Operaciones y
Mantenimiento de Sedes en el marco de su competencia o aquellas que le correspondan
por norma expresa.

Articulo 45.- Subunidad de Mantenimiento y Conservacion de Sedes

La Subunidad de Mantenimiento y Conservacion de Sedes es la subunidad funcional de linea
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responsable del mantenimiento, seguridad y limpieza de las sedes del PEL y otras
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infraestructuras a su cargo para la ejecucion de actividades y eventos en beneficio de los
usuarios.

Depende de la Unidad de Operaciones y Mantenimiento de Sedes.

Articulo 46.- Funciones de la Subunidad de Mantenimiento y Conservacién de Sedes

Son funciones de la Subunidad de Mantenimiento y Conservacién de Sedes las siguientes:

a)

b)
c)
d)
e)

f)
9)

Planificar y ejecutar las acciones para el mantenimiento de la infraestructura, sistemas de
ingenieria, campos y equipamiento deportivos de las sedes del PEL y de otras
infraestructuras a su cargo.

Planificar y ejecutar las acciones para la limpieza de las sedes del PEL y de otras
infraestructuras a su cargo.

Planificar y ejecutar las acciones para la seguridad de las sedes del PEL y de otras
infraestructuras a su cargo.

Formular e implementar lineamientos, directivas u otros documentos, en el ambito de su
competencia.

Disefar indicadores para el monitoreo de los planes o instrumentos para el mantenimiento
y conservacion de las sedes del PEL y de otras infraestructuras a su cargo.

Emitir opinién técnica en el &mbito de su competencia.

Las demas funciones que le sean asignadas por el/la Jefe/a de la Unidad de Operaciones
y Mantenimiento de Sedes en el marco de su competencia o aquellas que le correspondan
por norma expresa.

Articulo 47.- Subunidad de Servicios para Preparacién y Competencias

La Subunidad de Servicios para Preparacion y Competencias es la subunidad funcional de
linea, responsable de la gestién de las acciones relacionadas con el uso de los campos y
equipamiento deportivos, para el desarrollo de las actividades y eventos deportivos en las
sedes del PEL y en los Juegos Bolivarianos del Bicentenario 2024.

Depende de la Unidad de Operaciones y Mantenimiento de Sedes.

Articulo 48.- Funciones de la Subunidad de Servicios para Preparacién y Competencias

Son funciones de la Subunidad de Servicios para Preparacién y Competencias las siguientes:

a)

b)
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Programar, dimensionar y gestionar las operaciones en los espacios deportivos para el
desarrollo de actividades y eventos en las sedes del PEL y en los Juegos Bolivarianos del
Bicentenario 2024.

Brindar asistencia técnica para el montaje, desmontaje y uso a usuarios internos vy
externos del equipamiento deportivo para el desarrollo de las actividades y eventos en las
sedes del PEL y en los Juegos Bolivarianos del Bicentenario 2024.

Gestionar y controlar la implementacion de la infraestructura definitiva y/o temporal en los
campos deportivos para la realizacién de actividades y eventos en las sedes del PEL y en
los Juegos Bolivarianos del Bicentenario 2024.

Formular el sustento técnico y gestionar la homologacién o certificacion de los campos
deportivos del PEL ante las instituciones deportivas nacionales e internacionales.
Conducir el planeamiento y programacion de las competencias deportivas en los Juegos
Bolivarianos del Bicentenario 2024, de acuerdo con los compromisos asumidos, en
coordinacion con las instituciones deportivas nacionales e internacionales.

Gestionar los procesos de atencién de oficiales técnicos, inscripcién deportiva y realizar
seguimiento a las clasificaciones de los atletas para su participacién en los Juegos
Bolivarianos del Bicentenario 2024.

19



9)

h)
i)

Formular e implementar lineamientos, directivas u otros documentos, en el ambito de su
competencia.

Emitir opinién técnica en el ambito de su competencia.

Las demas funciones que le asigne ellla Jefe/a de la Unidad de Operaciones y
Mantenimiento de Sedes en el marco de su competencia o aquellas que le correspondan
por norma expresa.

Articulo 49.- Unidad de Infraestructura

La Unidad de Infraestructura es la unidad funcional de linea responsable de las fases de
Formulacién y Evaluacion, y de Ejecuciéon de las Inversiones, en el marco del Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones, asi como de la
implementacién de las intervenciones de infraestructura que no constituye inversion.

Depende de la Direccién Ejecutiva.

Articulo 50.- Funciones de la Unidad de Infraestructura

La Unidad de Infraestructura tiene las siguientes funciones:

a)

b)

c)
d)

e)

9)
h)
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Dirigir y supervisar las fases de Formulacion y Evaluaciéon, y de Ejecucion de las
inversiones del PEL, conforme a la normativa del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones.

Aprobar, seglin corresponda, los expedientes técnicos de obra o documentos equivalentes
de las inversiones.

Dirigir y supervisar las acciones conducentes a la liquidacion y transferencia de las
inversiones ejecutadas.

Dirigir y supervisar las acciones que correspondan para mantener actualizada la
informacion de la ejecucion de las inversiones en los aplicativos informaticos del Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

Gestionar la suscripcién de acuerdos, convenios o contratos, con relacion a la ejecucion
de las inversiones e infraestructura que no constituye inversién a cargo del PEL, asi como
velar por su cumplimiento.

Conducir y supervisar los procesos de saneamiento fisico legal de la infraestructura
ejecutada o por ejecutarse, a cargo del PEL.

Conducir y supervisar la ejecucion de las intervenciones de infraestructura que no
constituye inversion, de acuerdo a las necesidades del PEL.

Proponer y aplicar lineamientos, directivas u otros documentos, en el ambito de su
competencia.

Emitir opinion técnica en el ambito de su competencia.

Expedir resoluciones en las materias de su competencia o en aquellas que le hayan sido
delegadas.

Las demas funciones que le sean asignadas por el/la Director/a Ejecutivo/a, en el marco
de su competencia o aquellas que le correspondan por norma expresa.

Articulo 51.- Subunidades de la Unidad de Infraestructura

Son subunidades de la Unidad de Infraestructura las siguientes:

0.6.3.1 Subunidad de Formulacién y Evaluacién de Inversiones
0.6.3.2 Subunidad de Ejecucién de Infraestructura
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0.6.3.3 Subunidad de Liquidacion y Transferencia de Inversiones
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Articulo 52. - Subunidad de Formulacién y Evaluaciéon de Inversiones

La Subunidad de Formulacién y Evaluacién de Inversiones es la subunidad funcional de linea,
responsable de la fase de Formulacién y Evaluacién del Ciclo de Inversiones en el marco del
Sistema Nacional de Programacion y Gestion de Inversiones.

Depende de la Unidad de Infraestructura.
Articulo 53.- Funciones de la Subunidad de Formulacién y Evaluacién de Inversiones
La Subunidad de Formulacién y Evaluacién de Inversiones tiene las siguientes funciones:

a) Planificar, ejecutar y monitorear las acciones conducentes a la formulacién y evaluacion
de las inversiones a su cargo.

b) Formular, evaluar y declarar Ia viabilidad de las fichas técnicas y los estudios de
preinversion de los proyectos de inversién.

c) Elaborary aprobar las inversiones de optimizacién, de ampliacién marginal, de reposicion
y de rehabilitacién (IOARR).

d) Evaluary registrar en el Banco de Inversiones las modificaciones antes de la aprobacién
del expediente técnico o documento equivalente que sustente la Unidad Ejecutora de
Inversiones.

e) Verificar y aprobar la consistencia técnica entre el expediente técnico o documento
equivalente y la informacién presentada en la ficha técnica o estudio de preinversién que
sustento la declaracion de viabilidad de los proyectos de inversion.

f)  Formular e implementar lineamientos, directivas u otros documentos, en el ambito de su
competencia.

g) Emitir opinién técnica en el ambito de su competencia.

h) Las demas funciones que le asigne el/la Jefe/a de la Unidad de Infraestructura en el marco
de su competencia o aquellas que le correspondan por norma expresa.

Articulo 54.- Subunidad de Ejecucién de Infraestructura

La Subunidad de Ejecucion de Infraestructura es la subunidad funcional de linea responsable
de la Fase de Ejecucion de las inversiones, que comprende la elaboracién del expediente
técnico, la ejecucién fisica, asi como el seguimiento y registro de las inversiones. Asimismo,
esta a cargo de la implementacién de la infraestructura que no constituye inversion.

Depende de la Unidad de Infraestructura.
Articulo 55.- Funciones de la Subunidad de Ejecucion de Infraestructura
La Subunidad de Ejecucién de Infraestructura tiene las siguientes funciones:

a) Elaborar los expedientes técnicos o documentos equivalentes de las inversiones y de la
FIRMA DIGITAL infraestructura que no constituye inversion.
¥ PCM D) Ejecutar fisica y financieramente las inversiones y la infraestructura que no constituye
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f)  Realizar el seguimiento fisico y financiero de la ejecucion de las inversiones y efectuar el
registro correspondiente en los aplicativos informaticos del Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestion de Inversiones.

g) Formular e implementar lineamientos, directivas u otros documentos, en el ambito de su
competencia.

h)  Emitir opinion técnica en el ambito de su competencia.

i) Las demas funciones que le asigne el/la Jefe/a de la Unidad de Infraestructura en el marco
de su competencia o aquellas que les correspondan por normativa expresa.

Articulo 56. - Subunidad de Liquidaciéon y Transferencia de Inversiones

La Subunidad de Liquidacién y Transferencia de Inversiones es la subunidad funcional de
linea, responsable del proceso de liquidacién de inversiones y de su transferencia a las
entidades que quedaran a cargo de su operacion y mantenimiento.

Depende de Unidad de Infraestructura.
Articulo 57. - Funciones de la Subunidad de Liquidacién y Transferencia de Inversiones
La Subunidad de Liquidacién y Transferencia de Inversiones tiene las siguientes funciones:

a) Coordinar, ejecutar y monitorear el proceso de liquidacion de inversiones, asi como la
fransferencia a las entidades a cargo de su operacion y mantenimiento, y el registro del
cierre correspondiente en el Banco de Inversiones.

b) Elaborar, revisar y evaluar la liquidacién técnica y financiera de las obras concluidas que
cuenten con acta de recepcién de obra, asi como gestionar su aprobacioén.

c) Elaborar los informes de culminacion de las acciones, intervenciones y componentes de
las inversiones.

d) Elaborar los informes de liquidacion fisica y financiera de las inversiones, asi como
gestionar su aprobacion para efectuar la transferencia a las entidades a cargo de su
operacién y mantenimiento.

e) Formular e implementar lineamientos, directivas u otros documentos, en el ambito de su
competencia.

f)  Emitir opinién técnica en el ambito de su competencia.

g) Las demas funciones que le asigne el/la Jefe/a de la Unidad de Infraestructura en el marco
de su competencia o aquellas que les correspondan por normativa expresa.

Articulo 58.- Unidad de Gestion de Proyectos

La Unidad de Gestion de Proyectos es la unidad funcional de linea responsable de la
gobernanza de la cartera de proyectos del PEL, conformada por Proyectos de Inversion,
Inversiones de Optimizacion, de Ampliacion Marginal, de Rehabilitaciéon, de Reposicion, y
otras intervenciones a su cargo; asi como de proponer y monitorear la ejecuciéon del Plan
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b)

c)

d)
e)

9)
h)

Proponer a la Direccién Ejecutiva lineamientos, directivas u otros documentos de
gobernanza para la gestion y supervisién del Plan Maestro de Legado y de la cartera de
proyectos del PEL.

Gestionar y monitorear el proceso de control de cambios de la cartera de proyectos del
PEL.

Implementar la gestion de riesgos durante el desarrollo de |a cartera de proyectos del PEL.
Brindar asistencia técnica a las entidades de los tres niveles de gobierno en temas
vinculados a la gestion y supervisién de proyectos (PMO), cuando estas lo soliciten.
Realizar estudios, evaluaciones y propuestas para la mejora continua de la cartera de
proyectos del PEL.

Informar a la Direccion Ejecutiva sobre el estado de la ejecucion de la cartera de proyectos
del PEL.

Las demas funciones que le asigne el/la Director/a Ejecutivo/a en el marco de su
competencia o aquellas que le correspondan por norma expresa.

TiTULO lil. BIENES, SERVICIOS Y PROCESOS

Articulo 60.- Descripcion de los Procesos

El PEL ha determinado los siguientes procesos:

Procesos Estratégicos:

PE.O1 Gestién del Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
Descripcién: Proceso a cargo de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacién, que comprende las actividades vinculadas con los Sistemas
Administrativos de Planeamiento Estratégico, Presupuesto Publico y
Modernizacién de la Gestién Puablica, asi como el sistema funcional de
estadistica.
Objetivo: Orientar de manera estratégica la gestién institucional del PEL.
PE.02 Gestion de Comunicaciones, Imagen Institucional y Prensa

Descripcioén: Proceso a cargo de la Direccion Ejecutiva, que comprende las
actividades de comunicacion estratégica, imagen institucional y
relacionamiento con la prensa.

Obijetivo: Fortalecer la imagen institucional mediante el desarrollo de una
comunicacion estratégica sobre las intervenciones del PEL.

Procesos Misionales

PM.01
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Gestion de Proyectos

Descripcion: Proceso a cargo de la Unidad de Gestién de Proyectos, que
comprende las actividades relacionadas con la gestién, monitoreo y
supervision de la ejecucion y cumplimiento del Plan Maestro de Legado y de
la cartera de proyectos del PEL.

Obietivo: Mejorar la eficacia y eficiencia en la gestion del Plan Maestro de
LLegado y de la cartera de proyectos del PEL.

PM.02 Gestién de Inversiones e Implementacion de Infraestructura
FIRMA DIGITAL Descripcion: Proceso a cargo de la Unidad de Infraestructura, que comprende
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PM.03

PM.04

PM.06

como de la implementacién de infraestructura que no constituye inversion.

Objetivo: Dotar de infraestructura y equipamiento especializado para el
desarrollo de eventos y otras actividades a cargo del PEL.

Gestion del Mantenimiento de la Infraestructura

Descripcion: Proceso a cargo de la Unidad de Operaciones y Mantenimiento
de Sedes, que comprende las actividades de mantenimiento, seguridad y
limpieza antes, durante y después de la ejecucion de las actividades y eventos
en las sedes del PEL y en otras infraestructuras a su cargo.

Obijetivo: Garantizar la operatividad de la infraestructura y equipamiento a
cargo del PEL en condiciones 6ptimas.

Promocion de Infraestructura

Descripcion: Proceso a cargo de la Unidad de Integracién y Promocion del
Legado, que comprende las actividades relacionadas con la organizacion de
actividades y eventos, asi como el disefio de servicios y productos para
conseguir la promocién e integracién urbana, social y comercial de las sedes
del PEL y de otras infraestructuras a su cargo o intervenidas por el PEL.

Objetivo: Promover el uso y aprovechamiento de las sedes y de otras
infraestructuras a cargo o intervenidas por el PEL.

Gestion de Operaciones de Sedes

Descripcién: Proceso a cargo de la Unidad de Operaciones y Mantenimiento
de Sedes, que comprende las actividades operacionales antes, durante y
después de la realizacion de actividades y eventos en las sedes del PEL y en
otras infraestructuras a su cargo.

Obijetivo: Gestionar de manera eficiente las actividades operacionales para la
realizacion de actividades y eventos en las sedes del PEL y en otras
infraestructuras a cargo. ’

Procesos de Apoyo

PA.01
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Gestion del Talento Humano

Descripcion: Proceso a cargo de la Unidad de Gestion del Talento Humano,
que comprende las actividades relacionadas con la captacion, retenciéon y
desarrolio de competencias en los servidores publicos del PEL, en el marco
del Sistema Administrativo de Gestiéon de Recursos Humanos y la gestion del
voluntariado.

Obijetivo: Gestionar adecuadamente el talento humano para coadyuvar al
cumplimiento de las funciones del PEL.

Gestion Administrativa
Descripcién: Proceso a cargo de la Unidad de Administracion, que comprende
las actividades vinculadas con los Sistemas Administrativos de
Abastecimiento, Contabilidad y Tesoreria, asi como la gestién documental y
la atencién al ciudadano.

Obijetivo: Gestionar de manera eficiente la dotacion de bienes y servicios para
el cumplimiento de las funciones del PEL.
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PA.03  Servicios tecnolégicos y transmisiones

Descripcion: Proceso a cargo de la Unidad de Servicios Tecnolégicos y
Transmisiones, que comprende las actividades relacionadas con la gestion de

T las tecnologias de la informacién y de las transmisiones, para el desarrollo de
% PCM las actividades y eventos en las sedes del PEL y en ofras infraestructuras a
o
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optimice el cumplimiento de las funciones del PEL.

En el inventario de procesos que a continuacion se sefiala, se identifican a los dueiios
de los procesos, los que corresponden a las unidades funcionales que tienen
responsabilidad y autoridad definidas para disefiar, implementar, controlar y mejorar los
procesos, con el propésito de asegurar que se cumpla su resultado previsto.
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INVENTARIO DE PROCESOS DEL PROYECTO ESPECIAL LEGADO

- Servicios y

bre d
Hom 1nlv:: g;oceso Producto(s) del proceso Dueiio del procesa
- Plan Operativo Institucional Multianual.
- Plan Operativo Institucional Anual.
- Reportes de seguimiento y evaluacion del Plan Operativo Institucional Anual,
- Memoria Anual.
Gestion de Pl - Pi 30 del presup Unidad de Planeamiento,
PE.O1 TS - P p Institucional de Apertura. Estratégico Presupuesto Yy
Presupuesto y Modernizacién - Informe de evaluacion del presupuesto. Modemizacion
- Certificaciones del Presupuesto.
- Informe de seguimiento de ejecucion de convenios y/o acuerdes de cooperacion.
- Documentos de gestion interna del PEL,
- _Implementacién de mzajoras.
Gestion de Comuricaciones, | - Campafias comunicacionales A e e
PE.02 Imagen Institucional y Prensa - _Publicaciones (bolstines, agenda institucional, entre otros) _ Estratégico Direccion Ejecutiva
- Asistencia técnica brindada a las entidades de los tres niveles de gobiemo, en gestiény supervision
de proyectos, que o soficitaron,
- Buenas praclicas en la gestién de proyecios promovidas. . -
PM.01 | Gestién de Proyectos - Plan Maestro de Legado. Misional l[;lrr:;d:ddosde Cestionde
- Reporie de seguimiento y evaluacién del Plan Maestro de Legado y cartera de proyectos del PEL. i
- Documentos para la gestion de proyectos del PEL.
-_Investigaciones para la msjora continua.
PM.02 Gestidn d_e' ln.verswnes - Infraestructura altamente espec 1 , equip y Misional Unidad de Infraestructura
Im tacion de
PM.03 Gestion del Mantenimiento de 1a | - Infraestruciura y sedes deportivas mantenidas y operativas. Misional Unidad de Operaciones y
' Infraestructura -_Eguipamiento deportivo ido y disponib! Mantenimiento de Sedes
- Actividades y eventos deporiivos y no deportivos realizados.
- Infraestructura, equipamiento y otros bienes muebles utifizados.
- Contratos y convenios para el uso y apravechamiento de la infraestructura.
- Servicios implementados extemamente a las sedes para facilitar el desarrollo de eventos y el uso de Unidad de Integracion y
PM.04 | Pr 1 de i la infi b Misional Promocién del Legado
- Reporte de seguimiento y supervision de actividades y eventos con contraprestacion. 9
- Plan de Comercializacion.
- Plan de Integracién de la ciudad para la realizacién de los Juegos Eolivarianos del Bicentenario 2024.
-_Planes y ofros instrumentos de buenas practicas de gestién ambiental.
- Sedes ac das para las actividades y eventos deporiives y no departivos.
- Deportistas acreditados y albergados.
- Acredifaciones de usuarios de las sedes
- Atenciones médicas y antidopaje supervisadas. . g
PM.05 | Gestidn de Operaciones de Sedes | - Servicios de afmentacion ejecutados. Misional 32:112?1%?\;325;:0‘50;?5 ¥
- Servicios de traduccion ejecutados.
- Servicios de llegadas y salidas ejecutados.
- Servicios de relacicnes internacionales y protocolo ejecutados.
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Nombre del proceso
{nivel 0)

Producto(s) del proceso

Operacién del transporte implementada.

Tipo de
proceso

Duefio del proceso

PA.01

Gestién del Talento Humano

Cuadro de Asignacion de Personal-Provisional.
Manual de Clasificador de Cargos.

Induccién de servidores.

Contratacién de servidores.

Legajo actualizado.

Reporte de denuncias ciudadanas y hostigamiento.
Conflictos laborales individuales y colectivos atendidos.
Rendimiento de servidores evaluado.

Planilla de remuneraciones.

Servidores capacitados.

Acciones para el Bienestar Social.

Desvinculacion de servidores/as civiles.

Acciones en seguridad y salud en el trabajo.
Seleccién de voluntarios.

PA.02

Gestion Administrativa

Soporte

Unidad de Gestion del
Talento Humano

Bien adquirido,
Servicio contratado.
Obra adjudicada.
Reparaciones y adecuaciones menores no especializadas.
Bien inmueble transferido, donado o en afectacién en uso.
Estados financieros y presupuestales.

Conciliaciones financieras y presupuestarias.

Pago de obligaciones contraidas,

Arqueos de os flujos financieros y/o valores.

Soporte

Unidad de Administracién

PA.03

Servicios Tecnoldgicos
Transmisiones

B

Sistema de informacién.
Soparte técnico.
Transmisién de eventos deportivos en diversas plataformas.

Informacién audiovisual de eventos deportivos y no deportivos,
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Articulo 61.- Mapa de Procesos

Las relaciones de coordinacién o articulacién intema y externa se muestran en el Mapa de Procesos del PEL, que se muestra a continuacion:

PROCESOS ESTRATEGICOS

PE.02 Gestion de A

PE.01Gestidnde
PROVEEDORES Pt iento, F P 'y Comunlcaciones, Imagen ; PRODUCTOS
Modemizacion 4 Institucional y Prensa }
S
[ Requermiento ¢a -_h_‘__"‘“-__—__ --——-"'_"'"_—"--
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ANEXO: ORGANIGRAMA DEL PROYECTO ESPECIAL LEGADO

Grgano de Control
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