Resolucion Directoral Ejecutiva

N° 0045-2024-PEL/PEL
Lima, 01 de marzo de 2024
VISTOS:

Los Informes N° 387-2023-PEL/PEL.01.03.01 y N° 0150-2024-PEL/PEL.01.01.01 de la
Subunidad de Logistica, el Informe N° 0015-2024-PEL/PEL.01.01, los Memorandos N° 0083-
2024-PEL/PEL.01.01, N° 0149-2024-PEL/PEL.01.01 y N° 0174-2024-PEL/PEL.01.01 de la
Unidad de Administracion, el Memorando N° 0084-2024-PEL/PEL.01.03 de la Unidad de
Servicios Tecnologicos y Transmisiones, los Informes N° 0007-2024-PEL/PEL.01.05, N° 0026-
2024-PEL/PEL.01.05 y N° 0033-2024-PEL/PEL.01.05 de la Unidad de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacién; y, el Informe N° 0073-2024-PEL/PEL.01.04 de la Unidad de
Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, con Decreto Supremo N° 084-2023-PCM, se aprueba el cambio de dependencia
del Proyecto Especial Legado Juegos Panamericanos y Parapanamericanos del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones a la Presidencia del Consejo de Ministros, cambio que
comprende la transferencia de todas sus funciones, asi como de sus recursos presupuestales,
personal y acervo documentario, entre otros, incluyendo sus activos y pasivos;

Que, la Cuarta Disposicion Complementaria Final del Decreto Supremo N° 084-2023-
PCM, establece que toda referencia que se haga al “Proyecto Especial Juegos Panamericanos
y Parapanamericanos” en los dispositivos normativos o actos administrativos que regulan su
funcionamiento deben entenderse efectuados al “Proyecto Especial Legado”;

Que, con Resolucion Ministerial N° 006-2024-PCM, se aprobé el Manual de Operaciones
(MOP) del Proyecto Especial Legado, cuyo articulo 19 sefiala que la Unidad de Administracion
es la unidad funcional de apoyo responsable de la ejecucién y control de los procesos de los
Sistemas Administrativos de Abastecimiento, Contabilidad, y Tesoreria, asimismo de la gestion
documental del Proyecto Especial Legado y de la atencién al ciudadano;

Que, de conformidad con el literal a) del numeral 5.1 del articulo 5 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo
N° 082-2019-EF, aquellas contrataciones cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT) vigentes al momento de la transaccion constituyen
supuestos excluidos del ambito de aplicacién de la normativa de contrataciones, quedando
sujetos a la supervision del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE;

Que, el OSCE mediante la Opinién N° 007-2020/DTN ha sefialado que las contrataciones
cuyos montos sean iguales o inferiores a las 8 UIT se rigen conforme a las normas de
organizacion interna de cada Entidad, en el marco de los principios que regulan la contratacion
publica; por tal motivo, le corresponde a cada una de ellas implementar las normas de
organizacion interna y/o los mecanismos que considere pertinentes, con la finalidad de dar



cumplimiento a lo establecido en la normativa de contrataciones del Estado, pudiendo
establecerse la presentacion de los documentos que se consideren convenientes en cada caso;

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, refiere en el numeral 73.3 del
articulo 73 que cada entidad es competente para realizar tareas materiales internas necesarias
para el eficiente cumplimiento de su mision y objetivos;

Que, la Unidad de Administraciéon a través de la Subunidad de Logistica propone la
aprobacion de una nueva directiva para la contratacion de bienes y servicios por montos iguales
o inferiores a ocho (8) UIT, sefialando que en el marco de la realizacién de los Juegos
Panamericanos y Parapanamericanos, en enero del afio 2017, se aprobd la Directiva N° 001-
2017-PEJP2019/DE-OA - “Lineamientos y criterios para el requerimiento y contratacion de
bienes y servicios cuyos montos sean iguales o menores a ocho (8) UIT”, la cual tuvo como
sustento tanto en su base legal, asi como en su contenido, al Proyecto Especial Legado Juegos
Panamericanos y Parapanamericanos; por lo que, en virtud de lo dispuesto en el Decreto
Supremo N° 084-2023-PCM, Decreto Supremo que aprueba el cambio de dependencia del
Proyecto Especial Legado Juegos Panamericanos y Parapanamericanos, ahora Proyecto
Especial Legado del Ministerio de Transportes y Comunicaciones a la Presidencia del Consejo
de Ministros, resulta necesaria la aprobacién de una nueva Directiva, que ayude a establecer
lineamientos actualizados para mejorar los procesos y optimizar los tiempos y costos que
generan estas contrataciones;

Que, en ese sentido, resulta necesario contar con una directiva que garantice que las
contrataciones de bienes y servicios que requieran las unidades funcionales del Proyecto
Especial Legado, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT, las que por su cuantia
se encuentran excluidas del ambito de aplicacion del Texto Unico Ordenado de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, se efectien en forma oportuna, eficiente, eficaz y
transparente, salvaguardando el uso de los recursos publicos a cargo del Proyecto Especial
Legado;

Que, mediante los documentos de Vistos, la Unidad de Servicios Tecnolégicos y
Transmisiones, la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion y la Unidad de
Asesoria Juridica, en el marco de sus competencias, emiten opinién favorable para la aprobacion
de la directiva en mencion, propuesta por la Unidad de Administracion;

Que, contando con los vistos de la Secretaria Administrativa, la Unidad de
Administracién, la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, la Unidad de
Servicios Tecnoldgicos y Transmisiones y la Unidad de Asesoria Juridica; y;

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 002-2015-MINEDU y sus
modificatorias; la Resolucién Directoral Ejecutiva N° 032-2023-MTC/34 que aprobé la Directiva
N° 001-2023-MTC/34.01.09 denominada “Directiva para la formulacion, aprobacion vy
modificacion de directivas del Proyecto Especial Legado Juegos Panamericanos vy
Parapanamericanos”; y, el Manual de Operaciones del Proyecto Especial Legado, aprobado por
Resolucién Ministerial N° 006-2024-PCM,;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Dejar sin efecto la Directiva N° 001-2017-PEJP2019/DE-OA denominada
“Lineamientos y criterios para el requerimiento y contratacion de bienes y servicios cuyos montos
sean iguales o menores a ocho (8) UIT del Proyecto Especial para la Preparacion y Desarrollo
de los XVIII Juegos Panamericanos del 2019”.

Articulo 2.- Aprobar la Directiva N° 0001-2024-PEL/PEL.01.01, denominada “Directiva
para la contratacion de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8) unidades
impositivas tributarias”, la cual forma parte del integrante de la presente resolucion.
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Articulo 3.- Encargar a la Unidad de Administracion la supervision del cumplimiento de
la Directiva aprobada en el articulo precedente.

Articulo 4.- Disponer la publicacién de la presente resolucién en la intranet del Proyecto
Especial Legado, asi como en el portal institucional de la entidad (www.legado.gob.pe),
precisandose que la citada Directiva entra en vigor a partir del dia siguiente de la fecha de
publicacién en el referido Portal Institucional.

Articulo 5.- Notificar la presente resolucion a las unidades funcionales del Proyecto
Especial Legado, disponiendo su difusion a todo el personal via correo electrénico masivo, para
su conocimiento y aplicacion.
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IIl.  FINALIDAD

Garantizar que las contrataciones de bienes y servicios que requieran las unidades
funcionales del PEL, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT, las que por
su cuantia se encuentran excluidas del ambito de aplicacion del Texto Unico Ordenado
de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, se efectien en forma oportuna,
eficiente, eficaz y transparente, salvaguardando el uso de los recursos publicos a cargo
del PEL.

ALCANCE
La presente directiva es de observancia obligatoria para todas las unidades funcionales
del PEL, que participen o intervengan directa o indirectamente en las contrataciones de
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bienes y servicios, cuyos montos sean igual o inferiores a ocho (8) UIT.

IV. BASE LEGAL

4.1

contratacion de personal en el sector publico, en casos de parentesco.

4.2
4.3
4.4

Ley N° 27815, Ley del Codigo de ética de la funcion publica
Ley N° 28970, Ley que crea el Registro de Deudores Alimentarios Morosos.
Ley N° 30424, Ley que regula la responsabilidad administrativa de las personas

juridicas por el delito de cohecho activo transnacional.
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Ley N° 30794, Ley que establece como requisito para prestar servicios en el Sector
Publico, no tener condena por terrorismo, apologia del delito de terrorismo y otros
delitos.

Ley N° 31564, Ley de prevencion y mitigacion de conflicto de intereses en el acceso
y salida del personal del servicio publico.

Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal correspondiente.

Decreto Legislativo N° 295, que aprueba el Codigo Civil.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

Decreto Supremo N° 092-2017-PCM, Decreto Supremo que aprueba la Politica
Nacional de Integridad y Lucha contra la Corrupcion.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 002-2019-JUS que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30424, Ley que regula la Responsabilidad Administrativa de las Personas Juridicas.
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 008-2019-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley que crea
el Registro de Deudores Alimentarios Morosos.

Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 021-2000-PCM, que aprueba Reglamento de la Ley N° 26771,
Ley que establece prohibicion para ejercer la facultad de nombramiento y
contratacion de personal en el Sector Publico, en casos de parentesco.

Decreto Supremo N° 185-2021-PCM, Decreto Supremo que crea la Debida
Diligencia del Sector Publico.

Decreto Supremo N° 082-2023-PCM que aprueba el Reglamento de la Ley N°
31564, Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y
salida de personal del servicio publico.

Decreto Supremo N° 084-2023-PCM, Decreto Supremo que aprueba el cambio de
dependencia del Proyecto Especial Legado Juegos Panamericanos Yy
Parapanamericanos del Ministerio de Transportes y Comunicaciones a la
Presidencia del Consejo de Ministros.

Resolucion Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria
N° 001-2007-EF/77.15.

Resolucion Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0005-
2021-EF/54.01, “Directiva para la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y
Obras”.

Resolucion Ministerial N° 006-2024-PCM, que aprueba el Manual de Operaciones
del Proyecto Especial Legado.

Resolucion Directoral Ejecutiva N° 032-2023-MTC/34, que aprueba la Directiva N°
001-2023-MTC/34.01.09, Directiva para la formulacién, aprobacién y modificacion
de Directivas del Proyecto Especial Legado Juegos Panamericanos vy
Parapanamericanos.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias
y conexas, de ser el caso.
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V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 SIGLAS
e CCP: Certificado de Crédito Presupuestario
e CMN: Cuadro Multianual de Necesidades
e EETT: Especificaciones Técnicas
e LCE: Ley de Contrataciones del Estado
e OC: Ordende Compra
e OEC: Organo Encargado de las Contrataciones
e OS: Orden de Servicio
e PEL: Proyecto Especial Legado
e POI: Plan Operativo Institucional
e RNP: Registro Nacional de Proveedores
e SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado
e SIAF-SP: Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector Publico.
e SIGA: Sistema Integrado de Gestidn Administrativa
e STD: Sistema de Tramite Documentario
e TDR: Términos de Referencia
e TUO: Texto Unico Ordenado
o UA: Unidad de Administracion
o UIT: Unidad Impositiva Tributaria
e UPPM: Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion

5.2 DEFINICIONES

Area usuaria: Unidad funcional del PEL, cuyas necesidades pretenden ser
atendidas con determinada contratacion o que, dada su especialidad vy
funciones, canaliza los requerimientos formulados por otras dependencias, que
colabora y participa en la planificacibn de las contrataciones, y realiza la
supervision del cumplimiento de la prestacion durante la ejecucién contractual.
Area técnica: Unidad o subunidades funcionales del PEL, especializada en los
bienes y/o servicios materia de la contratacion, brinda apoyo y asesoramiento a
las areas usuarias, con el fin de facilitarles la determinacion de aquellas
necesidades cuya complejidad lo requiera. En algunos casos, dada su
especialidad y funciones, el area técnica puede constituirse a su vez en area
usuaria.

Bienes: Son los objetos que requiere el area usuaria para el desarrollo de sus
actividades y cumplimiento de sus fines.

Cuadro Multianual de Necesidades (CMN): Contiene la programacion de las
necesidades de bienes y servicios registrados y priorizados por las areas
usuarias de la entidad por un periodo de tres (3) afios, para el cumplimiento de
las metas y objetivos estratégicos y operativos.

Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP): Acto de administracion
interna, cuya finalidad es garantizar que se cuente con el crédito presupuestario
disponible, y libre de afectacion, para comprometer un gasto con cargo al
presupuesto institucional autorizado para el afo fiscal respectivo, el cual es
registrado en el SIAF-SP.

Cotizacion: Instrumento por el cual, los proveedores remiten para conocimiento
del PEL, el monto de su oferta econdmica y las eventuales condiciones de la
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prestacion, las mismas que deben estar acordes a lo requerido en la solicitud de
cotizacion y los documentos adjuntos.

e Conformidad de la Prestacion: Es el documento a través del cual el area
usuaria, con la supervision y verificacibn correspondiente, certifica el
cumplimiento de las clausulas y/o condiciones contractuales ejecutadas, en el
marco de la OC u OS y/o contrato.

e Contrato: Esun acuerdo entre dos 0 mas partes, con el fin de instaurar, regular,

transformar o finalizar una relacién legal de tipo patrimonial.

e Contratista: Persona natural o juridica que ejecuta prestaciones en el PEL en
base a una OC u OS y/o contrato.

e Contratacion: Es la accidon que realiza el PEL para proveerse de bienes y
servicios, asumiendo el pago del precio o de la retribucién correspondiente con
fondos publicos, y demas obligaciones derivadas de la condicion del contratante.
La contratacién se formaliza a través de una OC u OS y/o contrato.
Consultoria: Servicios profesionales altamente calificados.

o Entregable: Es el resultado que presenta el contratista de acuerdo con lo
establecido en la OC u OS y/o contrato suscrito por las partes, segun
corresponda.

e Especificaciones Técnicas (EETT): Descripcién de las caracteristicas técnicas
y/o requisitos funcionales de los bienes y/o suministros a ser adquiridos, asi
como de las cantidades y condiciones de la contratacion (plazo de entrega,
garantia, lugar y forma de entrega, entre otros).

e Expediente de contratacién: Conjunto de documentos que comprende todos
los actuados de una determinada contratacién, desde el requerimiento hasta la
conformidad de la prestacién y el pago final.

e Fraccionamiento: EIl fraccionamiento se configura cuando se contrata de
manera independiente, bienes y/o servicios que resultaban ser idénticos o
similares en sus caracteristicas y/o condiciones —es decir, siendo un solo objeto
contractual—, con la finalidad de no realizar el proceso de seleccion
correspondiente o realizar contrataciones iguales o inferiores a ocho (8) UIT.

e Locador: Persona natural que brinda un servicio, por un periodo de tiempo
determinado y no cuenta con vinculo laboral con la entidad. Se precisa que el
locador es un proveedor y solo para efectos de la presente directiva, en algunos
casos especificos se efectla la distincion.

e Orden de Compra (OC): Documento emitido por el OEC, para formalizar la
contratacion de los bienes solicitados por las diferentes areas usuarias.

e Orden de Servicio (OS): Documento emitido por el OEC, para formalizar la
contratacion de los servicios solicitados por las diferentes areas usuarias.
Entiéndase por servicios a los servicios en general, servicios de consultoria
general y consultoria de obra.

e Organo Encargado de las Contrataciones (OEC): Es la subunidad funcional
de la Unidad de Administracién del PEL, que realiza las actividades relativas a la
gestion del abastecimiento y recae en la Subunidad de Logistica.

e Prestacion: Es la ejecucion de las actividades que comprenden el objeto
contractual del servicio o bien.

e Prevision Presupuestal: Documento que garantiza la disponibilidad de los
recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones que se extienden
al ejercicio fiscal siguiente.

e Persona Natural: Actla a titulo personal, aquellos con actividades comerciales
o emprendimientos donde las ganancias son para una sola persona, es decir,
gue existe un Unico duefio.
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e Persona Juridica: Entidad o empresa que como tal tiene derechos y
obligaciones, puede suscribir contratos y ser representada judicial y
extrajudicialmente. Una persona juridica actla a través de sus representantes
legales.

e Proveedor: Persona natural o juridica que vende, arrienda bienes o presta
servicios.

e Plan Operativo Institucional (POI): Constituye un instrumento de gestién que
permite la implementacion de acciones y objetivos estratégicos institucionales
articulados con las actividades operativas que realizan todas las unidades
funcionales del PEL.

¢ Requerimiento: Solicitud del bien y/o servicio formulado por el &rea usuaria que
comprende las EETT o TDR.

o Registro Nacional de Proveedor (RNP): Es el registro en el que se encuentran
inscritas todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras
habilitadas para participar en procesos de seleccion y/o contratar con el Estado
la provisién de bienes y la contratacion de servicios y consultorias.

e Servicio: Actividad o labor que requiere el area usuaria para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden
clasificarse en servicios en general, servicios de consultoria en general y
consultoria de obra.

e Servicio de Técnicos yl/o profesionales: Son los servicios contratados a
personas naturales o juridicas para presentar un entregable (producto) en un
periodo determinado. No incluye locacion de servicios relacionadas al rol de la
Entidad.

e Términos de referencia (TDR): Es la descripcion de las caracteristicas técnicas
y las condiciones en que se ejecuta la prestacion de un servicio o consultoria.

e Unidad Impositiva Tributaria (UIT): Es el valor en soles establecido por el
Estado para determinar impuestos, infracciones, multas y otros aspectos
tributarios. Algunos montos se expresan en cantidades o porcentajes.

e Validacién: Es la revision y conformidad de los aspectos técnicos de las
cotizaciones versus el requerimiento.

5.3 De las Contrataciones

5.3.1 El/La Jefe/a del area usuaria solicitante, segun corresponda, debe autorizar
el requerimiento. En caso de la contratacion de locadores de servicios y
prestacion de servicios de técnicos y profesionales se debe indicar y autorizar
el costo a través del documento de solicitud del requerimiento.

5.3.2 Para las contrataciones con proveedores no domiciliados en el pais bajo el
supuesto excluido de la LCE, para montos iguales o menores a una (1) UIT
no es necesario que el proveedor se encuentre inscrito en el RNP.

5.3.3 Para las contrataciones de bienes y/o servicios incluidos en los Catalogos
Electronicos de Acuerdo Marco, que administra la Central de Compras
Publicas - Perd Compras, no es aplicable lo establecido en la presente
directiva.

5.3.4 El &rea usuaria es la responsable de la adecuada elaboracion de los
requerimientos, que incluye los TDR o EETT, previstos en el CMN, debiendo
asegurar la calidad técnica, oportunidad en la tramitacion de dichos

5de 44



VQBL\CA Dgg

8
g

5.35
5.3.6
5.3.7

5.3.8

5.3.9

5.3.10

Presidencia del

Consejo de
Ministros

requerimientos y reducir la necesidad de su reformulacién por errores o
deficiencias que repercutan en el proceso de contratacién, a fin de asegurar
la ejecucion de los recursos programados.

Es responsabilidad del area usuaria que los requerimientos para la
contratacion de los bienes y servicios solicitados correspondan a la necesidad
anual y no incurran en fraccionamiento con la finalidad de evadir la aplicacion
de la LCE y su Reglamento, para dar lugar a contrataciones iguales o
inferiores a ocho (8) UIT.

Se exime de fraccionamiento, para aquellas contrataciones idénticas y/o
similares que se realicen en el mismo ejercicio fiscal cuando no se pudo
realizar la contratacién completa en su oportunidad debido a la causal de falta
de recursos presupuestarios o cuando surja una necesidad imprevista a lo
programado y esté debidamente sustentado por el area usuaria.

Para las contrataciones que forman parte de la presente directiva se aplican
los principios establecidos en el articulo 2 del TUO de la LCE los
impedimentos exigibles a los proveedores citados en el articulo 11 y las
infracciones y sanciones administrativas previstos en la citada Ley y su
Reglamento, que resulten aplicables.

La Subunidad de Logistica no tramita requerimientos para regularizar
contrataciones de bienes y servicios, ya ejecutados o0 en proceso de
ejecucion, bajo responsabilidad del funcionario o servidor que autorizé la
ejecucion de la prestacion.

Las contrataciones con prestaciones que superen el afio fiscal o si la
naturaleza de la contratacion lo amerita, se pueden perfeccionar a través de
un contrato de ser el caso con la respectiva prevision presupuestal.

Las areas usuarias son responsables de efectuar el seguimiento y supervision
de la ejecucion de la prestacion, debiendo comunicar a la Subunidad de
Logistica el retraso o incumplimiento por parte del proveedor, en un plazo no
mayor de dos (02) dias habiles de sucedido el hecho o verificado el mismo,
solicitando se adopten las acciones administrativas correspondientes.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 DEL REQUERIMIENTO

6.1.1

6.1.2

Los requerimientos formulados por las areas usuarias deben contar con el
marco presupuestal correspondiente, estar programados en el CMN vy
alineados al POI, respectivamente. Para iniciar el proceso de contratacion el
CMN debe estar aprobado.

De necesitar bienes o servicios no programados en el CMN, el area usuaria
debe solicitar la modificacién del CMN a la Subunidad de Logistica mediante
el Anexo N° 5: “Solicitud de modificacion del cuadro multianual de
necesidades” de la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01, “Programacion
Multianual de Bienes, Servicios y Obras”, previa coordinaciéon del marco
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presupuestal con la UPPM. La Subunidad de Logistica genera el tramite de
aprobacién del CMN mediante el Anexo N° 1 de la citada directiva y remite la
aprobacion de la modificacion del CMN al &rea usuaria para que ésta pueda
enviar su requerimiento de bienes o servicios.

Las areas usuarias deben formular sus requerimientos usando los formatos
de los Anexos del N° 1 al N° 3 de la presente directiva, agrupando
adecuadamente los bienes y servicios similares o vinculados entre si, con la
finalidad de obtener mejores condiciones de precio y calidad.

Las EETT o los TDR y el Anexo N° 3, deben estar suscritos por ellla Jefe/a
del area usuaria.

Cuando las areas usuarias requieran la contratacion de bienes y servicios que
por su especialidad y funciones deben ser canalizadas por las areas técnicas,
los TDR o EETT, deben contar con el visto bueno de estas, conforme con lo
siguiente:

6.1.5.1 Para el caso de requerimientos de uso tecnoldgico y/o de
comunicaciones e imagen institucional por ellla Jefela o
responsable del area técnica en la especialidad.

6.1.5.2 Otros rubros, de acuerdo con la especialidad o funciones inherentes
a la necesidad.

No requieren de formulacion de TDR las contrataciones y/o pagos de servicios
basicos, las publicaciones que por norma deben ser efectuadas a través del
Diario Oficial EI Peruano, de impuestos prediales, arbitrios y vehiculares,
gastos arbitrales, gastos notariales, tasas, entre otros de similar naturaleza.

Los requerimientos de software deben adjuntar un Informe técnico de
evaluacion de software, conforme a la normatividad de la materia, (Ley N°
28612 y Reglamento que norma el uso, adquisicion y adecuacion del software
en la administracion publica, modificatorias o la normativa que lo reemplace).

Elaborado el requerimiento, el area usuaria, es responsable de remitirlo a la
UA, en un plazo no menor de diez (10) dias habiles a la fecha prevista para
la emision de la OC, u OS y/o contrato, teniendo en cuenta el plazo de
ejecucion de la prestacion, complejidad o tecnicidad de esta. Este plazo no
aplica si el requerimiento corresponde a un procedimiento de seleccion.

La UA deriva el requerimiento aprobado a la Subunidad de Logistica para que
inicie el trdmite de contratacion correspondiente.

La Subunidad de Logistica revisa que los requerimientos (EETT o TDR), se
encuentren adecuados a la presente directiva, y que cumplan con lo
establecido en el numeral 6.1. Del Requerimiento. De no ser asi, se devuelve
con las observaciones, por medio del STD.
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DETERMINACION DEL VALOR A CONTRATAR

La Subunidad de Logistica realiza la indagacion del mercado para determinar
el monto a contratar.

En el caso de no recibir respuesta del mercado o por la magnitud del
requerimiento, se puede ampliar el plazo de la indagacion, para lo cual, la
Subunidad de Logistica puede solicitar via correo electrénico cotizaciones a
los proveedores existentes en el mercado cuya actividad econémica se
relacione con el tipo de bien y/o servicio a contratar, remitiendo los Anexos de
la presente directiva y/o recurrir a informacioén histérica o vigente que existan
en el PEL y/o el sector publico en general respecto de los bienes y servicios
gue guarden similitud con el objeto de la contratacion (SEACE o Paginas
web), entre otras fuentes que se consideren pertinente.

Si durante la indagacion de mercado se advierte la necesidad de efectuar
precisiones a los TDR o las EETT, segun corresponda, la Subunidad de
Logistica debe comunicar via STD y/o correo electrénico al area usuaria, a fin
de que se pronuncien al respecto en el plazo maximo de tres (3) dias habiles,
de no recibir respuesta la Subunidad de Logistica devuelve el requerimiento
al area usuaria.

Una vez que se cuente con las EETT o TDR reformulados por el &rea usuaria,
se reinicia la indagacion de mercado y se traslada a los potenciales
proveedores para la cotizacion respectiva. Si vencido el plazo otorgado a los
proveedores no se obtienen cotizaciones, la Subunidad de Logistica remite el
expediente al area usuaria, para que en funcién a su necesidad evalle la
modificacion del requerimiento o de por finalizada las actuaciones
administrativas, de ser el caso.

La cotizacion o cotizaciones recibidas deben encontrarse debidamente
firmadas y escaneadas por el Locador, proveedor o su representante (legal,
comercial o apoderado), segun sea el caso (Anexos del N° 4 al N° 13 segun
corresponda), caso contrario no son consideradas validas.

Para el caso de la contratacién de Locadores y prestacion de servicios de
técnicos y profesionales, se debe anexar a la cotizaciéon el CERTIJOVEN,
CERTIADULTO o el Certificado Unico Laboral actualizado, segun
corresponda.

En los casos que sea necesario, la Subunidad de Logistica solicita, via el
Sistema de Tramite o correo electrénico, la validaciéon del area técnica o area
usuaria, dependiendo de la especializacion de la contratacion, a fin de
determinar el cumplimiento de los aspectos técnicos de las EETT o TDR. El
area técnica o area usuaria en un plazo no mayor de tres (3) dias habiles
emite su pronunciamiento. Transcurrido dicho plazo sin que se haya recibido
dicho pronunciamiento, se procede con la devolucién del requerimiento. Este
pronunciamiento debe ser efectuado por el/la Jefe/a del &rea técnica o area
usuaria via STD o correo electrénico.

La Subunidad de Logistica elabora el Cuadro Comparativo de Indagacién de
Mercado y Determinacién del Valor de la Contratacién, conforme al Anexo N°
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14 de la presente directiva, verificando la mejor oferta. Asimismo, el referido
anexo puede indicar también valores o montos adjudicados (historicos),
provenientes de contrataciones efectuadas por el PEL o de otras entidades;
este documento debe ser firmado por el especialista 0 analista a cargo de la
indagacion de mercado (Desarrollo de la indagacién de mercado, y visados
por el Coordinador del area (Revisado) y por el/la Jefe/a de la Subunidad de
Logistica (Aprobado).

Las cotizaciones deben encontrarse vigentes al momento de elaboracion del
Cuadro Comparativo de Indagacion de Mercado y Determinacion del Valor de
la Contratacion. Se puede actualizar el costo total de dicha propuesta
mediante comunicacion expresa del proveedor indicando que su propuesta
se mantiene vigente o ha sido actualizada manteniendo las caracteristicas
técnicas de los bienes o servicios ofertados.

Para determinar el valor de la contratacion se tiene en consideracion lo
siguiente: a) Pluralidad de proveedores y/o marcas, en caso de corresponder,
b) Cumplimiento de las EETT o TDR y c) Cotizacion de menor valor, en
aplicacion al principio de eficacia y eficiencia, de corresponder.

La Subunidad de Logistica con el valor de contratacion definido, debe generar
la solicitud de CCP y/o prevision presupuestal de corresponder.

De no contar con disponibilidad presupuestal en la meta o en el clasificador
de gasto, el requerimiento es devuelto al area usuaria a través del STD a fin
de que gestione ante la UPPM la habilitacion presupuestal necesaria. Una vez
gestionada, el area usuaria debe remitir nuevamente el requerimiento a la UA
a fin de que pueda ser derivado a la Subunidad de Logistica para continuar
con el tramite respectivo.

En caso de que el requerimiento cuente con disponibilidad presupuestal, la
solicitud de CCP y/o prevision presupuestal se remite a la UPPM para su
atencion.

La UPPM revisa la solicitud de CPP de acuerdo con sus lineamientos,
aprueba y firma la CCP; y de corresponder, la prevision presupuestal cuando
la contratacion supere el ejercicio fiscal. Asimismo, la UPPM remite la CCP
y/o prevision presupuestal a la UA quien lo deriva a la Subunidad de Logistica.

Para poder realizar la contratacion se requiere al menos dos (2) cotizaciones
validas. Sin embargo, si se tiene una (1) sola cotizacion, la Subunidad de
Logistica procede a ampliar el plazo de indagacién de mercado e invitar a
nuevos proveedores del rubro. Se considera el Unico valor obtenido cuando
se cuente solo con una cotizacion valida y se evidencie que se solicité dos (2)
veces cotizaciones a los proveedores, sin perjuicio de utilizar otras fuentes de
indagacion.

En la contratacion de personas naturales por locacion de servicios y por
prestacion de servicios de técnicos y profesionales, las areas usuarias, dado
el conocimiento técnico y experiencia que poseen sobre el objeto de la
contratacion, brindan a la Subunidad de Logistica, la informacion sobre el(los)
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profesional(es) o técnico(s), a quienes se invita a cotizar. En el caso que el
area usuaria no envie dicha informacion, la Subunidad de Logistica realiza la
bldsqueda de posibles ofertantes, y las cotizaciones recibidas son evaluadas

por

el area usuaria.

6.2.13 En los casos de contrataciones por locacion de servicios y prestacion de
servicios de técnicos y profesionales, realizados por personas naturales,
basta una (1) cotizacién que cumpla con el perfil y los requisitos establecidos

en

el TDR, para emitir la solicitud de CCP y/o prevision presupuestal

correspondiente.

6.3 DE LA ORDEN DE COMPRA, ORDEN DE SERVICIO Y/O EL CONTRATO

6.3.1 Una vez emitida la CCP y/o la previsidon presupuestal correspondiente, la
Subunidad de Logistica elabora el contrato o emite la OC u OS a través del
SIGA; de manera previa a la emision, la Subunidad de Logistica verifica
respecto del expediente de contratacion y del proveedor como minimo lo

siguiente:

a) Reporte de la debida diligencia.

b) Inscripcion vigente en el RNP a la fecha de la emision de la orden u
contrato. Para las contrataciones por montos iguales o inferiores a una
(1) UIT, no se exige el RNP al proveedor.

c) Que el proveedor haya declarado no encontrarse impedido y/o
inhabilitado para contratar con el Estado.

d) Requerimiento (EETT o TDR) firmados y visados.

e) Invitaciones y cotizaciones recibidas.

f) Validacion de los aspectos técnicos de las cotizaciones, de
corresponder. A excepcion de Utiles de escritorio que son reposicion de
stock del almacén.

g) Elrequerimiento se encuentre incluido en el CMN aprobado.

h) Correo electrénico para notificacion de la orden o contrato, y los
diferentes actos relacionados con la ejecucion contractual.

i) Cuadro Comparativo de Indagaciéon de Mercado y Determinacion del
Valor de la Contratacion donde se determine el valor contratado con las
firmas y/o vistos completos.

j) Lasuscripcion de las declaraciones juradas descritas, segun los Anexos
de la presente directiva que sean aplicables, de corresponder.

k) Para el caso de la contratacioén de Locadores y prestacion de servicios
de técnicos y profesionales, se debe anexar a la cotizacion el
CERTIJOVEN, CERTIADULTO o el Certificado Unico Laboral
actualizado, segun corresponda.

[) Otros documentos establecidos por norma, de corresponder.

6.3.2 La OC, u OS y/o contrato solo se pueden emitir previa verificaciéon o emision
de la CCP y/o prevision presupuestal emitida por la UPPM.

6.3.3

Elaborada la OC u OS y/o contrato, la Subunidad de Logistica procede a su
notificacion, conjuntamente con las EETT y/o TDR al proveedor de manera
personal o mediante correo electrénico. La Subunidad de Logistica debe
poner en conocimiento del area usuaria la notificacion adicionando la oferta
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ganadora, a fin de que efectle una adecuada supervisién y cumplimiento de
la ejecucién de la contratacion solicitada; en el caso de adquisicion de bienes,
adicionalmente se comunica al encargado o responsable de Almacén junto
con la oferta, para que proceda con la coordinacién de recepcion de los
bienes, si son activos, se comunica a la Subunidad de Control Patrimonial.

Para el caso de locadores y prestacion de servicios de técnicos y
profesionales, las notificaciones de la contratacion se remiten a través del
STD al area usuaria para su supervision y archivo.

La OC, u OS y/o contrato que surja de las contrataciones por montos iguales
o inferiores a ocho (8) UIT se rige por lo establecido en las EETT y/o TDR, la
oferta adjudicada del proveedor, asi como todos los documentos que
establezcan obligaciones para las partes, incluidas las disposiciones
establecidas en la presente directiva.

La Subunidad de Logistica es responsable del registro en el SEACE de las
ordenes correspondientes de las contrataciones que se hubieran emitido
durante el mes, para tal efecto, cuenta con el plazo de hasta cinco (5) dias
habiles del mes siguiente.

6.4 DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

6.4.1

6.4.2

6.4.3

6.4.4

6.4.5

Los bienes adquiridos se reciben en el Almacén, salvo lo dispuesto en las
EETT, lo cual no exime de la firma del encargado o responsable del almacén
en las guias de remision, requisito obligatorio para el tramite de pago.

Los TDR o EETT establecen el area responsable de supervisar la prestacion,
como el area responsable de emitir el formato de conformidad de la prestacion
(Anexo N° 15) de la prestacion y/u otros documentos segun lo establezcan
los TDR o EETT, luego de haber verificado las caracteristicas y realizado las
pruebas de funcionamiento cuando corresponda.

El encargado o responsable del Almacén coordina con el proveedor la entrega
y recepcion de los bienes, si el proveedor no cumple en el plazo establecido
en las EETT, comunica dentro del dia habil siguiente a la Subunidad de
Logistica para solicitar el cumplimiento de manera formal.

El responsable de la Subunidad de Control Patrimonial debe gestionar el alta
en el margesi y en la poliza de seguros, de los bienes muebles o activos
cuando ingresan por Almacén, y asignar el coédigo patrimonial
correspondiente, bajo responsabilidad.

Durante la ejecucion contractual, cuando el &rea usuaria tenga observaciones
en la entrega de bienes o contenido de los entregables, éstas se deben
canalizar a través de la Subunidad de Logistica para ser remitido al contratista
para la subsanacién respectiva en un plazo maximo de hasta cuatro (4) dias
calendario de recibida la comunicacion, dependiendo de la complejidad, se
puede ampliar el plazo por dos (2) dias calendarios adicionales.
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La Subunidad de Logistica tramita la ampliacion de plazo, previa opinién
favorable del area usuaria y sélo cuando se sustente fehacientemente que el
atraso no resulta imputable al contratista, para ello este debe presentar su
solicitud de ampliacion de plazo; la cual debe ser requerida por el contratista
dentro de los siete (7) dias habiles de culminado el hecho generador del
atraso, a través de la mesa de partes del PEL (fisica o virtual). La Subunidad
de Logistica determina la procedencia o improcedencia de la ampliacion del
plazo previo informe del area usuaria y notifica al contratista mediante el
correo electronico (notificacion electrénica) y/o documento (notificacidén
fisica), dentro del plazo de diez (10) dias habiles, contados desde el dia
siguiente de presentada la solicitud.

Las partes pueden acordar la suspensién del plazo cuando se produzcan
eventos no atribuibles (fuerza mayor o caso fortuito) a las partes, que originen
la paralizacién de la ejecucion de las prestaciones, previa opinion favorable
del area usuaria.

La Subunidad de Logistica autoriza las modificaciones a las érdenes o
contratos, siempre que estos deriven de hechos sobrevinientes a la
contratacion no atribuibles a las partes, previa opinién favorable del area
usuaria.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

Los entregables elaborados por el proveedor y dirigidos a el/la Jefe/a del area
usuaria, deben ser presentados (fisica o virtual) en la mesa de partes del PEL.
El 4rea usuaria lo remite junto con la conformidad de la prestacién a la
Subunidad de Logistica para continuar con el procedimiento de pago.

La conformidad de la prestacion es otorgada por el/la Jefe/a del area usuaria
guien la emite previa verificacion del cumplimiento de las EETT o TDR. La
conformidad de la prestacion se emite en un plazo que no excede los siete (7)
dias calendario de producida la recepciéon del bien, producto o entregable,
segun corresponda, debiendo adjuntar al expediente el formato de
conformidad de la prestacion (Anexo N° 15), debidamente suscrito. En caso
se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la
obligacién, o si se trata de consultorias, la conformidad de la prestacion se
emite en un plazo méaximo de quince (15) dias calendario.

6.6 DE LAS PENALIDADES

6.6.1

6.6.2

El area usuaria debe informar a la Subunidad de Logistica los retrasos y/o
incidencias a efectos que se realice el calculo correspondiente y determine el
monto que se debe aplicar por concepto de penalidad por mora u otras
penalidades, segun corresponda.

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato vigente, o, de ser el caso del item que debio
ejecutarse.
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Esta penalidad es deducida de los pagos a realizarse; tanto el monto como el
plazo se refieren, segun corresponda al monto vigente del contrato o item que
debio ejecutarse 0, en caso de que estos involucran obligaciones de ejecucion
periddica o entregas parciales, a la presentacion individual que fuera materia
de retraso. Segun la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto/ F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

e Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes y servicios;
F=0.40

e Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes y servicios; F=0.25

De considerarse necesaria la aplicacion de otras penalidades diferentes a la
mora, se debe tener en consideracion los criterios de objetividad,
congruencia, proporcionalidad y razonabilidad. Puede ser aplicable a
entregables que no formen parte del objeto de la contratacion cuando ocurren
incidencias y/o incumplimientos. Esta penalidad puede alcanzar hasta el diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente.

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad por mora y/o el
monto maximo para otras penalidades; a solicitud del area usuaria, la
Subunidad de Logistica puede resolver en forma parcial o total la OC u OS
y/o contrato.

RESOLUCION DE LA ORDEN DE COMPRA U ORDEN DE SERVICIO Y/O

DEL CONTRATO

6.7.1

Cuando el proveedor no cumpla con la ejecucion de la prestacion en el plazo
y condiciones establecidas en el requerimiento y/o no cumpla con levantar las
observaciones realizadas por el area usuaria en el plazo otorgado; la OC, OS
0 contrato puede ser resuelto total o parcialmente, previa solicitud del area
usuaria; de acuerdo con el siguiente procedimiento:

6.7.1.1 Las areas usuarias, informan a la Subunidad de Logistica sobre el
incumplimiento, quien requiere al contratista su cumplimiento
mediante carta simple, otorgando un plazo no mayor a cinco (5) dias
calendario, segun la complejidad de la prestacién, bajo
apercibimiento de resolver el contrato u orden.

6.7.1.2 Si se trata de consultorias, el plazo para cumplir no puede ser mayor
de diez (10) dias calendario.

6.7.1.3 Sivencido el plazo otorgado al contratista, el incumplimiento persiste,
el area usuaria efectua la evaluacion del caso y; de corresponder,
emite el informe donde sustenta la resolucién total o parcial de la OC
u OS y/o contrato. El documento es derivado a la Subunidad de
Logistica a fin de que, previa evaluacion, proceda a resolver la
relacion contractual, de corresponder.

6.7.1.4 La Subunidad de Logistica puede resolver el contrato u orden en
forma parcial o total, comunicando mediante carta simple dicha
decision a través del correo electronico autorizado o domicilio

13 de 44



@UICA Dg,
QU P,

& " % Presidencia del
%’ PERU
P S

Consejo de
Ministros

sefialado por el contratista, la relacién contractual queda resuelta de
pleno derecho a partir de la recepcion de dicha comunicacién.

6.7.2 El PEL puede resolver el contrato de forma total o parcial, previa opinion
favorable del &rea usuaria, en los siguientes casos, sin efectuar el
apercibimiento:

a) Por la acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o por el
monto maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion
a su cargo.

b) Por la paralizacién o reduccién injustificada de la ejecucion de las
prestaciones.

¢) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la
continuidad de la ejecucion, amparado en un hecho o0 evento
extraordinario, imprevisible e irresistible; o por un hecho sobreviniente
al perfeccionamiento del contrato u orden que no sea imputable a las
partes.

d) Por mutuo acuerdo entre las partes.

e) Cuando la situacién de incumplimiento no pueda ser revertida.

6.8 DEL TRAMITE DE PAGO

6.8.1 Una vez recibida la conformidad de la prestacion del &area usuaria, la
Subunidad de Logistica organiza el expediente de pago y lo remite a la
Subunidad de Tesoreria y Contabilidad, a fin de que se realice el control
previo del expediente y el pago.

6.8.2 EI PEL efectlta el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de
otorgada la conformidad de la prestacion.

6.9 CONFLICTO DE INTERESES

6.9.1 Las personas que participan en un proceso de contratacion deben
comunicar a su inmediato superior, mediante documento fisico o por correo
electrénico institucional, cualquier situacion que pueda representar un
conflicto de intereses con el PEL y/o el contratista, del que pudieran tener
conocimiento. Se debe remitir a los proveedores el formato segin el Anexo
N° 9.

VII. RESPONSABILIDADES

7.1 Todas las unidades funcionales del PEL son responsables del debido y estricto
cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva.

7.2 La Subunidad de Logistica es responsable de ejecutar los procesos de contrataciéon
de bienes y servicios requeridos por las areas usuarias, usando los mecanismos
necesarios entre ellos el uso de la Plataforma de Debida Diligencia del Sector
Publico, asi como custodiar el expediente de contratacion.

14 de 44



\WBUICA Dg¢ i
&

& %%, Presidencia del
Séa PERU Consejo de
Ministros

7.3 El/La Jefe/a del &rea usuaria es responsable de la adecuada elaboracion y remision
oportuna del requerimiento, asi como de garantizar que cuenta con los recursos
presupuestales suficientes.

7.4 El/lLa Jefe/la de la Unidad de Administracion o el/la Jefe/a de la Subunidad de
Logistica, segun delegacion de facultades, es responsable de autorizar la
contratacion de los bienes y servicios requeridos por las areas usuarias.

7.5 El/La Jefe/a del area usuaria es responsable de apoyar en la validacion de los
aspectos técnicos de las cotizaciones, de ser el caso, y la supervision del
cumplimiento de la ejecucion de la contratacion hasta su culminacion, de otorgar la
conformidad de la prestacién y custodiar adecuadamente los informes, entregables
y/o productos de los contratistas u otras comunicaciones que se generen.

7.6 El/La Jefe/a de la Subunidad de Tesoreria y Contabilidad es responsable de la
adecuada realizacion del control previo del expediente de pago remitido por la
Subunidad de Logistica, del registro del devengado, del giro y pago de la
contratacion; asi como de la custodia del expediente o comprobante de pago que
contenga todos los actuados.

7.7 Incurre en responsabilidad, el funcionario o servidor que gestione o autorice la
contratacion de bienes y servicios sin haber efectuado el procedimiento establecido
en la presente directiva.

7.8 La Unidad de Servicios Tecnolégicos y Transmisiones supervisa el cumplimiento de
las condiciones de uso de recursos informaticos previstos en el Anexo N° 13 de la
presente directiva, pudiendo realizar las acciones necesarias para dicho fin.

VIII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

8.1 En lo no previsto en la presente directiva, es de aplicacién supletoria en lo que
corresponda, las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente y demas normas
de Derecho Privado, asi como los principios del TUO de la LCE y su Reglamento.

8.2 La Subunidad de Logistica, es el area autorizada a efectuar las contrataciones de
bienes y servicios en el PEL. Ninguna persona natural o juridica puede prestar un
servicio si no cuenta con una OC u OS y/o contrato vigente bajo responsabilidad del
funcionario o servidor que autorizo la ejecucion de la prestacion.

8.3 La Subunidad de Logistica esta facultada a realizar la fiscalizacion posterior de la
documentacion presentada por los proveedores adjudicados, de ser necesario.

IX. ANEXOS
e Anexo N° 1: Especificaciones Técnicas para la Contratacion de Bienes.
e Anexo N° 2: Términos de Referencia para Servicios en General.
e Anexo N° 3: Detalle del Gasto del Requerimiento.
e Anexo N° 4: Declaracion Jurada sobre Prohibiciones e Incompatibilidades (Para

proveedores, Locadores y Servicios técnicos y profesionales).
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Anexo N° 5: Declaraciéon Jurada Anticorrupcion (Para proveedores, Locadores y
Servicios técnicos y profesionales).

Anexo N° 6: Modelo de Cotizacion del Proveedor.

Anexo N° 7: Modelo de Cotizacibn (Para Locadores y Servicios técnicos y
profesionales).

Anexo N° 8: Declaracion Jurada de no tener condena por terrorismo, apologia del
delito de terrorismo y otros delitos — Ley N° 30794 (Para Locadores y Servicios
técnicos y profesionales).

Anexo N° 9: Declaracién Jurada de Integridad y Confidencialidad (Para Locadores y
Servicios técnicos y profesionales).

Anexo N° 10: Compromiso de Confidencialidad (Para Locadores y Servicios técnicos
y profesionales).

Anexo N° 11: Carta Autorizacién para el pago de abono en cuenta interbancaria (CCl)
(Para Locadores y Servicios técnicos y profesionales)

Anexo N° 12: Declaracion Jurada de No estar Impedido de Contratar con el
Estado (Para Locadores y Servicios técnicos y profesionales)

Anexo N° 13: Declaracion Jurada para el uso de recursos informaticos en el PEL
(Para Locadores y Servicios técnicos y profesionales).

Anexo N° 14: Cuadro Comparativo de Indagacion de Mercado y Determinacion del
Valor de la Contratacion.

Anexo N° 15: Formato de Conformidad de la prestacion.

Anexo N° 16: Flujograma para las contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT.

X. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION CAMBIO — DETALLE

1 NUEVO
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ANEXO N° 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

|. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Descripcion general del bien a adquirir.

Il. AREA USUARIA (Obligatorio)
Indicar el area usuaria solicitante de la contratacion

ll. OBJETIVO DE LA ADQUISICION (Obligatorio)

El &rea usuaria debe indicar el para qué, el propdésito, o aquello que se espera lograr a través
de la contratacion de bienes o activos requerida, que permita al proveedor conocer claramente
el objeto de la contratacion.

IV. ACTIVIDAD POI (Obligatorio)
Debe indicar la actividad del POI relacionada a la adquisicién solicitada.

V. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
Describir el interés publico que se persigue satisfacer, mejorar y/o atender con la adquisicion,
el cual debe alinearse a las funciones que corresponden al area usuaria.

VI. DESCRIPCION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS DEL BIEN (Obligatorio)

Las &reas usuarias deben detallar las caracteristicas fisicas y técnicas del bien para satisfacer
la necesidad de la entidad, tales como dimensién, composicién, material, empaque, afio de
fabricacion minimo del bien, si incluye repuestos, accesorios, condiciones de
almacenamiento, compatibilidad con algin equipo o componente, plazo minimo de garantia,
entre otros, precisando que deben ser nuevos, sin uso.

ITEM, DESCRIPCION, CANTIDAD, UNIDAD DE MEDIDA

Cabe sefialar que paralelamente a la adquisicion de bienes o activos fijos, el area usuaria bajo
responsabilidad debe prever las condiciones necesarias que garanticen la conservacion,
mantenimiento, custodia, control y proteccién de los bienes patrimoniales.

VIl. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
corresponder)

Mencionar los reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias nacionales que
resulten aplicables de acuerdo con el objeto y caracteristicas de la contratacion.

VIIl. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE, INSTALACION O PUESTA EN MARCHA (De
corresponder)

El &rea usuaria establece que la entrega de los bienes incluye su acondicionamiento, montaje,
instalacion y/o puesta en funcionamiento, todas estas prestaciones son consideradas como
integrantes de la prestacion principal.

Asimismo, el area usuaria debe indicar el lugar, procedimiento, los equipos y operarios
necesarios, asi como espacio requerido para la realizacion de los trabajos de instalacion.

IX. GARANTIA COMERCIAL (De corresponder)

De preverse la garantia comercial, el area usuaria debe indicar lo siguiente:

Alcance de la garantia: Indicar contra defectos de disefio y/o fabricacion y/o averias o fallas
de funcionamiento, o pérdida total de los bienes contratados.

Condiciones de la garantia: Indicar el procedimiento para hacer efectiva la garantia y la
prestacion a la que se obliga el proveedor de hacerse esta efectiva.
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Periodo de garantia: Por tiempo (meses o afios) o en virtud de una condicion particular de
uso del bien.

Inicio de cdmputo del periodo de garantia: A partir de la fecha en la que se otorga la
conformidad de la prestacion al bien.

X. MUESTRAS (De corresponder)

De acuerdo con la naturaleza de los bienes se puede requerir la presentacion de muestras
para la evaluacién y verificaciébn del cumplimiento de las especificaciones técnicas.

En ese caso, debe precisarse el numero de muestras, la oportunidad y forma de entrega, el
detalle de las pruebas o ensayos a los que seran sometidas, quien esta a cargo de dicha
evaluacién y, de ser el caso, la metodologia que para tal efecto se utiliza, la cual debe ser
clara, precisa y objetiva. Esta muestra es enviada al Almacén para la comparacion de los
bienes. Dicha muestra es devuelta al contratista, de corresponder.

XI. TRANSPORTE (De corresponder)

Dependiendo de la naturaleza de los bienes, el area usuaria debe definir el modo de envio,
distribucion y condiciones climéticas, podra establecerse el tipo y condiciones de trasporte
requerido. En dicho caso debe sefialarse las caracteristicas minimas de los vehiculos de
transporte, el personal minimo que es requerido para la carga y descarga de los bienes, entre
otros aspectos.

El medio de transporte debe contar con la documentacion, permisos y/o autorizaciones
necesarias para su circulaciéon y reunir las condiciones de seguridad de acuerdo con la
naturaleza de los bienes a ser transportados.

XIl. SEGUROS (De corresponder)

De ser el caso, debe precisar el tipo de seguro que se exige el proveedor, la cobertura, el
plazo, el monto de la cobertura y la fecha de su presentacion (a la suscripcion del contrato, al
inicio de la prestacién, entre otros), tales como, seguro de transporte, de accidentes
personales, seguro de responsabilidad civil, seguro complementario de trabajo de riesgo,
entre otros.

Xlll. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
Entre otras, se pueden considerar como prestaciones accesorias, las siguientes:

e Mantenimiento preventivo: El plazo, la programacion, el procedimiento, los materiales
a emplear, el lugar donde se brinda el mantenimiento, entre otros.

e Soporte técnico: De preverse, el area usuaria debe precisar el tipo de soporte técnico
requerido, el procedimiento, el lugar o ambito geografico donde podra brindarse el
soporte técnico, el plazo maximo que se presta el soporte, el tiempo maximo de
respuesta, el perfil minimo del personal que brinda dicho soporte, entre otros.

e Capacitacion y/o entrenamiento: Debe indicar el tema especifico, el nimero de
personas a quienes estara dirigido, las condiciones, modo, el momento y/o plazo en
que se realizard, la duracion minima (horas) el lugar de la capacitacion, el perfil del
expositor, el tipo de certificacién que otorga el proveedor, entre otros.

XIV. REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR (Obligatorio) Y/O PERSONAL (de
corresponder)

Indicar las caracteristicas minimas que debe cumplir el proveedor, condiciones generales (por
ejemplo: RUC (actividad relacionada al objeto de la convocatoria), RNP vigente, experiencia,
etc.), asi como condiciones particulares necesarias, tales como autorizaciones o registros u
otros emitidos por un organismo competente.

Si la adquisiciébn demanda otras prestaciones que requieran personal, se debe precisar la
cantidad minima de personal, perfil, experiencia y capacitacion y/o entrenamiento minimo.
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XV. LUGAR DE ENTREGA (Obligatorio)

Sefalar la direccidén exacta donde se efectla la entrega de los bienes, esto es, en el Almacén
de la entidad y/o aquella que el area de Almacén determine (previa coordinacion), caso
contrario, de requerirse la entrega en una locacion distinta, debe sustentar los motivos e
indicar la direccidn, distrito, provincia y departamento.

El proveedor debe entregar los bienes con la Guia de Remisién correspondiente.

XVI. PLAZO DE ENTREGA (Obligatorio)

Indicar el plazo maximo en dias calendarios para la entrega del bien o bienes a contratar.
Indicar el inicio del plazo, puede ser a partir del dia siguiente de notificacion de OC o
suscripcion del contrato.

En el caso de entregas parciales, se debe adjuntar cronograma, precisando las cantidades
requeridas.

En caso se establezca que la entrega de los bienes incluye su acondicionamiento, montaje,
instalacion y/o puesta en funcionamiento, se entiende que estas prestaciones formaran parte
del plazo de la prestacién principal, pudiendo establecerse al interior del mismo los plazos
parciales para cada una de estas actividades.

XVII. SISTEMA DE CONTRATACION (Obligatorio)
La adquisicién del (bien a adquirir) es bajo la modalidad de suma alzada o precios unitarios.

XVIIl. MODALIDAD DE CONTRATACION (De corresponder)

De acuerdo con el alcance de la prestacién, se puede establecer como modalidad de
ejecucion contractual la de llave en mano, en virtud de la cual el proveedor ofrece los bienes,
su instalacion y puesta en funcionamiento.

XIX. FORMA DE PAGO (Obligatorio)

El &rea usuaria sefiala si la forma de pago de la prestacion se efectdia en un solo pago o pagos
parciales.

En caso de pagos parciales, indicar el monto o porcentaje de la contratacion que se pagara,
asi como la cantidad de bienes y el plazo de cada entregable parcial.

El area usuaria debe precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para
la realizacion del pago como: guias, actas de recepcion, informe de conformidad de la
prestacion, comprobante de pago u otro similar.

XX. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION (Obligatorio)

La recepcion de los bienes se realiza en el Almacén de la entidad y/o aquella que el area de
Almacén determine (previa coordinacién). La conformidad de la prestacién técnica de
cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos seré otorgada por el area usuaria que
solicité la adquisicion del bien.

En caso de requerir evaluacién técnica previa, debe adjuntar copia de dicho informe o acta de
verificacion. En caso se trate de entregas parciales, se debe indicar el nUmero entrega y de
pago que corresponde.

XXI. PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por mora en la ejecucién de la prestacion del servicio:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la
Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, hasta por
un monto méximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o, de
ser el caso del item que debid ejecutarse.

Esta penalidad sera deducida de los pagos a realizarse.
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Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda al monto vigente del contrato o
item que debi6 ejecutarse o0, en caso de que estos involucran obligaciones de ejecucion
peridédica o entregas parciales, a la presentacion individual que fuera materia de retraso.
Segun la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente/ F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

o Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes y servicios; F=0.40
o Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes y servicios; F=0.25

XXII. OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

De acuerdo con el tipo de contratacion el area usuaria puede establecer otras penalidades
diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto
de la contratacion, por lo que se debera precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar. Esta
penalidad puede alcanzar el 10% del monto del contrato vigente.

XXIll. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS (Obligatorio)

El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos contado a partir
de la conformidad de la prestacion otorgada por la Entidad, por un plazo no menor de un (1)
ano.

XXIV. OBLIGACION ANTICORRUPCION (Obligatorio)

EL PROVEEDOR declara y garantiza conocer y cumplir estrictamente las normas en materia
de integridad y anticorrupcion (https://www.gob.pe/integridad), asi como a no haber, directa o
indirectamente, o tratdndose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de
los 6érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores 0
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la LCE, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion al contrato.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
Reglamento de la LCE.

Ademas, EL PROVEEDOR se compromete a: i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.

En tal sentido, EL PROVEEDOR reconoce y acepta la prohibicién de ofrecer o recibir, por la
suscripcién o ejecucion del presente contrato, cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio
y/o gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad que motive estas
acciones contrarias a la ética publica
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XXV. RESOLUCION CONTRACTUAL (Obligatorio)

Las causales para la resolucion contractual del contrato y/u orden se encuentran estipuladas
en los numerales 6.7.1 y 6.7.2 de la Directiva para la contratacion de bienes y servicios por
montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias.

XXVI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS(Obligatorio)
Se debe precisar que los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la
presente contratacién son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.

XXVII. APLICACION SUPLETORIA(Obligatorio)

En todo lo no previsto, resulta de aplicacion la Directiva para la contratacion de bienes y
servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, la cual
se encuentra publicada en el portal institucional de la Entidad (www.legado.gob.pe).

XXVIII. OTROS (De corresponder)

V° B° del Especialista encargado o del Area Técnica
(de corresponder)

FIRMA'Y SELLO DEL RESPONSABLE
(Area Usuaria solicitante)
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ANEXO N°2
TERMINOS DE REFERENCIAS PARA SERVICIOS EN GENERAL

|. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Descripcion principal del servicio a contratar (Nombre o Titulo del servicio)

Il. AREA USUARIA (Obligatorio)
Indicar el area usuaria de la contratacion.

ll. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
El &rea usuaria debe indicar cual es el proposito de la contratacion que permita conocer al
proveedor claramente que beneficios se pretende obtener mediante la contratacién. Se
recomienda responder a la pregunta “que” y “para qué”.

IV. ACTIVIDAD POI (Obligatorio)
Debe indicar la actividad del (POI), relacionada a la contratacion a solicitar.

V. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

Describir el interés publico que se persigue satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion,
el cual debe alinearse a las funciones que corresponden al &rea usuaria, en concordancia con
los objetivos institucionales.

VI. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO Y/O CONSULTORIA (Obligatorio)

El area usuaria debe indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el
procedimiento a seguir para el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser previstos
por el proveedor y/o consultor y por la Entidad para la ejecucion del servicio. En los casos que
corresponda, debe indicarse expresamente si la prestacion principal conlleva a la ejecucion
de prestaciones accesorias, tales como mantenimiento, soporte técnico o capacitaciones.

VIl. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
corresponder)

El &rea usuaria debe mencionar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias
nacionales que resulten aplicables de acuerdo con el objeto y caracteristicas de la
contratacion.

VIIl. SEGUROS (De corresponder)

De ser el caso, las areas usuarias deben precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor,
la cobertura, el plazo, el monto de la cobertura y la oportunidad de su presentacion (a la
suscripcion del contrato, al inicio de la prestacion, entre otros); tales como el seguro de
accidentes personales, seguro de deshonestidad, seguro de responsabilidad civil, seguro
complementario de trabajo de riesgo, entre otros.

IX. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL (De corresponder)
Entre otras, se pueden considerar como prestaciones accesorias, las siguientes:

¢ Mantenimiento preventivo: De preverse, el &rea usuaria debe indicar las caracteristicas
del mantenimiento preventivo, el plazo, la programacion, el procedimiento, los
materiales a emplear, el lugar donde se brindaré el mantenimiento, entre otros.

e Soporte técnico: De preverse, el area usuaria debe precisar el tipo de soporte técnico
requerido, el procedimiento, el lugar o ambito geografico donde podra brindarse el
soporte técnico, el plazo maximo que se prestara el soporte, el tiempo maximo de
respuesta, el perfil minimo del personal que brinda dicho soporte, entre otros.
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e Capacitacion y/o entrenamiento del personal de la entidad: Debe indicarse el tema
especifico, el nimero de personas a quienes estara dirigido, las condiciones, modo, el
momento y/o plazo en que se realizarg, la duracion minima (horas) el lugar de la
capacitacion, el perfil del expositor, el tipo de certificacién que otorgara el proveedor,
entre otros.

X. REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR Y PERSONAL PROPUESTO (EN CASO DE
SERVICOS) O PERFIL DEL CONSULTOR (EN CASO DE CONSULTORIA) (Obligatorio)
Indicar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor y/o consultor,
sea persona natural o juridica, como la experiencia de considerarla necesaria.

Tratandose de persona juridica se debe identificar al personal que realiza el servicio,
precisando la cantidad minima de personal, el perfil detallado de cada uno, indicando su
formacion académica, experiencia, capacitacion y/o entrenamiento.

En servicios y/o consultoria deberan requerir el RUC (que se dedique a la actividad objeto de
la contratacion) y RNP vigente.

Para los locadores, se requiere precisar el perfil técnico o profesional, capacitacion, tiempo
minimo de experiencia general y experiencia especifica en el objeto de la contratacion. Estos
requisitos deben estar sustentados.

XI. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO Y/O CONSULTORIA (Obligatorio)
Las areas usuarias deben sefalar el lugar donde se efecttan las prestaciones.

Xll. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO Y/O CONSULTORIA (Obligatorio)

Las areas usuarias deben expresar el plazo de la prestacion expresado en dias calendario,
indicando el inicio, a partir del dia siguiente de la notificacion de la OS, de la suscripcion del
contrato o el Acta de instalacion o inicio, segun sea el caso.

En caso de que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio debe precisar la
condicion para la contabilizacion del plazo del servicio a contratar.

En el caso de servicios de ejecucion periddica, ademas debe indicarse el plazo para el
cumplimiento de las prestaciones parciales, sefialando a partir de qué momento se computan
dichos plazos.

En el caso de servicios de ejecucion continuada, puede establecerse plazos al interior del
plazo de ejecucién con la finalidad que el area usuaria pueda ejercer control del avance del
servicio.

En caso se establezcan prestaciones accesorias, se debe precisar por separado el plazo de
la prestacion principal y el de las prestaciones accesorias. Sefialando ademas la existencia
de alguna condicién, plazo o modo para la ejecucion de estas.

Xlll. ENTREGABLES (Obligatorio)

El area usuaria debe indicar el nUmero de entregables, el contenido de cada entregable, los
plazos de prestacion y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.

El area usuaria debe indicar el medio por el cual el proveedor presenta su entregable. Este
debe estar dirigido hacia el area usuaria que solicité la contratacion, quien es la responsable
de revisar y verificar su cumplimiento y emitir la respectiva conformidad de la prestacion, asi
como detalles de la forma de presentacion de este (por ejemplo: fisica o via correo electronico,
etc.)

XIV. SISTEMA DE CONTRATACION (De corresponder)

La prestacion del servicio (describir el tipo de servicio a contratar) serd bajo el Sistema de:
Suma alzada: Aplicable cuando las cantidades, magnitudes (de ser el caso) y calidades de la
prestacion estén definidas en los términos de referencia. El postor formula su oferta por un
monto fijo integral y por un determinado plazo de ejecucion, para cumplir con el requerimiento.
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Precios unitarios: Aplicable en las contrataciones de bienes, servicios en general v,
consultorias, cuando no puede conocerse con exactitud o precision las cantidades o
magnitudes requeridas.

XV. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

La forma de pago sera (sefialar si es pago unico o en pagos parciales).

En caso de pagos parciales, indicar el monto o porcentaje de la contratacion que se pagara,
asi como el plazo de presentacion de cada entregable.

El &rea usuaria debe precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para
la realizacion del pago considerando el informe o Acta de conformidad de la prestaciéon y
comprobante de pago.

XVI. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION (Obligatorio)

La conformidad de la prestacién es otorgada por el jefe o responsable indicar la(s) unidad(es)
funcional(es) de otorgar la conformidad de la prestacion y precisar el procedimiento y
requisitos que debe cumplir el proveedor o consultor para el otorgamiento de la conformidad
de la prestacion. En caso de requerir la evaluacion técnica previa, debe adjuntar copia de
dicho informe.

XVII. PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por mora en la ejecucién de la prestacion del servicio:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la
Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, hasta por
un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o, de
ser el caso del item que debid6 ejecutarse.

Esta penalidad sera deducida de los pagos a realizarse.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda al monto vigente del contrato o
item que debi6 ejecutarse o0, en caso de que estos involucran obligaciones de ejecucion
periédica o entregas parciales, a la presentacion individual que fuera materia de retraso.
Segun la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente/ F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

o Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes y servicios; F=0.40
o Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes y servicios; F=0.25

XVIII. OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

De acuerdo con el tipo de contratacién el area usuaria puede establecer otras penalidades
diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto
de la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar.

XIX. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR Y/O CONSULTOR (Obligatorio)

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo de
no menor de un (1) afio contado a partir de la conformidad de la prestacion otorgada por la
Entidad.
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XX. DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD (Obligatorio)

El contratista se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de
todos los documentos e informacion que tenga acceso o sea proporcionada por el Proyecto
Especial Legado, y a todos los que tenga acceso en la ejecucion del servicio.

Se entiende que la obligacion asumida por el proveedor esta referida no solo a los documentos
e informaciones sefialados como “confidenciales” si no a todos los documentos e
informaciones que debido al presente servicio o vinculado con la ejecucién del mismo, puedan
ser conocidos a través del contratista.

XXI. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (Obligatorio)

EL PROVEEDOR declara y garantiza conocer y cumplir estrictamente las normas en materia
de integridad y anticorrupcién (https://www.gob.pe/integridad), asi como a no haber, directa o
indirectamente, o tratandose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de
los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la LCE, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacién al contrato.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcion, directa o indirectamente o0 a través de sus socios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
Reglamento de la LCE.

Ademas, EL PROVEEDOR se compromete a: i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.

En tal sentido, EL PROVEEDOR reconoce y acepta la prohibicion de ofrecer o recibir, por la
suscripcién o ejecucién del presente contrato, cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio
ylo gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad que motive estas
acciones contrarias a la ética publica

XXII CLAUSULA DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES
(Obligatorio)

Son causales de resolucién de contrato la presentacion con informacion inexacta o falsa de la
Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley
de prevencion y mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del
servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el
articulo 5 de dicha Ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar
servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

XXIl. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que
resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacién interna
de la institucion a la que tenga acceso para la ejecucion del servicio.
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XXIV. RESOLUCION CONTRACTUAL (Obligatorio)

Las causales para la resolucion contractual del contrato y/o orden se encuentran estipuladas
en los numerales 6.7.1 y 6.7.2 de la Directiva para la contratacion de bienes y servicios por
montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias.

XXV. SOLUCION DE CONTROVERSIAS(Obligatorio)
Se debe precisar que los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la
presente contratacién son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.

XXVI. APLICACION SUPLETORIA(Obligatorio)

En todo lo no previsto, resulta de aplicacion la Directiva para la contratacion de bienes y
servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, la cual
se encuentra publicada en el portal institucional de la Entidad (www.legado.gob.pe).

XXVII OTROS (De corresponder)

V° B° del Especialista encargado o del Area Técnica
(de corresponder)

FIRMA'Y SELLO DEL RESPONSABLE
(Area Usuaria solicitante)

26 de 44



‘y\')guclbsl‘k . . .
& %, Presidencia del Proyecto Especial Unidad de Subunidad de

Legado Administracién

Consejo de

Ministros Logistica

ANEXO N° 3
DETALLE DE GASTO DEL REQUERIMIENTO

N° TDR AREA rallie] cépIGO ACTIVIDAD FUENTE DE ik
= ° TR DELA o ITEM SIGA EEEETIR A E O META  |CLASIFICADOR| MONTO | SOLICITUD DE
CONTRATACION ANEXO 5

Firma del Jefe/a del area usuaria

NOTA: De ser necesario, el presente formato puede ser reemplazado por el PEDIDO SIGA
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ANEXO N° 4
DECLARACION JURADA SOBRE PROHIBICIONES E INCOMPATIBILIDADES

(PARA PROVEEDORES, LOCADORES Y SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES)

Yo, identificado con  DNI  N°
, declaro bajo juramento:

a) Cumplir con las obligaciones consignadas en el articulo 3 de la Ley N° 31564 y articulo 16 de su
Reglamento, esto es:

- Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacién que, por ley expresa,
tengan dicho caracter. Esta obligacion se extiende aun cuando el vinculo laboral o contractual con
el Proyecto Especial Legado, se hubiera extinguido y mientras la informacién mantenga su caréacter
de secreta, reservada o confidencial.

- No divulgar ni utilizar informacién que, sin tener reserva legal expresa, pudiera resultar privilegiada
por su contenido relevante, empleandola en su beneficio o de terceros, o en perjuicio o desmedro
del Estado o de terceros.

b) Abstenerme de intervenir en los casos que se configure el supuesto de impedimento sefialado en el
articulo 5 de la Ley N° 31564 y en los articulos 10 y 11 de su Reglamento.

¢) No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos sefialados en los humerales 11.3 y 11.4 del
articulo 11 del Reglamento de la Ley N° 31564.

Suscribo la presente declaracion jurada manifestando que la informacion presentada se sujeta al
principio de presuncion de veracidad del numeral 1.7 del articulo IV del TUO de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General.

Si lo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido en el articulo
438 del Cédigo Penal y las demas responsabilidades administrativas, civiles y/o penales que
correspondan, conforme al marco legal vigente.

Ciudad, de de 202

Postor/Representante Legal/Apoderado
DNI:
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ANEXO N° 5
DECLARACION JURADA ANTICORRUPCION
(PARA PROVEEDORES, LOCADORES Y SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES)

El Proyecto Especial Legado, esta solicitando la cotizacién y posterior contratacion para ejecutar la

prestacion de:................. (describir el objeto de la contratacion)............ , en razon a ello;

(o T identificado con DNI:
............................................. , Yy RUC N°............ccoiiiiiiiiiieenen..., representante de la
Empresa  (Persona  JURIAIiCa):  .....eiiii i con
Domicilio  FisSCal  ©N: oo , en adelante EL

PROVEEDOR de Bienes () o Servicios ()
Declaro lo siguiente:

EL PROVEEDOR declara y garantiza conocer y cumplir estrictamente las normas en materia de
integridad y anticorrupcién (https://www.gob.pe/integridad), asi como a no haber, directa o
indirectamente, o tratandose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos
de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas
a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la LCE, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes
de los 6rganos de administraciéon, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la LCE.

Ademas, EL PROVEEDOR se compromete a: i) comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii)
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

En tal sentido, EL PROVEEDOR reconoce y acepta la prohibicidn de ofrecer o recibir, por la suscripcion
0 ejecucion del presente contrato, cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacién, ya
sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad que motive estas acciones contrarias a la ética
publica.

Ciudad, de de 202

FIRMA, NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROVEEDOR O
REPRESENTANTE LEGAL.
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ANEXO N° 6
MODELO DE COTIZACION DEL PROVEEDOR

Sefores:

SUBUNIDAD DE LOGISTICA

Proyecto Especial Legado-PCM

Presente. -

Referencia: Solicitud de Cotizacionde: “.....................ooee 7
De mi mayor consideracion:

La siguiente informacion son datos del Ofertante:

Razén Social/Nombre Completo:
RUC/DNI:

Direccién:

Correo electronico:

Nombre del Representante de la Empresa
Teléfono fijo 0 movil

MYPE (cuenta con Registro MYPE) Si( ) NO( )
Cédigo Cuenta Interbancaria CCI
Banco

Al amparo del principio de presuncion de la veracidad establecido en el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, declaro bajo juramento lo siguiente:

e Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que adjunto y/o presento en
esta cotizacion.

e  Cumplir en todos los extremos con los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas,
(segun corresponda la oferta), y me comprometo a atender los bienes y/o prestar los servicios.
solicitados segun el plazo ofertado, y me someto a cualquier fiscalizacion posterior a la
contratacidon que sea necesaria.

e No percibir ningun ingreso como remuneracion ni pensién del Estado Peruano y no me
encuentro incurso dentro de la prohibicién de la doble percepcion e incompatibilidad de
ingresos.

¢ No tener impedimento para contratar con el Estado, como persona juridica o0 como profesional
colegiado.

¢ No tener inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado, inhabilitacion administrativa ni
judicial vigente.

e No encontrarme en una situacién de conflicto de intereses de indole econdmica, politica,
familiar o de otra naturaleza que puedan afectar la contratacion.

e Autorizo el envio de comunicaciones relacionadas a la recepcion del presente documento al
correo electrénico indicado, incluyendo también la notificacion de los diferentes actos
relacionados con la ejecucién contractual.

e Autorizar que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que
corresponde al CCl y entidad bancaria sefialados en el presente documento. Asimismo, dejo
constancia que el comprobante de pago a ser emitida por mi representada, una vez cumplida
o atendida la correspondiente OC y/o servicio o las prestaciones materia de la contratacién
queda cancelada para todos sus efectos, mediante la sola acreditacién del importe del referido
comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria, al cual hago referencia al
inicio de la cotizacion.

e No divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros, salvo autorizacidén expresa de
la Entidad contratante, la informacion proporcionada por esta para la prestacion del servicio y/o
entrega de bienes, y en general toda informacion a la que tenga acceso o la que pudiera
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producir como parte de los servicios 0 bienes que presta o entrega, durante y después de
concluida la contrataciéon, comprometiéndose a mantener la confidencialidad de la informacién
y a no utilizarla para ningun otro propdsito para el que fue requerido.

e No haber incurrido y me obligé a no incurrir en actos de corrupcién, asi como respetar el
principio de integridad.

e Tengo conocimiento de las normas que regulan y previenen los casos de nepotismo, en
consecuencia, declaro que no tengo parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y/o
segundo de afinidad y/o vinculo conyugal con trabajadores del Proyecto Especial Legado que
intervienen en el proceso de contratacion.

o Aceptar en su integridad las Términos de Referencia o las Especificaciones Técnicas
proporcionadas por el Proyecto Especial Legado, conforme con las caracteristicas, condiciones
y plazos establecidos.

e La OFERTA ECONOMICA de la presente cotizacion es:

ITEM DESCRIPCION UM CANTIDAD PRECIO TOTAL
UNITARIO
01
02
TOTAL
GARANTIA (de
corresponder)
PLAZO DE ENTREGA O
SERVICIO

La oferta indicada incluye todos los tributos, instalacién, pruebas, transportes, costos laborales,
conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia
sobre el valor del bien y/o servicio ofertado. En tal sentido la Entidad no realiza pago adicional
de ninguna naturaleza por costos o gastos no considerados en el precio ofertado.

Esta oferta es valida y firme por un periodo de (segun lo establezca la Entidad), a partir de la
fecha de presentacién de la presente oferta y se conviene u obliga que la oferta pueda ser
aceptada por la Entidad en cualquier momento antes que expire el periodo indicado.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo

establecido en la normativa vigente, y que si lo declarado es falso estoy sujeto a acciones
legales y penales correspondientes, en caso de verificarse su falsedad.

Ciudad, de de 202

Firma
Datos del Proveedor (consignar nombre completo del Apoderado, Representante Legal o
Comercial, en caso de PJ)
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ANEXO N° 7
MODELO DE COTIZACION
(PARA LOCADORES Y SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES)

Ciudad, de de 202

Sefores:

SUBUNIDAD DE LOGISTICA
PROYECTO ESPECIAL LEGADO-PCM
San Luis

Presente.-

Me dirjo a Uds en relacion a los Términos de Referencia recibidos sobre el "SERVICIO
................................ ”,y en mi calidad de proveedor de servicios, cumplo con precisar mi oferta
econdmica.

1.- COSTO TOTAL DEL SERVICIO:
S/ XXXXXK00  (ceneeenieeeeeire e CON 00/100 SOLES)
Incluidos todos los impuestos de Ley.

2.- ENTREGABLE:
*Detallar los entregables (copiar conforme a los TDR)

3.- PLAZO DE EJECUCION:
El plazo de ejecucion sera de hasta (....... ) dias calendario, conforme a lo indicado en los términos de
referencia e iniciadesde ................cooii

4.- LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:
El servicio se prestaraen ........... (De acuerdo al TDR)

Declaro que cumplo en todos los extremos con los Términos de Referencia y me comprometo a prestar
los servicios conforme a las condiciones estipuladas en dicho documento, manifestando que soy
responsable de la veracidad de los documentos e informacién que adjunto y/o presento en esta
cotizacién, y me someto a las responsabilidades que ello genere.

Finalmente, autorizo el envio de comunicaciones relacionadas a la recepcién del presente documento
al correo electrénico indicado, incluyendo también la notificacion de los diferentes actos relacionados
con la ejecucion contractual.

Adjunto declaraciones juradas firmadas.

Atentamente,

Apellidos y Nombres:
RUC N°

Correo electrénico:
Direccion:

Nro. de Celular:
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ANEXO N° 8

DECLARACION JURADA DE NO TENER CONDENA POR TERRORISMO, APOLOGIA
DEL DELITO DE TERRORISMO Y OTROS DELITOS - LEY N° 30794

(PARA LOCADORES Y SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES)

Y O, con DNI N° ... y domicilio real en

DECLARO BAJO JURAMENTO no tener condena por delito de terrorismo, apologia del delito de
terrorismo y otros delitos establecidos en el articulo 1° de la Ley N° 30794 1, por lo que no me encuentro
impedido para contratar con el Estado.

En caso de resultar falsa la informacion que proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido en
las normas que resulten aplicables.

Ciudad, de de 202

Apellidos y Nombres:
DNI:
RUC N°

Articulo 1. Requisito para ingresar o reingresar a laborar en el sector publico

Establécese como requisito para ingresar o reingresar a prestar servicios en el sector publico, que el trabajador no haya sido condenado con
sentencia firme, por cualquiera de los siguientes delitos:

1. Delitos previstos en los articulos 2, 4, 4-A, 5, 6, 6-A, 6-B, 8,y 9 del Decreto Ley 25475, que establecen la penalidad para los delitos de terrorismo
y los procedimientos para la investigacion, la instruccién y el juicio.

2. Apologia del delito de terrorismo, tipificado en el articulo 316-A del Cddigo Penal.

3. Trata de personas, tipificado en el articulo 153 del Cédigo Penal.

4. Proxenetismo, tipificado en los articulos 179, 179-A, 180, 181 y 181-A del Cédigo Penal.

5. Violacién de la libertad sexual, tipificado en los articulos 170, 171, 172, 173, 173-A, 174, 175, 176, 176-A 'y 177 del Cédigo Penal.

6. Trafico ilicito de drogas, tipificado en los articulos 296, 296-A, 296-B, 296-C, 297, 298, 301 y 302 del Cédigo Penal.

En caso de que el servidor se encuentre comprendido en algunos de los supuestos sefialados en el primer parrafo, y mantenga vinculo contractual
de caracter personal con el Estado, bajo cualquier modalidad, este vinculo debera ser resuelto.

Estéan exceptuados de lo previsto en los parrafos anteriores los beneficiarios de la Ley 26655, Ley que crea la Comision encargada de proponer
al Presidente de la Republica la concesion de indulto a personas condenadas por delitos de terrorismo o traicion a la patria.

Asimismo, se excluye el delito de comercializacion y cultivo de amapola y marihuana y su siembra compulsiva tipificado en el tercer parrafo del
articulo 296-A del Cédigo Penal y el delito de induccion o instigacién al consumo de drogas tipificado en el primer parrafo del articulo 302 del
Cédigo Penal.
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ANEXO N° 9
DECLARACION JURADA DE INTEGRIDAD Y CONFIDENCIALIDAD

(PARA LOCADORES Y SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES)

.......................................... con DNI N° ....................... Yy domicilio real en

......................................... DECLARO BAJO JURAMENTO:

Entender los términos utilizados en la presente declaracion jurada y sus anexos, y que se
entienden e interpretan de acuerdo con el siguiente significado:

Cualquier acto que configure alguno de los delitos tipificados
en la Seccién IV del Capitulo Il del Titulo XVIII del Cédigo
Penal Peruano, o delitos equivalentes que hayan sido
cometidos en otros paises.

Acto prohibido

La informacién y documentacién proporcionada por mi persona al Proyecto Especial Legado es
veraz. Entiendo y acepto que proporcionar informacion falsa podria acarrear consecuencias
administrativas, civiles y/o penales.

No realizaré, promoveré o consentiré la modificacion de ninguno de los extremos de esta
declaracion jurada y de los documentos que emita el Proyecto Especial Legado. Entiendo que de
encontrarse alguna alteracion o a los documentos emitidos para el Proyecto Especial Legado, sea
por adicion, omisién o sustitucion, ya sean hechas de forma intencional o0 no, me someto a las
responsabilidades administrativas, civiles y/o penales que de ello se deriven.

Entender que es un delito dar u ofrecer cualquier dadiva o retribucidon ya sea como incentivo o
recompensa a cualquier servidor o funcionario publico. Entiendo que cualquiera de esas acciones
facultara al Proyecto Especial Legado a resolver adoptar acciones administrativas y legales que
pueden incluir la resolucion de mi vinculo contractual.

Asumir de buena fe, sin perjuicio de declaracién administrativa o judicial en contrario, que ni el
personal del Proyecto Especial Legado ni sus proveedores han dado, recibido u ofrecido ninguna
dadiva o retribucion, y que esto no sucedera en el futuro.

Asumir de buena fe, sin perjuicio de declaracién administrativa o judicial en contrario, que ni el
personal del Proyecto Especial Legado ni sus proveedores han hecho ninguna peticién o solicitud
a ningun funcionario, servidor o proveedor, que tenga por objeto obtener alguna ventaja o beneficio
indebido; y que esto no sucedera en el futuro.

No ofrecer o aceptar pagar, o dar alguna suma de dinero o incentivo de caracter econémico, directa
o indirectamente, a ningun funcionario, servidor o proveedor del Proyecto Especial Legado, ni
ahora ni en el futuro; y no pagar o dar alguna suma de dinero o incentivo de caracter econémico,
directa o indirectamente, a ningun funcionario, servidor o proveedor del Proyecto Especial Legado,
ni ahora ni en el futuro.

Asumir de buena fe, sin perjuicio de declaracién administrativa o judicial en contrario, que ni el

personal del Proyecto Especial Legado ni sus proveedores han causado que se efectle, ninguna
de las acciones u omisiones mencionadas en el parrafo precedente.
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Comprometerme a no celebrar ninglin acuerdo o pacto ilicito con otra persona natural o juridica
para que participe o se abstenga de participar en los procesos de contratacion con el Proyecto
Especial Legado.

No haber sido condenado mediante sentencia consentida o ejecutoriada por autoridad nacional o
extranjera competente, ni haber admitido y/o reconocido ante alguna autoridad nacional o
extranjera competente, la comisién de un acto ilicito que me impida ejercer funcién publica o
contratar con el Estado.

No mantener conflicto de Interés real o potencial, ya sea profesional, comercial o de otro tipo con
el Proyecto Especial Legado ni con sus proveedores, y entender que no es probable que exista un
conflicto de intereses derivado de mi relacion con el Proyecto Especial Legado.

Comprometerme a no brindar declaraciones publicas o comunicar en alguna forma a los medios
de comunicacién o publicar o difundir por cuenta propia, algin aspecto derivado de mi vinculo
contractual con el Proyecto Especial Legado, hasta un afio después de finalizado mi vinculo
contractual.

No usar las marcas, logos u otros derechos de propiedad intelectual relacionados con el Proyecto
Especial Legado u otra organizacion relacionada sin autorizacion expresa.

No participar en alguna forma de publicidad no autorizada o publicidad que produzca, impliqgue o
refiera alguna asociacion con el Proyecto Especial Legado.

No ejecutar alguna accién o abstenerme de ejecutar alguna accién que pudiera tener un efecto
adverso en, o comprometer negativamente al Proyecto Especial Legado, sus proveedores,
patrocinadores oficiales o promotores, salvo autorizacién expresa.

Cumplir, conocer y aceptar que estoy obligado por el Compromiso de Confidencialidad que
suscribo; por lo que reconozco que el Proyecto Especial Legado es el Unico propietario de los
objetos que yo produzca como derivados de mi vinculacion contractual, incluyendo el contrato y
las adendas, y de todos los derechos sobre ellos, por lo que puede, a su entera discrecion, publicar,
reproducir, usar, usufructuar, o disponer de ellos.

Aceptar y estar de acuerdo con que el Proyecto Especial Legado obra de buena fe y fundado en
el principio de presuncién de veracidad respecto de la presente declaracién y de todas las acciones
derivadas de mi relacién contractual, por lo que confirmo que estos compromisos son verdaderos
y precisos Yy reflejan mi honesta conviccion sobre ello.

En caso de resultar falsa la informacion que proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido en
las normas que resulten aplicables.

Ciudad, de de 202

Apellidos y Nombres:

DNI:

RUC N°
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ANEXO N° 10
COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD

(PARA LOCADORES Y SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES)

YO, con DNI N° ...l y domicilio real en
............................. DECLARO BAJO JURAMENTO:

ME CONPROMETO A LO SIGUIENTE:

1. Considerar como informacién confidencial a la informacién transmitida por cualquier medio
(incluyendo, sin limitacion, el medio escrito, oral, visual o electrénico, o aquella remitida en medios
magnéticos o disco compacto) que haya sido producida, obtenida, cedida, por el Proyecto Especial
Legado, sea que los documentos por escrito o0 en formato digital, sean o hayan sido considerados
como Informacion Confidencial o no, y sea que en el caso de cualquier otra informacién, el Proyecto
Especial Legado haya identificado dicha informacién como confidencial o no, incluyendo:

1.1. Detalles de cualquier proceso de contratacion, propuesta, ejecucién del proyecto y su
estado, ya sea total o parcialmente,

1.2. Detalles y términos de los acuerdos entre el Proyecto Especial Legado y sus trabajadores,
proveedores y otros terceros relacionados,

1.3. Secretos comerciales, derechos de propiedad intelectual, patentes, procesos comerciales
y conocimientos técnicos empleados por el Proyecto Especial Legado, sus trabajadores o
proveedores,

1.4. Detalles de los ejercicios de comercializacién o publicidad previstos por el Proyecto
Especial Legado.

1.5. Detalles de las disposiciones de seguridad del Proyecto Especial Legado,
1.6. Detalles de cualquier plan de negocios del Proyecto Especial Legado,
1.7. Detalles del uso de nuevas tecnologias,

1.8. Cuestiones ambientales,

1.9. Informacién sobre salud y seguridad en el centro de trabajo,

1.10. Politicas estratégicas de recursos humanos, términos de cualquier empleado de alta
direccién, conflictos laborales y términos de cualquier comision de servicio, 0

1.12. Discusiones y comunicaciones con los representantes de otras Entidades publicas en el
marco del Proyecto Especial Legado;

2. Mantener la confidencialidad de toda informacion que reciba y reservarla, no pudiendo efectuar las
siguientes acciones:

2.1. Divulgar cualquier informacion confidencial a terceros,

2.2. Emitir alguna declaracion, escribir o comunicarse con los medios de comunicacion o publicar
la misma de cualquier manera,

36 de 44



JBLICA Dgg
QU g

& % Presidencia del
séa Consejo de
.4 Ministros

2.3. Adoptar las acciones necesarias para custodiar y mantener segura la informacion
confidencial,

2.4. Utilizar toda la informacion confidencial Unicamente para los fines autorizados relacionados
a los procesos del Proyecto Especial Legado, o

2.5 Informar a cada persona a quien se divulgue informacién confidencial acerca de las
restricciones contenidas en el presente Compromiso con relacion al uso y divulgacién de
dicha Informacién Confidencial; asi como garantizar que dicha persona cumpla las
restricciones estipuladas en el presente documento.

3. Destruir y/o devolver al Proyecto Especial Legado, segun sea el caso, cualquier documento que
contenga informacién confidencial y cualquier copia que se haya hecho, y borrar dicha informacion
confidencial de cualquier sistema informatico, disco o dispositivo que la contenga.

4. Cumplir con las instrucciones emitidas por el Proyecto Especial Legado en relacion con el
almacenamiento, visualizacion, copia o destruccion de la informacién confidencial en formato
impreso o electrénico.

5. Aceptar que cualquier incumplimiento de este compromiso podria causar dafios al Proyecto
Especial Legado para los que (sin limitacion de la reparacion judicial) las indemnizaciones
monetarias no constituyen una solucion adecuada.

6. Reembolsar al Proyecto Especial Legado los costos, reclamos, demandas o responsabilidades

gue surjan directa o indirectamente de dicho incumplimiento con arreglo a una indemnizacion,
incluyendo, sin limitacién, todos los costos legales y otros costos incurridos.

Ciudad, de de 202

Apellidos y Nombres:
DNI:
RUC N°
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ANEXO N° 11
CARTA AUTORIZACION
PARA EL PAGO CON ABONOS EN CUENTA INTERBANCARIA - CCI
(PARA LOCADORES Y SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES)
Ciudad, de de 202
Sefiores

SUBUNIDAD DE LOGISTICA
PROYECTO ESPECIAL LEGADO
Presente.-

Asunto : Autorizacién para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el numero del Cédigo de Cuenta Interbancario (CCI) es
el , agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a mi

nombre sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCI en el Banco
*El CCl debe estar enlazado con su nimero de RUC.

Asimismo, dejo constancia que el recibo por honorarios a ser emitido, una vez cumplida o atendida la
correspondiente OS o las prestaciones en servicios materia del contrato quedara cancelada para todos
sus efectos mediante la sola acreditacion del importe del referido recibo por honorario a favor de la

cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Apellidos y Nombres:
DNI:
RUC N°
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ANEXO N° 12

DECLARACION JURADA DE NO ESTAR IMPEDIDO DE CONTRATAR CON
EL ESTADO

(PARA LOCADORES Y SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES)

............................................... con DNI N° ................... 'y domicilio real en
............................ DECLARO BAJO JURAMENTO:

Que, no me encuentro bajo ninguna causal de prohibicién y/o impedimento o inhabilitado(a) ni
administrativa ni judicialmente para contratar con el Estado, ni en ninguna otra causal
contemplada en alguna disposicion legal o reglamentaria que determine mi imposibilidad de
ser contratado(a) por el Estado, conforme al articulo 11° del TUO de la LCE, su Reglamento
y/o normas complementarias o conexas.

Declaro bajo juramento que no estoy impedido para contratar con el Estado y que no tengo
familiares hasta el 2do. Grado de consanguinidad en el sector donde pertenece el PROYECTO
ESPECIAL LEGADO.

No estar condenado, aqui o en el extranjero, por los delitos de cobro indebido, colusion,
peculado, peculado de uso, malversacion, cohecho, cohecho pasivo impropio, corrupcion
pasiva de auxiliares jurisdiccionales, cohecho activo genérico, cohecho activo transnacional,
cohecho activo especifico, tréfico de influencias, enriquecimiento ilicito, delitos cometidos en
remates o procedimientos de seleccién, o equivalentes.

No he recibido herencia o he sido declarado testaferro de una persona natural o juridica
impedida o inhabilitada. Asimismo, no tengo dependencia laboral ni soy representante o
asociado de una persona impedida o inhabilitada para contratar con el Estado.

No me encuentro inscrito en el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles (REDERECI).

No me encuentro inscrito en el Registro Nacional de Sanciones de Destitucion y Despido
(RNSDD).

En el caso de ser profesional en Derecho, no me encuentro inscrito en el Registro de abogados
sancionados por mala practica profesional (Decreto Legislativo N° 1265).

No me encuentro con sancién gremial que me impida ejercer funcién publica o contratar con el
Estado.

No me encuentro inscrito en el Registro de Alimentarios Morosos - REDAM y otros registros
creados por Ley que impidan contratar con el Estado.

Que, en caso surja cualquier evento que me impida iniciar y/o continuar con la ejecucién del
servicio, me comprometo a informar sobre el hecho generador del incumplimiento, via correo
electrénico, en un plazo no mayor de 24 horas de haberse suscitado el mismo, caso contrario
la Entidad podra resolver la contratacion por incumplimiento bajo el marco legal del articulo
1430° del Cadigo Civil vigente.
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Que, conozco las sanciones contenidas en el TUO de la LCE y su Reglamento, asi como el
TUO de Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

En caso de resultar falsa la informacion que proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido en
las normas que resulten aplicables.

Ciudad, de de 202

Apellidos y Nombres:
DNI:
RUC N°
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ANEXO N°13
DECLARACION JURADA PARA EL USO DE RECURSOS INFORMATICOS EN EL PEL

(PARA PROVEEDORES, Locadores y Servicios técnicos y profesionales)

Declaro bajo juramento conocer y aceptar las condiciones de uso de recursos informaticos del
Proyecto Especial Legado, asighados para el desarrollo de mis actividades.

El Proyecto Especial Legado deslinda de toda responsabilidad por el mal uso de los recursos
informéticos por parte del usuario.

CONDICIONES DE USO DE RECURSOS INFORMATICOS

¢ Todo equipo de codmputo personal que se conecte a la red institucional; debe contar con
software debidamente licenciado. Las consecuencias generadas por el uso de software
ilegal, es responsabilidad directa del usuario propietario del equipo.

e La descarga e instalacién de software, bajo la modalidad de prueba, en el equipo de
cdmputo personal que se utilizara en nuestras instalaciones, debe contar con la

autorizacion expresa de la Unidad de Servicios Tecnoldgicos y Transmisiones.

e Elcorreo electronico institucional, es de uso exclusivo para el desarrollo de las actividades
del servicio para el cual fue contratado.

Ciudad, de de 202

Apellidos y Nombres:
DNI:
RUC N°
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ANEXO N° 14

CUADRO COMPARATIVO DE INDAGACION DE MERCADO Y DETERMINACION DEL
VALOR DE LA CONTRATACION

SUB UNIDAD DE LOGISTICA FECHA:
CUADRO COMPARATIVO DE INDAGACION DE MERCADO Y DETERMINACION DEL VALOR DE LA CONTRATACION

DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO:
AREA USUARIA SOLICITANTE
DOCUMENTO DE SOLICITUD
FUENTES
RAZON/NOMBRE PROVEEDOR 1 |  RAZON/NOMBRE PROVEEDOR 2 PRECIO HISTORICO PRECIO SEACE VALOR DE LA CONTRATACION
DESCRIPCION (DEL BIEN O SERVICIO) um cANTIDAD |RUC RUC RUC RUC PROC Y/o
CONTACTO CONTACTO CONTACTO CONTACTO U“_:Ii“"’““”[‘
TELEFONO TELEFONO TELEFONO TELEFONO o
CORREO CORREO CORREO CORREO VALORDELA
PRECIO | UM | TOTAL PRECIO UM | TOTAL | pRecio UM | TOTAL | pRecio | UM | TOTAL [ CONTRATACION VALOR
TOTAL
CUMPLE CON TDR o EETT (51 6 NO)
CUMPLE CON EL PLAZO OFERTADO
FECHA DE SOLICITUD DE COTIZACION
NUMERO DE VECES QUE SE SOLICITO COTIZACION
FECHA DE RECEPCION DE LA ULTIMA COTIZACION
AREA USUARIA PARTICIPO DE LA VALIDACION TECNICA

NOTA:
1.- Se puede incrementar filas para los bienes, asi tambien modificar los conceptos para cuando se contraten servicios

2.-Se pueden adecuar las columnas segun la cantidad de proveedores yfuentes usadas
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ANEXO N° 15

FORMATO DE CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

INFORME DE CONFORMIDAD

Fecha

Por el presente, se da la conformidad a la prestacion brindada al Proyecto Especial Legado

Nombre/Razén Social del Proveedor

RUC del Proveedor

Adjudicacion Sin Proceso - ASP

Monto igual o inferior a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias-
uIT

Descripcion de la Contratacion:

OBJETO

BIENES ( ) SERVICIO ( )

Numero de: Contrato ( ) oc () oS ()

Monto (parcial o total, segiin corresponda) S/

Plazo de Entrega (Dias calendario)

de Suscripcién del Contrato o de emisién de la OC u OS

de Inicio del plazo de ejecucién

Fecha
de entrega o termino de prestacion

de subsanacion de observaciones

Tiempo de retraso de la prestacion (Dias Calendario)

Verificacion de la prestacion:

Calidad

Cantidad

Plazo de Entrega

caracteristicas técnicas de la prestacion
Conformidad de recepcidn

Conforme No conforme
Conforme No conforme
Cumplid No cumplié
Cumplid No cumplié
Conforme No conforme

Monto de la Penalidad por retraso o MORA

Monto de la Penalidad por OTRAS PENALIDADES

OBSERVACIONES Y/O COMENTARIOS

OTORGA LA CONFORMIDAD

Por el presente documento y con la supervision y revision de las condiciones
establecidas, se emite la conformidad del/la suscrito/a, debiéndose proseguir su
tramite con el registro interno correspondiente para su posterior pago

Firma Jefe de la Unidad

Notas:

(1) La recepcién y conformidad no enerva el derecho de la entidad a efectuar reclamos posteriores por defectos o vicios ocultos.
(2) De ser necesario puede firmar o visar el profesional o especialista que supervisé la prestacion
(3) En caso se de conformidad con firma fisicia, el area usuaria sera quien tenga la custodia de este documento
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ANEXO N° 16
FLUJOGRAMA PARA LAS CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A 8 UIT

Unidad de
Administracion

Subunidad de

Logistica

FLUJOGRAMA PARA LAS CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A 8 UIT

Presentacion del requerimiento e inicio de la indagacion de mercado

Elaborar el
requerimiento; EETT o
TDR

Revisar y validar los
aspectos téenicos de las

cotizaciones, cuando

Evaluacion comparativa, adjudicacion y CCP

Elaboracion y
P

ejecucion de la Orden de Compra,
servicio o contrato

Supervisar
compra o

prestacion del

Otorgar la
conformidad de
la prestacian

Conformidad y expediente de pago

presupuestal

~ -~
| I
| I
| 1
| I
| I
,E : carrespanda : servicio :
] Inicia | | |
5
n | 1 |
=2 | 1 |
g I I I
| 1 |
= | 1 |
| I |
| 1 |
| 1 |
| I |
| 1 |
| 1 |
| | |
| I |
| 1 |
| I |
<
2 N . ! ! !
Autorizar tramite : : :
] : : : Fin
:E | 1 |
o | I |
] h
= : Elaborar : : —_—
:IE:| iz invitad | Elaborar cuadro solicitud de 1 Elabaorar y notificar | Preparar
=2 (R DT ! comparative y certificacion o Orden de Compra, I expediente de
2 a prweegares del : adjudicar prevision | : SrrE @ EET A : page
niore restpuestal
i | o | | I
1 1 1
- | 1 |
] I I I
: | | ‘ |
. Elaborar
=
E - : : Confirmar Zi:::r : entregable y
5 Elaborar y remitir | notificacion [ o; | comprobante de
cotizaciones | H contratada |
E pago
| 1 | —
| I |
& | 1 |
| 1 |
| I |
: Aprobar y emitir : :
E | la certificacion | |
o | o prevision 1 |
= | 1 |
| I |
| 1 |
1 1 1
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