
 

 
 

 

Resolución Directoral Ejecutiva 

N° 0045-2024-PEL/PEL 
 
Lima, 01 de marzo de 2024  
 
VISTOS: 

 
Los Informes N° 387-2023-PEL/PEL.01.03.01 y N° 0150-2024-PEL/PEL.01.01.01 de la 

Subunidad de Logística, el Informe N° 0015-2024-PEL/PEL.01.01, los Memorandos N° 0083-
2024-PEL/PEL.01.01, N° 0149-2024-PEL/PEL.01.01 y N° 0174-2024-PEL/PEL.01.01 de la 
Unidad de Administración, el Memorando N° 0084-2024-PEL/PEL.01.03 de la Unidad de 
Servicios Tecnológicos y Transmisiones, los Informes N° 0007-2024-PEL/PEL.01.05, N° 0026-
2024-PEL/PEL.01.05 y N° 0033-2024-PEL/PEL.01.05 de la Unidad de Planeamiento, 
Presupuesto y Modernización; y, el Informe N° 0073-2024-PEL/PEL.01.04 de la Unidad de 
Asesoría Jurídica; y, 

 
CONSIDERANDO: 

 
Que, con Decreto Supremo N° 084-2023-PCM, se aprueba el cambio de dependencia 

del Proyecto Especial Legado Juegos Panamericanos y Parapanamericanos del Ministerio de 
Transportes y Comunicaciones a la Presidencia del Consejo de Ministros, cambio que 
comprende la transferencia de todas sus funciones, así como de sus recursos presupuestales, 
personal y acervo documentario, entre otros, incluyendo sus activos y pasivos;  
 

Que, la Cuarta Disposición Complementaria Final del Decreto Supremo N° 084-2023-
PCM, establece que toda referencia que se haga al “Proyecto Especial Juegos Panamericanos 
y Parapanamericanos” en los dispositivos normativos o actos administrativos que regulan su 
funcionamiento deben entenderse efectuados al “Proyecto Especial Legado”; 

 
Que, con Resolución Ministerial N° 006-2024-PCM, se aprobó el Manual de Operaciones 

(MOP) del Proyecto Especial Legado, cuyo artículo 19 señala que la Unidad de Administración 
es la unidad funcional de apoyo responsable de la ejecución y control de los procesos de los 
Sistemas Administrativos de Abastecimiento, Contabilidad, y Tesorería, asimismo de la gestión 
documental del Proyecto Especial Legado y de la atención al ciudadano; 

 
Que, de conformidad con el literal a) del numeral 5.1 del artículo 5 del Texto Único 

Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo 
N° 082-2019-EF, aquellas contrataciones cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (8) 
Unidades Impositivas Tributarias (UIT) vigentes al momento de la transacción constituyen 
supuestos excluidos del ámbito de aplicación de la normativa de contrataciones, quedando 
sujetos a la supervisión del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado – OSCE; 

 
Que, el OSCE mediante la Opinión N° 007-2020/DTN ha señalado que las contrataciones 

cuyos montos sean iguales o inferiores a las 8 UIT se rigen conforme a las normas de 
organización interna de cada Entidad, en el marco de los principios que regulan la contratación 
pública; por tal motivo, le corresponde a cada una de ellas implementar las normas de 
organización interna y/o los mecanismos que considere pertinentes, con la finalidad de dar 



cumplimiento a lo establecido en la normativa de contrataciones del Estado, pudiendo 
establecerse la presentación de los documentos que se consideren convenientes en cada caso; 

 
Que, el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 

General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, refiere en el numeral 73.3 del 
artículo 73 que cada entidad es competente para realizar tareas materiales internas necesarias 
para el eficiente cumplimiento de su misión y objetivos; 

 
Que, la Unidad de Administración a través de la Subunidad de Logística propone la 

aprobación de una nueva directiva para la contratación de bienes y servicios por montos iguales 
o inferiores a ocho (8) UIT, señalando que en el marco de la realización de los Juegos 
Panamericanos y Parapanamericanos, en enero del año 2017, se aprobó la Directiva N° 001-
2017-PEJP2019/DE-OA - “Lineamientos y criterios para el requerimiento y contratación de 
bienes y servicios cuyos montos sean iguales o menores a ocho (8) UIT”, la cual tuvo como 
sustento tanto en su base legal, así como en su contenido, al Proyecto Especial Legado Juegos 
Panamericanos y Parapanamericanos; por lo que, en virtud de lo dispuesto en el Decreto 
Supremo N° 084-2023-PCM, Decreto Supremo que aprueba el cambio de dependencia del 
Proyecto Especial Legado Juegos Panamericanos y Parapanamericanos, ahora Proyecto 
Especial Legado del Ministerio de Transportes y Comunicaciones a la Presidencia del Consejo 
de Ministros, resulta necesaria la aprobación de una nueva Directiva, que ayude a establecer 
lineamientos actualizados para mejorar los procesos y optimizar los tiempos y costos que 
generan estas contrataciones;  
 

Que, en ese sentido, resulta necesario contar con una directiva que garantice que las 
contrataciones de bienes y servicios que requieran las unidades funcionales del Proyecto 
Especial Legado, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT, las que por su cuantía 
se encuentran excluidas del ámbito de aplicación del Texto Único Ordenado de la Ley de 
Contrataciones del Estado y su Reglamento, se efectúen en forma oportuna, eficiente, eficaz y 
transparente, salvaguardando el uso de los recursos públicos a cargo del Proyecto Especial 
Legado; 

 
Que, mediante los documentos de Vistos, la Unidad de Servicios Tecnológicos y 

Transmisiones, la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernización y la Unidad de 
Asesoría Jurídica, en el marco de sus competencias, emiten opinión favorable para la aprobación 
de la directiva en mención, propuesta por la Unidad de Administración;  

 
Que, contando con los vistos de la Secretaría Administrativa, la Unidad de 

Administración, la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernización, la Unidad de 
Servicios Tecnológicos y Transmisiones y la Unidad de Asesoría Jurídica; y; 

 
De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 002-2015-MINEDU y sus 

modificatorias; la Resolución Directoral Ejecutiva N° 032-2023-MTC/34 que aprobó la Directiva 
N° 001-2023-MTC/34.01.09 denominada “Directiva para la formulación, aprobación y 
modificación de directivas del Proyecto Especial Legado Juegos Panamericanos y 
Parapanamericanos”; y, el Manual de Operaciones del Proyecto Especial Legado, aprobado por 
Resolución Ministerial N° 006-2024-PCM;     

  
SE RESUELVE: 

  
Artículo 1.- Dejar sin efecto la Directiva N° 001-2017-PEJP2019/DE-OA denominada 

“Lineamientos y criterios para el requerimiento y contratación de bienes y servicios cuyos montos 
sean iguales o menores a ocho (8) UIT del Proyecto Especial para la Preparación y Desarrollo 
de los XVIII Juegos Panamericanos del 2019”. 

 
Artículo 2.- Aprobar la Directiva N° 0001-2024-PEL/PEL.01.01, denominada “Directiva 

para la contratación de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8) unidades 
impositivas tributarias”, la cual forma parte del integrante de la presente resolución. 



 

 
 

 

Resolución Directoral Ejecutiva 

 
Artículo 3.- Encargar a la Unidad de Administración la supervisión del cumplimiento de 

la Directiva aprobada en el artículo precedente. 
 
Artículo 4.- Disponer la publicación de la presente resolución en la intranet del Proyecto 

Especial Legado, así como en el portal institucional de la entidad (www.legado.gob.pe), 
precisándose que la citada Directiva entra en vigor a partir del día siguiente de la fecha de 
publicación en el referido Portal Institucional.  

 
Artículo 5.- Notificar la presente resolución a las unidades funcionales del Proyecto 

Especial Legado, disponiendo su difusión a todo el personal vía correo electrónico masivo, para 
su conocimiento y aplicación. 
 

Regístrese y comuníquese. 
 

Documento firmado digitalmente 

CARLOS ERICK ZEGARRA PRESSER  
Director Ejecutivo 

 Proyecto Especial Legado 
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DIRECTIVA N° 0001-2024-PEL/PEL.01.01 

DIRECTIVA PARA LA CONTRATACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 
POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES 

IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS 

Versión: 1 

 

ELABORADO POR: 

SUBUNIDAD DE 
LOGÍSTICA 

REVISADO POR: 

SECRETARÍA 
ADMINISTRATIVA 

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN 

UNIDAD DE SERVICIOS 
TECNOLÓGICOS Y 
TRANSMISIONES  

UNIDAD DE PLANEAMIENTO, 
PRESUPUESTO Y 
MODERNIZACIÓN 

UNIDAD DE ASESORÍA 
JURÍDICA  

APROBADO POR: 

DIRECCIÓN EJECUTIVA 

 

I. OBJETO  

Regular las contrataciones de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a ocho 
(8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) realizadas por el Proyecto Especial Legado - 
PEL. 

 
II. FINALIDAD  

Garantizar que las contrataciones de bienes y servicios que requieran las unidades 

funcionales del PEL, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT, las que por 

su cuantía se encuentran excluidas del ámbito de aplicación del Texto Único Ordenado 

de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, se efectúen en forma oportuna, 

eficiente, eficaz y transparente, salvaguardando el uso de los recursos públicos a cargo 

del PEL. 

 

III. ALCANCE  

La presente directiva es de observancia obligatoria para todas las unidades funcionales 

del PEL, que participen o intervengan directa o indirectamente en las contrataciones de 

bienes y servicios, cuyos montos sean igual o inferiores a ocho (8) UIT.  

 

IV. BASE LEGAL  

 
4.1 Ley N° 26771, Establece prohibición de ejercer la facultad de nombramiento y 

contratación de personal en el sector público, en casos de parentesco.  
4.2 Ley N° 27815, Ley del Código de ética de la función pública 
4.3 Ley N° 28970, Ley que crea el Registro de Deudores Alimentarios Morosos. 
4.4 Ley N° 30424, Ley que regula la responsabilidad administrativa de las personas 

jurídicas por el delito de cohecho activo transnacional. 
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4.5 Ley N° 30794, Ley que establece como requisito para prestar servicios en el Sector 
Público, no tener condena por terrorismo, apología del delito de terrorismo y otros 
delitos.  

4.6 Ley N° 31564, Ley de prevención y mitigación de conflicto de intereses en el acceso 
y salida del personal del servicio público. 

4.7 Ley de Presupuesto del Sector Público para el año fiscal correspondiente. 
4.8 Decreto Legislativo N° 295, que aprueba el Código Civil.  
4.9 Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de 

Presupuesto Público.   
4.10 Decreto Supremo N° 092-2017-PCM, Decreto Supremo que aprueba la Política 

Nacional de Integridad y Lucha contra la Corrupción. 
4.11 Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de 

Contrataciones del Estado. 
4.12 Decreto Supremo N° 002-2019-JUS que aprueba el Reglamento de la Ley N° 

30424, Ley que regula la Responsabilidad Administrativa de las Personas Jurídicas. 
4.13 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, 

Ley del Procedimiento Administrativo General. 
4.14 Decreto Supremo N° 008-2019-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley que crea 

el Registro de Deudores Alimentarios Morosos. 
4.15 Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la 

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública. 
4.16 Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley 

30225, Ley de Contrataciones del Estado.  
4.17 Decreto Supremo N° 021-2000-PCM, que aprueba Reglamento de la Ley N° 26771, 

Ley que establece prohibición para ejercer la facultad de nombramiento y 
contratación de personal en el Sector Público, en casos de parentesco. 

4.18 Decreto Supremo N° 185-2021-PCM, Decreto Supremo que crea la Debida 
Diligencia del Sector Público. 

4.19 Decreto Supremo N° 082-2023-PCM que aprueba el Reglamento de la Ley N° 
31564, Ley de prevención y mitigación del conflicto de intereses en el acceso y 
salida de personal del servicio público. 

4.20 Decreto Supremo N° 084-2023-PCM, Decreto Supremo que aprueba el cambio de 
dependencia del Proyecto Especial Legado Juegos Panamericanos y 
Parapanamericanos del Ministerio de Transportes y Comunicaciones a la 
Presidencia del Consejo de Ministros. 

4.21 Resolución Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que aprueba la Directiva de Tesorería 
N° 001-2007-EF/77.15.  

4.22 Resolución Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0005-
2021-EF/54.01, “Directiva para la Programación Multianual de Bienes, Servicios y 
Obras”. 

4.23 Resolución Ministerial N° 006-2024-PCM, que aprueba el Manual de Operaciones 
del Proyecto Especial Legado.  

4.24 Resolución Directoral Ejecutiva N° 032-2023-MTC/34, que aprueba la Directiva N° 
001-2023-MTC/34.01.09, Directiva para la formulación, aprobación y modificación 
de Directivas del Proyecto Especial Legado Juegos Panamericanos y 
Parapanamericanos. 

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias 
y conexas, de ser el caso. 

 

 



 

 

 

3 de 44 

 

 

PERÚ 

Presidencia del 

Consejo de 

Ministros 

Proyecto Especial 

Legado 

Unidad de 

Administración 

Subunidad de 

Logística 

V. DISPOSICIONES GENERALES 

  
5.1 SIGLAS 

 

• CCP:  Certificado de Crédito Presupuestario 

• CMN:  Cuadro Multianual de Necesidades 

• EETT: Especificaciones Técnicas 

• LCE:   Ley de Contrataciones del Estado 

• OC:     Orden de Compra 

• OEC:   Órgano Encargado de las Contrataciones 

• OS:      Orden de Servicio 

• PEL:    Proyecto Especial Legado 

• POI:     Plan Operativo Institucional 

• RNP:    Registro Nacional de Proveedores 

• SEACE: Sistema Electrónico de Contrataciones del Estado 

• SIAF-SP: Sistema Integrado de Administración Financiera del Sector Público. 

• SIGA:    Sistema Integrado de Gestión Administrativa 

• STD:     Sistema de Tramite Documentario 

• TDR:     Términos de Referencia 

• TUO:     Texto Único Ordenado  

• UA:        Unidad de Administración 

• UIT:       Unidad Impositiva Tributaria 

• UPPM:   Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernización 
 

5.2 DEFINICIONES 
 

• Área usuaria: Unidad funcional del PEL, cuyas necesidades pretenden ser 
atendidas con determinada contratación o que, dada su especialidad y 
funciones, canaliza los requerimientos formulados por otras dependencias, que 
colabora y participa en la planificación de las contrataciones, y realiza la 
supervisión del cumplimiento de la prestación durante la ejecución contractual.  

• Área técnica: Unidad o subunidades funcionales del PEL, especializada en los 
bienes y/o servicios materia de la contratación, brinda apoyo y asesoramiento a 
las áreas usuarias, con el fin de facilitarles la determinación de aquellas 
necesidades cuya complejidad lo requiera. En algunos casos, dada su 
especialidad y funciones, el área técnica puede constituirse a su vez en área      
usuaria. 

• Bienes: Son los objetos que requiere el área usuaria para el desarrollo de sus 
actividades y cumplimiento de sus fines.  

• Cuadro Multianual de Necesidades (CMN): Contiene la programación de las 
necesidades de bienes y servicios registrados y priorizados por las áreas 
usuarias de la entidad por un período de tres (3) años, para el cumplimiento de 
las metas y objetivos estratégicos y operativos. 

• Certificación de Crédito Presupuestario (CCP): Acto de administración 
interna, cuya finalidad es garantizar que se cuente con el crédito presupuestario 
disponible, y libre de afectación, para comprometer un gasto con cargo al 
presupuesto institucional autorizado para el año fiscal respectivo, el cual es 
registrado en el SIAF-SP. 

• Cotización: Instrumento por el cual, los proveedores remiten para conocimiento 
del PEL, el monto de su oferta económica y las eventuales condiciones de la 
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prestación, las mismas que deben estar acordes a lo requerido en la solicitud de 
cotización y los documentos adjuntos. 

• Conformidad de la Prestación: Es el documento a través del cual el área 
usuaria, con la supervisión y verificación correspondiente, certifica el 
cumplimiento de las cláusulas y/o condiciones contractuales ejecutadas, en el 
marco de la OC u OS y/o contrato. 

• Contrato:  Es un acuerdo entre dos o más partes, con el fin de instaurar, regular, 

transformar o finalizar una relación legal de tipo patrimonial. 
• Contratista: Persona natural o jurídica que ejecuta prestaciones en el PEL en 

base a una OC u OS y/o contrato.  

• Contratación: Es la acción que realiza el PEL para proveerse de bienes y 
servicios, asumiendo el pago del precio o de la retribución correspondiente con 
fondos públicos, y demás obligaciones derivadas de la condición del contratante. 
La contratación se formaliza a través de una OC u OS y/o contrato. 

• Consultoría: Servicios profesionales altamente calificados. 

• Entregable: Es el resultado que presenta el contratista de acuerdo con lo 
establecido en la OC u OS y/o contrato suscrito por las partes, según 
corresponda. 

• Especificaciones Técnicas (EETT): Descripción de las características técnicas 
y/o requisitos funcionales de los bienes y/o suministros a ser adquiridos, así 
como de las cantidades y condiciones de la contratación (plazo de entrega, 
garantía, lugar y forma de entrega, entre otros). 

• Expediente de contratación: Conjunto de documentos que comprende todos 
los actuados de una determinada contratación, desde el requerimiento hasta la 
conformidad de la prestación y el pago final. 

• Fraccionamiento: El fraccionamiento se configura cuando se contrata de 
manera independiente, bienes y/o servicios que resultaban ser idénticos o 
similares en sus características y/o condiciones —es decir, siendo un solo objeto 
contractual—, con la finalidad de no realizar el proceso de selección 
correspondiente o realizar contrataciones iguales o inferiores a ocho (8) UIT. 

• Locador: Persona natural que brinda un servicio, por un periodo de tiempo 
determinado y no cuenta con vínculo laboral con la entidad. Se precisa que el 
locador es un proveedor y solo para efectos de la presente directiva, en algunos 
casos específicos se efectúa la distinción. 

• Orden de Compra (OC): Documento emitido por el OEC, para formalizar la 
contratación de los bienes solicitados por las diferentes áreas usuarias. 

• Orden de Servicio (OS): Documento emitido por el OEC, para formalizar la 
contratación de los servicios solicitados por las diferentes áreas usuarias. 
Entiéndase por servicios a los servicios en general, servicios de consultoría 
general y consultoría de obra. 

• Órgano Encargado de las Contrataciones (OEC): Es la subunidad funcional 
de la Unidad de Administración del PEL, que realiza las actividades relativas a la 
gestión del abastecimiento y recae en la Subunidad de Logística. 

• Prestación: Es la ejecución de las actividades que comprenden el objeto 
contractual del servicio o bien. 

• Previsión Presupuestal: Documento que garantiza la disponibilidad de los 
recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones que se extienden 
al ejercicio fiscal siguiente. 

• Persona Natural: Actúa a título personal, aquellos con actividades comerciales 
o emprendimientos donde las ganancias son para una sola persona, es decir, 
que existe un único dueño. 
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• Persona Jurídica: Entidad o empresa que como tal tiene derechos y 
obligaciones, puede suscribir contratos y ser representada judicial y 
extrajudicialmente. Una persona jurídica actúa a través de sus representantes 
legales. 

• Proveedor: Persona natural o jurídica que vende, arrienda bienes o   presta 
servicios. 

• Plan Operativo Institucional (POI): Constituye un instrumento de gestión que 
permite la implementación de acciones y objetivos estratégicos institucionales 
articulados con las actividades operativas que realizan todas las unidades 
funcionales del PEL. 

• Requerimiento: Solicitud del bien y/o servicio formulado por el área usuaria que 
comprende las EETT o TDR. 

• Registro Nacional de Proveedor (RNP):  Es el registro en el que se encuentran 
inscritas todas las personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras 
habilitadas para participar en procesos de selección y/o contratar con el Estado 
la provisión de bienes y la contratación de servicios y consultorías. 

• Servicio: Actividad o labor que requiere el área usuaria para el desarrollo de sus 
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden 
clasificarse en servicios en general, servicios de consultoría en general y 
consultoría de obra. 

• Servicio de Técnicos y/o profesionales: Son los servicios contratados a 
personas naturales o jurídicas para presentar un entregable (producto) en un 
periodo determinado. No incluye locación de servicios relacionadas al rol de la 
Entidad. 

• Términos de referencia (TDR): Es la descripción de las características técnicas 
y las condiciones en que se ejecuta la prestación de un servicio o consultoría. 

• Unidad Impositiva Tributaria (UIT): Es el valor en soles establecido por el 
Estado para determinar impuestos, infracciones, multas y otros aspectos 
tributarios. Algunos montos se expresan en cantidades o porcentajes. 

• Validación: Es la revisión y conformidad de los aspectos técnicos de las 
cotizaciones versus el requerimiento. 

 
5.3 De las Contrataciones 

 
5.3.1 El/La Jefe/a del área usuaria solicitante, según corresponda, debe autorizar 

el requerimiento. En caso de la contratación de locadores de servicios y 
prestación de servicios de técnicos y profesionales se debe indicar y autorizar 
el costo a través del documento de solicitud del requerimiento.  
 

5.3.2 Para las contrataciones con proveedores no domiciliados en el país bajo el 
supuesto excluido de la LCE, para montos iguales o menores a una (1) UIT 
no es necesario que el proveedor se encuentre inscrito en el RNP.  
 

5.3.3 Para las contrataciones de bienes y/o servicios incluidos en los Catálogos 
Electrónicos de Acuerdo Marco, que administra la Central de Compras 
Públicas - Perú Compras, no es aplicable lo establecido en la presente 
directiva. 
 

5.3.4 El área usuaria es la responsable de la adecuada elaboración de los 
requerimientos, que incluye los TDR o EETT, previstos en el CMN, debiendo 
asegurar la calidad técnica, oportunidad en la tramitación de dichos 
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requerimientos y reducir la necesidad de su reformulación por errores o 
deficiencias que repercutan en el proceso de contratación, a fin de asegurar 
la ejecución de los recursos programados. 
 

5.3.5 Es responsabilidad del área usuaria que los requerimientos para la 
contratación de los bienes y servicios solicitados correspondan a la necesidad 
anual y no incurran en fraccionamiento con la finalidad de evadir la aplicación 
de la LCE y su Reglamento, para dar lugar a contrataciones iguales o 
inferiores a ocho (8) UIT. 
 

5.3.6 Se exime de fraccionamiento, para aquellas contrataciones idénticas y/o 
similares que se realicen en el mismo ejercicio fiscal cuando no se pudo 
realizar la contratación completa en su oportunidad debido a la causal de falta 
de recursos presupuestarios o cuando surja una necesidad imprevista a lo 
programado y esté debidamente sustentado por el área usuaria. 
 

5.3.7 Para las contrataciones que forman parte de la presente directiva se aplican 
los principios establecidos en el artículo 2 del TUO de la LCE los 
impedimentos exigibles a los proveedores citados en el artículo 11 y las 
infracciones y sanciones administrativas previstos en la citada Ley y su 
Reglamento, que resulten aplicables. 
 

5.3.8 La Subunidad de Logística no tramita requerimientos para regularizar 
contrataciones de bienes y servicios, ya ejecutados o en proceso de 
ejecución, bajo responsabilidad del funcionario o servidor que autorizó la 
ejecución de la prestación. 
 

5.3.9 Las contrataciones con prestaciones que superen el año fiscal o si la 
naturaleza de la contratación lo amerita, se pueden perfeccionar a través de 
un contrato de ser el caso con la respectiva previsión presupuestal. 
 

5.3.10 Las áreas usuarias son responsables de efectuar el seguimiento y supervisión 
de la ejecución de la prestación, debiendo comunicar a la Subunidad de 
Logística el retraso o incumplimiento por parte del proveedor, en un plazo no 
mayor de dos (02) días hábiles de sucedido el hecho o verificado el mismo, 
solicitando se adopten las acciones administrativas correspondientes. 

 

VI. DISPOSICIONES ESPECÍFICAS 

 
6.1 DEL REQUERIMIENTO 

 
6.1.1 Los requerimientos formulados por las áreas usuarias deben contar con el 

marco presupuestal correspondiente, estar programados en el CMN y 
alineados al POI, respectivamente. Para iniciar el proceso de contratación el 
CMN debe estar aprobado. 
 

6.1.2 De necesitar bienes o servicios no programados en el CMN, el área usuaria 
debe solicitar la modificación del CMN a la Subunidad de Logística mediante 
el Anexo N° 5: “Solicitud de modificación del cuadro multianual de 
necesidades” de la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01, “Programación 
Multianual de Bienes, Servicios y Obras”, previa coordinación del marco 
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presupuestal con la UPPM. La Subunidad de Logística genera el trámite de 
aprobación del CMN mediante el Anexo N° 1 de la citada directiva y remite la 
aprobación de la modificación del CMN al área usuaria para que ésta pueda 
enviar su requerimiento de bienes o servicios. 
 

6.1.3 Las áreas usuarias deben formular sus requerimientos usando los formatos 
de los Anexos del N° 1 al N° 3 de la presente directiva, agrupando 
adecuadamente los bienes y servicios similares o vinculados entre sí, con la 
finalidad de obtener mejores condiciones de precio y calidad. 
 

6.1.4 Las EETT o los TDR y el Anexo N° 3, deben estar suscritos por el/la Jefe/a 
del área usuaria. 
 

6.1.5 Cuando las áreas usuarias requieran la contratación de bienes y servicios que 
por su especialidad y funciones deben ser canalizadas por las áreas técnicas, 
los TDR o EETT, deben contar con el visto bueno de estas, conforme con lo 
siguiente: 

 

6.1.5.1 Para el caso de requerimientos de uso tecnológico y/o de 
comunicaciones e imagen institucional por el/la Jefe/a o 
responsable del área técnica en la especialidad. 

6.1.5.2 Otros rubros, de acuerdo con la especialidad o funciones inherentes 
a la necesidad. 

 
6.1.6 No requieren de formulación de TDR las contrataciones y/o pagos de servicios 

básicos, las publicaciones que por norma deben ser efectuadas a través del 
Diario Oficial El Peruano, de impuestos prediales, arbitrios y vehiculares, 
gastos arbitrales, gastos notariales, tasas, entre otros de similar naturaleza. 

 
6.1.7 Los requerimientos de software deben adjuntar un Informe técnico de 

evaluación de software, conforme a la normatividad de la materia, (Ley N° 
28612 y Reglamento que norma el uso, adquisición y adecuación del software 
en la administración pública, modificatorias o la normativa que lo reemplace). 

 

6.1.8 Elaborado el requerimiento, el área usuaria, es responsable de remitirlo a la 
UA, en un plazo no menor de diez (10) días hábiles a la fecha prevista para 
la emisión de la OC, u OS y/o contrato, teniendo en cuenta el plazo de 
ejecución de la prestación, complejidad o tecnicidad de esta. Este plazo no 
aplica si el requerimiento corresponde a un procedimiento de selección. 

 

6.1.9 La UA deriva el requerimiento aprobado a la Subunidad de Logística para que 
inicie el trámite de contratación correspondiente. 

 

6.1.10 La Subunidad de Logística revisa que los requerimientos (EETT o TDR), se 
encuentren adecuados a la presente directiva, y que cumplan con lo 
establecido en el numeral 6.1. Del Requerimiento. De no ser así, se devuelve 
con las observaciones, por medio del STD. 
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6.2 DE LA DETERMINACIÓN DEL VALOR A CONTRATAR 
 

6.2.1 La Subunidad de Logística realiza la indagación del mercado para determinar 
el monto a contratar. 
 
En el  caso de no recibir respuesta del mercado o por la magnitud del 
requerimiento, se puede ampliar el plazo de la indagación, para lo cual, la 
Subunidad de Logística puede solicitar vía correo electrónico cotizaciones a 
los proveedores existentes en el mercado cuya actividad económica se 
relacione con el tipo de bien y/o servicio a contratar, remitiendo los Anexos de 
la presente directiva y/o recurrir a información histórica o vigente que existan 
en el PEL y/o el sector público en general respecto de los bienes y servicios 
que guarden similitud con el objeto de la contratación (SEACE o Páginas 
web), entre otras fuentes que se consideren pertinente. 
 

6.2.2 Si durante la indagación de mercado se advierte la necesidad de efectuar 
precisiones a los TDR o las EETT, según corresponda, la Subunidad de 
Logística debe comunicar vía STD y/o correo electrónico al área usuaria, a fin 
de que se pronuncien al respecto en el plazo máximo de tres (3) días hábiles, 
de no recibir respuesta la Subunidad de Logística devuelve el requerimiento 
al área usuaria.  
 
Una vez que se cuente con las EETT o TDR reformulados por el área usuaria, 
se reinicia la indagación de mercado y se traslada a los potenciales 
proveedores para la cotización respectiva. Si vencido el plazo otorgado a los 
proveedores no se obtienen cotizaciones, la Subunidad de Logística remite el 
expediente al área usuaria, para que en función a su necesidad evalúe la 
modificación del requerimiento o de por finalizada las actuaciones 
administrativas, de ser el caso.   
 

6.2.3 La cotización o cotizaciones recibidas deben encontrarse debidamente 
firmadas y escaneadas por el Locador, proveedor o su representante (legal, 
comercial o apoderado), según sea el caso (Anexos del N° 4 al N° 13 según 
corresponda), caso contrario no son consideradas válidas. 
 

6.2.4 Para el caso de la contratación de Locadores y prestación de servicios de 
técnicos y profesionales, se debe anexar a la cotización el CERTIJOVEN, 
CERTIADULTO o el Certificado Único Laboral actualizado, según 
corresponda. 
 

6.2.5 En los casos que sea necesario, la Subunidad de Logística solicita, vía el 
Sistema de Trámite o correo electrónico, la validación del área técnica o área 
usuaria, dependiendo de la especialización de la contratación, a fin de 
determinar el cumplimiento de los aspectos técnicos de las EETT o TDR. El 
área técnica o área usuaria en un plazo no mayor de tres (3) días hábiles 
emite su pronunciamiento. Transcurrido dicho plazo sin que se haya recibido 
dicho pronunciamiento, se procede con la devolución del requerimiento. Este 
pronunciamiento debe ser efectuado por el/la Jefe/a del área técnica o área 
usuaria vía STD o correo electrónico. 
 

6.2.6 La Subunidad de Logística elabora el Cuadro Comparativo de Indagación de 
Mercado y Determinación del Valor de la Contratación, conforme al Anexo N° 
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14 de la presente directiva, verificando la mejor oferta. Asimismo, el referido 
anexo puede indicar también valores o montos adjudicados (históricos), 
provenientes de contrataciones efectuadas por el PEL o de otras entidades; 
este documento debe ser firmado por el especialista o analista a cargo de la 
indagación de mercado (Desarrollo de la indagación de mercado, y visados 
por el Coordinador del área (Revisado) y por el/la Jefe/a de la Subunidad de 
Logística (Aprobado). 
 

6.2.7 Las cotizaciones deben encontrarse vigentes al momento de elaboración del 
Cuadro Comparativo de Indagación de Mercado y Determinación del Valor de 
la Contratación. Se puede actualizar el costo total de dicha propuesta 
mediante comunicación expresa del proveedor indicando que su propuesta 
se mantiene vigente o ha sido actualizada manteniendo las características 
técnicas de los bienes o servicios ofertados. 
 

6.2.8 Para determinar el valor de la contratación se tiene en consideración lo 
siguiente: a) Pluralidad de proveedores y/o marcas, en caso de corresponder, 
b) Cumplimiento de las EETT o TDR y c) Cotización de menor valor, en 
aplicación al principio de eficacia y eficiencia, de corresponder. 
 

6.2.9 La Subunidad de Logística con el valor de contratación definido, debe generar 
la solicitud de CCP y/o previsión presupuestal de corresponder.  
 

De no contar con disponibilidad presupuestal en la meta o en el clasificador 
de gasto, el requerimiento es devuelto al área usuaria a través del STD a fin 
de que gestione ante la UPPM la habilitación presupuestal necesaria. Una vez 
gestionada, el área usuaria debe remitir nuevamente el requerimiento a la UA 
a fin de que pueda ser derivado a la Subunidad de Logística para continuar 
con el trámite respectivo.  
 
En caso de que el requerimiento cuente con disponibilidad presupuestal, la 
solicitud de CCP y/o previsión presupuestal se remite a la UPPM para su 
atención. 
 

6.2.10 La UPPM revisa la solicitud de CPP de acuerdo con sus lineamientos, 
aprueba y firma la CCP; y de corresponder, la previsión presupuestal cuando 
la contratación supere el ejercicio fiscal. Asimismo, la UPPM remite la CCP 
y/o previsión presupuestal a la UA quien lo deriva a la Subunidad de Logística.   
 

6.2.11 Para poder realizar la contratación se requiere al menos dos (2) cotizaciones 
válidas. Sin embargo, si se tiene una (1) sola cotización, la Subunidad de 
Logística procede a ampliar el plazo de indagación de mercado e invitar a 
nuevos proveedores del rubro. Se considera el único valor obtenido cuando 
se cuente solo con una cotización valida y se evidencie que se solicitó dos (2) 
veces cotizaciones a los proveedores, sin perjuicio de utilizar otras fuentes de 
indagación.   
 

6.2.12 En la contratación de personas naturales por locación de servicios y por 
prestación de servicios de técnicos y profesionales, las áreas usuarias, dado 
el conocimiento técnico y experiencia que poseen sobre el objeto de la 
contratación, brindan a la Subunidad de Logística, la información sobre el(los) 
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profesional(es) o técnico(s), a quienes se invita a cotizar. En el caso que el 
área usuaria no envíe dicha información, la Subunidad de Logística realiza la 
búsqueda de posibles ofertantes, y las cotizaciones recibidas son evaluadas 
por el área usuaria. 
 

6.2.13 En los casos de contrataciones por locación de servicios y prestación de 
servicios de técnicos y profesionales, realizados por personas naturales, 
basta una (1) cotización que cumpla con el perfil y los requisitos establecidos 
en el TDR, para emitir la solicitud de CCP y/o previsión presupuestal 
correspondiente. 

 

6.3 DE LA ORDEN DE COMPRA, ORDEN DE SERVICIO Y/O EL CONTRATO 
 
6.3.1 Una vez emitida la CCP y/o la previsión presupuestal correspondiente, la 

Subunidad de Logística elabora el contrato o emite la OC u OS a través del 
SIGA; de manera previa a la emisión, la Subunidad de Logística verifica 
respecto del expediente de contratación y del proveedor como mínimo lo 
siguiente: 

 
a) Reporte de la debida diligencia. 
b) Inscripción vigente en el RNP a la fecha de la emisión de la orden u 

contrato. Para las contrataciones por montos iguales o inferiores a una 
(1) UIT, no se exige el RNP al proveedor.  

c) Que el proveedor haya declarado no encontrarse impedido y/o 
inhabilitado para contratar con el Estado. 

d) Requerimiento (EETT o TDR) firmados y visados. 
e) Invitaciones y cotizaciones recibidas. 
f) Validación de los aspectos técnicos de las cotizaciones, de 

corresponder. A excepción de útiles de escritorio que son reposición de 
stock del almacén. 

g) El requerimiento se encuentre incluido en el CMN aprobado. 
h) Correo electrónico para notificación de la orden o contrato, y los 

diferentes actos relacionados con la ejecución contractual. 
i) Cuadro Comparativo de Indagación de Mercado y Determinación del 

Valor de la Contratación donde se determine el valor contratado con las 
firmas y/o vistos completos. 

j) La suscripción de las declaraciones juradas descritas, según los Anexos 
de la presente directiva que sean aplicables, de corresponder.  

k) Para el caso de la contratación de Locadores y prestación de servicios 
de técnicos y profesionales, se debe anexar a la cotización el 
CERTIJOVEN, CERTIADULTO o el Certificado Único Laboral 
actualizado, según corresponda. 

l) Otros documentos establecidos por norma, de corresponder.  
 

6.3.2 La OC, u OS y/o contrato solo se pueden emitir previa verificación o emisión 
de la CCP y/o previsión presupuestal emitida por la UPPM.   

 
6.3.3 Elaborada la OC u OS y/o contrato, la Subunidad de Logística procede a su 

notificación, conjuntamente con las EETT y/o TDR al proveedor de manera 
personal o mediante correo electrónico. La Subunidad de Logística debe 
poner en conocimiento del área usuaria la notificación adicionando la oferta 
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ganadora, a fin de que efectúe una adecuada supervisión y cumplimiento de 
la ejecución de la contratación solicitada; en el caso de adquisición de bienes, 
adicionalmente se comunica al encargado o responsable de Almacén junto 
con la oferta, para que proceda con la coordinación de recepción de los 
bienes, si son activos, se comunica a la Subunidad de Control Patrimonial. 

 

6.3.4 Para el caso de locadores y prestación de servicios de técnicos y 
profesionales, las notificaciones de la contratación se remiten a través del 
STD al área usuaria para su supervisión y archivo. 

 

6.3.5 La OC, u OS y/o contrato que surja de las contrataciones por montos iguales 
o inferiores a ocho (8) UIT se rige por lo establecido en las EETT y/o TDR, la 
oferta adjudicada del proveedor, así como todos los documentos que 
establezcan obligaciones para las partes, incluidas las disposiciones 
establecidas en la presente directiva. 

 

6.3.6 La Subunidad de Logística es responsable del registro en el SEACE de las 
órdenes correspondientes de las contrataciones que se hubieran emitido 
durante el mes, para tal efecto, cuenta con el plazo de hasta cinco (5) días 
hábiles del mes siguiente. 

 

6.4 DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
 
6.4.1 Los bienes adquiridos se reciben en el Almacén, salvo lo dispuesto en las 

EETT, lo cual no exime de la firma del encargado o responsable del almacén 
en las guías de remisión, requisito obligatorio para el trámite de pago. 

 
6.4.2 Los TDR o EETT establecen el área responsable de supervisar la prestación, 

como el área responsable de emitir el formato de conformidad de la prestación 
(Anexo N° 15) de la prestación y/u otros documentos según lo establezcan 
los TDR o EETT, luego de haber verificado las características y realizado las 
pruebas de funcionamiento cuando corresponda. 

 

6.4.3 El encargado o responsable del Almacén coordina con el proveedor la entrega 
y recepción de los bienes, si el proveedor no cumple en el plazo establecido 
en las EETT, comunica dentro del día hábil siguiente a la Subunidad de 
Logística para solicitar el cumplimiento de manera formal. 

 

6.4.4 El responsable de la Subunidad de Control Patrimonial debe gestionar el alta 
en el margesí y en la póliza de seguros, de los bienes muebles o activos 
cuando ingresan por Almacén, y asignar el código patrimonial 
correspondiente, bajo responsabilidad. 

 
6.4.5 Durante la ejecución contractual, cuando el área usuaria tenga observaciones 

en la entrega de bienes o contenido de los entregables, éstas se deben 
canalizar a través de la Subunidad de Logística para ser remitido al contratista 
para la subsanación respectiva en un plazo máximo de hasta cuatro (4) días 
calendario de recibida la comunicación, dependiendo de la complejidad, se 
puede ampliar el plazo por dos (2) días calendarios adicionales. 
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6.4.6 La Subunidad de Logística tramita la ampliación de plazo, previa opinión 
favorable del área usuaria y sólo cuando se sustente fehacientemente que el 
atraso no resulta imputable al contratista, para ello este debe presentar su 
solicitud de ampliación de plazo; la cual debe ser requerida por el contratista 
dentro de los siete (7) días hábiles de culminado el hecho generador del 
atraso, a través de la mesa de partes del PEL (física o virtual). La Subunidad 
de Logística determina la procedencia o improcedencia de la ampliación del 
plazo previo informe del área usuaria y notifica al contratista mediante el 
correo electrónico (notificación electrónica) y/o documento (notificación 
física), dentro del plazo de diez (10) días hábiles, contados desde el día 
siguiente de presentada la solicitud. 

 

6.4.7 Las partes pueden acordar la suspensión del plazo cuando se produzcan 
eventos no atribuibles (fuerza mayor o caso fortuito) a las partes, que originen 
la paralización de la ejecución de las prestaciones, previa opinión favorable 
del área usuaria.  

 

6.4.8 La Subunidad de Logística autoriza las modificaciones a las órdenes o 
contratos, siempre que estos deriven de hechos sobrevinientes a la 
contratación no atribuibles a las partes, previa opinión favorable del área 
usuaria. 

 

6.5 DE LA CONFORMIDAD DE LA PRESTACIÓN 
 
6.5.1 Los entregables elaborados por el proveedor y dirigidos a el/la Jefe/a del área 

usuaria, deben ser presentados (física o virtual) en la mesa de partes del PEL. 
El área usuaria lo remite junto con la conformidad de la prestación a la 
Subunidad de Logística para continuar con el procedimiento de pago.  

 
6.5.2 La conformidad de la prestación es otorgada por el/la Jefe/a del área usuaria 

quien la emite previa verificación del cumplimiento de las EETT o TDR. La 
conformidad de la prestación se emite en un plazo que no excede los siete (7) 
días calendario de producida la recepción del bien, producto o entregable, 
según corresponda, debiendo adjuntar al expediente el formato de 
conformidad de la prestación (Anexo N° 15), debidamente suscrito. En caso 
se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la 
obligación, o si se trata de consultorías, la conformidad de la prestación se 
emite en un plazo máximo de quince (15) días calendario. 

 

6.6 DE LAS PENALIDADES 
 
6.6.1 El área usuaria debe informar a la Subunidad de Logística los retrasos y/o 

incidencias a efectos que se realice el cálculo correspondiente y determine el 
monto que se debe aplicar por concepto de penalidad por mora u otras 
penalidades, según corresponda. 

 
6.6.2 En caso de retraso injustificado en la ejecución de las prestaciones objeto del 

contrato, la Entidad le aplica automáticamente una penalidad por mora por 
cada día de atraso, hasta por un monto máximo equivalente al diez por ciento 
(10%) del monto del contrato vigente, o, de ser el caso del ítem que debió 
ejecutarse.  
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Esta penalidad es deducida de los pagos a realizarse; tanto el monto como el 

plazo se refieren, según corresponda al monto vigente del contrato o ítem que 

debió ejecutarse o, en caso de que estos involucran obligaciones de ejecución 

periódica o entregas parciales, a la presentación individual que fuera materia 

de retraso. Según la siguiente fórmula: 

 
Penalidad diaria = 0.10 x monto/ F x plazo en días  
 
Donde F tiene los siguientes valores:  

• Para plazos menores o iguales a sesenta (60) días, para bienes y servicios; 
F=0.40 

• Para plazos mayores a sesenta (60) días, para bienes y servicios; F=0.25 
 

6.6.3 De considerarse necesaria la aplicación de otras penalidades diferentes a la 
mora, se debe tener en consideración los criterios de objetividad, 
congruencia, proporcionalidad y razonabilidad. Puede ser aplicable a 
entregables que no formen parte del objeto de la contratación cuando ocurren 
incidencias y/o incumplimientos. Esta penalidad puede alcanzar hasta el diez 
por ciento (10%) del monto del contrato vigente.   

 
6.6.4 Cuando se llegue a cubrir el monto máximo de la penalidad por mora y/o el 

monto máximo para otras penalidades; a solicitud del área usuaria, la 
Subunidad de Logística puede resolver en forma parcial o total la OC u OS 
y/o contrato.   

 
6.7 DE LA RESOLUCIÓN DE LA ORDEN DE COMPRA U ORDEN DE SERVICIO Y/O 

DEL CONTRATO 
 

6.7.1 Cuando el proveedor no cumpla con la ejecución de la prestación en el plazo 
y condiciones establecidas en el requerimiento y/o no cumpla con levantar las 
observaciones realizadas por el área usuaria en el plazo otorgado; la OC, OS 
o contrato puede ser resuelto total o parcialmente, previa solicitud del área 
usuaria; de acuerdo con el siguiente procedimiento: 

 
6.7.1.1 Las áreas usuarias, informan a la Subunidad de Logística sobre el 

incumplimiento, quien requiere al contratista su cumplimiento 
mediante carta simple, otorgando un plazo no mayor a cinco (5) días 
calendario, según la complejidad de la prestación, bajo 
apercibimiento de resolver el contrato u orden. 

6.7.1.2 Si se trata de consultorías, el plazo para cumplir no puede ser mayor 
de diez (10) días calendario. 

6.7.1.3 Si vencido el plazo otorgado al contratista, el incumplimiento persiste, 
el área usuaria efectúa la evaluación del caso y; de corresponder, 
emite el informe donde sustenta la resolución total o parcial de la OC 
u OS y/o contrato. El documento es derivado a la Subunidad de 
Logística a fin de que, previa evaluación, proceda a resolver la 
relación contractual, de corresponder. 

6.7.1.4 La Subunidad de Logística puede resolver el contrato u orden en 
forma parcial o total, comunicando mediante carta simple dicha 
decisión a través del correo electrónico autorizado o domicilio 
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señalado por el contratista, la relación contractual queda resuelta de 
pleno derecho a partir de la recepción de dicha comunicación. 

 

6.7.2 El PEL puede resolver el contrato de forma total o parcial, previa opinión 
favorable del área usuaria, en los siguientes casos, sin efectuar el 
apercibimiento:  

 
a) Por la acumulación del monto máximo de la penalidad por mora o por el 

monto máximo para otras penalidades, en la ejecución de la prestación 
a su cargo. 

b) Por la paralización o reducción injustificada de la ejecución de las 
prestaciones. 

c) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la 
continuidad de la ejecución, amparado en un hecho o evento 
extraordinario, imprevisible e irresistible; o por un hecho sobreviniente 
al perfeccionamiento del contrato u orden que no sea imputable a las 
partes.  

d) Por mutuo acuerdo entre las partes.   
e) Cuando la situación de incumplimiento no pueda ser revertida.  

 

6.8 DEL TRÁMITE DE PAGO 
 

6.8.1 Una vez recibida la conformidad de la prestación del área usuaria, la 
Subunidad de Logística organiza el expediente de pago y lo remite a la 
Subunidad de Tesorería y Contabilidad, a fin de que se realice el control 
previo del expediente y el pago. 
 

6.8.2 El PEL efectúa el pago dentro de los diez (10) días calendario siguientes de 
otorgada la conformidad de la prestación. 

 
6.9 CONFLICTO DE INTERESES 

 
6.9.1 Las personas que participan en un proceso de contratación deben 

comunicar a su inmediato superior, mediante documento físico o por correo 
electrónico institucional, cualquier situación que pueda representar un 
conflicto de intereses con el PEL y/o el contratista, del que pudieran tener 
conocimiento. Se debe remitir a los proveedores el formato según el Anexo 
N° 9.  

 
VII. RESPONSABILIDADES 

 

7.1 Todas las unidades funcionales del PEL son responsables del debido y estricto 

cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva. 

 
7.2 La Subunidad de Logística es responsable de ejecutar los procesos de contratación 

de bienes y servicios requeridos por las áreas usuarias, usando los mecanismos 

necesarios entre ellos el uso de la Plataforma de Debida Diligencia del Sector 

Público, así como custodiar el expediente de contratación. 

 



 

 

 

15 de 44 

 

 

PERÚ 

Presidencia del 

Consejo de 

Ministros 

Proyecto Especial 

Legado 

Unidad de 

Administración 

Subunidad de 

Logística 

7.3 El/La Jefe/a del área usuaria es responsable de la adecuada elaboración y remisión 

oportuna del requerimiento, así como de garantizar que cuenta con los recursos 

presupuestales suficientes. 

 
7.4 El/La Jefe/a de la Unidad de Administración o el/la Jefe/a de la Subunidad de 

Logística, según delegación de facultades, es responsable de autorizar la 

contratación de los bienes y servicios requeridos por las áreas usuarias. 

 
7.5 El/La Jefe/a del área usuaria es responsable de apoyar en la validación de los 

aspectos técnicos de las cotizaciones, de ser el caso, y la supervisión del 

cumplimiento de la ejecución de la contratación hasta su culminación, de otorgar la 

conformidad de la prestación y custodiar adecuadamente los informes, entregables 

y/o productos de los contratistas u otras comunicaciones que se generen. 

 
7.6 El/La Jefe/a de la Subunidad de Tesorería y Contabilidad es responsable de la 

adecuada realización del control previo del expediente de pago remitido por la 

Subunidad de Logística, del registro del devengado, del giro y pago de la 

contratación; así como de la custodia del expediente o comprobante de pago que 

contenga todos los actuados. 

 
7.7 Incurre en responsabilidad, el funcionario o servidor que gestione o autorice la 

contratación de bienes y servicios sin haber efectuado el procedimiento establecido 

en la presente directiva.    

 

7.8 La Unidad de Servicios Tecnológicos y Transmisiones supervisa el cumplimiento de 

las condiciones de uso de recursos informáticos previstos en el Anexo N° 13 de la 

presente directiva, pudiendo realizar las acciones necesarias para dicho fin. 

  
VIII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES 

 

8.1 En lo no previsto en la presente directiva, es de aplicación supletoria en lo que 

corresponda, las disposiciones pertinentes del Código Civil vigente y demás normas 

de Derecho Privado, así como los principios del TUO de la LCE y su Reglamento. 

 
8.2 La Subunidad de Logística, es el área autorizada a efectuar las contrataciones de 

bienes y servicios en el PEL. Ninguna persona natural o jurídica puede prestar un 

servicio si no cuenta con una OC u OS y/o contrato vigente bajo responsabilidad del 

funcionario o servidor que autorizó la ejecución de la prestación. 

 
8.3 La Subunidad de Logística está facultada a realizar la fiscalización posterior de la 

documentación presentada por los proveedores adjudicados, de ser necesario. 
 

IX. ANEXOS 

• Anexo N° 1: Especificaciones Técnicas para la Contratación de Bienes. 

• Anexo N° 2: Términos de Referencia para Servicios en General. 

• Anexo N° 3: Detalle del Gasto del Requerimiento. 

• Anexo N° 4: Declaración Jurada sobre Prohibiciones e Incompatibilidades (Para 

proveedores, Locadores y Servicios técnicos y profesionales).                    
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• Anexo N° 5: Declaración Jurada Anticorrupción (Para proveedores, Locadores y 

Servicios técnicos y profesionales). 

• Anexo N° 6: Modelo de Cotización del Proveedor. 

• Anexo N° 7: Modelo de Cotización (Para Locadores y Servicios técnicos y          
profesionales). 

• Anexo N° 8: Declaración Jurada de no tener condena por terrorismo, apología del 
delito de terrorismo y otros delitos – Ley N° 30794 (Para Locadores y Servicios 
técnicos y profesionales). 

• Anexo N° 9: Declaración Jurada de Integridad y Confidencialidad (Para Locadores y 
Servicios técnicos y profesionales). 

• Anexo N° 10: Compromiso de Confidencialidad (Para Locadores y Servicios técnicos 
y profesionales). 

• Anexo N° 11: Carta Autorización para el pago de abono en cuenta interbancaria (CCI) 
(Para Locadores y Servicios técnicos y profesionales) 

• Anexo N° 12: Declaración Jurada de No estar Impedido de Contratar con el                             
Estado (Para Locadores y Servicios técnicos y profesionales) 

• Anexo N° 13: Declaración Jurada para el uso de recursos informáticos en el PEL 
(Para Locadores y Servicios técnicos y profesionales). 

• Anexo N° 14: Cuadro Comparativo de Indagación de Mercado y Determinación del 
Valor de la Contratación. 

• Anexo N° 15: Formato de Conformidad de la prestación. 

• Anexo N° 16: Flujograma para las contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT. 

 

X. CONTROL DE CAMBIOS 

VERSIÓN CAMBIO – DETALLE 

1 NUEVO 
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ANEXO N° 1 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS PARA LA CONTRATACIÓN DE BIENES 
 
I. DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACIÓN (Obligatorio) 
Descripción general del bien a adquirir. 
 
II. ÁREA USUARIA (Obligatorio) 
Indicar el área usuaria solicitante de la contratación 
 
III. OBJETIVO DE LA ADQUISICIÓN (Obligatorio) 
El área usuaria debe indicar el para qué, el propósito, o aquello que se espera lograr a través 
de la contratación de bienes o activos requerida, que permita al proveedor conocer claramente 
el objeto de la contratación. 
 
IV. ACTIVIDAD POI (Obligatorio) 
Debe indicar la actividad del POI relacionada a la adquisición solicitada. 
 
V. FINALIDAD PÚBLICA (Obligatorio) 
Describir el interés público que se persigue satisfacer, mejorar y/o atender con la adquisición, 
el cual debe alinearse a las funciones que corresponden al área usuaria. 
 
VI. DESCRIPCIÓN DE LAS CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS DEL BIEN (Obligatorio) 
Las áreas usuarias deben detallar las características físicas y técnicas del bien para satisfacer 
la necesidad de la entidad, tales como dimensión, composición, material, empaque, año de 
fabricación mínimo del bien, si incluye repuestos, accesorios, condiciones de 
almacenamiento, compatibilidad con algún equipo o componente, plazo mínimo de garantía, 
entre otros, precisando que deben ser nuevos, sin uso. 
ITEM, DESCRIPCIÓN, CANTIDAD, UNIDAD DE MEDIDA 
Cabe señalar que paralelamente a la adquisición de bienes o activos fijos, el área usuaria bajo 
responsabilidad debe prever las condiciones necesarias que garanticen la conservación, 
mantenimiento, custodia, control y protección de los bienes patrimoniales. 
 
VII. REGLAMENTOS TÉCNICOS, NORMAS METROLÓGICAS Y/O SANITARIAS (De 
corresponder) 
Mencionar los reglamentos técnicos, normas metrológicas y/o sanitarias nacionales que 
resulten aplicables de acuerdo con el objeto y características de la contratación. 
 
VIII. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE, INSTALACIÓN O PUESTA EN MARCHA (De 
corresponder) 
El área usuaria establece que la entrega de los bienes incluye su acondicionamiento, montaje, 
instalación y/o puesta en funcionamiento, todas estas prestaciones son consideradas como 
integrantes de la prestación principal. 
Asimismo, el área usuaria debe indicar el lugar, procedimiento, los equipos y operarios 
necesarios, así como espacio requerido para la realización de los trabajos de instalación. 
 
IX. GARANTÍA COMERCIAL (De corresponder) 
De preverse la garantía comercial, el área usuaria debe indicar lo siguiente: 
Alcance de la garantía: Indicar contra defectos de diseño y/o fabricación y/o averías o fallas 
de funcionamiento, o pérdida total de los bienes contratados. 
Condiciones de la garantía: Indicar el procedimiento para hacer efectiva la garantía y la 
prestación a la que se obliga el proveedor de hacerse esta efectiva. 
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Periodo de garantía: Por tiempo (meses o años) o en virtud de una condición particular de 
uso del bien. 
Inicio de cómputo del periodo de garantía: A partir de la fecha en la que se otorga la 
conformidad de la prestación al bien. 
 
X. MUESTRAS (De corresponder) 
De acuerdo con la naturaleza de los bienes se puede requerir la presentación de muestras 
para la evaluación y verificación del cumplimiento de las especificaciones técnicas. 
En ese caso, debe precisarse el número de muestras, la oportunidad y forma de entrega, el 
detalle de las pruebas o ensayos a los que serán sometidas, quien está a cargo de dicha 
evaluación y, de ser el caso, la metodología que para tal efecto se utiliza, la cual debe ser 
clara, precisa y objetiva. Esta muestra es enviada al Almacén para la comparación de los 
bienes. Dicha muestra es devuelta al contratista, de corresponder.  
 
XI. TRANSPORTE (De corresponder) 
Dependiendo de la naturaleza de los bienes, el área usuaria debe definir el modo de envío, 
distribución y condiciones climáticas, podrá establecerse el tipo y condiciones de trasporte 
requerido. En dicho caso debe señalarse las características mínimas de los vehículos de 
transporte, el personal mínimo que es requerido para la carga y descarga de los bienes, entre 
otros aspectos. 
El medio de transporte debe contar con la documentación, permisos y/o autorizaciones 
necesarias para su circulación y reunir las condiciones de seguridad de acuerdo con la 
naturaleza de los bienes a ser transportados. 
 
XII. SEGUROS (De corresponder) 
De ser el caso, debe precisar el tipo de seguro que se exige el proveedor, la cobertura, el 
plazo, el monto de la cobertura y la fecha de su presentación (a la suscripción del contrato, al 
inicio de la prestación, entre otros), tales como, seguro de transporte, de accidentes 
personales, seguro de responsabilidad civil, seguro complementario de trabajo de riesgo, 
entre otros. 
 
XIII. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder) 
Entre otras, se pueden considerar como prestaciones accesorias, las siguientes: 

• Mantenimiento preventivo: El plazo, la programación, el procedimiento, los materiales 
a emplear, el lugar donde se brinda el mantenimiento, entre otros. 

• Soporte técnico: De preverse, el área usuaria debe precisar el tipo de soporte técnico 
requerido, el procedimiento, el lugar o ámbito geográfico donde podrá brindarse el 
soporte técnico, el plazo máximo que se presta el soporte, el tiempo máximo de 
respuesta, el perfil mínimo del personal que brinda dicho soporte, entre otros.  

• Capacitación y/o entrenamiento: Debe indicar el tema específico, el número de 
personas a quienes estará dirigido, las condiciones, modo, el momento y/o plazo en 
que se realizará, la duración mínima (horas) el lugar de la capacitación, el perfil del 
expositor, el tipo de certificación que otorga el proveedor, entre otros. 

 
XIV. REQUISITOS MÍNIMOS DEL PROVEEDOR (Obligatorio) Y/O PERSONAL (de 
corresponder) 
Indicar las características mínimas que debe cumplir el proveedor, condiciones generales (por 
ejemplo: RUC (actividad relacionada al objeto de la convocatoria), RNP vigente, experiencia, 
etc.), así como condiciones particulares necesarias, tales como autorizaciones o registros u 
otros emitidos por un organismo competente. 
Si la adquisición demanda otras prestaciones que requieran personal, se debe precisar la 
cantidad mínima de personal, perfil, experiencia y capacitación y/o entrenamiento mínimo. 
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XV. LUGAR DE ENTREGA (Obligatorio) 
Señalar la dirección exacta donde se efectúa la entrega de los bienes, esto es, en el Almacén 
de la entidad y/o aquella que el área de Almacén determine (previa coordinación), caso 
contrario, de requerirse la entrega en una locación distinta, debe sustentar los motivos e 
indicar la dirección, distrito, provincia y departamento. 
El proveedor debe entregar los bienes con la Guía de Remisión correspondiente. 
 
XVI. PLAZO DE ENTREGA (Obligatorio) 
Indicar el plazo máximo en días calendarios para la entrega del bien o bienes a contratar. 
Indicar el inicio del plazo, puede ser a partir del día siguiente de notificación de OC o 
suscripción del contrato. 
En el caso de entregas parciales, se debe adjuntar cronograma, precisando las cantidades 
requeridas. 
En caso se establezca que la entrega de los bienes incluye su acondicionamiento, montaje, 
instalación y/o puesta en funcionamiento, se entiende que estas prestaciones formaran parte 
del plazo de la prestación principal, pudiendo establecerse al interior del mismo los plazos 
parciales para cada una de estas actividades. 
 
XVII. SISTEMA DE CONTRATACIÓN (Obligatorio) 
La adquisición del (bien a adquirir) es bajo la modalidad de suma alzada o precios unitarios. 
 
XVIII. MODALIDAD DE CONTRATACIÓN (De corresponder) 
De acuerdo con el alcance de la prestación, se puede establecer como modalidad de 
ejecución contractual la de llave en mano, en virtud de la cual el proveedor ofrece los bienes, 
su instalación y puesta en funcionamiento. 
 
XIX. FORMA DE PAGO (Obligatorio) 
El área usuaria señala si la forma de pago de la prestación se efectúa en un solo pago o pagos 
parciales. 
En caso de pagos parciales, indicar el monto o porcentaje de la contratación que se pagará, 
así como la cantidad de bienes y el plazo de cada entregable parcial. 
El área usuaria debe precisar la documentación obligatoria a presentar por el proveedor para 
la realización del pago como: guías, actas de recepción, informe de conformidad de la 
prestación, comprobante de pago u otro similar. 
 
XX. CONFORMIDAD DE LA PRESTACIÓN (Obligatorio) 
La recepción de los bienes se realiza en el Almacén de la entidad y/o aquella que el área de 
Almacén determine (previa coordinación). La conformidad de la prestación técnica de 
cumplimiento de los requerimientos técnicos mínimos será otorgada por el área usuaria que 
solicitó la adquisición del bien. 
En caso de requerir evaluación técnica previa, debe adjuntar copia de dicho informe o acta de 
verificación. En caso se trate de entregas parciales, se debe indicar el número entrega y de 
pago que corresponde. 
 
XXI. PENALIDADES (Obligatorio) 
Penalidad por mora en la ejecución de la prestación del servicio: 
En caso de retraso injustificado en la ejecución de las prestaciones objeto del contrato, la 
Entidad le aplica automáticamente una penalidad por mora por cada día de atraso, hasta por 
un monto máximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o, de 
ser el caso del ítem que debió ejecutarse.  
Esta penalidad será deducida de los pagos a realizarse. 
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Tanto el monto como el plazo se refieren, según corresponda al monto vigente del contrato o 
ítem que debió ejecutarse o, en caso de que estos involucran obligaciones de ejecución 
periódica o entregas parciales, a la presentación individual que fuera materia de retraso. 
Según la siguiente fórmula: 
 

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente/ F x plazo vigente en días  
Donde F tiene los siguientes valores:  

• Para plazos menores o iguales a sesenta (60) días, para bienes y servicios; F=0.40 

• Para plazos mayores a sesenta (60) días, para bienes y servicios; F=0.25 
 

XXII. OTRAS PENALIDADES (De corresponder) 
De acuerdo con el tipo de contratación el área usuaria puede establecer otras penalidades 
diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto 
de la contratación, por lo que se deberá precisar el listado de las situaciones, condiciones, el 
procedimiento de verificación de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar. Esta 
penalidad puede alcanzar el 10% del monto del contrato vigente.  
 
XXIII. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS (Obligatorio) 
El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos contado a partir 
de la conformidad de la prestación otorgada por la Entidad, por un plazo no menor de un (1) 
año. 
 
XXIV. OBLIGACIÓN ANTICORRUPCIÓN (Obligatorio) 
EL PROVEEDOR declara y garantiza conocer y cumplir estrictamente las normas en materia 
de integridad y anticorrupción (https://www.gob.pe/integridad), así como a no haber, directa o 
indirectamente, o tratándose de una persona jurídica a través de sus socios, integrantes de 
los órganos de administración, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o 
personas vinculadas a las que se refiere el artículo 7 del Reglamento de la LCE, ofrecido, 
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en 
relación al contrato.  
 
Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecución 
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales 
o de corrupción, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, 
participacioncitas, integrantes de los órganos de administración, apoderados, representantes 
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el artículo 7 del 
Reglamento de la LCE.  
 
Además, EL PROVEEDOR se compromete a: i) comunicar a las autoridades competentes, de 
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilícita o corrupta de la que tuviera 
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para 
evitar los referidos actos o prácticas.  
 
En tal sentido, EL PROVEEDOR reconoce y acepta la prohibición de ofrecer o recibir, por la 
suscripción o ejecución del presente contrato, cualquier tipo de obsequio, donación, beneficio 
y/o gratificación, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad que motive estas 
acciones contrarias a la ética pública 
 
 
 
 
 



 

 

 

21 de 44 

 

 

PERÚ 

Presidencia del 

Consejo de 

Ministros 

Proyecto Especial 

Legado 

Unidad de 

Administración 

Subunidad de 

Logística 

XXV. RESOLUCIÓN CONTRACTUAL (Obligatorio) 
Las causales para la resolución contractual del contrato y/u orden se encuentran estipuladas 
en los numerales 6.7.1 y 6.7.2 de la Directiva para la contratación de bienes y servicios por 
montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias.   
 
XXVI. SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS(Obligatorio) 
Se debe precisar que los conflictos que se deriven de la ejecución e interpretación de la 
presente contratación son resueltos mediante trato directo, conciliación y/o acción judicial. 
 
XXVII. APLICACIÓN SUPLETORIA(Obligatorio) 
En todo lo no previsto, resulta de aplicación la Directiva para la contratación de bienes y 
servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, la cual 
se encuentra publicada en el portal institucional de la Entidad (www.legado.gob.pe). 
 
XXVIII. OTROS (De corresponder) 
 
 
 
 
 
______________________________ 
V° B° del Especialista encargado o del Área Técnica 
(de corresponder) 
 
 
 
 
________________________________ 
FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE 
(Área Usuaria solicitante) 
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ANEXO N°2 

TÉRMINOS DE REFERENCIAS PARA SERVICIOS EN GENERAL  
 
I. DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACIÓN (Obligatorio) 
Descripción principal del servicio a contratar (Nombre o Título del servicio) 
 
II. ÁREA USUARIA (Obligatorio) 
Indicar el área usuaria de la contratación. 
 
III. OBJETIVO DE LA CONTRATACIÓN (Obligatorio) 
El área usuaria debe indicar cuál es el propósito de la contratación que permita conocer al 
proveedor claramente que beneficios se pretende obtener mediante la contratación. Se 
recomienda responder a la pregunta “que” y “para qué”. 
 
IV. ACTIVIDAD POI (Obligatorio) 
Debe indicar la actividad del (POI), relacionada a la contratación a solicitar. 
 
V. FINALIDAD PÚBLICA (Obligatorio) 
Describir el interés público que se persigue satisfacer, mejorar y/o atender con la contratación, 
el cual debe alinearse a las funciones que corresponden al área usuaria, en concordancia con 
los objetivos institucionales. 
 
VI. CARACTERÍSTICAS DEL SERVICIO Y/O CONSULTORÍA (Obligatorio) 
El área usuaria debe indicar el detalle de las actividades a desarrollar, así como el 
procedimiento a seguir para el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser previstos 
por el proveedor y/o consultor y por la Entidad para la ejecución del servicio. En los casos que 
corresponda, debe indicarse expresamente si la prestación principal conlleva a la ejecución 
de prestaciones accesorias, tales como mantenimiento, soporte técnico o capacitaciones. 
 
VII. REGLAMENTOS TÉCNICOS, NORMAS METROLÓGICAS Y/O SANITARIAS (De 
corresponder) 
El área usuaria debe mencionar los reglamentos técnicos, normas metrológicas y/o sanitarias 
nacionales que resulten aplicables de acuerdo con el objeto y características de la 
contratación. 
 
VIII. SEGUROS (De corresponder) 
De ser el caso, las áreas usuarias deben precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, 
la cobertura, el plazo, el monto de la cobertura y la oportunidad de su presentación (a la 
suscripción del contrato, al inicio de la prestación, entre otros); tales como el seguro de 
accidentes personales, seguro de deshonestidad, seguro de responsabilidad civil, seguro 
complementario de trabajo de riesgo, entre otros. 
 
IX. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACIÓN PRINCIPAL (De corresponder) 
Entre otras, se pueden considerar como prestaciones accesorias, las siguientes: 

• Mantenimiento preventivo: De preverse, el área usuaria debe indicar las características 
del mantenimiento preventivo, el plazo, la programación, el procedimiento, los 
materiales a emplear, el lugar donde se brindará el mantenimiento, entre otros. 

• Soporte técnico: De preverse, el área usuaria debe precisar el tipo de soporte técnico 
requerido, el procedimiento, el lugar o ámbito geográfico donde podrá brindarse el 
soporte técnico, el plazo máximo que se prestará el soporte, el tiempo máximo de 
respuesta, el perfil mínimo del personal que brinda dicho soporte, entre otros. 
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• Capacitación y/o entrenamiento del personal de la entidad: Debe indicarse el tema 
específico, el número de personas a quienes estará dirigido, las condiciones, modo, el 
momento y/o plazo en que se realizará, la duración mínima (horas) el lugar de la 
capacitación, el perfil del expositor, el tipo de certificación que otorgará el proveedor, 
entre otros. 

 
X. REQUISITOS MÍNIMOS DEL PROVEEDOR Y PERSONAL PROPUESTO (EN CASO DE 
SERVICOS) O PERFIL DEL CONSULTOR (EN CASO DE CONSULTORÍA) (Obligatorio) 
Indicar las características o condiciones mínimas que debe cumplir el proveedor y/o consultor, 
sea persona natural o jurídica, como la experiencia de considerarla necesaria. 
Tratándose de persona jurídica se debe identificar al personal que realiza el servicio, 
precisando la cantidad mínima de personal, el perfil detallado de cada uno, indicando su 
formación académica, experiencia, capacitación y/o entrenamiento. 
En servicios y/o consultoría deberán requerir el RUC (que se dedique a la actividad objeto de 
la contratación) y RNP vigente. 
Para los locadores, se requiere precisar el perfil técnico o profesional, capacitación, tiempo 
mínimo de experiencia general y experiencia específica en el objeto de la contratación. Estos 
requisitos deben estar sustentados. 
 
XI. LUGAR DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO Y/O CONSULTORÍA (Obligatorio) 
Las áreas usuarias deben señalar el lugar donde se efectúan las prestaciones. 
 
XII. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL SERVICIO Y/O CONSULTORÍA (Obligatorio) 
Las áreas usuarias deben expresar el plazo de la prestación expresado en días calendario, 
indicando el inicio, a partir del día siguiente de la notificación de la OS, de la suscripción del 
contrato o el Acta de instalación o inicio, según sea el caso. 
En caso de que se establezca condiciones previas a la ejecución del servicio debe precisar la 
condición para la contabilización del plazo del servicio a contratar. 
En el caso de servicios de ejecución periódica, además debe indicarse el plazo para el 
cumplimiento de las prestaciones parciales, señalando a partir de qué momento se computan 
dichos plazos. 
En el caso de servicios de ejecución continuada, puede establecerse plazos al interior del 
plazo de ejecución con la finalidad que el área usuaria pueda ejercer control del avance del 
servicio. 
En caso se establezcan prestaciones accesorias, se debe precisar por separado el plazo de 
la prestación principal y el de las prestaciones accesorias. Señalando además la existencia 
de alguna condición, plazo o modo para la ejecución de estas. 
 
XIII. ENTREGABLES (Obligatorio) 
El área usuaria debe indicar el número de entregables, el contenido de cada entregable, los 
plazos de prestación y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable. 
El área usuaria debe indicar el medio por el cual el proveedor presenta su entregable. Este 
debe estar dirigido hacia el área usuaria que solicitó la contratación, quien es la responsable 
de revisar y verificar su cumplimiento y emitir la respectiva conformidad de la prestación, así 
como detalles de la forma de presentación de este (por ejemplo: física o vía correo electrónico, 
etc.) 
 
XIV. SISTEMA DE CONTRATACIÓN (De corresponder) 
La prestación del servicio (describir el tipo de servicio a contratar) será bajo el Sistema de: 
Suma alzada: Aplicable cuando las cantidades, magnitudes (de ser el caso) y calidades de la 
prestación estén definidas en los términos de referencia. El postor formula su oferta por un 
monto fijo integral y por un determinado plazo de ejecución, para cumplir con el requerimiento. 
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Precios unitarios: Aplicable en las contrataciones de bienes, servicios en general y, 
consultorías, cuando no puede conocerse con exactitud o precisión las cantidades o 
magnitudes requeridas. 
 
XV. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio) 
La forma de pago será (señalar si es pago único o en pagos parciales).  
En caso de pagos parciales, indicar el monto o porcentaje de la contratación que se pagará, 
así como el plazo de presentación de cada entregable. 
El área usuaria debe precisar la documentación obligatoria a presentar por el proveedor para 
la realización del pago considerando el informe o Acta de conformidad de la prestación y 
comprobante de pago. 
 
XVI. CONFORMIDAD DE LA PRESTACIÓN (Obligatorio) 
La conformidad de la prestación es otorgada por el jefe o responsable indicar la(s) unidad(es) 
funcional(es) de otorgar la conformidad de la prestación y precisar el procedimiento y 
requisitos que debe cumplir el proveedor o consultor para el otorgamiento de la conformidad 
de la prestación. En caso de requerir la evaluación técnica previa, debe adjuntar copia de 
dicho informe. 
 
XVII. PENALIDADES (Obligatorio) 
Penalidad por mora en la ejecución de la prestación del servicio: 
En caso de retraso injustificado en la ejecución de las prestaciones objeto del contrato, la 
Entidad le aplica automáticamente una penalidad por mora por cada día de atraso, hasta por 
un monto máximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o, de 
ser el caso del ítem que debió ejecutarse.  
Esta penalidad será deducida de los pagos a realizarse. 
Tanto el monto como el plazo se refieren, según corresponda al monto vigente del contrato o 
ítem que debió ejecutarse o, en caso de que estos involucran obligaciones de ejecución 
periódica o entregas parciales, a la presentación individual que fuera materia de retraso. 
Según la siguiente fórmula: 
 

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente/ F x plazo vigente en días  
Donde F tiene los siguientes valores:  

• Para plazos menores o iguales a sesenta (60) días, para bienes y servicios; F=0.40 

• Para plazos mayores a sesenta (60) días, para bienes y servicios; F=0.25 
 

XVIII. OTRAS PENALIDADES (De corresponder) 
De acuerdo con el tipo de contratación el área usuaria puede establecer otras penalidades 
diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto 
de la contratación, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el 
procedimiento de verificación de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar. 
 
XIX. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR Y/O CONSULTOR (Obligatorio) 
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo de 
no menor de un (1) año contado a partir de la conformidad de la prestación otorgada por la 
Entidad. 
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XX. DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD (Obligatorio) 
El contratista se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de 
todos los documentos e información que tenga acceso o sea proporcionada por el Proyecto 
Especial Legado, y a todos los que tenga acceso en la ejecución del servicio. 
Se entiende que la obligación asumida por el proveedor está referida no solo a los documentos 
e informaciones señalados como “confidenciales” si no a todos los documentos e 
informaciones que debido al presente servicio o vinculado con la ejecución del mismo, puedan 
ser conocidos a través del contratista. 
 
XXI. CLAÚSULA DE ANTICORRUPCIÓN (Obligatorio) 
EL PROVEEDOR declara y garantiza conocer y cumplir estrictamente las normas en materia 
de integridad y anticorrupción (https://www.gob.pe/integridad), así como a no haber, directa o 
indirectamente, o tratándose de una persona jurídica a través de sus socios, integrantes de 
los órganos de administración, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o 
personas vinculadas a las que se refiere el artículo 7 del Reglamento de la LCE, ofrecido, 
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en 
relación al contrato.  
 
Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecución 
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales 
o de corrupción, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, 
participacioncitas, integrantes de los órganos de administración, apoderados, representantes 
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el artículo 7 del 
Reglamento de la LCE.  
 
Además, EL PROVEEDOR se compromete a: i) comunicar a las autoridades competentes, de 
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilícita o corrupta de la que tuviera 
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para 
evitar los referidos actos o prácticas.  
 
En tal sentido, EL PROVEEDOR reconoce y acepta la prohibición de ofrecer o recibir, por la 
suscripción o ejecución del presente contrato, cualquier tipo de obsequio, donación, beneficio 
y/o gratificación, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad que motive estas 
acciones contrarias a la ética pública 
 
XXII CLÁUSULA DE PREVENCIÓN Y MITIGACIÓN DEL CONFLICTO DE INTERESES 
(Obligatorio) 
Son causales de resolución de contrato la presentación con información inexacta o falsa de la 
Declaración Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley 
de prevención y mitigación del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del 
servicio público. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos señalados en el 
artículo 5 de dicha Ley se aplicará la inhabilitación por cinco años para contratar o prestar 
servicios al Estado, bajo cualquier modalidad. 
 
XXIII. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder) 
Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que 
resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, así como toda aquella información interna 
de la institución a la que tenga acceso para la ejecución del servicio. 
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XXIV. RESOLUCIÓN CONTRACTUAL (Obligatorio) 
Las causales para la resolución contractual del contrato y/o orden se encuentran estipuladas 
en los numerales 6.7.1 y 6.7.2 de la Directiva para la contratación de bienes y servicios por 
montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias. 
 
XXV. SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS(Obligatorio) 
Se debe precisar que los conflictos que se deriven de la ejecución e interpretación de la 
presente contratación son resueltos mediante trato directo, conciliación y/o acción judicial. 
 
XXVI. APLICACIÓN SUPLETORIA(Obligatorio) 
En todo lo no previsto, resulta de aplicación la Directiva para la contratación de bienes y 
servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, la cual 
se encuentra publicada en el portal institucional de la Entidad (www.legado.gob.pe).  
 
XXVII OTROS (De corresponder) 
 
 
 
________________________________ 
V° B° del Especialista encargado o del Área Técnica 
(de corresponder) 
 
 
 
 
_____________________________ 
FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE 
(Área Usuaria solicitante) 
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 ANEXO N° 3 

DETALLE DE GASTO DEL REQUERIMIENTO 

 

 

 

 

____________________ 

Firma del Jefe/a del área usuaria 

 

 

 

 

NOTA: De ser necesario, el presente formato puede ser reemplazado por el PEDIDO SIGA 
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ANEXO N° 4  

DECLARACIÓN JURADA SOBRE PROHIBICIONES E INCOMPATIBILIDADES 

(PARA PROVEEDORES, LOCADORES Y SERVICIOS TÉCNICOS Y PROFESIONALES) 

Yo, _______________________________________________ identificado con DNI N° 
_______________, declaro bajo juramento: 

a) Cumplir con las obligaciones consignadas en el artículo 3 de la Ley N° 31564 y artículo 16 de su 
Reglamento, esto es: 

- Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o información que, por ley expresa, 
tengan dicho carácter. Esta obligación se extiende aun cuando el vínculo laboral o contractual con 
el Proyecto Especial Legado, se hubiera extinguido y mientras la información mantenga su carácter 
de secreta, reservada o confidencial. 

- No divulgar ni utilizar información que, sin tener reserva legal expresa, pudiera resultar privilegiada 
por su contenido relevante, empleándola en su beneficio o de terceros, o en perjuicio o desmedro 
del Estado o de terceros. 

b) Abstenerme de intervenir en los casos que se configure el supuesto de impedimento señalado en el 
artículo 5 de la Ley N° 31564 y en los artículos 10 y 11 de su Reglamento. 
 
c) No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos señalados en los numerales 11.3 y 11.4 del 
artículo 11 del Reglamento de la Ley N° 31564. 

Suscribo la presente declaración jurada manifestando que la información presentada se sujeta al 
principio de presunción de veracidad del numeral 1.7 del artículo IV del TUO de la Ley N° 27444, Ley 
del Procedimiento Administrativo General. 

Si lo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido en el artículo 
438 del Código Penal y las demás responsabilidades administrativas, civiles y/o penales que 
correspondan, conforme al marco legal vigente. 

Ciudad, ___________ de ________ de 202____ 

 

________________________________ 
 
Postor/Representante Legal/Apoderado 
DNI: 
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ANEXO N° 5  

DECLARACIÓN JURADA ANTICORRUPCIÓN 

(PARA PROVEEDORES, LOCADORES Y SERVICIOS TÉCNICOS Y PROFESIONALES) 
 

El Proyecto Especial Legado, está solicitando la cotización y posterior contratación para ejecutar la 

prestación de:…………..…(describir el objeto de la contratación)…………, en razón a ello;  

Yo, ………………..………………………………………………………………………. identificado con DNI: 

……………..………………………., y RUC N°:……………………………………, representante de la 

Empresa (persona jurídica): ……………………………………………………………………… con 

Domicilio Fiscal en: ……………………………………………………………., en adelante EL 

PROVEEDOR de Bienes (      ) o Servicios (      ) 

Declaro lo siguiente:  

EL PROVEEDOR declara y garantiza conocer y cumplir estrictamente las normas en materia de 
integridad y anticorrupción (https://www.gob.pe/integridad), así como a no haber, directa o 
indirectamente, o tratándose de una persona jurídica a través de sus socios, integrantes de los órganos 
de administración, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas 
a las que se refiere el artículo 7 del Reglamento de la LCE, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier 
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relación al contrato.  
 
Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecución del 
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de 
corrupción, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes 
de los órganos de administración, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y 
personas vinculadas a las que se refiere el artículo 7 del Reglamento de la LCE.  
 
Además, EL PROVEEDOR se compromete a: i) comunicar a las autoridades competentes, de manera 
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilícita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) 
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o 
prácticas.  
 
En tal sentido, EL PROVEEDOR reconoce y acepta la prohibición de ofrecer o recibir, por la suscripción 
o ejecución del presente contrato, cualquier tipo de obsequio, donación, beneficio y/o gratificación, ya 
sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad que motive estas acciones contrarias a la ética 
pública. 

 
Ciudad, ___________ de ________ de 202____ 

 

______________________________ 

FIRMA, NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROVEEDOR O 

REPRESENTANTE LEGAL. 
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ANEXO N° 6 

MODELO DE COTIZACIÓN DEL PROVEEDOR 
 

Señores: 

SUBUNIDAD DE LOGÍSTICA 

Proyecto Especial Legado-PCM 

Presente. - 

 

Referencia: Solicitud de Cotización de: “………………………..” 

De mi mayor consideración: 

La siguiente información son datos del Ofertante: 

 

Razón Social/Nombre Completo:  

RUC/DNI:  

Dirección:  

Correo electrónico:  

Nombre del Representante de la Empresa  

Teléfono fijo o móvil  

MYPE (cuenta con Registro MYPE)                       SÍ(     )            NO(       ) 

Código Cuenta Interbancaria_ CCI    

Banco  

 

Al amparo del principio de presunción de la veracidad establecido en el Texto Único Ordenado de la 

Ley N° 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, declaro bajo juramento lo siguiente: 

 

• Soy responsable de la veracidad de los documentos e información que adjunto y/o presento en 

esta cotización. 

• Cumplir en todos los extremos con los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, 

(según corresponda la oferta), y me comprometo a atender los bienes y/o prestar los servicios. 

solicitados según el plazo ofertado, y me someto a cualquier fiscalización posterior a la 

contratación que sea necesaria. 

• No percibir ningún ingreso como remuneración ni pensión del Estado Peruano y no me 

encuentro incurso dentro de la prohibición de la doble percepción e incompatibilidad de 

ingresos. 

• No tener impedimento para contratar con el Estado, como persona jurídica o como profesional 

colegiado. 

• No tener inhabilitación vigente para prestar servicios al Estado, inhabilitación administrativa ni 

judicial vigente. 

• No encontrarme en una situación de conflicto de intereses de índole económica, política, 

familiar o de otra naturaleza que puedan afectar la contratación. 

• Autorizo el envío de comunicaciones relacionadas a la recepción del presente documento al 
correo electrónico indicado, incluyendo también la notificación de los diferentes actos 
relacionados con la ejecución contractual. 

• Autorizar que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que 

corresponde al CCI y entidad bancaria señalados en el presente documento. Asimismo, dejo 

constancia que el comprobante de pago a ser emitida por mi representada, una vez cumplida 

o atendida la correspondiente OC y/o servicio o las prestaciones materia de la contratación 

queda cancelada para todos sus efectos, mediante la sola acreditación del importe del referido 

comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria, al cual hago referencia al 

inicio de la cotización. 

• No divulgar, revelar, entregar o poner a disposición de terceros, salvo autorización expresa de 

la Entidad contratante, la información proporcionada por esta para la prestación del servicio y/o 

entrega de bienes, y en general toda información a la que tenga acceso o la que pudiera 
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producir como parte de los servicios o bienes que presta o entrega, durante y después de 

concluida la contratación, comprometiéndose a mantener la confidencialidad de la información 

y a no utilizarla para ningún otro propósito para el que fue requerido. 

• No haber incurrido y me obligó a no incurrir en actos de corrupción, así como respetar el 
principio de integridad. 

• Tengo conocimiento de las normas que regulan y previenen los casos de nepotismo, en 

consecuencia, declaro que no tengo parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y/o 

segundo de afinidad y/o vínculo conyugal con trabajadores del Proyecto Especial Legado que 

intervienen en el proceso de contratación.  

• Aceptar en su integridad las Términos de Referencia o las Especificaciones Técnicas 

proporcionadas por el Proyecto Especial Legado, conforme con las características, condiciones 

y plazos establecidos. 

• La OFERTA ECONÓMICA de la presente cotización es: 

 
ITEM DESCRIPCIÓN UM CANTIDAD PRECIO 

UNITARIO 
TOTAL 

01      

02      

 TOTAL     

 

GARANTÍA (de 
corresponder) 

 

PLAZO DE ENTREGA O 
SERVICIO 

 

 

La oferta indicada incluye todos los tributos, instalación, pruebas, transportes, costos laborales, 

conforme a la legislación vigente, así como cualquier otro costo que pueda tener incidencia 

sobre el valor del bien y/o servicio ofertado. En tal sentido la Entidad no realiza pago adicional 

de ninguna naturaleza por costos o gastos no considerados en el precio ofertado. 

 

Esta oferta es válida y firme por un periodo de (según lo establezca la Entidad), a partir de la 

fecha de presentación de la presente oferta y se conviene u obliga que la oferta pueda ser 

aceptada por la Entidad en cualquier momento antes que expire el periodo indicado. 

 

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo 

establecido en la normativa vigente, y que si lo declarado es falso estoy sujeto a acciones 

legales y penales correspondientes, en caso de verificarse su falsedad. 

 

 

            Ciudad, ___________ de ________ de 202____  

 

 

 

____________________________________ 

Firma 

Datos del Proveedor (consignar nombre completo del Apoderado, Representante Legal o 

Comercial, en caso de PJ) 
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ANEXO N° 7  

MODELO DE COTIZACIÓN  

(PARA LOCADORES Y SERVICIOS TÉCNICOS Y PROFESIONALES) 

 

Ciudad, ___________ de ________ de 202____ 
 
Señores: 
SUBUNIDAD DE LOGÍSTICA 
PROYECTO ESPECIAL LEGADO-PCM  
San Luis 
 
Presente.- 
 
Me dirijo a Uds en relación a los Términos de Referencia recibidos sobre el "SERVICIO 

……..……………………”, y en mi calidad de proveedor de servicios, cumplo con precisar mi oferta 

económica.         

1.- COSTO TOTAL DEL SERVICIO: 
  
         S/         XXXXX.00    ( ………………………………………. CON 00/100 SOLES) 
  
   Incluidos todos los impuestos de Ley.  
 

2.- ENTREGABLE:  
 *Detallar los entregables (copiar conforme a los TDR) 
 
3.- PLAZO DE EJECUCIÓN: 
El plazo de ejecución será de hasta (…….) días calendario, conforme a lo indicado en los términos de 
referencia e inicia desde ………………………………. 
 
4.- LUGAR DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO: 
El servicio se prestará en ……….. (De acuerdo al TDR) 

  
Declaro que cumplo en todos los extremos con los Términos de Referencia y me comprometo a prestar 
los servicios conforme a las condiciones estipuladas en dicho documento, manifestando que soy 
responsable de la veracidad de los documentos e información que adjunto y/o presento en esta 
cotización, y me someto a las responsabilidades que ello genere. 
 
Finalmente, autorizo el envío de comunicaciones relacionadas a la recepción del presente documento 
al correo electrónico indicado, incluyendo también la notificación de los diferentes actos relacionados 
con la ejecución contractual. 
 
Adjunto declaraciones juradas firmadas. 
 
Atentamente, 
 
 
………………………………………………… 

Apellidos y Nombres: 
RUC N°  
Correo electrónico: 
Dirección: 
Nro. de Celular: 
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ANEXO N° 8  
 

DECLARACIÓN JURADA DE NO TENER CONDENA POR TERRORISMO, APOLOGÍA 
DEL DELITO DE TERRORISMO Y OTROS DELITOS - LEY N° 30794 

 
(PARA LOCADORES Y SERVICIOS TÉCNICOS Y PROFESIONALES) 

 
 

Yo, ……………………………………………… con DNI Nº ……………………. y domicilio real en 

………………………….  

DECLARO BAJO JURAMENTO no tener condena por delito de terrorismo, apología del delito de 

terrorismo y otros delitos establecidos en el artículo 1° de la Ley Nº 30794 1, por lo que no me encuentro 

impedido para contratar con el Estado. 

En caso de resultar falsa la información que proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido en 

las normas que resulten aplicables.  

 

 

Ciudad, ___________ de ________ de 202____ 

 

----------------------------------------------------------------------  
Apellidos y Nombres: 
DNI: 
RUC N°  

 

 

 

 

 
1 Artículo 1. Requisito para ingresar o reingresar a laborar en el sector público 

Establécese como requisito para ingresar o reingresar a prestar servicios en el sector público, que el trabajador no haya sido condenado con 

sentencia firme, por cualquiera de los siguientes delitos: 

1. Delitos previstos en los artículos 2, 4, 4-A, 5, 6, 6-A, 6-B, 8, y 9 del Decreto Ley 25475, que establecen la penalidad para los delitos de terrorismo 
y los procedimientos para la investigación, la instrucción y el juicio. 
2. Apología del delito de terrorismo, tipificado en el artículo 316-A del Código Penal. 
3. Trata de personas, tipificado en el artículo 153 del Código Penal. 
4. Proxenetismo, tipificado en los artículos 179, 179-A, 180, 181 y 181-A del Código Penal. 
5. Violación de la libertad sexual, tipificado en los artículos 170, 171, 172, 173, 173-A, 174, 175, 176, 176-A y 177 del Código Penal. 
6. Tráfico ilícito de drogas, tipificado en los artículos 296, 296-A, 296-B, 296-C, 297, 298, 301 y 302 del Código Penal. 
En caso de que el servidor se encuentre comprendido en algunos de los supuestos señalados en el primer párrafo, y mantenga vínculo contractual 
de carácter personal con el Estado, bajo cualquier modalidad, este vínculo deberá ser resuelto. 

Están exceptuados de lo previsto en los párrafos anteriores los beneficiarios de la Ley 26655, Ley que crea la Comisión encargada de proponer 
al Presidente de la República la concesión de indulto a personas condenadas por delitos de terrorismo o traición a la patria. 

Asimismo, se excluye el delito de comercialización y cultivo de amapola y marihuana y su siembra compulsiva tipificado en el tercer párrafo del 

artículo 296-A del Código Penal y el delito de inducción o instigación al consumo de drogas tipificado en el primer párrafo del artículo 302 del 
Código Penal. 
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ANEXO N° 9  

DECLARACIÓN JURADA DE INTEGRIDAD Y CONFIDENCIALIDAD 
 

(PARA LOCADORES Y SERVICIOS TÉCNICOS Y PROFESIONALES) 

Yo, …………………………………… con DNI Nº ………………….. y domicilio real en 

……………………………………….DECLARO BAJO JURAMENTO: 

1. Entender los términos utilizados en la presente declaración jurada y sus anexos, y que se 

entienden e interpretan de acuerdo con el siguiente significado:  

 

Acto prohibido 

Cualquier acto que configure alguno de los delitos tipificados 

en la Sección IV del Capítulo II del Título XVIII del Código 

Penal Peruano, o delitos equivalentes que hayan sido 

cometidos en otros países.  

 

2. La información y documentación proporcionada por mi persona al Proyecto Especial Legado es 

veraz. Entiendo y acepto que proporcionar información falsa podría acarrear consecuencias 

administrativas, civiles y/o penales. 

 

3. No realizaré, promoveré o consentiré la modificación de ninguno de los extremos de esta 

declaración jurada y de los documentos que emita el Proyecto Especial Legado. Entiendo que de 

encontrarse alguna alteración o a los documentos emitidos para el Proyecto Especial Legado, sea 

por adición, omisión o sustitución, ya sean hechas de forma intencional o no, me someto a las 

responsabilidades administrativas, civiles y/o penales que de ello se deriven. 

 

4. Entender que es un delito dar u ofrecer cualquier dádiva o retribución ya sea como incentivo o 

recompensa a cualquier servidor o funcionario público. Entiendo que cualquiera de esas acciones 

facultará al Proyecto Especial Legado a resolver adoptar acciones administrativas y legales que 

pueden incluir la resolución de mi vínculo contractual. 

 

5. Asumir de buena fe, sin perjuicio de declaración administrativa o judicial en contrario, que ni el 

personal del Proyecto Especial Legado ni sus proveedores han dado, recibido u ofrecido ninguna 

dádiva o retribución, y que esto no sucederá en el futuro.  

 

6. Asumir de buena fe, sin perjuicio de declaración administrativa o judicial en contrario, que ni el 

personal del Proyecto Especial Legado ni sus proveedores han hecho ninguna petición o solicitud 

a ningún funcionario, servidor o proveedor, que tenga por objeto obtener alguna ventaja o beneficio 

indebido; y que esto no sucederá en el futuro. 

 

7. No ofrecer o aceptar pagar, o dar alguna suma de dinero o incentivo de carácter económico, directa 

o indirectamente, a ningún funcionario, servidor o proveedor del Proyecto Especial Legado, ni 

ahora ni en el futuro; y no pagar o dar alguna suma de dinero o incentivo de carácter económico, 

directa o indirectamente, a ningún funcionario, servidor o proveedor del Proyecto Especial Legado, 

ni ahora ni en el futuro. 

 

8. Asumir de buena fe, sin perjuicio de declaración administrativa o judicial en contrario, que ni el 

personal del Proyecto Especial Legado ni sus proveedores han causado que se efectúe, ninguna 

de las acciones u omisiones mencionadas en el párrafo precedente. 
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9. Comprometerme a no celebrar ningún acuerdo o pacto ilícito con otra persona natural o jurídica 

para que participe o se abstenga de participar en los procesos de contratación con el Proyecto 

Especial Legado. 

 

10. No haber sido condenado mediante sentencia consentida o ejecutoriada por autoridad nacional o 

extranjera competente, ni haber admitido y/o reconocido ante alguna autoridad nacional o 

extranjera competente, la comisión de un acto ilícito que me impida ejercer función pública o 

contratar con el Estado. 

 

11. No mantener conflicto de Interés real o potencial, ya sea profesional, comercial o de otro tipo con 

el Proyecto Especial Legado ni con sus proveedores, y entender que no es probable que exista un 

conflicto de intereses derivado de mi relación con el Proyecto Especial Legado. 

 

12. Comprometerme a no brindar declaraciones públicas o comunicar en alguna forma a los medios 

de comunicación o publicar o difundir por cuenta propia, algún aspecto derivado de mi vínculo 

contractual con el Proyecto Especial Legado, hasta un año después de finalizado mi vínculo 

contractual. 

 

13. No usar las marcas, logos u otros derechos de propiedad intelectual relacionados con el Proyecto 

Especial Legado u otra organización relacionada sin autorización expresa. 

 

14. No participar en alguna forma de publicidad no autorizada o publicidad que produzca, implique o 

refiera alguna asociación con el Proyecto Especial Legado. 

 

15. No ejecutar alguna acción o abstenerme de ejecutar alguna acción que pudiera tener un efecto 

adverso en, o comprometer negativamente al Proyecto Especial Legado, sus proveedores, 

patrocinadores oficiales o promotores, salvo autorización expresa. 

 

16. Cumplir, conocer y aceptar que estoy obligado por el Compromiso de Confidencialidad que 

suscribo; por lo que reconozco que el Proyecto Especial Legado es el único propietario de los 

objetos que yo produzca como derivados de mi vinculación contractual, incluyendo el contrato y 

las adendas, y de todos los derechos sobre ellos, por lo que puede, a su entera discreción, publicar, 

reproducir, usar, usufructuar, o disponer de ellos. 

 

17. Aceptar y estar de acuerdo con que el Proyecto Especial Legado obra de buena fe y fundado en 

el principio de presunción de veracidad respecto de la presente declaración y de todas las acciones 

derivadas de mi relación contractual, por lo que confirmo que estos compromisos son verdaderos 

y precisos y reflejan mi honesta convicción sobre ello. 

 

En caso de resultar falsa la información que proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido en 

las normas que resulten aplicables.  

Ciudad, ___________ de ________ de 202____ 

----------------------------------------------------------------------  
Apellidos y Nombres: 
DNI: 
RUC N°  
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ANEXO N° 10  
 

COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD 
 

(PARA LOCADORES Y SERVICIOS TÉCNICOS Y PROFESIONALES)  
 

 
Yo, .…………………………………….con DNI Nº …………………… y domicilio real en 

……………………….. DECLARO BAJO JURAMENTO: 

ME CONPROMETO A LO SIGUIENTE: 

 
1. Considerar como información confidencial a la información transmitida por cualquier medio 

(incluyendo, sin limitación, el medio escrito, oral, visual o electrónico, o aquella remitida en medios 
magnéticos o disco compacto) que haya sido producida, obtenida, cedida, por el Proyecto Especial 
Legado, sea que los documentos por escrito o en formato digital, sean o hayan sido considerados 
como Información Confidencial o no, y sea que en el caso de cualquier otra información, el Proyecto 
Especial Legado haya identificado dicha información como confidencial o no, incluyendo:  
 
1.1. Detalles de cualquier proceso de contratación, propuesta, ejecución del proyecto y su 

estado, ya sea total o parcialmente, 
 

1.2. Detalles y términos de los acuerdos entre el Proyecto Especial Legado y sus trabajadores, 
proveedores y otros terceros relacionados, 

 

1.3. Secretos comerciales, derechos de propiedad intelectual, patentes, procesos comerciales 
y conocimientos técnicos empleados por el Proyecto Especial Legado, sus trabajadores o 
proveedores, 

 

1.4. Detalles de los ejercicios de comercialización o publicidad previstos por el Proyecto 
Especial Legado. 

 

1.5. Detalles de las disposiciones de seguridad del Proyecto Especial Legado, 
 

1.6. Detalles de cualquier plan de negocios del Proyecto Especial Legado, 
 

1.7. Detalles del uso de nuevas tecnologías, 
 

1.8. Cuestiones ambientales, 
 

1.9. Información sobre salud y seguridad en el centro de trabajo, 
 

1.10. Políticas estratégicas de recursos humanos, términos de cualquier empleado de alta 
dirección, conflictos laborales y términos de cualquier comisión de servicio, o 

 
1.12. Discusiones y comunicaciones con los representantes de otras Entidades públicas en el 

marco del Proyecto Especial Legado; 
 
2. Mantener la confidencialidad de toda información que reciba y reservarla, no pudiendo efectuar las 

siguientes acciones:  
 
2.1. Divulgar cualquier información confidencial a terceros, 
 
2.2.  Emitir alguna declaración, escribir o comunicarse con los medios de comunicación o publicar 

la misma de cualquier manera, 
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2.3. Adoptar las acciones necesarias para custodiar y mantener segura la información 

confidencial, 
 
2.4. Utilizar toda la información confidencial únicamente para los fines autorizados relacionados 

a los procesos del Proyecto Especial Legado, o 
 
2.5 Informar a cada persona a quien se divulgue información confidencial acerca de las 

restricciones contenidas en el presente Compromiso con relación al uso y divulgación de 
dicha Información Confidencial; así como garantizar que dicha persona cumpla las 
restricciones estipuladas en el presente documento. 

 
3. Destruir y/o devolver al Proyecto Especial Legado, según sea el caso, cualquier documento que 

contenga información confidencial y cualquier copia que se haya hecho, y borrar dicha información 
confidencial de cualquier sistema informático, disco o dispositivo que la contenga.  
 

4. Cumplir con las instrucciones emitidas por el Proyecto Especial Legado en relación con el 
almacenamiento, visualización, copia o destrucción de la información confidencial en formato 
impreso o electrónico. 
 

5. Aceptar que cualquier incumplimiento de este compromiso podría causar daños al Proyecto 
Especial Legado para los que (sin limitación de la reparación judicial) las indemnizaciones 
monetarias no constituyen una solución adecuada.  
 

6. Reembolsar al Proyecto Especial Legado los costos, reclamos, demandas o responsabilidades 
que surjan directa o indirectamente de dicho incumplimiento con arreglo a una indemnización, 
incluyendo, sin limitación, todos los costos legales y otros costos incurridos. 

 

Ciudad, ___________ de ________ de 202____ 

 

----------------------------------------------------------------------  
Apellidos y Nombres: 
DNI: 
RUC N°  
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 ANEXO N° 11  

 

CARTA AUTORIZACIÓN  
PARA EL PAGO CON ABONOS EN CUENTA INTERBANCARIA – CCI 

 
(PARA LOCADORES Y SERVICIOS TÉCNICOS Y PROFESIONALES) 

  
  
Ciudad, ___________ de ________ de 202____ 
  
Señores  
SUBUNIDAD DE LOGÍSTICA 
PROYECTO ESPECIAL LEGADO   
Presente.-  

  
Asunto : Autorización para el pago con abonos en cuenta  
  
  
Por medio de la presente, comunico a Ud. que el número del Código de Cuenta Interbancario (CCI) es 
el ___________________, agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a mi 
nombre sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCI en el Banco __________.  
*El CCI debe estar enlazado con su número de RUC.  
  
Asimismo, dejo constancia que el recibo por honorarios a ser emitido, una vez cumplida o atendida la 
correspondiente OS o las prestaciones en servicios materia del contrato quedará cancelada para todos 
sus efectos mediante la sola acreditación del importe del referido recibo por honorario a favor de la 
cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer párrafo de la presente.  
  
 
Atentamente,  

  
  
  
----------------------------------------------------------------------  
Apellidos y Nombres: 
DNI: 
RUC N°  
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ANEXO N° 12  
 

DECLARACIÓN JURADA DE NO ESTAR IMPEDIDO DE CONTRATAR CON  
EL ESTADO  

 
(PARA LOCADORES Y SERVICIOS TÉCNICOS Y PROFESIONALES) 

 

 

Yo, …………………………………………. con DNI Nº ………………. y domicilio real en 

……………………………….. DECLARO BAJO JURAMENTO: 

 

• Que, no me encuentro bajo ninguna causal de prohibición y/o impedimento o inhabilitado(a) ni 
administrativa ni judicialmente para contratar con el Estado, ni en ninguna otra causal 
contemplada en alguna disposición legal o reglamentaria que determine mi imposibilidad de 
ser contratado(a) por el Estado, conforme al artículo 11° del TUO de la LCE, su Reglamento 
y/o normas complementarias o conexas.  
 

• Declaro bajo juramento que no estoy impedido para contratar con el Estado y que no tengo 
familiares hasta el 2do. Grado de consanguinidad en el sector donde pertenece el PROYECTO 
ESPECIAL LEGADO. 

 
▪ No estar condenado, aquí o en el extranjero, por los delitos de cobro indebido, colusión, 

peculado, peculado de uso, malversación, cohecho, cohecho pasivo impropio, corrupción 
pasiva de auxiliares jurisdiccionales, cohecho activo genérico, cohecho activo transnacional, 
cohecho activo específico, tráfico de influencias, enriquecimiento ilícito, delitos cometidos en 
remates o procedimientos de selección, o equivalentes. 
 

▪ No he recibido herencia o he sido declarado testaferro de una persona natural o jurídica 
impedida o inhabilitada. Asimismo, no tengo dependencia laboral ni soy representante o 
asociado de una persona impedida o inhabilitada para contratar con el Estado. 
 

▪ No me encuentro inscrito en el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles (REDERECI).  
 

▪ No me encuentro inscrito en el Registro Nacional de Sanciones de Destitución y Despido 
(RNSDD).  
 

▪ En el caso de ser profesional en Derecho, no me encuentro inscrito en el Registro de abogados 
sancionados por mala práctica profesional (Decreto Legislativo Nº 1265). 
 

▪ No me encuentro con sanción gremial que me impida ejercer función pública o contratar con el 
Estado.  
 

▪ No me encuentro inscrito en el Registro de Alimentarios Morosos - REDAM y otros registros 
creados por Ley que impidan contratar con el Estado. 

 
▪ Que, en caso surja cualquier evento que me impida iniciar y/o continuar con la ejecución del 

servicio, me comprometo a informar sobre el hecho generador del incumplimiento, vía correo 
electrónico, en un plazo no mayor de 24 horas de haberse suscitado el mismo, caso contrario 
la Entidad podrá resolver la contratación por incumplimiento bajo el marco legal del artículo 
1430° del Código Civil vigente. 
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▪ Que, conozco las sanciones contenidas en el TUO de la LCE y su Reglamento, así como el 
TUO de Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General. 

 

En caso de resultar falsa la información que proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido en 

las normas que resulten aplicables.  

 

Ciudad, ___________ de ________ de 202____ 

 

----------------------------------------------------------------------  
Apellidos y Nombres: 
DNI: 
RUC N°  
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ANEXO N°13  

DECLARACIÓN JURADA PARA EL USO DE RECURSOS INFORMÁTICOS EN EL PEL 

 

(PARA PROVEEDORES, Locadores y Servicios técnicos y profesionales) 

 

Declaro bajo juramento conocer y aceptar las condiciones de uso de recursos informáticos del 

Proyecto Especial Legado, asignados para el desarrollo de mis actividades.  

El Proyecto Especial Legado deslinda de toda responsabilidad por el mal uso de los recursos 

informáticos por parte del usuario.  

 

CONDICIONES DE USO DE RECURSOS INFORMÁTICOS 

 

 

• Todo equipo de cómputo personal que se conecte a la red institucional; debe contar con 

software debidamente licenciado. Las consecuencias generadas por el uso de software 

ilegal, es responsabilidad directa del usuario propietario del equipo. 

 

• La descarga e instalación de software, bajo la modalidad de prueba, en el equipo de 

cómputo personal que se utilizará en nuestras instalaciones, debe contar con la 

autorización expresa de la Unidad de Servicios Tecnológicos y Transmisiones. 

 

• El correo electrónico institucional, es de uso exclusivo para el desarrollo de las actividades 

del servicio para el cual fue contratado.  

 

 

 

 

Ciudad, ___________ de ________ de 202____ 

 

 

----------------------------------------------------------------------  
Apellidos y Nombres: 
DNI: 
RUC N°  

 

 

 

 

 



 

 

 

42 de 44 

 

 

PERÚ 

Presidencia del 

Consejo de 

Ministros 

Proyecto Especial 

Legado 

Unidad de 

Administración 

Subunidad de 

Logística 

ANEXO N° 14 

CUADRO COMPARATIVO DE INDAGACIÓN DE MERCADO Y DETERMINACIÓN DEL 

VALOR DE LA CONTRATACIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SUB UNIDAD DE LOGÍSTICA FECHA:

CUADRO COMPARATIVO DE INDAGACIÓN DE MERCADO Y DETERMINACION DEL VALOR DE LA CONTRATACION

DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO:

AREA USUARIA SOLICITANTE 

DOCUMENTO DE SOLICITUD

RUC RUC RUC RUC

CONTACTO CONTACTO CONTACTO CONTACTO

TELEFONO TELEFONO TELEFONO TELEFONO

CORREO CORREO CORREO CORREO

PRECIO UM TOTAL PRECIO UM TOTAL PRECIO UM TOTAL PRECIO UM TOTAL

:

NOTA:

1.- Se puede incrementar fi las  para  los  bienes , as i  tambien modificar los  conceptos  para  cuando se contraten servicios

2.- Se pueden adecuar las  columnas  según la  cantidad de proveedores  y fuentes  usadas

UM PROCEDIMIENTO Y/O 

METODOLOGÍA 

UTILIZADO PARA 

DETERMINAR EL 

VALOR DE LA 

CONTRATACION

FECHA DE SOLICITUD DE COTIZACION

NUMERO DE VECES QUE SE SOLICITO COTIZACION

FECHA DE RECEPCION DE LA ULTIMA COTIZACION

AREA USUARIA PARTICIPO DE LA VALIDACION TECNICA

CUMPLE CON EL PLAZO OFERTADO

PRECIO SEACE

VALOR

VALOR DE LA CONTRATACIONPRECIO HISTORICO 

FUENTES

RAZON/NOMBRE PROVEEDOR 2

TOTAL 

CUMPLE CON TDR o EETT  (SI ó NO)

CANTIDAD  DESCRIPCION (DEL BIEN O SERVICIO)

RAZON/NOMBRE PROVEEDOR 1
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ANEXO N° 15 

FORMATO DE CONFORMIDAD DE LA PRESTACIÓN 

Fecha

Por el presente, se da la conformidad a la prestación brindada al Proyecto Especial Legado

BIENES (        ) SERVICIO  (          )

Plazo de Entrega (Dias calendario)

 de Suscripción del Contrato o de emisión de la OC u OS

de Inicio del plazo de ejecución

de entrega o termino de prestación

de subsanacion de observaciones

Conforme No conforme __________

Conforme No conforme __________

Cumplió No cumplió __________

Cumplió No cumplió __________

Conforme No conforme __________

Notas:   

 (1 ) La recepción y conformidad no enerva el derecho de la entidad a efectuar reclamos posteriores por defectos o vicios ocultos.

(2 ) De ser necesario puede firmar o visar el profesional o especialista que supervisó la prestación

(3) En caso se de conformidad con firma físicia, el área usuaria será quien tenga la custodia de este documento

Plazo de Entrega

Fecha

Monto de la Penalidad por OTRAS PENALIDADES

Verificación de la prestación:

Calidad

Cantidad

Tiempo de retraso de la prestación (Dias Calendario)

Firma Jefe de la Unidad

caracteristicas técnicas de la prestación

Conformidad de recepción

 Por el presente documento y con la supervisión y revisión de las condiciones 

establecidas, se emite la conformidad del/la suscrito/a, debiéndose proseguir su 

trámite con el registro interno correspondiente para su posterior pago
OTORGA LA CONFORMIDAD

Monto de la Penalidad por retraso o MORA

OBSERVACIONES Y/O COMENTARIOS

Adjudicación Sin Proceso - ASP
Monto igual o inferior a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias-

UIT

INFORME DE CONFORMIDAD

Nombre/Razón Social del Proveedor

RUC del Proveedor

Descripción de la Contratación:

 Numero de:            Contrato (  )        OC  (   )         OS   (  )

Monto (parcial o total, según corresponda)  S/

OBJETO
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ANEXO N° 16 

FLUJOGRAMA PARA LAS CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A 8 UIT 

 

 


