Resolucion de Direccion Ejecutiva

N 082.2019-mTC/34

17 JUL 2019

Lima,

VISTOS:

El Memorando N° 1381-2019-MTC/34.01.03 de la Oficina de Administracion; el
Informe N° 337-2019-MTC/34.01.03.01 de la Unidad de Logistica; el Informe N° 050-
2019-MTC/34.01.09 de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion; y, el
Informe N° 302-2019-MTC/34.01.01 de la Oficina de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 002-2015-MINEDU modificado por Decreto
Supremo N° 009-2015-MINEDU, el Decreto Supremo N° 017-2018-MTC y por el
Decreto Supremo N° 018-2019-MTC, se crea el “Proyecto Especial para la preparacion
y desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos del 2019”, contando con autonomia
técnica, econémica, financiera y administrativa para el ejercicio de sus funciones:

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 320-2019-MTC/01, se aprueba el
Manual de Operaciones del Proyecto Especial para la Preparacion y Desarrollo de los
XVIIl Juegos Panamericanos (en adelante el Proyecto Especial);

Que, conforme al articulo 23, literal w) del citado Manual de Operaciones, la
Oficina de Administracion tiene como funcion, entre otras, la de elaborar y proponer
normas internas o directivas relacionadas con los sistemas administrativos a su cargo;

Que, a través del Memorando N° 1381-2019-MTC/34.01.03, el Jefe de la Oficina
de Administracion hace suyo el Informe N° 337-2019-MTC/34.01.03.01, mediante el cual
la Jefa de la Unidad de Logistica sefiala que para optimizar y agilizar las contrataciones
de bienes y servicios en las sedes de competencia o de no competencia, durante el
desarrollo de los XVIIl Juegos Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos, se
requiere contratar bienes o servicios a través de un procedimiento excepcional a los
contemplados en la Directiva N° 008-2019-MTC/34.01 (Lineamientos para las
contrataciones de bienes y servicios efectuadas en el marco de la Ley N° 30935, Ley
que aprueba medidas excepcionales para la preparacién y desarrollo de los XVIII
Juegos Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos del 2019) y en la Directiva
N® 001-2017-PEJP-2019/DE-OA (Lineamientos y criterios para el requerimiento y
contratacion de bienes y servicios cuyos montos sean iguales o menores a ocho (8) UIT
del Proyecto Especial para la preparacion y desarrollo de los XVIII Juegos
Panamericanos); asi como establecer un procedimiento para la atencion de gastos con
cargo al Fondo de Caja Chica en dichas sedes;

Que, mediante documentos de Vistos, la Oficina de Planeamiento, Presupuesto
y Modernizacion, asi como la Oficina de Asesoria Juridica a propuesta de la Oficina de
Administracién, emiten opinion favorable sobre la aprobacion del proyecto de directiva
denominado: “Lineamientos para contratar bienes o servicios de manera excepcional a



los procedimientos previstos en la Directiva N° 008-2019-MTC/34.01 y en la Directiva
N° 001-2017-PEJP-2019/DE-OA,; _

Que, en atencion a las consideraciones expuestas, resulta necesario emitir el
acto administrativo de aprobacion del proyecto de directiva propuesto por la Oficina de
Administracion;

Con el visado de la Oficina de Administracion, la Oficina de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacion y la Oficina de Asesoria Juridica, y,

De conformidad con lo dispuesto en el Manual de Operaciones del Proyecto
Especial para la Preparacion y Desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos del 2019
y Sextos Juegos Parapanamericanos, aprobado mediante Resolucion Ministerial
N° 320-2019-MTC/01; .

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR la Directiva N° 015-2019-MTC/34.01 denominada
“Lineamientos para contratar bienes o servicios de manera excepcional a los
procedimientos previstos en la Directiva N° 008-2019-MTC/34.01 y en la Directiva
N° 001-2017-PEJP-2019/DE-OA”, la misma que forma parte integrante de la presente
resolucion.

Articulo 2.- Encargar a la Oficina de Administracion la supervision del
cumplimiento de la Directiva aprobada mediante el articulo anterior; asi como, su
difusion a través del Portal Institucional.

Articulo 3.- La presente Directiva entra en vigencia el mismo dia de su publicacion
en el Portal Institucional del Proyecto Especial, www.lima2019.pe.

Registrese y comuniquese.
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CARLOS NEUHAUS TUDELA

Director Ejecutivo
royeclo Especial Juegos Panamericanos 2019
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DIRECTIVA N° 15 -2019-MTC/34.01
Revision
“LINEAMIENTOS PARA CONTRATAR BIENES O SERVICIOS DE Version
MANERA EXCEPCIONAL A LOS PROCEDIMIENTOS PREVISTOS EN 01
LA DIRECTIVA N° 008-2019-MTC/34.01 Y EN LA DIRECTIVA N° 001-
2017-PEJP-2019/DE-OA”
Elaborado por: | Revisado por: Aprobado por:
Direccion de Integracion
Oficina de Direccion de Operaciones Direccion
Administracion Direccion de Proyectos e Infraestructura definitiva Ejecutiva
Direccion de Desarrollo Tecnolégico y Trasmisiones
Direccién de Comunicaciones, Comercializacion y
Mercadotecnia
Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
e Oficina de Asesoria Juridica
OBJETIVO

Establecer un procedimiento excepcional a las contrataciones de bienes y/o servicios
previstas en la Directiva N° 008-2019-MTC/34.01 (Lineamientos para las contrataciones
de bienes y servicios efectuadas en el marco de la Ley N° 30935, Ley que aprueba
medidas excepcionales para la preparacion y desarrollo de los XVIll Juegos
Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos del 2019) y en la Directiva N° 001-
2017-PEJP-2019/DE-OA (Lineamientos y criterios para el requerimiento y contratacion
de bienes y servicios cuyos montos sean iguales o menores a ocho (8) UIT del Proyecto
Especial para la preparacion y desarrollo de los XVIIl Juegos Panamericanos), durante el
desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos (en
adelante los Juegos).

FINALIDAD

Contratar bienes o servicios requeridos durante el desarrollo de los Juegos, através de
un procedimiento excepcional a los contemplados en la Directiva N° 008-2019-
MTC/34.01 y en la Directiva N° 001-2017-PEJP-2019/DE-OA; asi como establecer un
procedimiento para la atencién de gastos con cargo al Fondo de la Caja Chica en las
sedes de competencia o de no competencia (en adelante Sedes), a efectos de optimizar
las contrataciones o gastos, segun sea el caso, que se requieran. Dichas contrataciones
se sostendran en un aplicativo de contratacion de bienes, servicios y atencién de gastos
(en adelante el aplicativo de contratacion).

ALCANCE
Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacion y cumplimiento
obligatorio para el personal del Proyecto Especial para la preparacién y desarrollo de los

XVIII Juegos Panamericanos del 2019 (en adelante el Proyecto Especial) que participa
de los procedimientos contemplados en la presente directiva.

RESPONSABILIDAD

Los Titulares de las Unidades Funcionales y del personal del Proyecto Especial,
contratado bajo cualqwer reglmen contractual, que mterwenen en los procedlmlentos




5.

BASE LEGAL

5.1.

5.2,
5.3.
5.4.

5.5.

5.6.

Ley N° 30935, Ley que aprueba medidas excepcionales para la preparacion y
desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos y Sextos Juegos
Parapanamericanos a realizarse en la ciudad de Lima durante el afio 2019.
Decreto Legislativo N° 295, que aprueba el Codigo Civil.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
de Contrataciones del Estado — Ley N° 30225 (en adelante la Ley).

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225
(en adelante el Reglamento).

Resoluciéon Ministerial N° 320-2019-MTC/01, Aprueban el Manual de Operaciones
del Proyecto Especial para la Preparacién y Desarrollo de los XVIII Juegos
Panamericanos del 2019 y Sextos Juegos Parapanamericanos.

Resolucion de Direccidon Ejecutiva N° 048-2019-MTC/34, que aprueba la Directiva
N° 008-2019-MTC/34.01, denominada “Lineamientos para las contrataciones de
bienes y servicios efectuadas en el marco de la Ley N° 30935, Ley que aprueba
medidas excepcionales para la Preparacion y Desarrollo de los XVIII Juegos
Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos a realizarse en la ciudad de
Lima durante el afio 2019”, version 2.

Resolucion de Direccién Ejecutiva N° 003-2017-MINEDU/PEJP-2019, que aprueba
la Directiva N° 001-2017-PEJP-2019/DE-OA, denominada “Lineamientos y criterios
para el requerimiento y contratacion de bienes y servicios cuyos montos sean
iguales o menores a ocho (8) UIT del Proyecto Especial para la preparacion y
desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos del 2019”".

Resolucion Jefatural N° 134-2019-MTC/34.01.03 que aprueba la Directiva N° 003-
2019-MTC/34.01.03 denominada “Normas y procedimientos para la ejecucion de la
Caja Chica”, versiéon 3 y modificatorias

DISPOSICIONES GENERALES

6.1

Durante el desarrollo de los Juegos, y a fin de atender las necesidades de las sedes
a través de las contrataciones de bienes o servicios, se aplicara un procedimiento
de excepcién al contemplado en la Directiva N° 008-2019-MTC/34.01 y en la
Directiva N° 001-2017-PEJP-2019/DE-OA.

La excepcion prevista en la presente directiva se encuentra referida a la elaboracién
de Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, Seleccidén de Proveedores
y Formalizacién del Contrato, sefialadas en las Directivas citadas en el numeral 6.1
anterior.

En el aplicativo de contrataciéon se describe lo que se requiere atender, siendo ello,
los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, segun corresponda; asi
como se registra la disponibilidad presupuestal, la validacion y la autorizacién de la
contratacién.

Los Titulares de las Unidades Funcionales o el Administrador de Sede (Venue
Manager), que hacen las veces de area usuaria, son los responsables de efectuar
los requerimientos de bienes o servicios que necesiten, a través del aplicativo de
contratacion.

El pedido SIGA es realizado por la Unidad Funcional o el Venue Manager. Por
excepcion, podria ser elaborado y aprobado por la Oficina de Administracion a
traués de la Unid Logistica, esto ultimo siempre que se cuente con la




6.4

6.9

autorizacion de la Unidad Funcional o del Venue Manager. El Pedido SIGA se
elabora en base a lo consignado en el requerimiento registrado en el aplicativo.

Los responsables de las Unidades Funcionales o el Venue Manager, segun
corresponda, que hayan registrado informacion en el aplicativo de contratacion,
deben remitir en fisico a la Oficina de Administracion los documentos que sustentan
su informacion (Pedido SIGA, Certificacion de Crédito Presupuestal, entre otros), el
mismo dia en que se autoriza la contratacién por el aplicativo.

La documentacion a presentar en los procedimientos de contrataciones de bienes
0 servicios, es aquella consignada en la Directiva N° 008-2019-MTC/34.01 y en la
Directiva N° 001-2017-PEJP-2019/DE-OA, segun corresponda, salvo el
requerimiento que es el que se consigna en el aplicativo de contratacion.

La Oficina de Administracion asignara un cédigo de usuario a los responsables de
las Unidades Funcionales y al Venue Manager, a efectos que accedan y utilicen el
aplicativo de contratacién.

El cédigo de usuario identifica a la persona que utiliza el aplicativo de contratacién,
siendo por ello, responsable de lo que autoriza o tramita en el citado aplicativo.

os rubros consignados en el aplicativo de contratacion deben ser completados de
manera breve, concisa y clara, por los responsables de las Unidades Funcionales,
del Venue Manager o por los responsables del manejo de parte de la Caja Chica
de las Sedes, segun sea el caso.

Una vez efectuado un registro en el aplicativo de contratacién, la persona
responsable de la Unidad Funcional o el Venue Manager, segln sea el caso, que
le corresponda continuar con el tramite requerido, recibira un correo electronico
indicando que debe revisar el aplicativo de contratacion, a fin de registrar el tramite
que le compete.

Es obligacion de los responsables de las Unidades Funcionales, del Venue
Manager y de los responsables del manejo de las cajas chicas en las sedes, que
tienen asignados un codigo usuario, acceder al aplicativo de contratacion, a efectos
de revisar, atender y registrar lo solicitado en dicho aplicativo.

En el aplicativo de contratacion se registra los gastos que afectan al Fondo de Caja
Chica.

7 DISPOSICIONES ESPECIFICAS

71

DE LA EXCEPCION AL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DE BIENES O
SERVICIOS POR MONTOS MAYORES A S/ 3,780.00 Y MENORES A S/
400,000.00, A TRAVES DEL APLICATIVO DE CONTRATACION (ANEXO 1).

7.1.1 La Unidad Funcional o el Venue Manager de una Sede realiza el
requerimiento de los bienes y/o servicios, a través del aplicativo de
contratacion.

7.1.2 Con el requerimiento registrado, la Unidad de Logistica realiza la indagacion
de mercado y registra el monto derivado de la misma en el aplicativo de
contratacion, el cual debe ser mayor a S/ 3,780.00 y menor a S/ 400,000.00.

M. FLORES
i 1 CHERES
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7.1.5

Con el importe obtenido de la indagacion de mercado, la Oficina de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién evaluara si se cuenta o no con
disponibilidad presupuestal para atender el requerimiento.

De contar con la disponibilidad presupuestal solicitada, la Oficina de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién realiza el registro a través del
aplicativo de contratacion; con dicho registro de manera automatica, el
Titular de la Unidad Funcional recibird un aviso, a fin que proceda con la
validacion de la contratacion en el citado aplicativo; o de ser el caso, a quien
tenga delegada dicha funciéon de manera expresa.

Se debe tener presente que la disponibilidad presupuestal no es sustento ni
justificacion para autorizar un gasto, tan soélo indica los créditos
presupuestarios disponibles para la atencién del pago de alguna obligacion.

Una vez validada la contratacién, la Unidad de Logistica registra en el
aplicativo de contratacion la autorizacion de la contratacion del bien o
servicio.

Con la autorizacidn de la contratacion, via aplicativo, la Unidad Funcional, el
Venue Manager o la Unidad de Logistica, ésta tltima por excepcion y con la
debida autorizacién de la Unidad Funcional o Venue Manager, elabora el
Pedido SIGA del bien o servicio requerido, procediendo a disponer la
ejecucion de la prestacion.

La Unidad Funcional, Venue Manager y la Oficina de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacion deben remitir a la Oficina de Administracion,
la documentacion en fisico (Pedido SIGA, Certificacion de Crédito
Presupuestal, entre otros), segun el ambito de su competencia, el mismo dia
en gque se autoriza la contratacion via aplicativo.

Para la remision de la Certificacion de Crédito Presupuestal a la Oficina de
Administracion, de manera previa, la Unidad de Logistica debera solicitarla
a la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion.

La remision en fisico a la Oficina de Administracion de la documentacion
referida a la contratacion del bien y/o servicio (Pedido SIGA, Certificacion de
Crédito Presupuestal, entre otros) es responsabilidad de los Titulares de las
Unidades Funcionales o del Venue Manager, que intervienen en las diversas
etapas del procedimiento de contratacion.

La documentacion que debe contener el expediente de contratacion es

aquella indicada en las normas citadas en los numerales 5.6 y 5.7 de la Base

Legal de la presente Directiva, o en sus modificatorias. La documentacion,

es la siguiente:

- El requerimiento del bien o servicio extraido del aplicativo de
contratacion.

- El Pedido SIGA del bien o servicio.

- La Certificacion de Crédito Presupuestal.

- Modificacién del Plan Anual de Contrataciones, de ser el caso.

- Las érdenes de servicios, 6rdenes de compra o contratos, segun sea el
caso.

- Cualquier otra documentacion que resulta necesaria remitir, a fin de que
esté incluida en el expediente de contratacion correspondiente.



7.2 En caso que el bien o servicio requerido a través del aplicativo de contratacion sea
igual o superior a los S/ 400,000.00, la Unidad de Logistica registra en dicho
aplicativo que la atencién del mismo, por el monto estimado, se cifie a los
procedimientos y mecanismos contemplados en la normatividad vigente..Dicho
registro sera de conocimiento de la Oficina de Administracién y de la Unidad

7.3.1

Funcional o Venue Manager de la Sede, a efectos que tome conocimiento de lo
indicado (Anexo 2).

DE LA ATENCION DE GASTOS CON CARGO AL FONDO DE CAJA CHICA A
TRAVES DEL APLICATIVO DE CONTRATACION (ANEXO 3)

Las Sedes del Proyecto Especial tienen asignadas una parte de la Caja
Chica y cuentan con un responsable de su administracién y de su manejo,
segun las normas de tesoreria del Proyecto Especial.

En las sedes ubicadas en Huacho, Lunahuana, Paracas y Bujama, ademas
de contar con la administracién y manejo de parte de la Caja Chica, se les
asigna a los Venue Manager un fondo por encargo, a fin de contratar los
bienes y/o servicios cuyo detalle de gasto no pueda conocerse con precision
ni con la debida anticipacion.

El Responsable del manejo de parte de la Caja Chica de cada Sede, segtin
las normas de tesoreria internas, utilizara el aplicativo de contratacién para
atender un gasto con cargo a su Caja Chica, siempre que resulte un gasto
que demande su cancelacion inmediata o que, por su finalidad y
caracteristicas, no pueda ser debidamente programado.

Los gastos con cargo a la Caja Chica se sujetan a las autorizaciones y
montos que se indican a continuacion, conforme lo dispone las normas de
tesoreria del Proyecto Especial:

MONTO MAXIMO
DETALLE PARACADA | PORCENTE | rpimire
GASTO
Autorizado por
- el responsable
1 éf:;tfg'on de Hasta S/ 840.00 gajf.al‘. 20% de del manejo de
parte de la Caja
Chica
., Por encima del | Autorizado por
) éfectacmn de Montos mayores a 20% de la UIT ol Verue
astos (casos S/ 840.00 hasta hasta el 90% M de
justificados) S/ 3,780.00 asta & w0% anager de 1a
J ' de la UIT Sede
7.3.4 En caso se requiera atender gastos en las Sedes, y no cuenten con recursos

suficientes en su Caja Chica o similar, dichos gastos podran afectarse a la
Caja Chica de la Sede el Derby.

En este caso, el responsable del manejo de parte de la Caja Chica luego de
verificar que no cuenta con recursos en la Caja Chica de su Sede, solicita a
la Oficina de Administracion, a través del Venue Manager, tramitar el recibo
provisional, con cargo a la Caja Chica de la Sede el Derby. Dicho tramite
debe ser registrado, de esa manera, en el aplicativo de contratacion.

Luego, la Oficina de Administracion, a través del responsable del manejo de
parte de la Caja-Chica de la ede el Derby, entrega los recursos al Venue




8.2

7.3.5

Manager de la Sede solicitante o a quien éste indique. El Venue Manager
sera el responsable de efectuar la rendicion de cuenta correspondiente.

Para la afectacion de recursos en parte de la Caja Chica de la Sede el Derby
a favor de una Sede, el responsable del manejo de dicha Caja, tramita la
entrega de los recursos hasta por la suma de S/ 840.00 (Ochocientos
Cuarenta y 00/100 soles). Cuando supere dicho monto hasta la suma de S/
3,780.00 (Tres mil setecientos ochenta y 00/100 soles), se tramitara
adicionalmente la autorizacion del Jefe de la Oficina de Administracién,
conforme al procedimiento consignado en la Directiva de Caja Chica del
Proyecto Especial.

La rendicion de cuentas por utilizar fondos de parte de la Caja Chica de lag
Sedes que cuenten con la misma, se cefiira a los procedimientos dispuestos
en la Directiva de Caja Chica del Proyecto Especial.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Los aspectos operativos que se deriven de la aplicacién de la presente Directiva
que no se encuentren contemplados en la misma, seran resueltos por la Oficina de
Administracién, teniendo en cuenta las normas de la materia que corresponden
aplicar al caso en concreto.

Resultan aplicable a la presente Directiva, las disposiciones contenidas en la
Directiva N° 008-2019-MTC/34.01, respecto al registro de las contrataciones en el
Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE), los mecanismos de
control y supervision, asi como la observancia de los principios que rigen las
contrataciones respectivas.

ANEXOS:

Anexo 1 : Flujograma de la excepcion a los procedimientos de

contratacion de bienes o servicios por montos mayores a
S/ 3,780.00 y menores a S/ 400,000.00, a través del
aplicativo de contratacion.

Anexo 2 X Flujograma del requerimiento de contratacion de bienes o

servicios por montos iguales o mayores a S/ 400,000.00,
a través del aplicativo de contratacion.

Anexo 3 : Flujograma de la atencién de gastos con cargo al Fondo

de Caja Chica a través del aplicativo de contratacion.
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ANEXO 1

FLUJOGRAMA DE LA EXCEPCION AL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DE

BIENES O SERVICIOS POR MONTOS MAYORES A S/ 3,780.00 Y MENORES A S/

400,000.00, A TRAVES DEL APLICATIVO DE CONTRATACION
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NOTA:

La documentacién emitida por cada Unidad Funcional y Venue Manager que intervienen en el
procedimiento de contratacién, debe ser remitida en fisico a la Oficina de Administracion, el
mismo dia en que se emite el requerimiento (Pedido SIGA) o en que se autoriza la contratacion
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ANEXO 2

FLUJOGRAMA DEL REQUERIMIENTO DE CONTRATACION DE BIENES O SERVICIOS
POR MONTOS IGUALES O MAYORES A S/ 400,000.00, A TRAVES DEL APLICATIVO DE
CONTRATACION
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ANEXO 3

FLUJOGRAMA DE LA ATENQION DE GASTOS CON CARGO AL FONDO
DE CAJA CHICA, A TRAVES DEL APLICATIVO DE CONTRATACION

<
g Registra gastn 3
B ° ; realizar en el
Y < aplicativo de Hay Cajpy
opgu‘fg, p contrtadn Gy _
N ionto menor 2

0 .

(3 g O Verifica siquerta ,./\\ Determina /\ Sy
< CONTeCUrsos ensy { monto del ;| §

A VMENZUEM s Caja Chica \. / 5 P, \/ Realiza ¢lgasto

e —>
o
]
L] Y
2
b1
r4 Monto mayor a §/
2 NO 840 ymenora $/
0

Reaibe recursos
de Caja Chi
Central

Autoriza gasto. Casos
Justifiadosyen
Directiva

Requiere efetux d gato
/ concergoaCsjaChia

Central.Loindend
aplicativo decontratodn

DE CANA CHICA, A TRAVES DEL APLICATIVO DE CONTRATACION
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Para la rendicién de cuenta se cifie al procedimiento y documentacion requerida en la Directiva
de Caja Chica del Proyecto Especial.




