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Resolucion Directoral Ejecutiva

N 133 _2019-ma0/34

Lima, 31 DIC 2019
VISTOS:

El Memorandum N.° 3348-2019-MTC/34.01.03 e Informe N.° 026-2019-
MTC/34.01.03.04 de la Oficina de Administracién, y el Informe N.° 499-2019-
MTC/34.01.01 de la Oficina de Asesoria Juridica del Proyecto Especial; vy,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N.° 25323, se crea el Sistema Nacional de Archivos, que tiene

por finalidad integrar estructural y funcionalmente los archivos de las entidades publicas
Z]existentes en el ambito nacional mediante la aplicacion de principios, normas, técnicas
/'y métodos de archivo, garantizando con ello la defensa, conservacion, organizacion y
servicio del Patrimonio Documental de la Nacion. El Sistema Nacional de Archivos esta
integrado por el Archivo General de la Nacién, maxima autoridad y ente rector del
Sistema;

Que, mediante Decreto Supremo N.° 002-2015-MINEDU y modificatorias, se
jcrea en el ambito del Ministerio de Educacion el “Proyecto Especial para la preparacion
&/ Y desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos del 2019”, con el objetivo de programar
( ‘}.‘39 y ejecutar las acciones necesarias para el desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos

L del 2019 y Sextos Juegos Parapanamericanos, principalmente los proyectos de
inversion publica en infraestructura deportiva;

Que, mediante Decreto Legislativo N.° 1335, se modifica la entidad a cargo del
desarrollo de la infraestructura, equipamiento y las operaciones para los XVIII Juegos
Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos del 2019, disponiéndose la
transferencia del “Proyecto Especial para la preparacion y desarrollo de los XVIII Juegos
Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos del 2019”, al ambito del Ministerio
de Transportes y Comunicaciones, a fin de garantizar el cumplimiento de los
compromisos asumidos por el Estado Peruano;

Que, mediante Resolucion Ministerial N.° 320-2019-MTC/01 se aprueba el
Manual de Operaciones del Proyecto Especial, en cuyo articulo 22 se establece que la
Oficina de Administraciéon es el érgano de apoyo responsable, entre otros, del control
patrimonial, sistema de archivo y acervo documentario del Proyecto Especial;



Que, mediante Resolucién Jefatural N.° 179-2019-AGN-J se aprueban las
Normas para la Administracién de Archivos en la Entidad Publica, establecer las
directrices que deberan aplicarse para la estructura de un sistema de archivos idoneo y
adecuado a las normas de obligatorio cumplimiento del Sistema Nacional de Archivos;

Que, con Resolucion Jefatural N.° 021-2019-AGN-J se aprob¢ la Directiva N.°
001-2019-AGN-DDPA “Normas para la elaboracion del Plan Anual de Trabajo
Archivistico de las Entidades Publicas”;

Que, en ese sentido, la Oficina de Administracion ha elaborado el Plan Anual de
Trabajo del Organo de Administracién de Archivos del Proyecto Especial, por lo que
resulta necesario emitir el acto de aprobacién correspondiente; v,

De conformidad con lo previsto en la Resolucion Ministerial N.° 320-2019-
MTC/01 que aprueba el Manual de Operaciones del Proyecto Especial para la
preparacion y desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos y Sextos Juegos
Parapanamericanos;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el “Plan Anual de Trabajo del Organo de Administracion de
Archivos del Proyecto Especial para la preparacion y desarrollo de los XVIII Juegos
Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos del 2019”, el cual forma parte
integrante de la presente resolucion.

Articulo 2.- Disponer que la Oficina de Administracién se encargue de la difusion
de la presente resolucion a través del Portal Institucional (www.lima2019.pe).

Articulo 3.- El presente Plan entra en vigencia el mismo dia de su publicacion
en el portal institucional del Proyecto Especial (www.lima2019.pe).

Articulo 4.- Notificar la presente Resolucion al Archivo General de la Nacion.

Registrese y comuniquese

OSSN v
Director Ejecutivo
Proyeclo Especial Jueqos Panarmeficanos 2019
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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DEL PROYECTO
ESPECIAL PARA LA PREPARACION Y DESARROLLO DE LOS
XVIII JUEGOS PANAMERICANOS DEL 2019
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1. ALCANCE
El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico del Proyecto Especial para la
Preparacion y Desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos y Sextos Juegos
Parapanamericanos del 2019 — PEJP-2019 para el afio 2020, se encuentra
en el dmbito de aplicacidn y obligatorio cumplimiento del Archivo Central y
Archivos de Gestion del PEJP-2019.

Cabe mencionar, que esta previsto la desactivacion del PEJP-2019 para el 21
de febrero del 2020, por lo que el trabajo archivistico estd dirigido
principalmente a la transferencia documental hacia el Archivo Central del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones — MTC, que deberia culminar a
fines de referido mes.

2. OBIJETIVOS GENERALES
2.1 Garantizar la administracion, custodia y conservacion del Patrimonio
Documental del PEJP-2019.
2.2 Mejorar los procesos archivisticos del PEJP-2019.
2.3 Transferir el acervo documentario del PEJP-2019 al Archivo Central del
MTC.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1 Regular el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del
PEJP-2019, a través de la aplicacién de documentos normativos
emitidos por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones—MTCy
Archivo General de la Naciéon — AGN.

3.2  Fortalecer las capacidades de los responsables de los Archivos de
Gestion y del Archivo Central, desarrollando asistencias técnicas y
capacitaciones sobre materia archivistica, especialmente Ia
transferencia documental al Archivo Central del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones — MTC.

3.3 Regular los procesos archivisticos estableciendo cronogramas,
metas, indicadores que permitan verificar su debido cumplimiento.

4, IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

a) Sector Gubernamental: Ministerio de Transportes y Comunicaciones —
MTC.

b) Nombre de la Entidad: Proyecto Especial para la Preparacion y
Desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos y Sextos Juegos
Parapanamericanos del 2019.

c) Nombre de la maxima autoridad de la Entidad: Carlos Neuhaus Tudela.

d) Nombre del responsable del OAA: Sr. Juan Carlos Melendez Zumaeta.

e) Nombre del responsable del Archivo Central: Sr. Walther Jhon Hijar
Fernandez

f) Direccion de la Entidad: Av. San Luis, S/N, cuadra 11, Puerta 6, cruce de
la Av. El Aire y Av. San Luis.

g) Teléfono: 4105500

h) Correo electronico: whijar@lima2019.pe y haraoz@lima2019.pe




\')g\_\CA DEy
' o,
¥ S,

R4

“‘Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio de la lucha contra la corrupcion e impunidad”
5. POLITICA INSTITUCIONAL

El Plan Anual de Trabajo Archivistico del Proyecto Especial para la
Preparacion y Desarrollo de los XVIIl Juegos Panamericanos y Sextos Juegos
Parapanamericanos del 2019 — PEJP-2019, estd alineado con la Politica
Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica, bajo el Pilar de Gestidn
por Procesos, Simplificacion Administrativa y Organizacién Institucional y
especificamente definido por el Gobierno referido a la digitalizacion y
simplificacion.

6. REALIDAD ARCHIVISTICA
6.1 Organizacion
6.1.1 Organo de Administracién de Archivos
Mediante la Resolucién Ministerial N°320-2019 MTC/01, que
aprueba el nuevo Manual de Operaciones del PEJP-2019, se
considera dentro de la estructura organica a la Oficina de
Administracion, la que tiene entre sus funciones, segun el
articulo 23, literal t), la ejecucion de los procesos de gestion
documental. Por lo tanto, es la unidad orgénica encargada de
organizar, conducir, ejecutar y evaluar el proceso de
administracion documentaria, en el marco de Ia
normatividad vigente; asi como proponer y actualizar
normas, directivas y procedimientos correspondientes a la
administracion documentaria y archivo; y prestar los
servicios documentales, en el marco de la normativa vigente.

En tal sentido, la Oficina de Administracién, asume el rol de
Organo de Administracion de Archivos del Proyecto Especial
para la Preparacién y Desarrollo de los XVIII Juegos
Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos del 2019
(OAA - PEJP-2019), siendo responsable de planificar,
organizar, dirigir, normar, coordinar, ejecutar y controlar las
actividades archivisticas a nivel institucional, segin lo
establecido en las Normas Generales del Sistema de
Administracién de Archivos para el Sector Publico Nacional,
aprobadas mediante Resolucion Jefatural N°073-85/AGN-J.

En este marco, es pertinente fortalecer y consolidar el
trabajo que realiza la Oficina de Administracién en su calidad
de OAA — PEJP-2019 en la optimizacion de la gestion
archivistica, pues repercutird notablemente en la gestién
institucional y en la oportuna toma de decisiones.

Por ello, es politica del PEJP-2019 la valorizacion y
posicionamiento de la gestion archivistica a nivel
institucional, afianzando la conciencia sobre la importancia
de la gestion de archivos y su conservacion como Patrimonio
Documental de la Nacion, que se verd fortalecido a través de
la constitucion del Sistema Institucional de Archivos del PEJP-
2019.
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6.1.2 Linea de Dependencia
La Oficina de Administracién — Organo de Administracion de
Archivos (OAA — PEJP-2019), depende de la Secretaria
Ejecutiva; y, técnica y normativamente del Archivo Central
del Ministerio de Transportes y Comunicaciones —MTC Yy del
Archivo General de la Nacién — AGN.

6.1.3 Ubicacion
El PEJP-2019, tiene su sede administrativa en la VIDENA,
puerta N°06, ubicada en Av. San Luis cuadra 11, Nro. S/N —
distrito de San Luis.

En mencionada sede, se instalé dos (02) médulos equipados
(contendores de 40” y 20”) para la conservacion de la
documentacion del proyecto

El PEJP-2019 alquilé un local destinado como Almacén
Central ubicado en Av. Agustin Gamarra N°580, Urb. El Pino
— San Luis (segundo piso), del cual se ha dispuesto el uso de
un ambiente separado que es utilizado como nuestro
Archivo Central, el mismo que estd implementado para el
correcto desarrollo de las actividades archivisticas y futuras
transferencias documentales.

6.1.4 Linea de Coordinacién

- Interna: La Oficina de Administracién — Organo de
Administracion de Archivos (OAA — PEJP-2019),
establece coordinacién con los Archivos de Gestion y
Archivo Central.

- Externa: lLa Oficina de Administracién — Organo de
Administracion de Archivo (OAA — PEJP-2019), coordina
con el Archivo Central del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones — MTC y Archivo General de la Nacion
— AGN.

6.2 Normatividad
La Oficina de Administracién, en su calidad de Organo de
Administracion de Archivos del PEJP-2019 y con la finalidad de
unificar criterios de organizacion y transferencia de documentos, asi
como establecer los lineamientos y procedimientos para la custodia,
C? conservacién, seguridad, servicio archivistico y eliminacion de

documentos a nivel institucional, se ha alineado a las normativas
archivisticas del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, debido
a que el PEJP-2019 es un ente adscrito al mismo y de corta duracion.

Las normativas se detallan a continuacion:
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N° Instrumento de Gestidn Archivistica Observaciones

01 | Directiva N°001-2014-MTC/04.02 “Normas | Resolucion
para la transferencia de Documentos | Secretarial N°077-
Administrativos de los Archivos de Gestion | 2014 MTC/04, del
y Periféricos al Archivo Central del | 07-11-14.
Ministerio de Transportes y
Comunicaciones”

02 Directiva N°01-2016-MTC/04 “Normas para | Resolucion
la  Conservaciébn y Proteccion de | Secretarial N°025-
Documentos del Ministerio de Transportes | 2016 MTC/04, del
y Comunicaciones”. 20-05-16

03 | Instructivo de Digitalizaciéon de Documentos | Resolucion
sin  Valor Legal del Ministerio de | Secretarial N°048-
Transportes y Comunicaciones 2016 MTC/04, del

06-09-16.
6.3 Personal

El equipo de trabajo del Archivo del Proyecto Especial para la
Preparacién y Desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos y Sextos
Juegos Parapanamericanos del 2019 cuenta actualmente con dos
(02) colaboradores por Contrato Administrativo de Servicios Decreto
Legislativo N°1057, segln se detalla a continuacién:

N° | Puesto Nombres y | Grado de
Apellidos Instruccién/Capacitaci
on
01 | Ejecutivo | de Atencion al | Walther Licenciado en Derecho
Ciudadano, Tramite | Jhon Hijar | con capacitacion en
Documentario y Archivo Fernandez | Archivistica y Tramite
Documentario
02 | Analista | de Archivo Hugo Licenciado en Historia.
Alberto Diplomado en
Araoz Archivistica y Gestion
Arteaga Documental
6.4 Local

EI PEJP-2019 alquil6 un local de 500m?, destinado a Almacén Central,
de los cuales ha sido destinada al Archivo Central del Proyecto un

area separada de 80m?, el mismo que ha sido implementado.

Local:

. Numero de Metros Material de . .,
Archivos . » Direccion
ambientes cuadrados construccion
Central 2 80 Material noble y | Av. Mariscal

drywall.

Agustin Gamarra
N°580, Urb. El
Pino — San Luis
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Gestién 2 43 Contenedores _

6.5 Mobiliario
Equipamiento:
Muebl . . Estad )
ue?b €o Cantidad Material stado d.e, Observaciones
equipo Conservacion
[
hModule 2 metal bueno
(contenedores)
Escaleras
metalicas de 4 3 Metal Bueno
pasos
Estanteria 118 62 de 6 baldas
(Archivo
Central) y 56
metal bueno de 5 baldas
(ambos
contenedores)

6.6 Fondo Documental
El fondo documental del Proyecto Especial para la Preparacion y
Desarrollo de los XVIII de los Juegos Panamericanos y Sextos Juegos
Parapanamericanos del 2019 — PEJP-2019, comenz6 a generarse
como producto de su funcionamiento en el afio 2015, es decir, el
acervo documental es de reciente data, motivo por el cual es
constantemente consultada.

A la fecha el Archivo Central custodia 769 cajas archiveras,
correspondiendo a la Direccion de Proyectos e Infraestructura
Definitiva, Direccidon de Operaciones, Oficina de Administracion,
Unidad de Logistica, Unidad de Tesoreria y Contabilidad y la Oficina
de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, correspondiendo a
un aproximado de 332.45 metros lineales de documentacion
archivistica. Las mismas que ya han sido tratadas bajo las normativas
emitidas por el Archivo Central del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones — MTC.

La documentacion anteriormente sefialada, ha sido trabajada por la
empresa AGA Archivo y Gestion Documental, quien continda
organizando el acervo documentario del PEJP-2019, de los afios 2015
al 2018 en el Archivo Central. La misma que serd transferida al
Archivo Central del Ministerio de Transporte una vez hayan
culminado con el servicio.

Las series documentales identificadas a la fecha y custodiadas en
nuestro Archivo Central son las siguientes:
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Fondo documental: Proyecto Especial para la Preparacion y Desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos y
Sextos Parapanamericanos del 2019
N° | Serie documental | Fechas Serie documental | Cantidad de | Soporte Observaciones
extremas unidades de
instalacion
1 | Direccion de 2015-20 18 | Expedientes de 159 cajas
Proyectos e Proyectos de archiveras
Infraestructura Inversion
Definitiva
Expediente 74 cajas
Técnicos archiveras
Ordenes de Pago 30 cajas
archiveras
Cartas de 8 cajas
presentacion archiveras
Correspondencia 46 cajas
archiveras
2 | Direccion de 2017 Correspondencia 6 cajas
Operaciones archiveras
3 | Oficina de 2015-2018 | Correspondencia 40 cajas
Administracion archiveras
3.1 | Unidad de 2015-2017 | Ordenes de 103 cajas
Logistico servicio archiveras
2015-2017 | Ordenes de 8 cajas
compra archiveras
3.2 | Unidad Tesoreria 2015-2017 | Comprobantes de 93 cajas
y Contabilidad pago archiveras
4 | Oficina de 2015-2017 | Certificaciones 11 cajas
Planeamiento, archiveras
Presupuesto y
Modernizacion
2015-2017 cajas
Correspondencia 11 archiveras
\ 769
/”\;d:"
oL
28 6.7 Actividades Archivisticas (Acervo documentario del PEJP-2019)

V)7

&, Py Las acciones que se identifican en cada uno de los procesos técnicos
Fio Wiy, et s .
e archivisticos se encuentran establecidas en las Normas Generales del

W.JHLF. Sistema Nacional de Archivos, aprobados por Resolucion Jefatural
N°073-85/AGN-J y Resolucién Jefatural N°173-86-AGN-J, expedidas
por el Archivo General de la Nacién en su calidad de ente rector del
Sistema Nacional de Archivos. Los procesos técnicos archivisticos se
ejecutaran acorde a los objetivos institucionales.

6.7.1 Administracion de Archivos
La Administracion de Archivos es un conjunto de principios,
métodos y procedimientos orientados a logar una eficiente
organizacién y funcionamiento del Sistema Institucional de
Archivos. En el presente Plan Anual de Trabajo Archivistico,
se desarrollardn las siguientes actividades:
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- Formulacién del Plan Anual de Trabajo Archivistico del
Organo de Administracién de Archivos del PEJP-2019 —
Afio Fiscal 2020.

- Proyeccidn del Cuadro del Clasificacion de Documentos.

- Asistencia técnica a los responsables de los diferentes
niveles de archivo del PEJP-2019 para la transferencia
documentaria.

- Supervision y asesoramiento de las actividades
archivisticas en los tres niveles de archivo.

- Capacitacién a los colaboradores de los archivos de
gestion y archivo central, que conforma el Sistema
Institucional de Archivos del PEJP-2019.

6.7.2 Organizacion de Documentos
La organizacion de documentos es un proceso archivistico
que consiste en el desarrollo de un conjunto de acciones
orientadas a clasificar, ordenar y signar los documentos.

En esta etapa, los encargados de los archivos de gestion
vienen organizando su documentacion, principalmente la
generada durante el afo fiscal 2019, en base al mapeo previo
de identificacidn de las series documentales. '

Las dreas usuarias vienen identificando y separando los
documentos que son de archivo de los que no lo son, para
ser empaquetados y colocados en cajas archiveras que seran
remitidas al Archivo Central del PEJP-2019, de acuerdo con
la Directiva N°01-2014-MTC/04.02 Normas para la
Transferencia de Documentos Administrativos de los
Archivos de Gestion y Periférico al Archivo Central del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

Cabe mencionar, que el acervo documentario producido por
las oficinas del PEJP-2019 durante los afios 2015 al 2018
viene siendo trabajada por a la empresa AGA Archivo y
GESTION Documental, para la transferencia al Archivo
Central del MTC, equivalente a un aproximado de 800 metro
lineales.

6.7.3 Descripcion Documental
La descripcion es un proceso archivistico, consiste en
identificar, analizar y determinar los caracteres externos e
internos de los documentos con la finalidad de elaborar los
auxiliares o instrumentos descriptivos.

Los archivos de gestién poseen herramientas descriptivas
con las cuales controlan la documentacion emitida, asi como
su trazabilidad, que han sido elaboradas de acuerdo con las
necesidades y realidades de cada unidad orgdnica.
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Sin  embargo, cuando realicen su transferencia de
documentos al Archivo Central del PEJP-2019, la
documentacion deberd cumplir con la Directiva N°01-2014-
MTC/04.02 Normas para la Transferencia de Documentos
Administrativos de los Archivos de Gestion y Periférico al
Archivo Central del Ministerio de Transportes vy
Comunicaciones, es decir, la documentacion debe ser
descrita en el Inventario de Transferencia al Archivo Central
y en el Inventario de Resoluciones a entregar.

6.7.4 Conservacion de documentos
La conservacién de documentos es un proceso técnico
archivistico que consiste en mantener la integridad fisica del
soporte y de la informacion contenida en los documentos, a
través de la implementacién de medidas de preservacion y
restauracion.

Existe un conjunto de factores que constantemente ponen
en peligro la integridad fisica de la documentacion, estos
son: factor climatolégico, contaminacién ambiental,
contaminacién bioldgica, siniestros, almacenamiento vy
manejo inadecuado de los documentos

Los archivos de gestidon cuentan con mobiliario de oficina,
como archivadores de melamina para los archivadores de
palanca.

Para la conservacion de los documentos, de acuerdo con la
Directiva N°001-2016-MTC/04 Normas para la Conservacion
y Proteccién de Documentos del Ministerio de Transportesy
Comunicaciones, el PEJP-2019 ha adquirido Gltimamente
2500 cajas archiveras de acuerdo con el modelo empleado
por el MTC, pero con cartén C-18 (mayor resistencia), las
mismas, que vienen siendo distribuidas y utilizadas por las
unidades orgdnicas del PEJP-2019 para la conservacion y
transferencia del acervo documentario.

Para este proceso técnico archivistico, se han programado
las siguientes actividades:

- Implementacién de acciones de preservacion del acervo
documental que custodiara el Archivo Central del PEJP-
2019. Retiro de clips, grapas u otro material nocivo para
el documento.
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En los Archivos de Gestidn, las unidades organicas conservan
su acervo documentario en archivadores de palanca de lomo
grueso y lomo delgado. Sin embargo, debido a que se tiene
que realizar la transferencia documental y economizar
espacio, el personal a cargo del acervo documentario, viene
cambiado el soporte de conservacion a cajas archiveras.

6.7.5 Seleccion Documental

La Seleccion Documental es un proceso técnico archivistico
que consiste en identificar, analizar y evaluar las series
documentales generadas en una entidad para determinar
sus periodos de retencién, permite programar las
transferencias de documentos, ademas de eliminar
periédicamente los que son incensarios, de acuerdo con su
ciclo vital.

Mediante la Transferencia de documentos, evitamos la
acumulacion de la documentacién que se produce a diario en
los archivos de gestion. Esto permite, disponer de un mayor
espacio fisico, equipos y materiales, garantizando Ila
integridad y la conservacidn del patrimonio documental.

Las unidades organicas, recientemente han comenzado a
preparar su documentacién del 2019 para la transferencia de
documentos al Archivo Central del Proyecto, la cual se llevara
a cabo en el mes de marzo del 2019, todo este proceso en
base la directiva de transferencia del Archivo Central del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

Para el acervo documentario de los afios 2015 al 2018, como
se mencioné anteriormente, la empresa AGA Archivo y
Gestion  Documental S.A.C, estda preparando Ia
documentacion que sera transferida al Archivo Central del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones — MTC, de la
cual se tiene previsto realizar la primera transferencia el
enero del 2020, para la lo cual se estan realizando las
coordinaciones con el personal especialista del Archivo
Central del MTC.

6.7.6  Servicios Archivisticos
El Servicio Archivistico es un proceso técnico archivistico que
consiste en poner a disposicion de los usuarios Ia
documentacion, con fines de informacion y de sustento
documental ante instituciones de control, supervision,
instancias judiciales o arbitrales, en el marco de Ia
transparencia y acceso a la informacién publica.

Cabe sefialar, que las normas que rigen estos procedimientos
de acceso a la informacion de la administracion publica

10
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establecen plazos de respuesta, situacion que nos exige
satisfacer oportunamente la demanda del servicio
archivistico a los usuarios internos y externos.

PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

Por la naturaleza del PEJP-2019, la cual es de caracter temporal (inicio sus
actividades el 02 de abril del 2015 y se tiene previsto el cierre el 21 de
febrero del 2020), el acervo documentario generado durante sus
actividades es de reciente data.

Asimismo, el PEJP-2019 esta realizando las coordinaciones necesarias con
las unidades orgénicas para la organizacion de la documentacion producida
durante el 2019 para su transferencia al Archivo Central del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones — MTC, para su conservacion permanente,
cumpliendo las normativas de mencionada entidad.

Sin embargo, por el volumen de la documentacion producida, se contraté a
la empresa AGA Archivo y Gestion Documental, para la organizacién de la
documentacion producida durante los afios 2015 al 2018, para su posterior
transferencia al Archivo Central del MTC.

Cabe mencionar, que el personal del PEJP-2019, especialmente los
asistentes administrativos, quienes hacen la funcién de encargados de
archivo de las unidades organicas, no tuvieron el tiempo suficiente para la
organizacion de la documentacion de acuerdo con las normativas
archivisticas, debido a que mencionado personal y el resto de los
trabajadores, estaban totalmente abocados al desarrollo de los XVIII Juegos
Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos Lima 2019.

Culminado los XVIIl Juegos Panamericanos y Sextos Parapanamericanos
Lima 2019, el personal se encuentra abocado, entre otras actividades, en el
cierre documentario.

En ese sentido, se viene coordinando con el personal encargado del acervo
documentario de los archivos de gestion de las unidades orgénicas del
proyecto para organizacién y transferencia de la documentacion del 2019
hasta el 21 de febrero al Archivo Central del MTC.

PRESUPUESTO

El Archivo Central del Proyecto Especial para la Preparacién y Desarrollo de
los XVIII Juegos Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos del
2019, en cumplimiento de sus funciones, es parte componente de la Oficina
de Administracion, por ellos su infraestructura, personal y equipamiento,
depende directamente del presupuesto de mencionada Oficina.

11
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9. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS

META CRONOGRAMA
UNIDAD DE| ANUAL
MEDIDA | (enero-
PRIORIDAD ACTIVIDADES febrero) ENE|FEB|MAR|ABR|MAY|JUN|JUL|AGO|SET|OCT|NOV|DIC| TOTAL
r 1 Organizacién de documentos 426 ml
2 Descripcion de documentos 426 ml
3 Conservacion de documentos 426 ml
4 Digitalizacion de documentos 426 ml
5 Transferencia de documentos al MTC 426 ml 800| 426 1226

*En el mes de enero del 2020 se transferird 800 metros lineales aproximadamente al MTC, que corresponde a la documentacion de los afios 2015 al

2018.
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VISTO, el Memorando N* 144-2008-4GMN/DDPA de la Direccion de Desarrello ce
Politicas  Archivisticas, v el Informe N 036-2018-AGN/OPP-AMG  del Area de
Maodernizacion de la Gestidn de |a Oficina de Planzamienta v Presupuesto, v,

CONSIDERANDO:

Que, ef articule £ dal Dacreto Ley N 18414, Ley gue declara de ufilidad publica la
defensa, conservacion e incremenio del Patrimonio Documental, en concordancia con 2l
-4 articulo 5% de su Reglamento, establece que los documentos y expedienies con mas de
= | treinta afios de antigledad existentes en los archivos de las reparticiones y erganismas csl
Seclor Publico Macional son transfaridos al Archive General de la Nacion a a los Archivos
Departamantales,

Que, asimismo, segun el incise &) d2! articulo & de la Lay N* 25323, Ley qus orea &
Sistema Macionel de Archivos, &l Archivo Generzl de la Nacian tiene como fin proponer |a
solitica nacional en materia archivistica v supervigar y evaluar su cumalimiento,

Que, de acuerdo con o esiablacido en el articule 22 £ inciso a) del ariculo 23 del
Reglamento de Orgenizacian y Funciones del Archivo General de la Macién, aprobadeo
mediante Dacrele Supremo N° 005-2018-MC, ‘a Direccién de Desarmolic de Politicas
Archivisticas propone las polificas y normas relativas a los procesos archivisticos y elabara
propuestas de politicas y normas relativas s los proczesos archivisticos;

Que, en ese contexta, 13 Cireccian de Dasarrollo de Politicas Archivisticas propone
la Directiva "Normas para la Elzberacidn del Plan Anual de Trabap Archivistico de las
Entidades Fiblicas™ que tens por abjstvo establecer ariantar v unificar crtenos para ls
alanoracign del Plan Anual de Trabaje Archivistico para el dessrollo de las aclividades
archivisticas de las Entidades Piblicas;

Cue, el citado proyecio cuenta con opinign faverable de la Oficing de Flaneamianto
¥ Presupuestc en cumplimenta de 1o establecido en el bteral &) del articuic 17 dal
Reglamento de Organizacion y Funcionas del Archivo General de |z Nacion, en el cual se
seffala que dicha Oficina tiene como funcidon formular, propanar, aevaluar, actualizar yio
emitir opinian t&cnica sobre directivas, insamientos. instructivos,

Cue, 'a Jefalura Institucioral de conformidad can lo prevists en el literal d) del
ariculo 7 cel Reglamento de Organizacidn y Funciones tiene como funcion aprobar
directivas y otras instrumentos qua fueran necesanos para la gestidn de |z entidad;

Que =5 canverienle aprobar la Dirsctiva ‘Normas para la Elaborzcion del Plan

Anuzl de Trabajo Archivistico de las Entcades Pablicas”, asi comao dejar sin efecto las

/Z narmas que aciualmente vienen regulanco dicha matena, coma son la Girectwa N° 003-
F008-AGMN/DNDAA "Normas para la Formulacén v Sarobacign del Plan Anual ce Tratajo

del Organo de Administracién de Archivos de lzs Entidades gz 1z Administracion Pubiica’,



aprobada por Resolucién Jefatural N° 348-2008-AGN-J, y la Directiva N” OR4-2008-
AGN/DNDAAI “Normas pars la Elaboracion de los Informes Tecnicos de los Planes
Anuales de Trabajo de los Organos de Administracién de Archivos de las Regiones’,
aprobada por Resolucitn Jefatural N® 347-2008-AGN-J, asi como las normas gue se
opongan a lo establacido en la Directiva aprobada mediante la presante resolucion:

Con los visados de la Direccion de Desarrollo de Politicas Archivisticas, Oficing de
Planeamiento y Presupuasto, Oficina de Asesaria Juridica y Secretaria General,

De conformidad con &l Decrato Lay N* 18414, Ley que declara de ulilidad pablica I3
defensa, eonservacion e incremento del Patrimonio Documentzl, la Ley N™ 25323, Ley que
crea el Sistemna Nacional de Archivas, v el Reglarmento de Organizacién y Funciones del
Archive General de la Nacién, aprebade por Decreto Suprema N* 005-2018-MC,

SE RESUELVE:

Articulo 1- Aprohar la Directiva WN° 001-2019-AGN/DDPA, "Normas para 2
Elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Enfidades Pablicas’, que en
Anexa forma perte integrante de |a presente Resolucion.

Articulo 2.- Dejar sin efecto la Directiva N® 003-2008-AGN/DNDAAIL "Normas para
la Formulacién y Aprcbacidn del Plan Anual de Trabajo del Organe de Administracion ce
Archives de las Entidades de la Administracidn Pdblica”, aprobada por Resolucion Jefatural
N® 346-200B-AGN-J, v la Dirsctiva N* 004-2008-AGN/DNDAAI, “Normas para la
Elaboracién de las informes Técnices de los Planes Anuales de Trabaje de los Organes de
Administracién de Archivas de las Regiansg’, aprobada por Resolucion Jefatural N 347-
J008-AGN-J, asi como las normas que se apongan & lo establecido en la Directiva
zprohada mediante la presenta resofucidn.

Articulo 3.- Disponer que el Area de Tramite Dosumentaria y Archive notifique la
presente Resclucion a los interesados.

Articulo 4.- Publicar la presenle Resclucién en el Digrnio Oficial E! Peruano y en &
Partal Weh del Archiva Genarsl de la Nacidn swaww, sgn. oot pe)

Registrese, comunigquese y publiquese.
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Directiva N 001-2018-AGN/DDPA

“NORMAS PARA LA ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE TRAEAJID
ARCHIVISTICC DE LAS ENTIDADES PUBLICAS"

OBJETIVO:

Onentar v wnificar crilenos para o elaboracian del Plan Anusl da Trabajo
Archivistico para el desarrollo de las actividades archivisticas da fas Enlidades
Publicas.

FINALIDAD:

Cisparer de un insbhumento de gestion que permita desarmollar aptimamente las
actividades archivisticas en @ Entidad Paolica. Garantizar que a planificacion
erchivistica de |z Enlidad Poobca sea efectiva v oriantada hacia la profecciton del
docurnente archivistico, asegurande e use recional de recursos humanos,
equipos, mobifiario vy espacics fisices, Eveluar peradicamente el funcionamiznto
gel Grgano de Administracion de Archives o Archivo Central de la Entidad
Puklica.

BASE LEGAL:

3.1, Decredo Ley N° 18414, Ley que declara de utifidad poblica la defensa,
sonservaciin e incremento dal Patimenio Documental de la Macidn.

3.2, Ley N° 25323 Ley dal Sislama Maconal de Archivos,

32 Ley N° 28296, Ley Seneral del Patrimonic Cultural de ia Nacion,

34, Decrelo Supremao N* 022-75-ED, gue aprueba el Reglamento del Decreto
Ley N* 19414 y modificatonas,

35 Decrelo Supramoe N° 008-92-JU5, que aprusha el Reglamenta de la Lay N
25322 v madifizalaras

36 Decreto Suprema MN® §11-2006-ED, que aprusbs el Raglamento de la Ley
M® 28296

37 Decrete Supreme WY 006-2018-JUS, gue aprueba el Texto Unico
Ordenacs de la Ley N® 27444, ley del Frocedimiento Adminstrativo
General,

AMEITO DE APLICACION:

lLa prasanie directiva @5 de cumplimeants obligatorio pars todas las Erlidedes del
sector pdnlico, de confomidad con & aniculo 2 dal Reglamentio de lz Ley WY
20323, de creacidn del Sislema Nacional de Archives, aprobado meciante
Dacrelo Supromo N° 008.92- U5

RESFONSABILIDAD:

5.1 El Qrgano os Administracion de Archivos o Archiva Caniral de la Entided
Finlica [en adsfante 048, es responsabis de le aslaboracian del Flan
Anual de Trabajo Archivistico on caordinacion con todas ‘as unidaces de
oreanizezion y Iz aficing de planeamients o la que haga sus vecas

52 FEI QAA desconcentrade, cocarding fa elaboracion del Flan Anual ce
Trabaje Archivisloo ocon s uridzdes de organizacion v g ohons ds
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5.4

planeamignto o s gue haga sus veces en g entidad pobica a nivel
regienal.

£l filular o la mas ala auicrided de Iz enfidad, aprueba el Plan Anual de
Trabajo Archivistico mediante resalucicon,

Los Archives Regionales san responsables de reporiar al Archivo General
de iz Nacion, mediznie un Inferme Técnico consolidado, 'as Actividedes
Programadas y Ejecutadas par las Entidades Pubficas en el amkbil:
Ragignal.

DISPOSICIONES GENERALES:

G.1

5.2

6.3

.4

o
th

8.6

6.7

6.8

6.8

£l Plan Anual de Trabajo Archivisico es un docurmento de geshién
archivisica que se formula en rezén de los lineamientos de palitica
instifuciong! conteridos en al Plan Cperative Institucional (PO de |3
entidad pablica, manteniendo  coherencia con @ nermatividad
arghivistica,

Para ia elaboracidn det Plan Anual d2 Trabajo Archivistico, se consideran
las aclividades archivisticas del afio en curso (enero & diciembre), gue se
cuaritifican de forma mensual.

No deben programarse ectividades nuavas sin considerar fa culminacion
de aguellas actividadas programadas y na gjecutadas del afio anterior.

Los OAA desconcentrados pragraman sus actividades en atencicn & 'as
nacesidades de cada regidn o localidad ¥ evalian su cumplimianto.

Trda actividad archivistica programada contermpla & grada de dficuliad y
toma en cuenta las dificullades gue puedan suscitarse en su ejecucian.

La Entidad Plblica presenta el Plan Anual d= Trabajo Archivistice al
Archive Ganeral de fa Macidn o Arghivo Ragional

La Enticad Publica, presentz el Informe Técnice de Evaluacion de
Actividades Ejecutadas (en adelante ITEA) al Archivo General de la Nacian
o Archiva Regianal,

El Archivo Regional. remile al Archiva General de la Nacion un Informe
Técnico Consolidads de Actividades Programadas y Ejscutadas (ITCAPE)
corespondiente a los Planes Anuales de Trebajo Archivisticos de cada
entidad a nivel regional,

El AGM o Archivo Regionel estan facuflade a hacer las consullas y
verficaciones de! cumplimienio del Plen Anual de Trabajo Archivigtios,

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1

Oc¢ la formulacion del Flan Anual de Trabajo Archivistico

Zl Plan Arual de Trabajo Archivisbioo, cuenta con |8 siguisnte estruciura
MWear Anexa M° 1k

a Alcance.

Objetivos Generales,

Objetivos Espesificos.

ldantifisacian de la Entidad

Politica Inslitucianat de Aschvos.

Realidad Archivislica de la Entidac,

Prablematica Arehivistica da Iz Entidad

Presupuesio Asignada.

Cronograma de Actividades Archivisticas y Complamentarias

oo

= = B |

7.1.1. Son actividades archivisticas prioritarizs, que debsn detallarse en el
Plan Anoal de Trabgjo Archivistioo:
a. Conformacicn del AN,



7.2

T2

7.1.2

7.1.3,

7.1.4,

. Consaréacion oz Cooumenios

. Descripcian Archivistica,

. Elgboracién  del Programa de Corliol  de  Documentos
Archivisticos

. Drganizecion de Cocumentos
Semvicics Archivisiicos

. Trangiarancia de Documenios

. Eliminacitn de Documentos,

(=33 I = &

U D

Son aclividades complementzrias =quellas gue  conllevan al
desamalle de las actividedes archivisticas, lomanda en cusntg el
grado o nival de dficullad; estas son;

a. Elzborazion de documanios de geslidn archivistica

b, Digitatizacion de documentas

c. Gestidn da infraestructura, inmobiliario y equipos

d. Asesoramiento lecnica v alencién a consultas de la entidad

€. Limpieza del ares de archivo

f. Supemnvision de archivas.

9. Capacifacion de personal en matera archivistica

h. Adguizicion de aquipos para el Archive Centrzl entre otros,

El 044, coordina con el Organo da Planificecion y Presupuaslo o el
que haga sus veces y lzs Unidades de Orgenizecion las melas
anuales para la asignacian presupuestal de la actvidad prioritasia o
comiplemantaria correspandisnts.

La maxima autoridad de la entidad pablica, medianie oficio remite
capia dal Plan Anual de Trabaje Archivistice a Iz sede instifuciongl
del Archivo Genaral do la Nacidn o Archive Regional hastes 2! 16 de
diciembra del afo anterior 2 su ejgcusion, '

Etapa de Ejecucian:

7.2.1

7.2.2

Todad

Para lz gjecucidn de lgs actvidedez archwisticas en la Entidac
Piblica, =e toma en cuenta el grado de dificuitad, prichdsd y
necesidades de atencidn de la aciividad programada.

Para &l nicie de 20 gjecucian se debe contar con dispanibilicad de
recursns vy presupuesto asignado. casc contrario @ actividad es
reprogramada

El DAL supervsa la ejecuckin de las actividades archivisticas
durants s desarmolia.

Etzpa de Evaluacion:

7.3

7.3.2,

7.3.3.

Ez una fase que contempla la revisiaon. medician v calificacion de
resultados. asi coma el conlred permanante de la g ecucidn de una
actvidad archivistice

La ewaluzcion  permita racelinin, redisenar o gestionar s
actwidades para gl desamolly archivisticn de |z entidad paalica.
ENTEA tizne la siguiente informacian:

« Perado de BEvaluacian

= [Catos Generales:

« Inlroducsion:

s Situgsion Drganizaciongl

s Swaluaoion Anual de Actividadss



s Racomendzsciones

7.3.4 Todo riesge que dificulie o constituya un factor de sleta que afecte el
gumplimiente  de la actividad programada, debs registrarse  Como
imcidencia u nourrencia en el ITEA,

735 La maxima aulorided de la Entidad Foblica, mediante oficio remite el
infarme Tecnico de Evaluacion de Actnidades Archivisticas Ejecutadas
{ITEA) duranie el afic al Archiva General de fa Macion hasta el 31 de
enaro dal afic postenor de su ejacucion.

746 F| Archivo Ganeral de la Nacdn evalla el cumplmanta de las metas
programedas y ejeculadas parz la realzacidn de Una Supencsion
archivislica en |2 Entidad

7.4 Elaboracion de Consolidado de Actividades Programadas y Ejecutadas:

7.4.1 ETCAPE' considers los siguiente:

¢ Namerp tolal de Entidades Pablicas adscritas en la region,

« MNomero tofal de drganos descencentrades de archives di la regian,

« Entidades u drganos desconcentrados de archivo que repartaron
suz actividades.,

« FEntidades u érganas desconcentrades de archivo que no reportaran
sus actividades.

» Porcantajs da actvidad curnplida.

T » Porcentaje de actividad fallznte.
& « N" de personal que labord durante Is ejecusion del plan,
;}' « Consofidado da Presupuesio asignado y ejecutado &l afio anierar

« Entdades con riesqo de pérdida del Palrimonio Documenial
Archivistica,

7.4.2 E! Archivo Regional, medante oficio remite al Archivo Genaral de |a
Nacian un Infarme Técnico Consalidado de Actividades Programadas y
Fiecutadss (ITCAPE) comespondiente 2 las Plares Anuales de Trzbajo

Archivisticos de cada entidad a nivel reglonal, hasta el 15 de at+il de
cada afio,

VIl DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Brimera: Los Archives Regonales dan cumpliments & 18 presente direclve
cantands con el apoye del Gobiemo Regional y las entidades pliblizas adsentas al
ambito de su competanscia,

Segunda; Las entdades pobhicas cforgan gl prasupuestn necessrio para el
cumplimients de tas aclvidacas programadas.

Tarcera: Para la formulacion dal Plan Operativo [nsttucional se toma on cuenta las
ectivicades archivisticas planificadas en o enticad

¥, GLOSARIO OE TERMINOS:

9.1 Actividad archivistica: £5 ¢! conjunio de lareas para aicanzar las matas del Flzn
Anual  de Trabao Archiviglica  (para lo  cual =& amplean Tesursos

o prodidficade medianie Resolucion fefateral B 052.2009-850 cuticada on el Dierio Olical gl

Taruann & U8 de mnrio de 2918,



9.2

5.3,

kia)
.

8.5,

9.8.

9.5.

g.10.

8.11.

9.12,

914

humancs, materiales, téonicas, v presupuestc) a cargo de la Entidad
Fiklica

Asesoramiento  Técnico: Accion de  coordinacidn vy orfentacion
metodoldgice que s2 brinda & losfdas servidores({as) encargadas de la
transferencia en las unidades de crganizacidn para integrar las tareas bajo
un paramatro y gauta comin, con el abjetiva de concluir satisfaclenamente
con o programada. Para la aplicacian de la presente directiva se considera
come una actividad archivistica

Conservacion de documentos: E3 un proceso archivistics que consisie
an maniener ia integridad fisica dal sopode de los documentios 3 travas de
tag medidas de preservacion y reslauracion correspondiente, Para la
aplicacion de la presentas dirsctiva s¢ considerz como una actividad
archivistica.

Cronograma de Actividades Archivisticas y Complementarias: Es un
instrumente  de  geslidn  archivistioa que detalla las  actividades
pragramadas an numeros o cantidadss numericas.

Descripcidn Archivistica: Es un proceso archivistico gue consisie en
wentificar, analizar y determingr los caracleres extermoes g intamaos de los
documenios con la finalidad de elaborar los auxiliares o instrumentos
descriptivas. Los auxilizres o instrumenios descriptivas son medios gua
permilen conocer, localizar y controfar los fondos documentales de cada
sntidad. Para la aplicacion de la prasenta directiva se considera como ung
actividad archivistica.

Digitalizacidn de documentos: Froceso de captura y conversisn dz
irfarmacitn del documenio archivisiico an saporle fisico pape! & formata
digital. La unmidad da medida para la meta se establece por imagenss. Para
Iz aplicacion de la presante diective se considers como una actividad
archivistica,

Documento Archivistice.- Es aquel que contizne una nfarmacion de
cualquiar facha, farma vy soporle, praducido o recibide por persona natural
o juridica, instilucian pablica o privada en el ejercicio de su actvidad vy
cualguier otro que se genarg como rasultada del avanca tecnologics,
Eliminacion de documentos: E5 un procedimienia  archivislico que
consiste an la destiuccidn fizgca ¢e seres documentales, autorzado
exprasamante por el Archive General de fa Macion ¢ Archivos Regionaies
Para la aplicacién de lg presante directiva se considera como ung actividad
archistica.

informe  Técnico de EBvaluacion de Actividades Archivisticas
Ejecutadas (ITEA): Es un instrumento de gestion archivistica gus rapora
faz actividades sjecufadas y las razones de ncumplimiente de actividades
programadas anuzlmanlz.

Infarme Técnico OCensolidade de Actividades Programadas vy
Ejecutadas (ITCAPE): Es un instrumenio de gestion archivislica gque
reparia a5 aclyvidades programadas (consolidadas) de los drgancs de
admiristracion de archwves de un ambito regional, correspondiente a las
aclividades programadas del afo en curss v gjecutadas del afo anlarior
Meta anual: Es upa cantidac langble © mecible que se programa para
todas ‘as activdades archivisticas. Se cuartifica en funcion al products
deseado o lagrado.

QOrganizacidn de documenies: £ un procesc archivistioo gue congiste
en ur conjunio de ecciones crentadas & clasibcar, ordenar v signar los
dooumenlos de sada entidad Para |2 aplicasion dz la presente directiva ze
considera coma una actividad archivistica

Plan Anual de Trabajo Archivistico: Cs un instruments de gestior
archivistica que repona las activdades: a desarclar en un partindo

kal



determinado de tiempo, en relzcién a los objetivos y metas programadas
para el desarrollo da los archives de la entidad, Asimismo, permile realizar
la evalugcion de los resuliadas v &l empleo de los recurses en los archivos
de fe entidad pablica.

9.14. Servicio Archivistico: Es una actividad archivistica que consigle an poner
a disposicion de los usuarios |3 informacian registrada de los documentos
archivisticos producidos (recepiados o genaredos) por la Entidad Flolica.
Para la aplicacién de la presente directiva se considera como una actividad
archivistica.

8.15. Supervision de Archivos: Es una aclividad archivistica que consisie en la
verificacian de la correcla aplicacién de las normas archivisticas emitidas
por gl Archive General de la Macién para las entidades poblica. Para la
aplicacitn de la presante directiva se considera como una actividad
archivislica.

9.16. Transferencia de documentos: Es una actividad archivistica que consiste
en el traspase de documentos de un archiva a otro al vencimiento de los
pericdos o plazos de retencicn establecidos en el programa de conirol de
documentos. Parzs la aplicacion de la presente directiva se considera como
una activided archivistica.

2.17. Unidad de Medida: Corresponde a lz unidad esiandar o2 una determinads

magnitud  fisica, definida y adopiada para medic las  actividades

archivisticas de la presente direcliva.

Valoracién de documentas: Labar inlefzclual por la cual se delerminan

ioz valores primarios y secundarios de |os documentos con el fin de

establecer su permanencia en las diferentes fases del cicle vital. Pars |a
aplicacion de la presents direcliva se considera como una actividad
archivistica.

9.18

ANEXOS

Anexo N° 1.- Instruccicnes para lz slaborecion del Plan Anval de Trabajo
Archiistico,
Anexo M° 2- Informe Técnice de Evaluacion de Actividades Archivisticas
Eiecutadas.



2.

ANEXO N™ 1

INSTRUCCIONES PARA |LA ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE TRABAJO
ARCHIVISTICOS

ALCANCE
Senalar el ambita de aplicacidn en ia entidad (archivos de gestion, periféncos,
desconcenbtiados v centrall

OBJETIVOS GENERALES
Senalar los propdsitos principales que se prelenden alcanzar con la implemeniacian
del Plan Anual de Trabajo del A4 durante al aro.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Definir la naturaleza de las actividades & realizar. asi como los logros v lss metas
previslas. Al enunciarkas, sefalar puniuzimente v pracisar [as acciones que se llevan a
caboe, oz medios que se ublizan, asi come qué logros v resultados se espera alcanzar,

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD
Coensignar los dalos ganerales de la entidad publbea,

a Sacior Gubemameantal

b. Mombre cficial de la Entidad.

o, Mombre de fa mazima autondad de la Entidad,

b. Nembre del resporsabie del DAA pivel ceniral o desconcantrado.

c. Membre del o 12 responsanle ds! Archivo Cantral. En este rubro, si es ellz mismoia)
senvidona) respansable del A4 se repile fa informacian,

d. Direccidn de la enfidad - consignar la infarmascion scbre 8 ubicacian da |3 entidad

de aguerdo a su Razdn Socal.

Teléfono - consignar el nomero telefdnico del Archivo Cantral.

Correc Elecironico de Contacio- Consignar la informacidon d2 corree oficis! Laz

entidadas pablicas daben otergar un cornzs institucional & ceda archive,

D

POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Indicar las paliticas institucionales de gestion fe archivos de acuerdo a los objetivos v
acciones esirategicas de |z entidad

REALIDAD ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

8.1, Organizacién:
Sefalar la existancia dal QAL sus caraclerishicas ¢ funcionamierts. Senalar si
ha implemantado archives de gestion, poriféncos v desconcenirado de |z
entidad:  preciser la  organizacion,  dingea  de  depandenca o ubicacian
gdministrativa, linaas de coordinacdn cen otras unidades de arganizscian

6.2. Mormatividad Archivistica:

Consignar Gnicamente la informacian correspondiznie a;

a. N de norma aprobada poe a2 enbdad.

b, Fecha de emision o publicacian.

¢. E! aleance de laz areas. 50 oes 1oial consignar como reporta TODA LA
EMTICAD

d. En la consula de 50 se aplica, consigner 2 critero de aolizacion de la norma;
TOTAL, PARTIAL T MO SE APLICA”



8.3.

5.4

6.5.

N dsnorma | Fechade emisin | Areas involucrades | gSe aplica?
| | |

,,,,,,, i PN E—

Personal

Sabre & Personal, consignar informacion sobee la condicion |aboral de cada
servidor|a) pablico, el cargo que ccupa, en la formacion consignar la prefesian u
oficio gue tiene cada servidora), por cjemplo: "CONTABILIDADITECNICC
“HISTCRIADOR/PROFESIOMAL", en capacitacicn archivistica consignar sl
dispane de curso bdsico, curso intermadio, diplomados, pasantias, entre otras.

Personal: 2
|y Candician | - 13 » itzcic Aivisti
| ftem Caiga Formacian Capacitzcion archivistica
g labaoral - —
; |
Local

Consignar fa informacian de cads uno de los Archivos de la Entidad Publica. En
@l caso de los archivos de gesifian y perifércos consignar i@ informacian de su
totalidad, asi como la suma total de melros cuadrados ¥ en malerial de
construccian. Sole consignar ia informacion de a direccion del Archivo Central

‘Local: G
Ubicacian{es) del (fos) local{es)
MOmer s
Rt i Mairaz | Matenal de ; 5
R i Cuadrados construccion E¥=ncion
RbEnhes Emhbientas ;
Central {*)

zastion

Feriféricos

Desconcentrada

Equipamienio

£r equipamiento, consighar informacién scbre muebles o aguipes, cantidad,
malerfal, estade de conservacien y chsarvaciones como “buen estade’. “‘mal
astada”, “delerjorady”, En olrez2 consigner informacion de recursos maleriales,

‘Equipamiento; , .

] : . ‘quado' de

i 3 0 a0 C d | ai I e 3 bsarvaciones
Muebkle o eguipe | Cantidad 4 qf:n;» | conservacion Obsarvaciones
. ! i

Estanieria {

Armarios | :

Gavelarns

fgiocopiadoras | -

[}



|

| Digitalizadaoras

| Camaras de
| seguridad

Telafonos

| Extintores

| Otros:

&.6. Fonde a acervo Documental
Sa consigna el nombre de las series documenizles que custadia el Archive
Cenlral, oz meatros bneales, las fechas exiremas, la cantidad de umidades de
nstalacién, 2 soporte materal (papsl, audiovizual, electronico) de  los
documentias qus integran |2 serie. En obzervaciones el estado de conssnvacion
[miuy detericrada, detaricreda, honges, zonas perdidas, buen estads), frecuencia
de suditorias (altz, medana, baja), cocumentas vo folios faltznies.

’ Fondo{s} o Acerve Documentario
i 1 Canfidad de l

{ : . d:
“ . 1 . Unidades ds | £
- =2 | [ x =]
= Serie | Fechas Intifasid & R
s nsixal2cio s bl iy o S
Documental 1 Exiramgs talacion-a E? ek
1 Metros i

| Lineales B :
| | | |

6.7, Actividades Archivisticas:
Indicar las actividades archwisticas programadas (pricritarias v complamsntanas)
2 desarroliar duranle el afa). De acusrda gl numeral 711 v 712 de
Crrectiva.

PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD
Indicar ias conclusionas sobre e pravlamalica archivisiica de la Enticad Paolca,

PRESUPUESTO ASIGMNADO
Conzignar por cada actiwdac archivistea 8l presupuesic asignado para su
cumplimiznto.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS

2. Consignar la Prioridad de |& actividad operativa. el nombre de 1z Actividad
operaliva. la Unidad de Medida, |z Meta Anual y 2 Cronograma mensuzsl de
curmiplirmients,

b Consignar laz  aclividadas  archivistcas proogremedas (pronlanas .y
somplemaentanas) y otros que considers necesarno de informar.

. La Unidad de Macidz deba sar an metros linsalas (mi), Poroentaja (%) o cantidad
(M=)
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ANEXQ N° 2

INFORME TECNICO DE EVALUACION DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS
EJECUTADAS

1. Periodo de Evaluacion: 20...
2. Datos Generales:

Sactar

Mombre de la Entidad

3. Introduccion

4. Situacion Organizacional

§. Evaluacion Anual de Actividades
TR o Avance:
‘Programadas | g | CARUal Lo ] G
Sl st | Medida ~ tida | cen

Medidas | Obse
~correcti | rvaci
vas ones.

Problemas
detectados

Actividades No
Programadas , et £ !

L v | 6. Recomendaciones




- INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DEL INFORME TECNICO DE

.

V.

V.

EVALUACION DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS EJECUTADAS

PERIODO DE EVALUACION _
Indicar el afa de evaluacian det Plan Anual de Trabsjo Archivistico

DATOS GENERALES:
Indicar el Sector y Mombre dz |a Entidad

INTRODUCCION:

Sedalar los obietvos v alcances gue se han tenikdo en cuenta paras el
desarralia de las aclividades durante 2 gfo. Asimisma, Igs nomes vy
metodolegia ulilizada para la aplicacion dal Plan de Trabajo de Archivos.

SITUACION ORGANIZACIONAL
Analizar brevemente los problemas adminisiratves vy archivisticos mas
importanies del QAA detectados durante @l afio.

EVALUACION ANUAL DE ACTIVIDADES

51. Actividades programadas; Indicar nocmbre de la actividad programada.

5.2. Actividades no programadas: Indicar las aclividades no consideradas
an el Plan Anuzl de Trabajo del OAA v desarraliadas durame el ano.

53, Unidad de Medida: Definir la cantidad en la que se cuantifica la mets
propuesta. Ejm: nimerc de metros lingales. de cajas, de legajos. de
documentas, da vigitas, de charlas, elc.

£.4. Meta anual: Senalar ios resultados o logres cuantitetivos o cualitativos
establocidas en la programacion de actividades

5.5 Avance anual: Sefzlar los resulisdos o logros aloanzados an téminos

" cuantitativos o porcentuales en relacion a las matas programadas para
el afo evaluado,

LB, Problemas detectados: fnotar las dificultades que haye Impedida o
limitado |z gjecucion de is programacidn para cada actividad.

57 Meadidas correctivas: Sefalar las medidas gue se hayan tomado para
soluconar los problemas delectacos en la gjgcucion de Iz actividad.

58, Observaciones: Anctar cuaiguizr dato o informagion adicional que se
eonsiders partinente.

RECOMENDACIONES

Resefiar brevements los aspectos que se deben lomar en cuenla para
solucionar |g siuecion respacio 8 !a arganizacion, personal, equipos y local,
eic, y si es pertinente indicar fa necesidad de reprogramar algunas
aclividadas



