F\-JBUCA D& 5,

R34
=

Resolucion Directoral Ejecutiva
281

N° -2022-MTC/34

VISTOS:

El Memorandum N° 1143-2022-MTC/34.01.03 de la Oficina de Administracion,
el Informe N° 169-2022-MTC/34.01.09 de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacién, y el Informe N° 492-2022-MTC/34.01.01 de la Oficina de Asesoria
Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, con Decreto de Urgencia N° 004-2020, publicado en el diario oficial “El

/ Peruano” el 8 de enero de 2020, se establecen medidas para la gestion, mantenimiento,
" operacion, disposicion, monitoreo y sostenibilidad del legado de los Juegos; facultando
al Ministerio de Transportes y Comunicaciones a conducir las actividades de legado de
los Juegos hasta por un periodo de dos (02) afios, asi como a modificar mediante
Decreto Supremo el objeto, funciones y plazo del Proyecto Especial;

Que, mediante Decreto Supremo N° 007-2020-MTC, expedido al amparo del
Decreto de Urgencia N°004-2020, se modificd, entre otros, el articulo 1 del Decreto
Supremo N° 002-2015-MINEDU, disponiendo la creacion en el ambito del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones del “Proyecto Especial Legado Juegos Panamericanos
y Parapanamericanos”, cuyo plazo de vigencia se extiende hasta los noventa (90) dias
habiles posteriores a la culminacién del periodo establecido en el articulo 2 del Decreto
de Urgencia N° 004-2020;

Que, tal como lo sefiala la Cuarta Disposicion Complementaria Final del
precitado Decreto Supremo N° 007-2020-MTC, toda referencia que se haga al Proyecto
Especial para la Preparacion y Desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos del 2019
y Sextos Juegos Parapanamericanos Lima 2019, en los dispositivos normativos o actos
administrativos que regulen su funcionamiento, deben entenderse efectuados al
“Proyecto Especial Legado Juegos Panamericanos y Parapanamericanos”;

Que, mediante Ley N° 25323 se crea el Sistema Nacional de Archivos, cuyo ente
rector es el Archivo General de la Nacioén, con la finalidad de integrar estructural,
normativa y funcionalmente los archivos de las entidades publicas existentes en el
: ambito nacional, mediante la aplicaciéon de principios, normas, técnicas y métodos de

o "% archivo, garantizando con ello la defensa, conservacion, organizacion y servicio del
L ;fg Patrimonio Doc_umental de la Nacion; dicho sistema tiene gntre otra_s funciones el
s/ asegurar la uniformidad y eficiencia de los procesos técnicos archivisticos en la

vP‘éﬂh Republica;



Que, mediante Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J, el Archivo General de
la Nacién aprobo la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA “Normas para la elaboracion del
Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”, el cual tiene por objeto
orientar y unificar criterios para la elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico
para el desarrollo de las actividades archivisticas de las entidades publicas;

Que, el numeral 5.3 de la citada Directiva sefiala que el titular o la mas alta
autoridad de la entidad aprueba el referido Plan mediante resolucion;

Que, resulta conveniente sefnalar que de acuerdo al numeral 9.4.2 de la Directiva
N° 002-2020-AGN/DDPA, denominada “Directiva que aprueba Lineamientos de
Prevencion, Seguridad y Actuacion en cumplimiento de las Normas del Sistema
Nacional Archivos”, aprobada con Resolucion Jefatural N° 079-2020-AGN/J, respecto a
la elaboracién del Plan Anual del Trabajo Archivistico, sefala que: “en caso de
desastres, siniestros o emergencia nacional el cumplimiento del plan anual debe cefiirse
a las disposiciones y prioridad que mejor considere la entidad, informando al Archivo
Regional o al Archivo General de la Nacién sobre su incumplimiento, teniendo el limite
2\ de un afio posterior a la fecha de levantamiento del estado de emergencia”,

o8 Que, en ese sentido, mediante Decreto Supremo N° 015-2022-SA se prorroga a
-/ partir del 29 de agosto de 2022 y por un plazo de Ciento Ochenta (180) dias calendario,
la emergencia sanitaria declarada por Decreto Supremo que prorroga la Emergencia
Sanitaria declarada por Decreto Supremo N° 008-2020-SA, prorrogada por Decretos
Supremos N° 020-2020-SA, N° 027-2020-SA, N° 031-2020-SA, N° 009-2021-SA, N°
025-2021-SA y N° 003-2022-SA debido al brote de COVID-19 en el territorio nacional;

Que, mediante documento de vistos, la Oficina de Administracién remite el “Plan
Anual de Trabajo del Archivo del Proyecto Especial Legado Juegos Panamericanos y
Parapanamericanos — 2023", sefialando que el mismo ha sido elaborado de acuerdo
con las disposiciones establecidas en la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA,;

Que, de conformidad con el Manual de Operaciones aprobado con Resolucién
Ministerial N° 320-2020-MTC/01, la Oficina de Administracion tiene entre sus funciones,
la ejecucion de los procesos de gestion documental del Proyecto Especial, asi como la
disposicion del acervo documentario de Los Juegos en el marco del legado a ser
transferido al cierre del Proyecto, conforme a la normatividad vigente sobre la materia;

Que, en tal sentido y contando con la opinién favorable de la Oficina de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizaciéon y de la Oficina de Asesoria Juridica,
corresponde aprobar el “Plan Anual de Trabajo del Archivo del Proyecto Especial
Legado Juegos Panamericanos y Parapanamericanos — 2023" propuesto por la Oficina
de Administracion; y,

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 25323 — Ley del Sistema Nacional
de Archivos, en el numeral 9.4.2 de la Directiva N° 002-2020-AGN/DDPA aprobada con
Resolucion Jefatural N° 079-2020-AGN/J, en la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, en
el Decreto Supremo N° 002-2015-MINEDU y sus modificatorias y con las atribuciones
establecidas en los literales a) y g) del articulo 8 del Manual de Operaciones (MOP)
aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 320-2019-MTC/01;
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SE RESUELVE:
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Articulo 1.- Aprobar el “Plan Anual de Trabajo del Archivo del Proyecto Especial
%%, Legado Juegos Panamericanos y Parapanamericanos — 2023", el cual forma parte
integrante de la presente resolucién.

Articulo 2.- Remitir copia de la presente Resolucion y del “Plan Anual de Trabajo
del Archivo del Proyecto Especial Legado Juegos Panamericanos y Parapanamericanos
—2023" al Archivo General de la Nacién, de acuerdo a lo dispuesto en el numeral 7.1.4
de la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA "Normas para la Elaboracién del Plan Anual de
Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas", aprobada por Resolucion Jefatural N°
021-2019-AGN/J.

Articulo 3.- Disponer que la Oficina de Administracion realice las acciones
necesarias que correspondan para la ejecucién del documento aprobado, asi como para
la publicacién de la presente resolucion en el Portal Institucional (http:/legado.gob.pe).

Registrese y comuniquese.

P T v o
S\ |8 JHON WILIAN MALCA SAAVEDRA
] Director Ejecutivo

; f Proyecto Especial Legado Juegos Panamencanos y

%,‘:.‘, Parapanamericanos
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

5. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
El Proyecto Especial, en el marco de sus competencias funcionales y objetivo estratégico,
elaboré el Plan Anual de Trabajo Archivistico del afio 2023, en cumplimiento con los
lineamientos de la Directiva N°001-2019-AGN/DDPA “Normas para la Elaboracion del Plan
Anual del Trabajo Archivistico de las Entidades del Publicas”.

La ejecucidn y evaluacidn del citado Plan resulta de prioridad para el Proyecto Especial, toda
vez que el Archivo Central constituye una fuente de informacién relevante para la institucion
en particular y para el Perl en general’, cuya importancia radica en satisfacer
oportunamente la demanda de informacién requerida por el publico usuario interno y
externo, lo cual contribuird a la consecucién del Objetivo Estratégico Institucional N°08
Modernizar la Gestion Institucional y a su Accion Estratégica Institucional — AEI08.05
“Conduccién de las Actividades de Legado de los XVIII Juegos Panamericanos y VI Juegos
Parapanamericanos Lima 2019”, aprobado con Resolucién Ministerial N°307-2022-MTC/01.

En ese sentido, el Proyecto Especial asume el compromiso de implementar el Plan Anual de
Trabajo Archivistico 2023 vy, la Oficina de Administracién, a través del Archivo Central,
garantizar su seguimiento y evaluacién, el mismo que se encuentra plasmado en el Plan
Operativo Institucional Multianual 2023 — 2025, aprobado con Resolucién Ministerial N°
399-2022-MTC/01, que incluye a la Unidad Ejecutora 1669 Proyecto Especial Legado Juegos
Panamericanos y Parapanamericanos.

6. REALIDAD ARCHIVISTICA
6.1. Organizacion
6.1.1. Organo de Administracién de Archivos

Mediante el Decreto Supremo N°002-2015-MINEDU, modificado con
Decreto Supremo N°009-2015-MINEDU, Decreto Supremo N°017-2018-MTC,
Decreto Supremo N°018-2019-MTC y Decreto Supremo N°007-2020-MTC, se
cre0 el Proyecto Especial Legado Juegos Panamericanos vy
Parapanamericanos, con el objeto de dar cumplimiento a las acciones de
mantenimiento, saneamiento fisico legal, operacién, monitoreo, disposicién
y sostenibilidad del legado de los XVIIl Juegos Panamericanos y de los Sextos
Juegos Parapanamericanos Lima 2019, el cual cuenta con autonomia técnica,
economica, financiera y administrativa.

Asimismo, de acuerdo la Cuarta Disposicion Complementaria Final del
Decreto Supremo N°007-2020-MTC, se establecid que toda referencia que se
haga al Proyecto Especial para la preparacidn y desarrollo de los XVIII Juegos
Panamericanos del 2019 y Sextos Juegos Parapanamericanos Lima 2019 en
los dispositivos normativos o actos administrativos que regulan su
funcionamiento deben entenderse efectuados al “Proyecto Especial Legado
Juegos Panamericanos y Parapanamericanos”.

2 Los xvil Juegos Panamericanos y Sextos Parapanamericanos Lima 2019 fue el mayor evento deportivo internacional
multidisciplinario en el que participaron atletas de América. Este evento deportivo puso al Pert de cara al mundo, ya que tuvo
alcance internacional y fomentd el turismo. Ademas, genero grandes beneficios en la economia local, los Juegos Panamericanos
también ayudaron a incentivar el gusto por el deporte en la poblacion. En ese sentido, este evento deportivo es un hecho histérico
cuya documentacion (que es parte del patrimonio documental de la nacion) servira a futuros investigadores sobre el desarrollo de
este gran evento en nuestro pais.
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1. ALCANCE
El presente Plan Anual del Trabajo Archivistico del Proyecto Especial Legado Juegos
Panamericanos y Parapanamericanos, en adelante Proyecto Especial, se aplica a todos los
niveles de archivo que integran el Sistema de Archivo Institucional: Archivo Central y
Archivos de Gestion de todas las unidades funcionales del Proyecto Especial.

“Decenio de la Igualdad dé opﬁduniﬁadeé para m-t}jéres y hombres”
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

2. OBIJETIVOS GENERALES

2.1 Mejorar los procesos técnicos archivisticos, para garantizar la administracién,
custodia y conservacién del Patrimonio Documental del Proyecto Especial® y la
documentaciéon generada durante las actividades del Proyecto Especial para la
Preparacion y Desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos y Sextos Juegos
Parapanamericanos del 2019 (del 2015 a febrero 2020)

2.3  Preparar la transferencia del acervo documentario del Proyecto Especial al Archivo
Central del Ministerio de Transportes y Comunicaciones — MTC al finalizar su
vigencia, previa coordinacion y disposicion de mencionado archivo.

3. OBIJETIVOS ESPECIFICOS
3.1 Regular el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del Proyecto
Especial, a través de la aplicacion de documentos normativos emitidos por la Entidad,
el Ministerio de Transportes y Comunicaciones — MTC y Archivo General de la Nacién
— AGN.
3.2 Regular los procesos archivisticos estableciendo cronogramas, metas, indicadores
que permitan verificar su debido cumplimiento. ’

4. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

a) Sector Gubernamental 2 Sector Transportes

b) Nombre de la Entidad : Proyecto Especial Legado Juegos
Panamericanos y
Parapanamericanos

c¢) Nombre de la maxima autoridad de la Entidad :  Jhon Wilian Malca Saavedra

d) Nombre del responsable del OAA . Freddy Florian Torreblanca

e) Nombre del responsable del Archivo Central :  Walther Jhon Hijar Fernandez

f) Direccidn de la Entidad : Av. San Luis, cuadra 11, S/N, San
Luis

g) Correo electrénico de Contacto :  whijar@legado.gob.pe;

haraoz@legado.gob.pe

! Con Decreto de Urgencia N°004-2020, publicado en el diario oficial “El Peruano” el 8 de enero de 2020, se establecen medidas
para la gestién, mantenimiento, operacion, disposicién, monitoreo y sostenibilidad del legado de los Juegos; facultando al Ministerio
de Transportes y Comunicaciones a conducir las actividades de legado de los Juegos hasta por un periodo de dos (02) afios, asi como
a modificar mediante Decreto Supremo el objeto, funciones y plazo del Proyecto Especial.

Mediante Decreto Supremo N°007-2020-MTC expedido al amparo del Decreto de Urgencia N 004-2020, se modifico, entre otros, el
articulo 1 del Decreto Supremo N°002-2015-MINEDU, disponiendo que se crea en el ambito del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones el “Proyecto Especial Legado Juegos Panamericanos y Parapanamericanos”, cuyo plazo de vigencia se extiende
hasta los noventa (90) dias habiles posteriores a la culminacion del periodo establecido en el articulo 2 del Decreto de Urgencia N°
004-2020.

Asimismo, tal como lo sefiala la Cuarta Disposicion Complementaria Final del precitado Decreto Supremo N°007-2020-MTC, toda
referencia que se haga al Proyecto Especial para la preparacion y desarrollo de los XVIIl Juegos Panamericanos del 2019 y Sextos
luegos Parapanamericanos Lima 2019, en los dispositivos normativos o actos administrativos que regulen su funcionamiento, deben
entenderse efectuados al “Proyecto Especial Legado Juegos Panamericanos y Parapanamericanos”;
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Mediante la Resolucién Ministerial N°504-2020-MTC/01, se aprueba el
nuevo Manual de Operaciones (MOP) del Proyecto Especial, estableciéndose
en la Segunda Disposicion Complementaria Transitoria que, en tanto se
apruebe el Cuadro de Asignacién de Personal Provisional (CAP) y se realicen
las designaciones correspondientes, las unidades funcionales previstas en
MOP vigente, aprobado con la Resolucién Ministerial N°320-2019-MTC/01,
contintan en el ejercicio de sus funciones cautelando que no se interrumpa
la continuidad de las operaciones del Proyecto Especial

La Oficina de Administracion, es la unidad funcional que asume el rol de
Organo de Administracién de Archivos del Proyecto Especial, responsable del
sistema de archivo, acervo documentario y atencién al ciudadano, lo que
implica planificar, organizar, dirigir, normar, coordinar, ejecutar y controlar
las actividades archivisticas a nivel institucional, segtin lo establecido en las
normativas emitidas por la Entidad, el MTC y el AGN.

En este marco, es pertinente fortalecer y consolidar el trabajo que realiza la
Oficina de Administracién en su calidad de Organo de Administracién de
Archivos (OAA), en la optimizacion de la gestién archivistica, pues repercutira
notablemente en la gestién institucional y en la oportuna toma de
decisiones.

Por ello, es politica del Proyecto Especial la valorizacién y posicionamiento
de la gestion archivistica a nivel institucional, afianzando la conciencia sobre
la importancia de la gestion de archivos y su conservacién como Patrimonio
Documental de la Nacidn, que se vera fortalecido a través de la constitucion
del Sistema Institucional de Archivos.

Linea de Dependencia

La Oficina de Administracion, como el Organo de Administracion de Archivos,
depende de la Secretaria Ejecutiva; y, técnica y normativamente del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones — MTC y del Archivo General de
la Nacién — AGN.

Ubicacion
El Proyecto Especial tiene su sede administrativa en la VIDENA, puerta N°06,
ubicada en Av. San Luis cuadra 11, s/n — San Luis.

En el campamento de mencionada sede, se reubicé el Archive Central de
LEGADO (mes de octubre del 2022), el cual fue trasladado desde su antigua
ubicacion, en Av. Agustin Gamarra N°580, Urb. El Pino — San Luis (un espacio
asignado dentro del local destinado como Almacén Central).
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6.1.4. Linea de Coordinacién

e Interna: La Oficina de Administracién — Organo de Administracién de
Archivos, establece coordinacion con los Archivos de Gestién de las
unidades funcionales y el Archivo Central.

e Externa: La Oficina de Administracion — Organo de Administracion de
Archivo, coordina con el Ministerio de Transportes y Comunicaciones —
MTC y Archivo General de la Nacion — AGN.

Normatividad

El Plan Anual de Trabajo Archivistico 2023 del Proyecto Especial, se encuentra acorde
con lo dispuesto en la Directiva N°001-2019-AGN/DDPA “Normas para la Elaboracion
del Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Entidades Pablicas”, aprobada por la
Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J de fecha 24 de enero de 2019.

Sin perjuicio de lo sefialado, es pertinente acotar que el Proyecto Especial en su
politica de unificar criterios para la gestidn archivistica, emitio la Directiva N°0003-
2022-MTC/34-2019.01 “Lineamientos para la organizacion de los archivos de gestion
y su transferencia al Archivo Central en el Proyecto Especial Legado Juegos
Panamericanos y Parapanamericanos”, aprobada mediante Resolucion Secretarial
N°0001-2022 MTC/34-2019.01.

Asimismo, el Proyecto Especial se encuentra en proceso aprobacién de la directiva
“Lineamientos para la foliacion de documentos archivisticos en soporte papel en el
Proyecto Especial Juegos Panamericanos y Parapanamericanos”, en tanto se viene
aplicando las normas emitidas por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones —
MTC y el Archivo General de la Nacion —AGN.




“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

Local:
- N° de : > o X P
Archivos . Metraje Material de construccion Direccidn
ambientes
Central 2 168 m? Drywall. Av. San Luis, Cuadra
11, S/N, San Luis
Gestidn 15 Constituidos en las Drywall y Metal Av. San Luis, Cuadra
unidades 11, S/N, San Luis
funcionales
(archivos
secretariales) y dos
contenedores de
90" y 45",
debidamente
implementados.
6.5. Mobiliario
Equipamiento:
E
Mueble o equipo Cantidad Material ada d.e. Observaciones
Conservacion
1 Metal Regular
Escaleras de 4 pasos
Estanteria 1183 Metal Bueno
Mesa de trabajo 17 Aglomerado y Bueno
metal
Cajoneras 05 Aglomerado y Bueno
metal
Armario 01 Metal Bueno
Sillas giratorias 09 Metal / Nylon Bueno
Ventiladores 01 Metal Bueno
Desktop 01 Bueno
Laptop 03 Bueno
Escaner 01 Bueno De alta produccidon
Equipo 01 Bueno
Multifuncional
6.6. Fondo Documental

El fondo documental del Proyecto Especial conserva la documentacidn que generd
del Proyecto Especial para la Preparacién y Desarrollo de los XVIII Juegos
Panamericanos y Parapanamericanos del 2019, el mismo que inicio actividades a
mediados del afio 2015.

362 cuerpos de 6 baldas.
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Las normativas empleadas por el Proyecto Especial se detallan a continuacion:

N° Instrumento de Gestion Archivistica Observaciones

01 | Directiva N°0003-2022-MTC/34-2019.01 “Lineamientos para la | Resolucién Secretarial
organizacién de los archivos de gestion y su transferencia al | N°0001-2022 MTC/34-
Archivo Central en el Proyecto Especial Legado lJuegos | 2019.01.

Panamericanos y Parapanamericanos”

02 | Directiva N°01-2016-MTC/04 “Normas para la Conservacion y | Resolucion Secretarial
Proteccion de Documentos del Ministerio de Transportes y | N°025-2016 MTC/04, del
Comunicaciones”. 20-05-16

03 | Instructivo de Digitalizacién de Documentos sin Valor Legal del | Resolucion Secretarial
Ministerio de Transportes y Comunicaciones. N°048-2016 MTC/04, del

06-09-16.

04 | Directiva N°006-2019-AGN/DDPA “Lineamientos para a foliacion | Resolucién Jefatural N°026-
de documentos archivisticos de las entidades puablicas” 2019-AGN/]

05 | Directiva N°011-2019-AGN/DDPA “Norma para la descripcion | Resolucion Jefatural N°213-
archivistica en la entidad pdblica” 2019-AGN/]

06 | Directiva N°001-2019-AGN/DC “Norma para la conservacién de | Resolucién lefatural N°304-
documentos archivisticos en la entidad publica” 2019-AGN/]

07 | Directiva N°009-2019-AGN/DDPA “Norma para la administracion | Resolucién Jefatural N°179-
de archivos en la Entidad Publica” 2019-AGN/SG

08 | Directiva N°010-2019-AGN/DDPA “Norma para la organizacién | Resolucién Jefatural N°180-
de documentos archivisticos en la entidad publica” 2019-AGN/SG

Personal

El equipo de trabajo del Archivo Central del Préyecto Especial cuenta actualmente
con cuatro personas (04), de los cuales dos (02) se encuentra bajo la modalidad de
Contrato Administrativo de Servicios Decreto Legislativo N°1057 y dos (02) bajo la
modalidad de Ordenes de Servicio, segtin se detalla a continuacién:

N° | Condicion Nivel de Cargo Formacion Capacitacién
Laboral Archivo en Archivo
01 | CAS - Decreto | Archivo Encargado de Area | de | Licenciado en | Sl
Legislativo 1057 Central Atencion al Ciudadano, | Derecho
Tramite Documentario y
Archivo
01 | CAS - Decreto | Archivo Especialista | de Archivo | Licenciado en | SI
Legislativo 1057 Central Historia.
02 | Orden de Servicio | Archivo Apoyo Administrativo Ing. De Sistemas Sl
Central
03 | Orden de Servicio | Archivo Apoyo Administrativo Egresado de | NO
Central Administracion de
Empresas.
04 | Orden de | Archivo Apoyo Administrativo Secundaria S
Servicios Central Completa
Local

El Proyecto Especial asignd dentro del Campamento VIDENA, dos espacios para la
reubicacién del Archivo Central, el mismo que ha sido implementado de la siguiente
forma:
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A la fecha el Archivo Central custodia y conserva 1221 cajas archiveras, equivalente
a 427.35 metros lineales, de los afios 2015, 2016, parte del 2017, parte del 2018 y
parte del 2019, las cuales se trabajaron de acuerdo con las normativas emitidas por
el Proyecto Especial, el Ministerio de Transportes y Comunicaciones — MTC y el
Archivo General de la Nacion — AGN.

Las series documentales identificadas a la fecha y custodiadas en nuestro Archivo
Central son las siguientes®;

SERIES DOCUMENTALES

Direccién / Fechas = Cajas Metros
. d t
o Oficina extremas geriddosmantal Archiveras | lineales Eaguete
Resoluciones Directorales
1y | pireccién 2015-2019 Sciitive 8 2.8 64
t Ejecutiva
AR 2015-2019 | Correspondencia 46 16.1 441
Resoluciones Secretariales
1.2 Secretaria 2018-2019 Ejecutivas 1 0.35 3
Eiecuti
Jecutiva 20172019 | Correspondencia 7 2.45 7
Oficina de
Coordinacion de
21 Eisggc‘;nfiaed" 2017-2019 | Correspondencia 6 21 57
Gestion del
Programa)
2.2 g:::s'gfi:iﬁ dica 2015-2019 Correspondencia 9 3.15 83
tifiding:d 2015-2019 Certificaciones 15 5.25 110
icina de
Planeamiento, 2015-2019 | Correspondencia 29 10.15 287
Presupuesto y
2.3 | Modernizacién N o
(Ex Oficina de 2017-2018 Previsiones d_e Crédito 3 0.35 4
Planeamiento y Presupuestario
Presupuesto)
2016 Planes Maestro T 0.35 9
2017-2019 Resoluciones Jefaturales 3 1.05 23
2.4 Oficina de 2015-2018 Correspondencia 29 10.15 259
©" | Administracion —— =
2019 Cons.te.mna e Prestacion de 1 0.35 7
Servicios
2015-2018 Ordenes de servicio 141 49,35 938
2016-2018 Ordenes de compra 9 3.15 66
241 Unidad de 2015-2017 Procesos Logisticos 35 12.25 184
Loglstica 2017-2018 | Penalidades 1 035 g
2015-2018 Correspondencia 11 3.85 84

4 La Oficina de Recursos Humanos no ha realizado transferencias al Archivo Central, toda vez que la documentacion se encuentra
administrativamente vigente y es constantemente consultada. Cuenta actualmente con un Archivo Periférico, el cual custodia 256
cajas archiveras correspondiendo a las Series Documentales Legajos de Personal, Desvinculaciones y Correspondencia, equivalente
a un aproximado de 90 metros lineales. Mencionada Oficina viene aplicando los procesos técnicos archivisticos correspondientes a
la documentacion

antes mencionada.
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3 Direccién / Fechas : Cajas Metros
N Oficina extremas Sefiedocumental Archiveras | lineales feduetes
Unidad Tesoreria
. - 92.
2.4.2 y Contabilidad 2015-Junio 2019 | Comprobantes de pago 265 2.75 1919
Oficina de
Voluntariado (Ex
2.5 | Oficina de 2017-2019 Correspondencia 15 5.25 146
Voluntariado y
Acreditacion)
2019 Correspondencia 1 0.35 12
Oficina de 2019 Formatos de Condiciones de 15 5.5 100
2.6 | pcreditacién Elegibilidad
2019 ACI.:EI‘.'r.dOS Fl_e Condiciones de 3 1.05 17
Participacion
Direccion de
g | IDeErRCanCS 2017-2019 | Correspondencia 18 63 132
Oficina de
Integracion)
2015-2018 Expedlen.tf.-s de Proyectos 182 637 909
s de Inversion
Direccion de
Proyectos e 2016-2017 Expediente Técnicos 32 11.2 146
s sssructa 2017-2019 | Ordenes de Pago 30 105 256
3.2 | Definitiva (Ex
Gerencia de 2017-2019 Cartas de presentacion 8 2.8 67
Proyectos e 2018 Valorizacién 7 2.45 46
Infraestructura)
2016-2018 Correspondencia 109 38.15 692
Direccion de
4 |OpemdonesiEx 2015-2019 | Correspondencia 69 24.15 575
Gerencia de
Operaciones)
3.3.1 | Subdireccion de 2017-2019 | Correspondencia 6 21 59
Deportes
Subdireccion de
o 8 T i i i 2
3.3.2 Gostidn da Sulei 2017-2019 Correspondencia 16 5.6 18
Subdireccion de
Relaciones
3.3.3 | Internacionales y 2017-201%9 Correspondencia 2 0.7 16
Protocolos
Deportivo
Subdireccion de .
3.34 Gestion de Villas 2017-2021 Correspondencia 9 3.15 107
Subdireccion de
3.3.5 | Transportes y 2017-2019 Correspondencia 37 12.95 277
Seguridad
Subdireccion de
Servicios a los
3.3.6 | Juegosy 2019 Correspondencia 10 3.5 71
Servicios
Médicos
Direccion de
Desarrollo
Tecnologico y
3.4 | [ronsmisiones 2017-2019 | Correspondencia 11 3.85 77
(Ex Gerencia de
Desarrollo
Tecnologico y
Transmisiones)
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Direccion Fechas : Cajas Metros
N° z / Serie documental ,l _ Paquetes
Oficina extremas Archiveras | lineales
Direccion de
Desarrollo

Tecnolégico y
Transmisiones -
G | Cehdination s 2018-2019 | Correspondencia 1 035 a
Transmisiones
(Ex Gerencia de
Desarrollo
Tecnologico y
Transmisiones)

Direccion
Comunicaciones,
Comercializacion
y Mercadotecnia
3.5 | (Ex Oficina de 2017-2019 Correspondencia 20 7 192
Comunicaciones,
Comercializacion
Y
Mercadotecnia)

TOTAL 1221 427.35 8702

6.7. Actividades Archivisticas
Las acciones que se identifican en cada uno de los procesos técnicos archivisticos se
encuentran establecidas en las normativas expedidas por el Archivo General de la
Nacion — AGN, en su calidad de ente rector del Sistema Nacional de Archivos. Los
procesos técnicos archivisticos se ejecutaran acorde a los objetivos institucionales.

6.7.1. Actividades Archivisticas Prioritarias

6.7.1.1. Conservacion documental
Es aquel proceso archivistico que consiste en mantener la integridad
fisica del soporte y texto de los documentos, mediante la
implementacién de medidas de preservacion y restauracién. Con esta
actividad se busca garantizar la conservacién y custodia de la
documentacién archivistica. Para tal fin es necesario:

e Realizar fumigaciones periddicas.

e Cambiar cajas archivisticas, tapas — contratapas y rétulos, segin
necesidad

e Limpieza del espacio del archivo, asi como de las unidades de
conservacion, anaqueles, escritorio de trabajo, etc.

6.7.1.2. Descripcion archivistica
Es aquel proceso archivistico en el que se representa en forma objetiva
y estructurada la informaciéon contenida en cada pieza o sus
agrupaciones documentales para su localizacion. Para tal fin es
necesario:

e Realizar la verificacion los inventarios de transferencia realizadas por
la Unidades de gestion, tomando en consideracion la codificacion e
instalacion del acervo documental a cargo del Archivo Central.

11
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Organizacion documental

Es aquel proceso técnico archivistico en el que se aplican acciones
orientadas a la identificacion, clasificacion y ordenamiento de los
documentos. Para tal fin es necesario:

e Organizar los documentos que custodia y conserva el Archivo Central
del Proyecto Especial, efectuando la respectiva clasificacion,
ordenamiento y rotulado.

e Asesoramiento técnico a los Archivos de Gestion del Proyecto
Especial.

e Clasificacién y disposicion fisica de los documentos transferidos
desde los Archivos de Gestion.

Servicios Archivisticos

El servicio archivistico es un proceso que consiste en poner a disposicion
de los usuarios internos o externos, la documentacién de cada unidad
con fines de informacion y de sustento documental ante instituciones
de supervisidn o control, instancias judiciales o arbitrales, todo ello bajo
el criterio de colaboracion entre entidades publicas. Para tal fin es
necesario:

e Monitorear el cumplimiento de los plazos de atencién para el
préstamo de documentos y busqueda de antecedentes
administrativos.

o Digitalizacién sin valor legal de la documentacién custodiada por el
Archivo Central.

e Impulsar la atencidn de los requerimientos de documentacion en la
modalidad de copia PDF.

e Realizar el control de los préstamos de documentos que hayan
finalizado su periodo de consulta a fin de que se gestione su retorno
a los repositorios del Archivo Central de la institucién.

Transferencia documental

Es aquel procedimiento archivistico que consiste en el traspaso de la
fraccion de serie documental remitida desde los archivos de gestion al
Archivo Central del Proyecto Especial para su custodia y conservacion.

En tal sentido, para el afio 2023 se elaborara el cronograma anual de
transferencia desde los archivos de gestién al archivo central. Para tal
fin es necesario:

e Recepcionary supervisar la correcta transferencia de documentacion
por parte de los Archivos de Gestion al Archivo Central del Proyecto -
Especial.

e Efectuar fiscalizacion aleatoria de los documentos que se encuentran
a cargo de los drganos y unidades organicas que conforman el
Proyecto Especial.

12
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8. PRESUPUESTO
El Archivo Central del Proyecto Especial, en cumplimiento de sus funciones, es parte
componente de la Oficina de Administracion, por ello su infraestructura, personal y
equipamiento, depende directamente del presupuesto de mencionada Oficina, cuyo costo
estimado para implementar el presente plan asciende a S/. 250,000.00.

9. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS

14
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6.7.2. Actividades Archivisticas Complementarias
6.7.2.1.  Asesoramiento técnico y atencidn a consultas de la entidad
e Realizar asistencias técnicas y/o asesoramiento a los responsables de
los archivos de gestion de las unidades funcionales que conforman el
Proyecto Especial, respecto a temas relacionados a la gestion
archivistica.

6.7.2.2.  Adquisicidn de insumos y equipos para el Archivo Central
e Adquisicion de estanteria de dangulos ranurados
e Adquisicion de un (01) escéaner de alta produccién
e Adquisicion de numeradores mecdnicos de metal
* Adquisicién de EPPs (guantes y lentes de proteccion para labores de
archivo)

7. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD
En el mes de octubre del presente afio, la Oficina de Administracion del Proyecto Especial,
dispuso su reubicaciéon del Archivo Central dentro del Campamento VIDENA, en dos
espacios asignados como repositorios, los que suman un drea total es de 168m?.

La reubicacion del Archivo Central se debid a que el espacio asignado dentro del Almacén
Central del Proyecto Especial (Av. Agustin Gamarra N°580, Urb. El Pino — San Luis), no
contaba con el suficiente metraje para la recepcién de las futuras transferencias
documentales.

Por lo que la asignacidn de espacios dentro de la sede principal de VIDENA, trae consigo no
solo el ahorro de recursos por el alquiler de un local exclusivo para el Archivo Central, sino
también reduce los tiempos para la busqueda y entrega de los documentos solicitados por
los usuarios internos y externos.

El primer repositorio asignado cuenta con un drea de 90.72m?, el cual fue acondicionado
adecuadamente para el traslado de la estanteria metdlica, cajas archiveras con
documentacion y mesas de trabajo, provenientes de su antigua ubicacién. Ademas, se
instald nuestra linea de digitalizacion sin valor legar de las principales series documentales
y de mayor consulta por parte de los usuarios internos y externos.

El segundo repositorio asignado cuenta con un édrea de 77.28m? el cual a la fecha
provisionalmente viene siendo empleado como zona de trabajo. Se espera que antes de fin
de afio, mencionado repositorio sea implementado con estanteria metdlica, ya que la
Unidad de Logistica viene llevando a cabo del proceso logistico para la adquisicién e
instalacion de estanteria metalica, para la custodia y conservacion de cajas archiveras con
documentacion.

%f A la fecha se viene gestionando con el Area de Servicios Generales la asignacion de un tercer
g'{: espacio de aproximadamente 70m2, requerido para ser implementado como zona de
"%& trabajo y repositorio documental.

H.AA.
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