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Resolucion de Direccion Ejecutiva

N° 0—&@ 9-MTC/34
Lima, £ 3 MAYD 2019

VISTOS:

El Memorando N° 782-2019-MTC/34.01.03 de la Oficina de Administracion, el
Anforme N° 204-2019-MTC/34.01.03.01 de la Unidad de Logistica de la Oficina de
#dministracién; el Informe N° 003-2019-MTC/34.01.09 de la Oficina de Planeamiento,
s Presupuesto y Modernizacion; y, el Informe N° 205-2019-MTC/34.01.01 de la Oficina de
=5 Asesoria Juridica; v, ‘

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 002-2015-MINEDU modificado por Decreto
Supremo N° 009-2015-MINEDU vy por el Decreto Supremo N° 017-2018-MTC, se crea
el “Proyecto Especial para la preparacion y desarrollo de los XVIII Juegos
Panamericanos del 2019”, contando con autonomia técnica, econdmica, financiera y
administrativa para el ejercicio de sus funciones;

Que, a traves de la Ley N° 30935, se aprueba medidas excepcionales para la
Preparacién y Desarrollo de los XVIll Juegos Panamericanos y Sextos Juegos
Parapanamericanos a realizarse en la ciudad de Lima durante el afio 2019, en cuyo
articulo 2, numeral 2.1, se dispone que el Titular mediante resolucion, debe aprobar
lineamientos para regular las contrataciones que se realicen en el marco de dicha
norma, las cuales deben considerar los principios previstos en el articulo 2 de la Ley
30225, Ley de Contrataciones del Estado; asi como contener mecanismos de
supervision y control de las contrataciones;

Que, con Resolucion de Direccién Ejecutiva N° 038-2019-MTC/34, se aprueba
la  Directiva N° 007-2019-MTC/34.01, denominada ‘“Lineamientos para las
contrataciones de bienes y servicios efectuadas en el marco de la ley N° 30935, Ley que
aprueba medidas excepcionales para Preparacion y Desarrollo de los XVIII Juegos
Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos del 2019”;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 320-2019-MTC/01, se aprueba el
- Manual de Operaciones del Proyecto Especial, en cuyo literal w) del articulo 23, se
- establece como una funcion de la Oficina de Administracién, elaborar y proponer normas
- internas o directivas relacionadas con los sistemas administrativos a su cargo;

Que, a través del Memorando N° 782-2019-MTC/34.01.03, el Jefe de la Oficina
de Administracion, conforme a lo sefialado por la Unidad de Logistica en el Informe
N° 204-2019-MTC/34.01.03.01, sustenta la necesidad de modificar la Directiva N° 007-
2019-MTC/34.01, a fin de dotar de mayor eficacia y eficiencia a las contrataciones
efectuadas dentro del marco de la Ley N° 30935;
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Que, mediante informes de Vistos, la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacion y la Oficina de Asesorfa Juridica a propuesta de la Oficina de
Administracién, emiten opinion favorable sobre la propuesta de la modificacion de la
directiva antes c;tada

Que, en atencion a las consideraciones expuestas, resulta necesario emitir el
acto administrativo que apruebe la directiva en donde se incorpore las modificaciones
planteadas por la Oficina de Administracion;

Con el visado de la Oficina de Administracion, la Oficina de Planeamlento
Presupuesto y Modernizacién y la Oficina de Asesoria Juridica, v,

De conformidad con lo dispuesto en el Manual de Operaciones del Proyecto
Especial para la Preparacion y Desarrolio de los XVIII Juegos Panamericanos del 2019
y Sextos Juegos Parapanamericanos, aprobado mediante Resolucion Ministerial
N° 320-2019-MTC/01;

SE RESUELVE:

Articulo . 1.- APROBAR la Directiva N° 008-2019-MTC/34.01 denominada
“Lineamientos para las contrataciones de bienes y servicios efectuadas en el marco de
la Ley N° 30935, Ley que aprueba medidas excepcionales para la Preparacion y
Desarrollo de los XVIIl Juegos Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos a
realizarse en la ciudad de Lima durante el afio 2019”, versién 2, la cual, junto con sus
anexos, forman parte integrante de la presente resolucion.

Articulo 2.- Derogar la Directiva N° 007-2019-MTC/34.01 que fuera aprobada
con Resolucion de Direccion Ejecutiva N° 038-2019-MTC/34 del 6 de mayo de 2019.

Articulo 3.- Encargar a la Oficina de Administracion la supervision del
cumplimiento de la Directiva aprobada mediante el articulo 1 anterior; asi como su
difusion a través del Portal Institucional.

Articulo 4.- La presente Directiva entra en vigencia el mismo dia de su
publicacién en el Portal Institucional del Proyecto Especial, www.lima2019.pe.

Registrese y comuniquese.

irector Ejecutivo
Proyecto Especial Juegos Panamericanos 2019
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3.

OBJETIVO

Establecer los procedimientos vinculados a la contratacién de bienes y/o servicios
por montos mayores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias — UIT y menores
a S/ 400 000,00 (Cuatrocientos Mil y 00/100 soles), en el marco de Io dispuesto en
la Ley N° 30935, Ley que aprueba medidas excepcionales para la preparacion y
desarrollo de los XVIII Juegos Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos
a realizarse en la ciudad de Lima durante el afio 2019.

FINALIDAD

Regular las contrataciones de bienes y/o servicios por montos mayores a ocho (8)
UIT y menores a S/ 400 000,00 (Cuatrocientos Mil y 00/100 soles), requeridas por
las unidades funcionales del Proyecto Especial para la preparacion y desarrolio de
los XVIll Juegos Panamericanos del 2019 (en adelante el Proyecto Especial), en
el marco de lo establecido en la Ley N° 30935.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de cumplimiento
obligatorio para todas las unidades funcionales del Proyecto Especial, siendo
responsable de su ejecucion la Oficina de Administracién y las areas usuarias, en
caso corresponda.

Se encuentran excluidas de la aplicacion de la presente directiva las contrataciones
de bienes y servicios incluidos en el Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco.

RESPONSABILIDAD

4.1 La Unidad de Logistica de la Oficina de Administracién es la responsable de
ejecutar los procesos de contratacion de bienes y/o servicios requeridos por
las unidades funcionales del Proyecto Especial, por lo que ninguna otra oficina
esta autorizada a contratar bienes y/o servicios directamente con los
proveedores.

4.2 Es responsabilidad de las unidades funcionales y de todo su personal,

contratado bajo cualquier régimen laboral o vinculo contractual en el Proyecto
Especial, la aplicacion de la presente directiva.

BASE LEGAL

5.1.  Decreto Legislativo N° 295, que aprueba el Cédigo Civil.
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Ley N° 30935, Ley que aprueba medidas excepcionales para la preparacion y
desarrollo de los XVIlI Juegos Panamericanos y Sextos Juegos
Parapanamericanos a realizarse en la ciudad de Lima durante el afio 2019.
Ley N° 30879, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2019.
Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica y modificatoria.
Decreto Legislativo N° 1335, que modifica la entidad a cargo del desarrollo de
la infraestructura, equipamiento y las operaciones para los XVill Juegos
Panamericanos y Sextos Juegos Parapanamericanos — Lima 2019.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley de Contrataciones del Estado — Ley N° 30225 (en adelante la Ley).
Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 30225 (en adelante el Reglamento).

Decreto Supremo N° 002-2015-MINEDU y modificatorias, a través del cual se
crea el Proyecto Especial para la Preparacion y Desarrollo de los XVIiI Juegos
Panamericanos del 2019.

Resolucién Ministerial N° 320-2019-MTC/01, Aprueban el Manual de
Operaciones del Proyecto Especial para la Preparacion y Desarrollo de los
XVHI Juegos Panamericanos del 2019 y Sextos Juegos Parapanamericanos.
Resolucién Directoral Ejecutiva N° 002-2019-MTC/34-2019 que aprueba el
Plan Operativo Anual — POA 2019 del Proyecto Especial para la preparacion
y desarrollo de los XVHI Juegos Panamericanos y Sextos
Parapanamericanos.

DISPOSICIONES GENERALES

Las contrataciones mayores a ocho (8) UIT y menores a los S/ 400 000,00
(Cuatrocientos mil y 00/100 soles) son aquellas que se realizan mediante
adjudicaciones sin proceso, no encontrandose sujetas al cumplimiento de lo
establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y de su Reglamento, de
conformidad con el articulo 2, numeral 2.1 de la Ley N° 30935.

Las contrataciones de bienes y servicios que se realicen en el marco del
articulo 2, numeral 2.1 de la Ley N° 30935 y la presente directiva, se
desarrollan respetando los principios previstos en el articulo 2 de la Ley
N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, que sirven como criterios
interpretativos e integradores y como parametros para la actuacion de quienes
intervienen en el proceso de contratacion.

Los principios que rigen las contrataciones de bienes y servicios en el
Proyecto Especial, son los siguientes:

a) Libertad de concurrencia: el Proyecto Especial promueve el libre acceso
y participacion de proveedores en los procesos de contratacion de bienes
y servicios que se realicen en el marco del articulo 2, numeral 2.1 de la
Ley N° 30935, mediante la difusién de las solicitudes de cotizacidn, que
permite a todos los interesados postular libremente, evitando exigencias y
formalidades costosas e innecesarias.

b) lgualdad de trato: el personal del Proyecto Especial que participa de los
procesos de contratacion de bienes y servicios garantiza que los
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d)

e)

f)

g)

h)

i)

proveedores dispongan de las mismas oportunidades, sin privilegios o
ventajas ni trato discriminatorio manifiesto o encubierto.

Transparencia: el Proyecto Especial proporciona informacion clara y
coherente con el fin que todas las etapas de la contratacion de bienes y
servicios sean comprendidas por los proveedores garantizando la libertad
de concurrencia y que la contratacion se desarrolle bajo condiciones de
igualdad de trato, objetividad e imparcialidad. Este principio respeta las
excepciones establecidas en el ordenamiento juridico.

Publicidad: las solicitudes de cotizacion seran publicadas y difundidas a
través de los correos electrénicos o de la plataforma de cotizacion que el
Proyecto Especial tiene habilitado para tal fin, con la finalidad de promover
la libre concurrencia y competencia efectiva de los interesados.

Competencia: el proceso de contratacién de bienes y servicios se rige
por la presente directiva que contiene disposiciones que permiten
establecer condiciones de competencia efectiva entre los proveedores,
con la finalidad de obtener la propuesta mas ventajosa para satisfacer el
interés publico que subyace a la contratacion. Para este efecto, el personal
del Proyecto Especial, encargado de la contratacion, manifiesta en sus
actos el sustento técnico de su decision.

Eficacia y eficiencia: desde la etapa de requerimiento, el personal que
participa de la contratacién de bienes y servicios sustenta técnicamente
sus decisiones con miras al cumplimiento de los fines, etapas y objetivos
del Proyecto Especial, priorizando este cumplimiento sobre la realizacién
de formalidades no esenciales, garantizando la efectiva y oportuna
satisfaccion del interés pUblico, bajo condiciones de calidad y con el mejor
uso de los recursos publicos.

Vigencia tecnoldgica: los bienes y servicios deben reunir las condiciones
de calidad y modernidad tecnolégicas necesarias para cumplir con
efectividad la finalidad publica para los que son requeridos.

Sostenibilidad ambiental y social: el disefio y desarrolio de la
contratacion de los bienes y servicios considera la utilizacién de recursos
informaticos y virtuales que permiten contribuir a la proteccién
medioambiental por la reduccién de uso de papel y horas hombre, lo cual
contribuye adicionalmente, al cambio social orientado al desarrollo
humano.

Equidad: el Proyecto Especial brinda a los contratistas, prestaciones y
derechos que guardan una razonable relacion de equivalencia y
proporcionalidad, sin alejarse del interés general como Ultima finalidad.

Integridad: la conducta de los proveedores y contratistas, en cualquier
etapa de la contratacion del bien o servicio, se encuentra guiada por la
honestidad y veracidad, evitando cualquier practica indebida, la misma
que, en caso de producirse, debe ser comunicada a las autoridades
competentes de manera directa y oportuna.



6.4

6.5

6.6

6.7

7.1

Las unidades funcionales del Proyecto Especial, son responsables de
formular sus requerimientos de bienes y/o servicios, los cuales deben estar
incluidos en el Plan Anual de Contrataciones (PAC). Dichos requerimientos
deben estar asociados al Plan Operativo Anual 2019 (POA) del Proyecto

Especial.

Todos los requerimientos deben sujetarse a los criterios de razonabilidad y
objetividad y ser coherentes con la contratacion requerida, en funcién a los
objetivos y metas contenidos en el POA, siendo cada unidad funcional, como
area usuaria, responsable de la correcta formulacion de sus Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia, segun sea el caso.

LLa Unidad de Logistica no tramitara los requerimientos de bienes y/o servicios,
cuyas Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, no se encuentren
con el visto bueno del/de la Jefe/a o Director/a de la unidad funcional que
requiere la contratacion.

La Unidad de Logistica es la responsable de mantener y custodiar todos los
documentos que forman parte del expediente de contratacion.

La Unidad de Logistica es la responsable de registrar las contrataciones
efectuadas en el marco de la Ley N° 30935, en el Sistema Electronico de
Contrataciones del Estado (SEACE), dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes al mes de su realizacion.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

DE LA FORMULACION Y PRESENTACION DEL REQUERIMIENTO DE
BIENES Y/O SERVICIOS

El area usuaria identifica la necesidad de contratar bienes y/o servicios,
debiendo presentar a la Oficina de Administracion el requerimiento de
contratacion, el cual se encuentra integrado por:

- Memorando suscrito por ellla Jefe/a o Director/a del area usuaria que
requiere el bien o servicio, segin Anexo 2.

- Pedido de Servicio o Pedido de Compra, a través del SIGA, segun
corresponda, el cual debe encontrarse suscrito por el/la Jefe/a o Director/a
del area usuaria.

- Los Términos de Referencias - TDR (Anexo 3) o Especificaciones Técnicas
- ET (Anexo 4), segln sea el caso, los cuales deben contar con el visto
bueno del/de la Jefe/a o Director/a del area usuaria; asi como del area
técnica, cuando corresponda.

Los TDR o las ET deben contener la descripcion objetiva y precisa de las
caracteristicas y/o requisitos funcionales relevantes para cumplir la finalidad
publica de la contratacion y las condiciones en las que se ejecuta.

Los TDR vy las ET deberan ser visados por el/la Jefe/a o Director/a del area
usuaria y por el area técnica que intervino en su elaboracion, esto ultimo
cuando corresponda.

Las areas usuarias son las responsables de realizar los requerimientos,
debiendo elaborar los TDR o ET, considerando el plazo razonable para la
4
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7.2

7.21

722

7.2.3

724

7.2.5
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prestacion, el mismo que debera guardar coherencia con las actividades a
realizar y/o bienes a adquirir, seguin corresponda.

DE LA INDAGACION DE MERCADO Y SELECCION DEL PROVEEDOR

La Unidad de Logistica es la responsable de llevar a cabo la indagacion de
mercado de los bienes o servicios que requieran las areas usuarias, asi como
seleccionar al proveedor en el proceso de contratacion.

Para realizar la indagacion de mercado, se podra utilizar las siguientes
herramientas:

- Solicitud de cotizaciones enviadas directamente a los proveedores, por
correo electronico, por parte de los analistas y/o especialistas en
contrataciones de la Unidad de Logistica.

- La Plataforma de cotizaciones del Proyecto Especial, cuyo manual de uso
se encuentra aprobado por Resolucién Jefatural N° 067-2019-
MTC/34.01.03.

Asimismo, podra considerarse informacién existente sobre contrataciones que
hubiera realizado en el sector publico o privado, respecto de bienes o servicios
que guarden similitud con el requerimiento (SEACE, histdricos u otros).

La Unidad de Logistica debera iniciar la indagacién de mercado a mas tardar
al dia habil siguiente de haber recibido el requerimiento.

Los proveedores, deberan presentar, ademas de la documentacién exigida en
los TDR o en las ET, la siguiente documentacion;

- Declaracién Jurada del Proveedor (Anexo 5).

- Carta de autorizacién de CCI (Anexo 6).

Declaracion Jurada de Confidencialidad, segtn formato del Anexo 7.
Registro Nacional de Proveedores.
Promesa de consorcio legalizada, de ser el caso.

Durante la indagacién de mercado, de existir consuitas, observaciones y otros
aspectos de orden técnico que se presenten, estos deberan ser absueltos por
el area usuaria y/o area técnica, a solicitud de la Unidad de Logistica, en un
plazo maximo de dos (02) dias habiles.

Como resultado de la indagacion de mercado se elaborara un cuadro
comparativo, el cual debe contener el cumplimiento de los TDR o de las ET, el
comparativo de precios, plazos de entrega o de la prestacion, garantias y
mejoras (de corresponder) y el nombre del proveedor seleccionado, de
acuerdo al “Cuadro Comparativo de Cotizaciones”, extraido del SIGA. Dicho
cuadro sera visado por el analista y/o especialista en contratacion que lo
elaboro y por el/la Responsable de la Unidad de Logistica.

Para la seleccién del proveedor se verificara el cumplimiento de los TDR o de
las ET, y podra considerar, entre otros, los criterios siguientes, siendo que los
mismos deberan efectuarse atendiendo a los principios que rigen las
contrataciones de bienes y servicios indicados en el numeral 6.3 de la presente
directiva:



7.2.7

7.2.8

7.3.1

7.32

7.3.3

- Oportunidad de cumplimiento de servicios o entrega del bien, segun
corresponda.

- Mejoras ofrecidas por los proveedores.

- Oferta de auspicios, de canjes publicitarios, de esponsor, entre otros

- Precio considerado en las cotizaciones presentadas por los proveedores.

Las cotizaciones de los proveedores deben incluir todos los tributos, seguros,
transporte, inspecciones, pruebas, seguridad en el trabajo y los costos
laborales respectivos conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
concepto que le sea aplicable y que pueda incidir sobre el presupuesto.

Una vez seleccionado al proveedor, previa certificacion de crédito presupuestal
conforme al punto 7.3 siguiente, se procedera a notificar, via correo electrénico,
los resultados a aquellos que participaron del proceso de contratacion de
bienes y/o servicios. Asimismo, en la comunicacion dirigida al proveedor
adjudicado, se le detallara la documentacion que debe presentar para
perfeccionar el contrato.

DE LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTAL

Una vez determinado el monto de la contratacién y seleccionado el proveedor,
conforme al numeral 7.2.6 de la presente directiva el/la Jefe/a de la Oficina de
Administracién solicitara al/a ellla Jefe/a de la Oficina de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacién, la certificacion de credito presupuestal -
correspondiente, adjuntando los documentos sustentatorios que justifiquen la
necesidad del gasto de acuerdo a lo dispuesto en la Directiva N° 001-2019-
MTC/34-2019.01 denominada “Directiva de modificaciones y certificaciones de
créditos presupuestarios en el Provecto Especial para la preparacion y
desarrollo de los XVII Juegos Panamericanos y Sextos Juegos
Parapanamericanos 2019".

El/la Jefe/a de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion remite
al/la la Jefe/a de la Oficina de Administracion, la certificacion de crédito
presupuestario que acredite los recursos presupuestales, en un plazo no mayor
a dos (2) dias habiles contados a partir de la recepcién de las solicitudes de
certificacion, quien luego lo traslada a la Unidad de Logistica. Este plazo podra
ser mayor sblo en los casos en que el Aplicativo Informatico SIAF - WEB no se
encuentre operativo, cuya solucién depende directamente del soporte SIAF a
cargo del Ministerio de Economia y Finanzas,

En caso de no contar con recursos presupuestarios disponibles en la meta
sefialada por el area usuaria, el/la Jefe/a de la Oficina de Administracion
procedera con la devolucion del requerimiento al drea usuaria, adjuntando el
cuadro comparativo de cotizaciones, a efectos que ésta realice las
coordinaciones respectivas con la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacion requiriendo las modificaciones presupuestales respectivas,
de acuerdo al numeral 6.3 de la Directiva N° 001-2019-MTC/34-2019.01.

DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion debera contener como minimo con la siguiente
informacion:
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a) Memorando de requerimiento.

b) Inclusién en el PAC.

c) Pedido de servicio y/o de compra.

d) Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas.

e) Solicitud de cotizaciones a proveedores.

f) Cotizacion de proveedores.

g) Documentos que acrediten el cumplimiento de lo requerido en los TDR o
ET, de corresponder.

h) Impresion del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) de los
proveedores que intervinieron en la indagacion de mercado.

i) Coddigo de Cuenta Interbancario activo del proveedor que presenta la
mejor propuesta.

) Cuadro comparativo visado por ella analista y/o especialista de
contrataciones a cargo de realizar la contratacién y por ellla Responsable
de la Unidad de Logistica.

k) Certificacion de Crédito Presupuestario.

DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Una vez otorgada la Certificacion de Crédito Presupuestario, el contrato se
perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, siempre que el
monto de la contratacion sea igual o superior a los S/ 100 000,00 (Cien Mil y
00/100 soles) o cuando la naturaleza de la prestacién asi lo requiera. De lo
contrario, el perfeccionamiento del contrato se dara a través de la recepcion de
la orden de compra o de servicio, seguin corresponda.

Para el perfeccionamiento del contrato, se requerira contar con la siguiente
documentacién:

a) Declaracion Jurada de fiel cumplimiento del contrato, segun modelo del
Anexo 8.

b) Contrato de consorcio, de ser el caso.

c) Codigo de cuenta interbancaria (CClI).

d) Documento que acredite que cuenta con facultades para perfeccionar
el contrato, cuando corresponda.

La documentacién indicada en el parrafo precedente debera ser remitida por
el proveedor adjudicado a la Oficina de Administracion, dentro de los ocho (8)
dias habiles siguientes a la notificacién de la comunicacion al proveedor en
donde se indica que ha sido adjudicado en el proceso de contratacion
respectivo. Luego de ello, el Proyecto Especial tiene hasta dos (2) dias
habiles para suscribir el contrato correspondiente o emitir la orden de servicio
y/o de compra u otorgar un plazo adicional para subsanar los requisitos el que
no puede exceder de cuatro (4) dias habiles contados desde el dia siguiente
de la notificacién del Proyecto Especial. El/la Responsable de la Unidad de
Logistica, de manera excepcional y por razones debidamente sustentadas,
podra ampliar el plazo, en caso el proveedor adjudicado no hubiese remitido
la documentacién respectiva.

En caso el proveedor adjudicado no presente la documentacién o no la
subsane dentro del plazo sefialado, el Proyecto Especial, en un plazo maximo
de tres (3) dias habiles, podra requerir al proveedor que ocupd el segundo
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7.5.4

7.5.5

lugar que presente los documentos para perfeccionar el contrato en el plazo
previsto en el parrafo precedente.

Las 6rdenes de servicio y/o de compra, deberan consignar como minimo la
siguiente informacién:

- Monto de la contratacion, incluido impuestos de Ley.

- Plazo de entrega del bien o plazo de ejecucion del servicio.

- Lugar de entrega del bien o lugar de prestacion del servicio.

- Nombre del area usuaria.

- Caracteristicas del bien o servicio.

- Aplicacion de la penalidad contenida en el articulo 162 del Reglamento,
la cual debe estar detallada en los TDR o enlas ET.

- Clausulas anticorrupcion contenida en el articulo 138, numeral 138.4 del
Reglamento, la cual debe estar contenida en los TDR o en las ET

- Firma del/de la analista o especialista de contrataciones y del/de la
responsable de la Unidad de Logistica, para el caso de las ordenes de
servicio o de compra; o del representante legal, para el caso de los

contratos.

En el caso de los contratos, debera incluirse las siguientes clausulas de
manera obligatoria: (i) De fiel cumplimiento del contrato; (i) Anticorrupcion;
(iii) Solucién de controversias; y, (iv) Resolucion por incumplimiento.

La clausula anticorrupcién debera incluirse conforme a lo establecido en
los articulos 32° y 40° de la Ley, bajo sancién de nulidad, y debera tener el
contenido minimo establecido en el articulo 138.4 de su Reglamento.

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en las clausulas
anticorrupcion, durante la ejecucion contractual, da el derecho al Proyecto
Especial a resolver automaticamente y de pleno derecho el contrato,
bastando para tal efecto la remisién de una comunicacién informando que
se ha producido dicha resolucién, sin perjuicio de las acciones civiles,
penales y administrativas a que hubiera lugar.

La Unidad de Logistica notificara en un plazo no mayor a un (01) dia habil,
contados desde su emision, la orden de compra o de servicio al proveedor
adjudicado vy al rea usuaria, a fin que este Ultimo realice la supervision y
seguimiento del cumplimiento de las condiciones contractuales.

En los casos en que se haya suscrito contrato, se notificara a mas tardar al
dia habil siguiente de suscrito el mismo, al area usuaria, a fin que realice la
supervision y seguimiento del mismo.

Los contratos, 6rdenes de compra o de servicio, que se encuentren
comprendidos en el marco de la presente directiva, en aplicacion de la Ley
N° 30935, deberan ser publicados de manera simultanea a su suscripcién
o notificacién, seguin sea el caso, en la pagina web del Proyecto Especial.
Asimismo, deberan ser registradas en el SEACE dentro de los diez (10)
dias habiles siguientes al mes de su realizacion.
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7.6 DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

7.6.1  Los plazos para el cumplimiento de la prestaciéon del contratista se
computan en dias calendarios y se contabilizan desde el dia siguiente de
suscrito el contrato o de notificada al contratista la orden de compra o de
servicio, segun corresponda (salvo que en ellas se indique fecha expresa
de inicio). El contrato concluye con el pago, previa conformidad de la
prestacion.

7.6.2  Los documentos para la contratacion pueden establecer adelantos directos
al contratista, hasta por el treinta por ciento (30%) del monto del contrato
original. De manera excepcional y debidamente sustentado por la Unidad
de Logistica, el Proyecto Especial podra otorgar el adelanto por un
porcentaje mayor al indicado. Los documentos de la contratacién, deberan
prever el plazo en el cual el contratista solicita el adelanto, asi como el
plazo de entrega del mismo.

Con la solicitud de adelanto, el contratista debera hacer entrega de la
garantia que podra ser carta fianza y/o péliza de caucion, emitidas por
entidades bajo la supervisién de la Superintendencia de Banca, Seguros y
AFP que cuenten con clasificacion de riesgo B o superior; o estar
consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria
que periddicamente publica el Banco Central de Reservas del Per(; asi como
debera acompafiar el comprobante de pago respectivo.

La amortizacion del adelanto se realizard mediante descuentos
proporcionales, en cada uno de los pagos parciales que se efectien al
contratista, por la ejecucién de la o las prestaciones a su cargo; o en el
pago Unico, segln se haya previsto en el contrato. Cualquier diferencia que
se produzca respecto de la amortizacion parcial de los adelantos, se
tomara en cuenta al momento de efectuar el siguiente pago que le
corresponda al contratista o al momento de la conformidad de la recepcion
de la prestacion.

El Proyecto Especial solo puede entregar los adelantos directos contra ia
presentacion de una garantia emitida por idéntico monto. La presentacion
de esta garantia no puede ser exceptuada en ninguin caso.

La garantia tiene un plazo minimo de vigencia de tres (3) meses, renovable
por un plazo idéntico hasta la amortizacién total del adelanto otorgado.
Dicha garantia puede reducirse a solicitud del contratista hasta el monto
pendiente de amortizar.

En los contratos de arrendamiento de bienes muebles e inmuebles, la
garantia es entregada por el Proyecto Especial al arrendador en los
términos previstos en el contrato. Dicha garantia cubre las obligaciones
derivadas del contrato, con excepcién de la indemnizacion por lucro
cesante y dafio emergente.

La garantia indicada en la presente Directiva, debe cefiirse a lo estipulado
en el articulo 33 de la Ley; y la ejecucion de la misma, conforme a los
supuestos indicados en el articulo 155 del Reglamento.




7.7 DE LAS MODIFICACIONES AL CONTRATO

7.7.1  Ampliacion de plazo
Los supuestos de ampliacion de plazo son:

- Cuando se aprueba el adicional, siempre y cuando afecte el plazo. En
este caso, el contratista amplia el plazo de las garantias que hubiere
otorgado.

- Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista.

El contratista solicitara al/a la Jefe/a de la Oficina de Administracion,
ampliacién de plazo por atraso y/o paralizaciones que no le sean imputables
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de finalizado el hecho
generador del atraso y/o paralizacion.

Ellla Jefe/a de la Oficina de Administracion, previo pronunciamiento del area
usuaria y/o del area técnica, asi como del/de la Responsable de la Unidad de
Logistica, notificara su decision en el plazo de cinco (5) dias habiles,
computados desde el dia siguiente de presentada la solicitud del contratista.
De no pronunciarse en el citado plazo, se entendera que la solicitud ha sido
denegada.

Prestaciones adicionales y reduccion de prestaciones

Mediante Resolucion previa, elfla Jefe de la Oficina de Administracion
puede disponer la ejecucion de prestaciones adicionales hasta por el limite
del veinticinco por ciento (25%) del monto del contrato original, siempre que
estas sean necesarias para alcanzar la finalidad del contrato, para lo cual
corresponde contar con la asignacién presupuestal necesaria. El costo de
los adicionales se determina sobre la base de las especificaciones técnicas
del bien o términos de referencia del servicio y de las condiciones y precios
pactados en el contrato; en defecto de estos se determina por acuerdo
entre las partes.

Asimismo, puede disponer la reduccion de las prestaciones hasta el limite
del veinticinco por ciento (25%) del monto del contrato original.

Para dichos efectos, el area usuaria debera remitir al/a la Jefe/a de la
Oficina de Administraciéon el Informe de solicitud de prestaciones
adicionales o reduccidn de prestaciones, con el sustento correspondiente
y la documentacién que acredite que cuenta con recursos, en caso de
prestaciones adicionales.

El/la Responsable de la Unidad de Logistica remite al/a la Jefe/a de la
Oficina de Administracién un informe técnico sobre la procedencia de la
solicitud de prestaciones adicionales o reduccién de prestaciones, segun
corresponda.

En caso de prestaciones adicionales, se solicitara a la Oficina de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién, la cerificacion de crédito
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7.7.3

7.9.2

En caso de adicionales corresponde que el contratista aumente de forma
proporcional las garantias que hubiese otorgado, debiendo entregar la
actualizacion del valor de la garantia correspondiente en el plazo maximo
de cinco (5) dias habiles de ordenada la prestacion adicional. En caso de
reducciones puede solicitar la disminucion en la misma proporcion.

Modificaciones convencionales

Las partes pueden acordar otras modificaciones al contrato siempre que las
mismas deriven de hechos sobrevinientes al perfeccionamiento del contrato
que no sean imputables a alguna de las partes, permitan alcanzar su finalidad
de manera oportuna y eficiente, y no cambien los elementos determinantes
del objeto de la contratacion.

El drea usuaria y/o, area técnica debera sustentar técnicamente la necesidad
de la modificacion, asi como se requerird pronunciamiento del/de la
responsable de la Unidad de Logistica. De ser viable, el/la Jefefa de la Oficina
de Administracion formalizara la modificacion mediante una adenda a la
orden y/o contrato.

DE LAS CONTRATACIONES COMPLEMENTARIAS

Dentro de los tres (3) meses posteriores a la culminacién del plazo de
ejecuciéon del contrato, el Proyecto Especial puede contratar
complementariamente bienes y servicios con el mismo contratista, por
Unica vez, hasta por un monto maximo del treinta por ciento (30%) del
monto del contrato original, siempre que se trate del mismo bien o servicio
y que el contratista preserve las condiciones que dieron lugar a la
adquisicién o contratacion.

DE LA RECEPCION Y CONFORMIDAD DE BIENES Y SERVICIOS

La recepcion de bienes estara a cargo del/de la Responsable de Almacén,
a través del sello y firma en la Guia de Remision, en sefial de verificacion
del cumplimiento de las caracteristicas sefialadas en la orden de compra.

En caso de bienes informaticos o de comunicaciones, el/la Responsable de
Almacén solicitara la presencia del especialista del area técnica
especializada a efectos que consigne su visto bueno en la Guia de
Remisioén, en sefial de verificacion del cumplimiento de las ET del bien.

La conformidad sera emitida por el/la Jefe o Director/a del area usuaria y
se otorgara de acuerdo a lo indicado en las ET (Anexo 9), segln
corresponda, en un plazo maximo de diez (10) dias calendario de producida
la recepcion.

La conformidad del servicio sera emitida por elfla Jefe o Director/a del area

usuaria y se otorgara de acuerdo a lo indicado en los TDR (Anexo 9), en
un plazo maximo de diez (10) dias calendario de producida la recepcion.
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Para la emision de la conformidad se seguira el siguiente procedimiento:

El contratista ingresara el bien contratado en el Almacén del Proyecto
Especial, conjuntamente con la Guia de Recepcion. Asimismo, debera
presentar por Mesa de Partes, el comprobante de pago y la copia de la
orden de compra y otra documentacién que se requiera para el pago.

En el caso de servicios, el contratista ingresara su entregable
conjuntamente con su comprobante de pago, copia de la orden de
servicios y otra documentacion que se requiera para el pago, a través
de la Mesa de Partes.

El/la Responsable de Almacén, a mas tardar al dia calendario siguiente
del internamiento del bien en el Almacén, remite informe al/a la
Responsable de la Unidad de Logistica. Recibido el informe, requiere al
area usuaria, la conformidad u observacioén, segun corresponda, dentro
del segundo dia calendario de haberse internado el bien en el Aimacén.

El area usuaria remitira un informe otorgando la conformidad u
observando la prestacion, a mas tardar al tercer dia calendario de haber
recepcionado la solicitud del/de la responsable de la Unidad de
Logistica.

En el caso de servicios, el/la responsable de la Unidad de Logistica
requerira al area usuaria, la conformidad u observacién, segtn
corresponda, a mas tardar al dia calendario siguiente de haber recibido
el entregable.

El area usuaria remitirda un informe otorgando la conformidad u
observando la prestacién, en un plazo que no debera exceder de los tres
(3) dias calendario de producida la recepcion del entregable por Mesa
de Partes.

De existir observaciones en los bienes o servicios, el area usuaria
debera indicar claramente el sentido de estas y debera establecer el
plazo que tiene el contratista para subsanar, el cual no debera ser menor
de dos (2) ni mayor de diez (10) dias calendario, dependiendo de la
complejidad, debiendo ser remitidas al/a la Responsable de la Unidad
de Logistica. Luego de su informe y con el proyecto de comunicacion, lo
remite al/a la Jefe/a de la Oficina de Administracion, para que éste/a, a
su vez, notifique al contratista. Subsanadas las observaciones dentro
del plazo otorgado, no corresponde la aplicaciéon de penalidades.

Excepcionalmente, y a pedido expreso del area usuaria por la urgencia
del levantamiento de las observaciones, estas seran notificadas por la
Unidad de Logistica al correo electronico consignado por el contratista,
dicho correo requerira acuse de recibo para contabilizar el plazo
otorgado.

De emitirse la conformidad, el/la responsable de la Unidad de Logistica

preparara el expediente de pago y lo remitira al/a Unidad de Tesoreria y
Contabilidad para tramitar el proceso de pago correspondiente.
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7.9.4

7.10

7.10.1

7.10.2

7.10.3

7.10.4

- Sipese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, el Proyecto Especial podra resolver el contrato, conforme
al procedimiento establecido para ello, sin perjuicio de aplicar las
penalidades que correspondan desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

El area usuaria no podra requerir al contratista actividades o productos que
no se encuentren establecidas en los TDR o en las ET, y cualquier
comunicacion de observaciones al contratista debera hacerlo a través de
la Oficina de Administracion.

DE LAS PENALIDADES, DEL INCUMPLIMIENTO Y RESOLUCION DEL
CONTRATO

El Proyecto Especial debe prever en los TDR o en las ET la aplicacién de la
penalidad por mora, asi como, podra prever otras penalidades, las mismas
que deberan ser consignadas en la orden de servicios o de compra o en el
contrato, segun corresponda. Estas penalidades pueden alcanzar cada una
de ellas, un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto
contratado.

En caso de retraso injustificado en las prestaciones objeto de la orden de
compra/servicio o del contrato, el Proyecto Especial aplicara al contratista una
penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto total de la orden de compra/servicio o del
contrato o, de ser el caso del item que debio ejecutarse. Esta penalidad sera
deducida de los pagos a realizarse.

En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se calculara
de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto del contrato

F x plazo en dias

Para plazos menores o iguales a 60 dias F= 0.40
Para plazos mayores a 60 dias F = 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al monto
vigente de la orden de compras/servicio o contrato o item que debid
ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion
periddica o entrega parciales, a la prestacion individual que fuera materia de
retraso.

En los TDR o en las ET se puede consignar la aplicacién de otras
penalidades, siempre y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y
proporcionales con el objeto de la contratacién. Para estos efectos, deben
incluir los supuestos de aplicacion de penalidad, distintas al retraso o mora,
debiendo precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento
de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar la forma
de calculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante
el cual se verifica el supuesto a penalizar. Esas penalidades se calculan de
forma independiente a la penalidad por mora.
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TASPURTE

7.10.5

7.10.6

7.10.7

7.10.8

7.10.9

7.10.11

Cuando el contratista llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por
mora o el monto maximo para otras penalidades, el Proyecto Especial a
través del/de la Jefe/a de la Oficina de Administracién podra resolver el
contrato perfeccionado a través de la orden de compra/servicio o del mismo
documento que lo contiene, por incumplimiento, sin necesidad de
requerimiento previo.

En caso el contratista incumpla las condiciones de entrega o de prestacion
del servicio, se le requerira mediante carta notarial, suscrita por el/la Jefe de
la Oficina de Administracion, el cumplimiento de sus obligaciones otorgandole
un plazo que no podra ser menor de dos (2) ni mayor de cinco (5) dias
calendario, bajo apercibimiento de resolver el contrato.

Dependiendo del monto contractual y de la complejidad, envergadura o
sofisticacidon de la contratacion, la Entidad puede establecer plazos
mayores, pero en ninglin caso mayor a quince (15) dias.

En caso de persistir el incumplimiento, se podra resolver la orden de compra
u orden de servicio o el contrato en forma total o parcial; mediante una
comunicacion escrita dirigida al Contratista por via notarial, quedando
resuelto el contrato de pleno derecho, a partir de la recepcién de dicha
comunicacion.

La resolucién parcial solo involucra a aquella parte de la orden o del
contrato afectada por el incumplimiento y siempre que dicha parte sea
separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales,
siempre que la resolucién total del contrato pudiera afectar los intereses de
del Proyecto Especial. En tal sentido, el requerimiento que se efectue
precisa con claridad qué parte del contrato queda resuelta si persistiera el
incumplimiento. De no hacerse tal precision, se entiende que la resolucién
es total.

El Proyecto Especial puede resolver el contrato sin requerir previamente el
cumplimiento al contratista, cuando se deba a la acumulacién del monto
maximo de penalidad por mora u otras penalidades o cuando la situacion
de incumplimiento no pueda ser revertida. En estos casos, basta comunicar
al contratista mediante carta notarial la decisién de resolver el contrato.

En tal sentido, se podra llamar al proveedor que ocup6 el segundo lugar de
acuerdo al orden de prelacién del cuadro comparativo.

DEL PAGO

El Expediente de Pago esta conformado por los siguientes documentos:

Entregable de corresponder.

Orden de Servicio u Orden de Compra (tratandose del primer pago se
adjuntara original de la orden y a partir del segundo pago, de
corresponder, se adjuntara copia de la orden. Se precisa que en la
Orden de Compra el/la Responsable de Almacén debera consignar la
conformidad de recepcion del bien).
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M. FLORES

7.11.2

7.11.3

7.11.4

7.12

7.12.1

7.12.2

- Formato de conformidad del bien y/o servicio.

- Comprobante de pago emitido de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento de Comprobantes de Pago vigente y normas relacionadas.

- Guia de Remisién, de corresponder, adjuntando ingreso por compra.

- ElI CCl y el nimero de cuenta de detraccion en los casos que
corresponda.

- Constancia de suspension de Renta en los casos que corresponda.

- Oftros documentos sustentatorios del gasto seguin corresponda.

- El/la responsable de la Unidad de Logistica adjuntara un documento en
el que se senale si al contratista se le aplica algin tipo de penalidad
conforme a lo establecido en el contrato, Orden de Servicio y/u Orden
de Compra.

La Unidad de Tesoreria y Contabilidad recibe el expediente de pago y
realiza las acciones de control previo correspondiente. De encontrase
conforme, se procede a efectuar el devengado respectivo, a mas tardar al
dia habil siguiente de recibida la documentacion.

Luego de haber realizado el registro contable en el SIAF-SP, se registra el
girado en el SIAF-SP.

Efectuado el giro, se remite el expediente al/a la servidor/a cuya firma
electronica se encuentre autorizada para realizar el pago como
responsable del manejo de las cuentas bancarias del Proyecto Especial.

Las facturas u otros comprobantes de pago presentados por el contratista
quedan cancelados con la transferencia electrénica abonada en la cuenta
del citado contratista.

DE LOS MECANISMOS DE CONTROL Y SUPERVISION

Durante la indagacién de mercado, los/las analistas o especialistas de
contrataciones de la Unidad de Logistica deberan corroborar la informacién
del proveedor a través del reporte de consulta RUC del portal web de Ia
SUNAT, observando que el proveedor cuente con estado y condicion de
contribuyente ACTIVO y HABIDO.

La Oficina de Administraciéon debera realizar la verificacion posterior de los
documentos presentados por los proveedores adjudicados en el proceso de
contratacion de bienes y/o servicios.

Las érdenes de servicio o de compra emitidas o los contratos suscritos, segun
corresponda, en el marco de la Ley N° 30935, deberan ser informados por
el/la Jefe/a de la Oficina de Administracion a la Contraloria General de la
Republica, dentro de los primeros quince (15) dias calendarios del mes
siguiente al que corresponda la suscripcion del contrato o emision de orden
de compra y/o servicio.

La Oficina de Administraciéon realizara coordinaciones con el Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), a fin de poner a su
disposicion la documentacion de las contrataciones realizadas en el marco

%\‘% del articulo 2, numeral 2.1 de la Ley N° 30935, para la supervision que estime
o ,fconvemente
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7.12.5 Las ordenes de servicio, de compra o los contratos, emitidas o suscritos,

8.1

8.2

8.3

segun corresponda, en el marco de la Ley 30935, deberan ser informados en
detalle a la Comisién de Presupuesto y Cuenta General de la Republica del
Congreso de la Republica al culminar los Sextos Juegos Parapanamericanos
del 2019.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Los aspectos operativos que se deriven de la aplicacién de la presente
Directiva que no se encuentren contemplados en la misma, seran resueltos
por la Oficina de Administracion, aplicando de manera supletoria las
disposiciones contenidas en el Cadigo Civil y en los Principios recogidos
en el articulo 2 de la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Los impedimentos para ser participante y/o contratista, asi como las
infracciones y sanciones contenidas en Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, se aplican para las contrataciones que el
Proyecto Especial realice en el marco del articulo 2, numeral 2.1 de la Ley
N° 30935 y de la presente directiva.

Los procedimientos de seleccién de bienes y servicios que se han
declarado desiertos, en el marco de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, y cuyos montos no superen los S/ 400 000,00
(Cuatrocientos Mil y 00/100 soles), se regiran por las disposiciones
contenidas en el articulo 2, numeral 2.1 de la Ley 30935 y la presente
directiva.

ANEXOS:

Anexo 1 : Glosario de Términos

Anexo 2 : Formato de Memorando del area usuaria que
contiene requerimiento

Anexo 3 : Formato de Términos de Referencia

Anexo 4 : Formato de Especificaciones Técnicas

Anexo 5 : Declaracion Jurada de Proveedor

Anexo 6 : Carta de Autorizacion del CCl

Anexo 7 : Declaracion Jurada de Confidencialidad

Anexo 8 : Declaracion Jurada de Fiel Cumplimiento de
Contrato

Anexo 9 : Informe de Conformidad

Anexo 10 : Flujograma sobre procedimiento de contratacion

de bienes y servicios

Flujograma sobre conformidad de bienes
Flujograma sobre conformidad de servicios
Flujograma sobre resolucion de contrato por
acumular el monto maximo de la penalidad por mora
u otras penalidades
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ANEXO 1
GLOSARIO DE TERMINOS

Area usuaria; Es la Unidad funcional del Proyecto Especial cuya necesidad pretende
ser atendida con determinada contratacion. Es responsable de la adecuada
formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el
proceso de contratacion.

Area Técnica; Dependencia especializada en el bien o servicio aue es materia de la
contrataciéon. En algunos casos, el area técnica puede ser también area usuaria.
Participa en la elaboracion y revision de los términos de referencia y/o especificaciones

% técnicas.

Bienes; Son objetos que requiere el Proyecto Especial para el desarrollo de sus
actividades y cumplimiento de sus fines, como mobiliario, equipos, materiales de
consumo, entre otros.

Especificaciones Técnicas; Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos
funcionales del bien y/o suministro a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades
y las condiciones bajo las cuales deben ejecutarse las obligaciones.

Indagacién de mercado: Accion mediante el cual los especialistas en contrataciones
determinan el valor de los bienes o servicios requeridos.

Organo Encargado de las Contrataciones: Es la Unidad de Logistica de la Oficina
de Administracion del Proyecto Especial que realiza las actividades relativas a la
gestién del abastecimiento, incluida la gestién administrativa de los contratos.

Registro Nacional de Proveedores: Documento de acreditacion que es administrado
y operado por el OSCE, la cual habilita la posibilidad de ser participante, postor y/o
contratista en los procesos de contratacién pubica de bienes y servicios.

Requerimiento; Solicitud de los bienes o servicios formulada por el area usuaria que
comprende las Especificaciones Técnicas o los Términos de Referencia, segun sea el
caso, asi como los requisitos de calificacion que correspondan segln el objeto de la
contratacion.

Servicio; Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para considerar
terminadas sus prestaciones. Mediante esta contratacion, la Entidad obtiene los
servicios técnicos de terceros, ya sean personas naturales o juridicas.

Suministro; Entrega periédica de bienes requeridos por el area usuaria para el
cumplimiento de sus funciones.

‘Términos de Referencia; Descripcion de las caracteristicas técnicas y de las

_ / condiciones en que se ejecutara la prestacion del servicio.
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ANEXO 2

Formato de Memorando del area usuaria que contiene requerimiento

MEMORANDO N° -2019-MTC/34.........

PARA
Jefe/a de la Oficina de Administracién

DE
Jefe/a o Director/ade ..........

ASUNTO : Requiero contratacién de bien o servicio
(segun corresponda)

REFERENCIA : XXXXX

FECHA : Ciudad, XX de ......... , de 20...

Tengo a bien dirigirme a usted, con la finalidad de requerirle la contratacién del
bien/servicio ........... (detallar la contratacion).

Al respecto, cabe indicar que se requiere dicha contratacion, afinde ........ (sustentar
el por qué necesita la contratacion e indicar ademas su finalidad pablica).

Asimismo, adjunto al presente, sirvase encontrar la siguiente documentacién:

- Pedido de Servicio o Pedido de Compra, segun corresponda.

- Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, en caso corresponda.

- Informe o documento del area técnica en donde se apruebe la contratacion
del bien y/o servicio.

Finalmente, indicar que el siguiente gasto, debera ser cargado en lo siguiente:

Fuente de Financiamiento | Meta Especifica de Gasto

Sin ofro particular, quedo de usted.

Atentamente,
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Formato de Términos de Referencia

ANEXO 3

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE .....

1.

2.

3.

4,

5.

6.

6.1

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

AN

AREA USUARIA Y UNIDAD EJECUTORA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratar los servicios de .....

OBJETO DE LA CONTRATACION

Se requiere contratar los servicios de .......

FINALIDAD PUBLICA

La contratacién del presente servicio ... ...

PERFIL DEL CONTRATISTA
(COLOCAR REQUISITOS MINIMOS QUE SE REQUIERE DEL
CONTRATISTA)

DESCRIPCION DE ASPECTOS RELEVANTES

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

PRODUCTO A ENTREGAR

El contratista debera entregar los siguientes documentos:

LUGAR DE LA EJECUCION

Los servicios profesionales se prestaran en
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios se prestaran en el plazo maximo de hasta . ...

FORMA DE PAGO

El pago por los servicios, a favor del contratista, se efectuara en

Asimismo, debera adjuntar los siguientes documentos:

a)

Comprobante de pago

del Proyecto Especial para la Preparacion y Desarrollo de los XVIII
Juegos Panamericanos y VI Juegos Parapanamericanos 2019.
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6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10

61,

b) Autorizacion de depdsito en Cuenta (CCl).
c) Producto a entregar

UNIDAD QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD PREVIA AL PAGO

La conformidad de la prestacién del servicio se formalizara con la firma de

La conformidad del servicio se deber otorgar en un plazo de diez (10) dias
calendario después de haber presentado el producto a conformidad del area

usuaria.
PROPIEDAD INTELECTUAL

El proveedor no tendra ningun titulo, patente u otros derechos de propiedad
de ninguno de los documentos preparados para el Proyecto Especial, tales
derechos pasaran a formar parte de la propiedad del Proyecto Especial.

CONFIDENCIALIDAD

El proveedor mantendra en reserva absoluta el manejo de la informacién a la
que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion,
quedando prohibida revelar dicha informacion a terceros.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El plazo maximo de responsabilidad del proveedor por la calidad ofrecida y
por los vicios ocultos de los servicios ofertados, no serd menor a un (1) afo
contado a partir de la conformidad final otorgada.

PENALIDAD:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplicara una penalidad por cada
dia de atraso hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del
contrato. La penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo
a la siguiente férmula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto del contrato

F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
F = 0.40 para plazos menores o iguales a 60 dias
F = 0.25 para plazos mayores a 60 dias

Monto = Monto de la Orden de Compra o Servicio o Contrato
Plazo en dias = Plazo de cumplimiento de la ejecucién contractual

OTRAS PENALIDADES
(DE CORRESPONDER)
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6.12

6.13

CLAUSULA DE ANTICORRUPCION

El proveedor/contratista declara y garantiza no haber, directa o
indirectamente, a través de sus socios, integrantes de los érganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 248-A del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo
ilegal en relacion a la presente contrataciéon.

Asimismo, el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante
la ejecucion de la orden de compra, con honestidad, probidad, veracidad e
integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere
el articulo 248-A de Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, el contratista se compromete a comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta
ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas
técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos
actos o practicas.

OTRAS CONSIDERACIONES EXIGIBLES:

Para todo lo no regulado se aplicard de manera supletoria la Directiva que
regule los Lineamientos para las Contrataciones de Bienes y Servicios, en el
marco de la Ley N° 30935.
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ANEXO 4

Formato de Especificaciones Técnicas

Especificaciones Técnicas para la contratacion de .......

1. AREA USUARIA:

............. del Proyecto Especial para la Preparacion y Desarrollo de los XVIII Juegos
Panamericanos y VI Juegos Parapanamericanos 2019.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

. OBJETO DE LA CONTRATACION:

Adquirir los bienes de ....

. FINALIDAD PUBLICA

5. DESCRIPCION DE LOS BIENES Y LAS CARACTERISTICAS:

DESCRIPCION DE LOS BIENES A ADQUIRIR. -

Nro. | Cantidad Descripcién Detalle Modelo

6. ALCANCE DE LOS BIENES A CONTRATAR.

Reguerimientos generales: .
(COLOCAR EL DETALLE DE LA CONTRATACION COMO POR EJEMPLO: EI

mobiliario a entregar debe de ser nuevo (sin uso). Debe tener, ademas, la proteccion
adecuada para no sufrir dafios durante su traslado, El mobiliario debe contar con
todas las especificaciones reflejadas en el requerimiento (tamafio, medidas, color,
etc); La entrega de los bienes incluye acondicionamiento, montaje y/o instalacion
(incluye armado de muebles), entre otros).

Garantia comercial

Se requiere que el mobiliario entregado por el proveedor tenga garantia por, al
menos, ...... meses contados a partir de la fecha que se le otorga la conformidad.

7. PERIODO DE CONTRATACION:

Se realizara la entrega del mobiliario dentro de los .... dias calendario contados a
partir del dia siguiente de la notificacion de la Orden de Compra o suscrito el contrato.
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M. FLORES

10.

11.

12

13.

14

15.

LUGAR DE ENTREGA E INSTALACION:
Los bienes seran entregados en .......

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplicara una penalidad por cada dia de atraso hasta por un
monto maximo equivalente al 10% del monto del contrato. La penalidad se aplicara
automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente formula;

Penalidad diaria = 0.10 x Monto del contrato
F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

F = 0.40 para plazos menores o iguales a 60 dias

F = 0.25 para plazos mayores a 60 dias

Monto = Monto de la Orden de Compra o Servicio o Contrato
Plazo en dias = Plazo de cumplimiento de la ejecucion contractual

OTRAS PENALIDADES
(DE CORRESPONDER)

CONDICIONES Y MODALIDAD DE PAGO:
El pago se realizara, de la siguiente forma:
............... a la entrega total e instalacion, previa conformidad de .......

CONFORMIDAD DEL BIEN:
Sera otorgada por ......

RESPONSABLE DE LAS COORDINACIONES REFERIDO A LA CONTRATACION:
......... (COLOCAR NOMBRE Y APELLIDO DE LA PERSONA DEL AREA USUARIA,
AS| COMO CORREO ELECTRONICO.

PROPIEDAD INTELECTUAL.:
No Aplica

CLAUSULA DE ANTICORRUPCION

El proveedor/contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, a
través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 248-A del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacion a la presente contratacién.

Asimismo, el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion de la orden de compra, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y

. de no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de

sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los oérganos de

“/ administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y

 personas vinculadas a las que se refiere el articulo 248-A de Reglamento de Ia Ley

de Contrataciones del Estado.
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Ademas, el contratista se compromete a comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que
tuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

_, : 16. OTRAS CONSIDERACIONES EXIGIBLES:

Para todo lo no regulado se aplicara de manera supletoria la Directiva que regule los
Lineamientos para las Contrataciones de Bienes y Servicios, en el marco de la Ley
N° 30935.
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ANEXO 5

DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
Sefiores )
PROYECTO ESPECIAL PARA LA PREPARACION Y DESARROLLO DE LOS XVIil
JUEGOS PANAMERICANOS DEL 2019
Presente.-
Referencia
De mi consideracion:
En calidad de participante, luego de haber examinado los documentos proporcionados por
el Proyecto Especial y conocer todas las condiciones existentes. DECLARQO BAJO
JURAMENTO:

1. Cumplir con los requisitos y condiciones establecidas en los Términos de Referencia y/o
Especificaciones Técnicas de la presente contratacion.

No tengo impedimento para contratar con el Estado.

La informacién registrada en el RNP del suscrito 0 a quien represento, se encuentra
actualizada.

Conozco, acepto y me someto a las condiciones y procedimientos de la presente
invitacion.

Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento.

Me comprometo a mantener mi oferta hasta la suscripcion del contrato o recibir la
orden de compra / servicio, en caso de resultar adjudicado.

Conozco las sanciones contenidas en el TUO de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General, asi como en la Ley de Contrataciones del Estado
y su Reglamento, que se aplican a la presente contratacion.

Cuento y me comprometo a mantener activo el correo electrénico XXXXXXXXX y
~ademas acepto integra responsabilidad de verificacion diaria; por cuanto, de ser
~notificado por dicha via acepto la vigencia desde el mismo dia.

Participo del proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ninglin proveedor; y conozco las
disposiciones del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley
de Represion de Conductas Anticompetitivas.

10. Declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

. No he incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.
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12. Asimismo, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién de la
contratacion, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente.

13. Ademas, se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas

para evitar los referidos actos o practicas

Nombres y apellidos:

DNI

Razoén Social de la empresa
RUC

M. FLORES
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Cédigo Interbancario:

ANEXO 6

CARTA DE AUTORIZACION DEL CCl
(Para el pago con abono en la cuenta bancaria del proveedor)

Lima, de de

Sefiores

OFICINA DE ADMINISTRACION
PROYECTO ESPECIAL PARA LA
PREPARACION Y DESARROLLO DE LOS
XVIII JUEGOS PANAMERICANOS

Asunto:  Autorizacion para el pago con abono en cuenta.

Por la presente autorizo a usted, el abono a mi cuenta, segun la siguiente informacion:

A nombre de:

Nombre del Banco:

Tipo de Cuenta: | |

Moneda

RUC (Asociado al
CCl)

En el caso de estar sujeto a detraccién sirvase indicar la respectiva cuenta:

“Detraccion

~BancodelaNacion [ [ [ [ [T T T 1

]

Retencién

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi representada una vez
cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio o Contrato, quedara
cancelado para todos sus efectos mediante la sola acreditacién del importe del referido
comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo

de la presente.

Tener en cuenta que si el RUC no esta asociado al CCl indicado, NO se podra efectuar el

pago respectivo

Atentamente,

FIRMA
OMBRE Y APELLIDO / REPRESENTANTE LEGAL

M. FLORES
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ANEXO 7

DECLARACION JURADA DE CONFIDENCIALIDAD

El (La) que suscribe, ., con DNI'N° con RUC N°
. domiciliado en , declaro bajo juramento lo siguiente:

1.

Mi Compromiso de Confidencialidad de la Informacion: la informacion a la que
tenga acceso dentro del cumplimiento de mis obligaciones, asi como los informes y
toda clase de documentos que produzca relacionados con la ejecucion del servicio a
brindar, sera confidencial, no pudiendo divulgarlo.

Mi Compromiso de Propiedad Intelectual: los derechos intelectuales de los
productos y documentos elaborados como resuitado de la prestacion del servicio son
propiedad del Proyecto Especial para la preparacion y desarrollo de los XVIII Juegos
Panamericanos del 2019, asi como toda aquella informacion interna de la Entidad a la
que tenga acceso para la ejecucion del servicio.

Mi Compromiso de Responsabilidad: si la Entidad facilitara materiales y/o
herramientas de trabajo dentro del cumplimiento de mis obligaciones, seré responsable
del buen uso y conservacién de los mismos. En el caso de determinarse
incumplimiento de lo indicado, me comprometo a resarcir de manera pecuniaria a la
Entidad en proporcion al dafio ocasionado.

Declaracién que formulo a los dias del mes de del afio

FIRMA
NOMBRE Y APELLIDO /REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 8

DECLARACION JURADA DE FIEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

EL que suscribe el presente documento, , identificado
con DNI N° , que actua en representacion de ___ (de ser el
caso) , con RUC N° , con domiciio en

segun consta en la Partida Electronica N°

ante usted DECLARO BAJO JURAMENTO Ilo

{]

siguiente:

Cumplir fielmente las obligaciones contenidas en los Términos de Referencia/Especificaciones
Técnicas que tiene como objeto ; asi
como las demas obligaciones contenidas en el contrato.

Lima, de de 2019

NOMBRE Y APELLIDO
FIRMAY SELLO

29



Q&W\)\u:.n Ot ,

Anexo 9
INFORME DE CONFORMIDAD
LEY N° 30935

Por el presente se da confomidad a la prestacion brindada al Proyecto Especial para la Preparacion y Desarrollo de
los XVIH Juegos Panamericanos del 2019

FECHA:

DATOS DEL CONTRATISTA

RUC

ADJUDICACION SIN PROCESO N°......

OBIETO

CONTRATO( }O/S{ ) O/C( )

MONTO S/

PENALIDADES (DE CORRESPONDER)

RETENCION 10% DE FIEL CUMPLIMIENTO
{DE CORRESPONDER)

PLAZO DE RECEPCION: ENTREGABLE{ }
N°........Bien{ ) Servicio{ )

Suscripcion del Contrato ( ) OS( )
oc ()

Fecha llnicio de plazo de ejecucidn

De emisién de conformidad

Area Usuaria que otorga Conformidad

Verificacion de la prestacién

Calidad Conforme  ............ No Conforme ........
Cantidad ; Conforme ... No Conforme ........
Plazo de entrega Cumplié ... No cumplio ......
Dias de retraso (segtin corresponda) dias

Conformidad de recepcién Conforme ... No conforme ......

Observaciones

FIRMA AREA TECNICA FIRMA JEFE O DIRECTOR DE OFICINA
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ANEXO 10

FLUJOGRAMA SOBRE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DE BIENES Y

SERVICIOS

Notificca Orden dn

OFKCINA DE PLAMEAMENTO,
PRESUPUESTO ¥ MODERNEZACKN

' ifi Compra/Orden de
= identifica i Ny
z i necesidad, Solidks Senvicios/ Contrato
z requerimiento ; suserito, Resiy
=3 o seguimients contradud
< -
m‘g " - .
o% Solicita emitir . .
e Certificacion de Recepciionay .
P @& Recibe Crédito contmuatr&!;g :
3 b3 requerimiento Presupuestal de contratacién :
g g :
[ -
] .
&
> :
i) .
g :
£ < .
I :
@ <@ .
218 v Emite Orden de .
- - Retibe documentagon. Compra/Orden de AR
2 8 Realiza Elsbora cuadro comparatio Servicios/Suscribe un gjemplar
= 2 Indagaatn de yrequiere Certifieddnde det contrato {previa
= -3 Mercado Crédito Presupuestsl presentaddn de
% % documentacién, de seref Gisol
=
w
a
e
&
]
é
)
&
3
=
a

Emite Certificadttn de
Crédtito Presupusstal

Emite
cotizacién

PROVEEDOR

Retepcion Orden de
Compra/Qrden de
Servicio/Susabeun
ejemplardel corirate
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FLUJOGRAMA SOBRE CONFORMIDAD DE BIENES

CORTRATISTA

Entriega
Bienes

RECEPCION DE BIENESY CONFORMIDAD

ALMACEN

JPT—
i Recepciona

N AREA USUARIA

UNIDAD DELOGISTICA

( Requiere revision

bienes y remite
informe
[ —

Observa el

del bieny ensu

Emite mtorme
brindando
conformidad u observa

NO

Prepara el
diente de

> OFICINA DE ADMINISTRACIGN

UNIUADDE

CONTABILIDAD

inicia proceso

"
bi i
v H
H I t paga :
i I H
H "
| N
| Ef '
. tera Emite informe | 1 Emite :
: eporunidad indicando la " Intorme y :
H observaciony solicita - H
; plazo para comunicar al
! subsanar contratista

Bienes no cumplen con
las caracteristicas y
condiciones ofrecidas.
No otorga confarmidad.
Se aplica penalidades

O

Podrd iniciarse
Proceso
resolucion de
contrato

Requiriere
subsanar
observaciones

Recepciona
documento

Subsana 1

obsetvaciones

de pago

O
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FLUJOGRAMA SOBRE CONFORMIDAD DE SERVICIOS

T < T T T TURIDADE
CONTRATISTA ) MESA DEPARTES i AREA USUARIA URIDAD DELOGISTICA . OFICINA DE ADMINISTRACION ) CONTABILIDAD
) : Requiere revision i
Recepcinna y H . i :
y ! : en :
remite : det pg’;ﬁ e :
entaci ; : & .
docume n ¢ : conformidad
Presenta : |
Praducto ; : i
: E£mite tnforme ‘
H brindando ' !
: conformidad u ' ¢
observando : H
; $Observa NO H Prepara el N : Inicia
; Productos? : di r : - proceso de
: ; : de pago : ; L pago
g ¢ . :
: H
: :
Emite informe . ¢
i Emite informe h
: indicando ¥ solicita :
i obslo;;\;ac;(:: Y comunicaral | |
. : plazo pa 1 contratista
2ds subsanar '
opcrundad :

' Incumplimiento
| de obligaciones

RECEPCION Y CONFORMIDAD DE SERVICIOS

; ; : : Requiere subsanar |
: it Potestad de H H observaciones :
: : resolvet ; : dentro def plazo :
: | Contrate ; : indicado por &rea
. i . : usuatia
i H H :
: : ; ; ‘
: : ; :
: ; : ; ¢
{ :
N ! v v
{ : . 5 : ,
Recepeiona : ;
documento en Remite informe : : ‘
donde se indica subsanado I :
observaciény observacion : . |
plazo : E } :
‘ i ; :
{ i ) !
: ; ;

4
wr(a SV

M. FLORES
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FLUJOGRAMA SOBRE RESOLUCION DE CONTRATO POR ACUMULAR EL
MONTO MAXIMO DE LA PENALIDAD POR MORA U OTRAS PENALIDADES

CONTRATISTA AREA USUARIA ,\ UNIDAD DE LOGISTICA ;‘,OF!C!NA DE ADMINISTRACION

Remite informe y solicita
analizar resolucién por
acumudar el monto
méximo de la penalidad

!

i

|

i

f e
i S
i

! Informa sobre monto
! de penalidades de

‘ contratista
]

t

]

H

H

i

i

1

1

i

i

i

i

RESOLUCION DE CONTRATO POR ACUMULAR EL MONTO MAXIMO DE LA PENALIDAD

Emite informe
requiriendo la
resolucion del
contrato

Remite expediente
y requiere informe

Emite carta

— resolviendo
Emite informe
) contrato, por monto
sustentado resolucion maximo de
de contrato . A
penalidad, via

notarial

POR MORA U OTRAS PENALIDADES

L

Recepciona carta de
resolucion de contrato
por monto maximo de

penalidad

M. FLORES
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